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HUONG DAN TRINH BAY LUAN VAN THAC Si

Luan van thac si 1a két qua nghién ctru doc 1ap cua hoc vién cao hoc, dugc thé

hién qua 2 cuon: Luan van (toan van) va Tom tat luan van

I. LUAN VAN (toan vin)
1. Yéu ciu chung
- Thtr ty cac nd1 dung chinh nhu sau:
Trang bia cirng
Trang phu bia
Loi cam doan
Muc luc
Danh muc cic chir viét tat
Danh muc cac bang biéu
Phin mé dau
Noi dung cac chwong (cudi mdi chwong cé Tiéu két chwong)
Két luan
Danh muc tai li€éu tham khao
Danh sach cic cong trinh nghién ctru di cong bo ciia tac gi lién
quan dén néi dung ludn vin (néu co)
Phu luc (néu cé)
- Luén van phai dugc trinh bay ngén gon, 0 rang, mach lac, sach s¢€, khong dugc
tay x6a, in trén mot mit gidy trang khd A4 (210 x 297 mm).
- Luén van déng bia cing, mau xanh dam, in chit nhii vang du dau tiéng Viét, co
trang phu bia dit ngay sau trang bia va phai in thong tin 1én phan gay (xem cac mau

dudi day)



Maiu Al - Trang bia Ludn vin (kho A4)
Miu A2 - Trang phu bia Ludn vin (khé A4)

Trang bia Phan gay Trang phu bia
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2. Soan thio van ban n¢i dung luin van
- Dung luong 80 -100 trang. Khé gidy A4.
- Chit Times New Roman, c& 13 hoac 14, dan dong 1,5 lines;
mat do chit binh thuong, mdi trang 27 dong.
- Lé trén: 3,5 cm; 18 dudi: 3,0 cm; 18 trai: 3,5 cm; 18 phai: 2 cm
- S6 trang danh & giita, bén trén dau mdi trang gidy. Bat dau danh s6 trang tir

Phan Muc luc




- Néu c¢6 hinh hodc bang nam ngang, dau bang/hinh nam vé phia 1¢ trai

3. N¢i dung

3.1. Phain MO PAU

MO PAU cuia luan vin can c6 di cac ndi dung, trinh by dung theo thir tu sau

- Ly do lya chon dé tai

- Lich st nghién ctru van dé

- Muc dich nghién ctru

- Pi twong nghién ciru

- Gi61 han pham vi nghién ctru

- Nhi€m vu nghién ctru

- Cau héi nghién cuu

- Phuong phéap nghién cuu

- Y nghia khoa hoc va thuc tién

- C4u tric cua ludn vin (can ghi tom tit cAu tric cla toan bd luan vin, bao gdbm
chi tiét tén céc chuong, muc, tiéu muc)

3.2. Noi dung cuy thé cia cac chuong

- Tén chuong: viét chit hoa, in ddm.

- Tén muc: viét chit thuong, in dam.

- Tén céc tiéu muc trong muc viét chir thuong.

- Cubi mdi chuong c6 Tiéu két chuong.

3.3. Phan KET LUAN

Phan KET LUAN phai khéng dinh duogc nhitng nd1 dung chinh cua luan van voi
két qua nghién ctru dat duoc, nhimg dong gop va dé xuat méi. Phan két luin can ngin
gon, khong c6 101 ban va binh luén thém

4. Cach danh s6 cac chwong, muc va tiéu muc
- Céc chuong, muyc, tiéu muc trong luan van dugc danh s6 thtr ty thanh nhom chit

s6. Str dung s Arab, khong dung chir s6 La MA.

- Nén dung dén ba chir s (truong hop that cin thiét, dung nhiéu nhat dén bdn
chit s6) v6i sd thir nhit chi sd thi tu cua chuong (vi du 4.1.2. chi dé muc 2 muc 1
chuong 4). Tai mdi nhom dé muc phai co it nhét hai d& muc, vi du khong thé chi c6 dé

muc 2.1.1 ma khéng c6 dé muc 2.1.2 tiép theo.



- Céc loai dé& muc: Cac dé muc cung cép (la cac dé muc c6 cung sb chit sd trong
sb thir tu cua ching, vi du 1.1.2. va 2.1.3.). Céc céc dé muc khong cung cép (viduy I1.1.

va 1.1.1). Kiéu trinh bay ddi v6i cac d& myc khong cung cip phai khac nhau.
Vi du:

PHAN MO DAU
Chuong 1: Tén chuong viét chit hoa, in dam.
1.1. Tén muc viét chir thuong, in ddm

1.1.1. Tén tiéu muc viét chir thuong

1.1.2.....
1.2....
Tiéu két chuong viét thudng in ddm, can 18 trai.
Chuong 2:
2.1....
2.1.1....
2.1.2....
2.2...
Tiéu két chuong.
Chuong 3:
3.1. ..
32....

Tiéu két chuong.
PHAN KET LUAN
5. Cach trich din tai li¢u

(Cach chu dan xudt xir cia ndi dung dwoc trich tw tai liéu tham khao)

- Moi ¥ kién, khai niém c6 ¥ nghia, mang tinh chit goi y khong phai cta riéng tac
gia va moi tham khao khac phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu
tham khao cua luan van.

Viéc trich dan, tham khao chii yéu nham thira nhan ngudn cta nhimg ¥ tudng cé
gia tri va giup nguoi doc theo dugc mach suy nghi cua tac gia.

- Néu khong c6 diéu kién tiép can dugc mot tai liéu gbc ma phai trich dan thong
qua mot tai liéu khéc thi phai néu rd cach trich dan nay, dong thoi tai liu gbe d6 duoc

ligt ké trong danh muc Tai liéu tham khao cua luan van.



- Khi can trich dan mot doan it hon hai cau hodc bén dong danh may thi sir dung
diu ngodc kép dé mé dau va két thuc phan trich din. Néu can trich dan dai hon thi
phai tach phan nay thanh mot doan riéng khoi phan ndi dung dang trinh bay va xudng

dong roi cd doan lui vao so voi 1€ trai 2 cm. Khi m¢ dau va két thuc doan trich nay

khong sir dung ddu ngodc kép.

- Viéc chi dan tai liéu tham khao trong luan van phai theo s6 tht tu cua tai lidu &
danh muyc tai li¢u tham khao va dugc dat trong ngodc vudng, khi can co ca sb trang, vi
du Viéc trich dan tai liéu tham khao trong ludn van dya vao s6 thir tu cua tai liéu trong
danh muc tai liéu tham khao. Ghi sb tha tu do cung voi ) trang va dat trong ngoac
vuong .

- Mdu: [24, tr. 59] (ttrc 1a tai liéu s thir ty 24, trang 59)

[15, tr. 314-315] ( tirc 12 tai liéu sb thir tw 15, tir trang 314 dén trang 315)

6. Danh muc tai liéu tham khao

- Xép theo timg ngdn ngir, tiéng Viét du tién, roi dén cac ngdn ngir khac (Viét,
Anh, Phap, Puc, Nga, Trung, Nhat,... ).

- Xép tai lidu tham khao theo thtr ty ABC.

Tac gia ngudi Viét Nam: xép tht ty ABC theo Tén.

Tac gia ngudi nude ngoai: xép thir tw ABC theo Ho.

Tai liéu khong c6 tac gid, coi tén co quan ban hanh nhu tac gia va xép theo chir
dau cta co quan d6 (VD: Cuc Dién anh Viét Nam xép theo chir C).

- Panh s6 tht tu lién tuc cho toan bd tai liéu tham khao moi thi tiéng.

- Péi voi tai lidu tham khao 14 sach, luan van, bao cdo, phai ghi ddy du cac thong
tin sau:

e STT trong danh séach tai liéu tham khao

« Tén tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 dau ngan cach)

« (n3m xuét ban), (dat trong ngodc don, diu phiy sau ngoic don)

o Tén sdch, ludn vin hodc bdo cdo, (in nghiéng, ddu phay cudi tén)

« Nha xuét ban, (diu phay cudi tén nha xuét ban)

« Noi xuit ban. (ddu chim két thic tai liéu tham khao)

Vidu:
5. Luu Van Loi (1996), Nam muwoi nam dién anh Viét Nam 1945-1995, Tap I, Nxb
Van hoa, Ha Noi
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- Dbi voi tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai

« SO TT trong danh muc

« Tén cac tac gia (khong c6 dau ngan cach)

o (Nam cong bd), (dit trong ngodc don, ddu phay sau ngoidc don)

« “Tén bai bao”, (dat giita cip ngodc kép, khong in nghiéng, dau phay cudi tén)
« Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phay cudi tén)

o Tap (khong c6 dau ngan cach)

« (S6), (dat trong ngodc don, diu phay sau ngoic don)

« C4c s6 trang. (gach ngang gira hai chir s6, diu cham két thiic).

Vi du:
8. Nguyén Xuan Thing (2001), “Quan hé dién anh Viét Nam-Thai Lan”, Nhitng van
dé kinh té thé gidi, tap 72 (s6 4), tr. 26 - 31.

- Tai lidu tiéng Anh s trang ghi 1a pg.
- Dbi voi tai lidu tham khéo 13 tai liéu dwec diing tai trén cAc trang web, can

phai ghi dia chi cy thé cho phép truy cap truc tiép dén tai liéu kém theo ngay truy cip.

- Néu tai liéu dai hon mét dong thi nén trinh bay sao cho tir dong thi hai 1ti vao
so voi dong thur nhét 1 cm dé danh muc tai liéu tham khao duge rd rang va dé theo ddi.

Déi voi tai liéu tham khao 1a nhimng thong tin duge ding tai trén cac trang web s&
dat thu tu sau tai liéu tham khao 1a san phém in ( vi du sach, bao, tap chi.....).

7. Panh s thix tw bang biéu

- Panh theo s chuwong va thir ty ctia bang trong chuong.

(VD: Bang 2.3. 1a bang thtr ba trong chuong 2)

- Sau s6 bang 1a tén ctia bang.

(VD: Bang 2.3. Dién anh Vi¢t Nam va Trung Quéc)

- Chui y ghi ddy dii don vi tinh (néu c6).

- Phéi ghi ngudn ciia thong tin trong bang. Cach ghi gidng nhu trich dan tai liéu
tham khao va ghi & bén dudi bang.

8. Phu luc cta luian van

- Vi trf ctia phu luc dat & phan cudi cing cia ludn van.

- Phu luc bao g6m nhirng ndi1 dung can thiét nhim minh hoa hoac bod tro cho no1

dung luan van nhu s6 li€u, mau biéu, tranh anh...



Nhirng hinh anh, so d6 va bang s6 liéu dé ching minh cu thé cho mot phan noi
dung nao doé trong cac muc va tiéu muc cua luan van thi dé trong cung doan van do.

-Viéc danh s6 bang biéu, hinh v&, so d6... phai gin vé6i s6 chuong trong luan vin;

Vi du: Hinh 2.5. c6 nghia 1a hinh tht 5 trong Chuong 2. Moi dd thi, bang biéu,
hinh v&... phai dugc trich din ngudn day du. Ngudn trich dan phai liét ké chinh xac

trong danh muc Tai li€u tham khao.

II. CUON TOM TAT LUAN VAN

- Cudn Tom tit luan van 12 mot tac phém doc lap va tron ven.

- Noi dung cudn tom tit phai phan anh trung thuc ndi dung, két ciu, bd cuc cua
luan van.

- Trinh bay theo kich c¢& gidy kho A5 (140 x 210 mm).

- Dung luong t6i da 24 trang (khong ké bia) va in trén hai mat giay.

- St dung chir Times New Roman c¢& chir 11 cia hé soan thao Winword hodc
tuong duong.

- Mat do chit binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khoang cach gilra cac
chtr.

- Ché d6 gian dong 1a Exactly 17 pt. L& trén, 1& dudi, 18 trai, 1& phai déu 1a 2 cm.

- S6 trang dugc danh & giita, phia trén diu mdi trang gidy.

- Trinh bay 1o rang, mach lac, sach s€, khong dugc téy x0a.

- Trong cudn tom tit trinh bay ndi dung (tom tit) cta 3 phan chinh cta luan vin:
Phan mo dau, cac chuong, tiéu két chuong, Két ludn va cudi ciing 1a Danh sach tai liéu
tham khao. C6 thé tém luoc ndi dung cta Phan mé dau nhung ciu tric ctia phan nay
(cac ndi dung co ban) phai gidng nhu trong cubn toan vin va co Tiéu két chuong.
Phan “Két luan” phai c6 day di ndi dung nhu trong cudn toan van. Riéng Danh sach
tai liéu tham khao chi lwa chon nhiing tai liéu quan trong nhét, dung lugng khong qua

2 trang.

Trang bia 1 va 2 clia tom tit luan vin theo mau sd A3 va A4:

(Toém tat luén van in hai mat ké ca bia)



Madu A3: Trang bia 1 tém tit ludn vin (khé 140mm x 210 mm)
Madu A4: Trang bia 2 tém tit ludn van (khé 140mm x 210 mm)
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Cong trinh dugc hoan thanh tai:

Nguoi huéng dan khoa
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Luan van s€ dugc bao v¢ trudc Hoi dong cham luan van
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C6 thé tim hiéu luan vin tai
- Trung tAm thu vién trudng Pai hoc San khiu — Pién anh
Ha Noi
- Trang Website cia truong Dai hoc San khiu — Pién anh

Ha Noi. http://www.skda.edu.vn




