
Mẫu số: KT&CTHSSV.GH01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Xin gia hạn thời gian bảo vệ tốt nghiệp

Kính gửi: - Ban Giám hiệu Trường Đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội;
           - Các Phòng: Khảo thí và Công tác học sinh, sinh viên; Đào tạo, Quản lý khoa 
học và Hợp tác Quốc tế; Hành chính, Tổng hợp;

- Khoa ….....…………………………………………………………………

Tên em là :…………………………..……...;Mã sinh viên :………...…………….

Sinh ngày :……/……/…………………......; Điện thoại :………...…………….

Lớp :…………………………..……...; Hình thức đào tạo:……………...…..

Em làm đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu Nhà trường và các phòng, khoa tạo điều 

kiện cho em được gia hạn thời gian bảo vệ tốt nghiệp đến:  ….../202...

Lý do xin gia hạn thời gian bảo vệ tốt nghiệp:……………………………………

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Trong thời gian được gia hạn, em cam kết thực hiện nghiêm túc chủ trương, chính sách 

của Đảng, pháp luật của Nhà nước và các quy định của địa phương nơi cư trú. Nếu để xảy ra 

bất cứ vấn đề gì vi phạm pháp luật, em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.

Em kính mong nhận được sự quan tâm, xem xét tạo điều kiện giải quyết của Ban Giám 

hiệu và các phòng, khoa.

Em xin trân trọng cảm ơn!

Hà Nội, ngày........tháng........năm 202......
SINH VIÊN

(Ký, ghi rõ họ và tên)



I. XÁC NHẬN CỦA PHÒNG HÀNH CHÍNH, TỔNG HỢP VỀ NGHĨA VỤ ĐÓNG HỌC 
PHÍ CỦA SINH VIÊN:  
Phòng Hành chính, Tổng hợp xác nhận sinh viên đã nộp học phí hết học kỳ.......... - Năm học 
202.... - 202....

Hà Nội, ngày........tháng........năm 202......
PHÒNG HÀNH CHÍNH, TỔNG HỢP

II. XÉT DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU VÀ CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN:
1. Xét Đơn đề nghị của sinh viên, đối chiếu với các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo và 
Nhà trường, Khoa và Phòng Khảo thí và công tác học sinh, sinh viên đề nghị Ban Giám hiệu 
Nhà trường xem xét, tạo điều kiện cho sinh viên được gia hạn thời gian bảo vệ tốt nghiệp đến: 
….../20…
2. Sinh viên có trách nhiệm làm thủ tục xin trở lại Trường để bảo vệ tốt nghiệp với khóa dưới 
theo đúng thời gian đã được Ban Giám hiệu cho phép. Nếu quá thời gian xin gia hạn nhưng 
sinh viên không trở lại Trường để bảo vệ tốt nghiệp, Nhà trường coi như sinh viên không có 
nhu cầu tốt nghiệp. 
3. Hồ sơ xin trở lại Trường để bảo vệ tốt nghiệp gồm:
- Đơn đề nghị trở lại Trường bảo vệ tốt nghiệp (mẫu: KT&CTHSSV.TN01);
- Đơn xin xác nhận nhân sự có dấu của chính quyền địa phương nhận xét về việc chấp hành 
chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước và các quy định của chính quyền địa 
phương, thực hiện tốt nghĩa vụ công dân tại nơi sinh viên cư trú trong thời gian xin gia hạn tốt 
nghiệp (mẫu: KT&CTHSSV.ĐN02) hoặc Phiếu lý lịch tư pháp số 1 của Sở tư pháp.

BAN GIÁM HIỆU
DUYỆT

PHÒNG ĐÀO 
TẠO, QUẢN LÝ 
KHOA HỌC VÀ 
HỢP TÁC QUỐC 

TẾ

PHÒNG KHẢO 
THÍ VÀ CÔNG 

TÁC HỌC SINH, 
SINH VIÊN

KHOA 





Mẫu số: KT&CTHSSV.TN01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
 Trở lại Trường bảo vệ tốt nghiệp

Kính gửi: - Ban Giám hiệu;
- Phòng Khảo thí và Công tác học sinh, sinh viên;
- Phòng Đào tạo, Quản lý khoa học và Hợp tác Quốc tế;
- Khoa ….....…………………………………………………………..

Tên em là :…………………………..……...;Mã sinh viên :………...…………….

Sinh ngày :……/……/…………………......; Điện thoại :………...…………….

Lớp :…………………………..……...;Hình thức đào tạo:………....……….

Ngày……/………/20……, em được Ban Giám hiệu Nhà trường đồng ý cho được gia 

hạn thời gian bảo vệ tốt nghiệp theo Quyết định số:…..…/QĐ-SKĐAHN. Em kính đề nghị 

Ban giám hiệu, Phòng Khảo thí và Công tác học sinh, sinh viên, Phòng Đào tạo, Quản lý khoa 

học và Hợp tác Quốc tế và Khoa................................................…xem xét, tạo điều kiện cho 

em được trở lại Trường bảo vệ tốt nghiệp.

Em kính mong nhận được sự quan tâm, xem xét tạo điều kiện giải quyết của Ban giám 

hiệu và các phòng, khoa.

Em xin trân trọng cảm ơn!

Hà Nội, ngày........tháng........năm 202......
SINH VIÊN

(Ký, ghi rõ họ và tên)

BAN GIÁM 
HIỆU

PHÒNG ĐÀO TẠO, 
QUẢN LÝ KHOA 

HỌC VÀ HỢP TÁC 
QUỐC TẾ

PHÒNG KHẢO 
THÍ VÀ CÔNG 

TÁC HỌC SINH, 
SINH VIÊN

KHOA 


