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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Xin gia hạn thời gian học tập

Kính gửi: - Ban Giám hiệu Trường Đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội;
- Các Phòng: Khảo thí và Công tác học sinh, sinh viên; Đào tạo, Quản 

lý khoa học và Hợp tác Quốc tế; Hành chính, Tổng hợp.

Tên tôi là :…………………………..……...;Mã học viên :………...…………….

Sinh ngày :……/……/…………………......; Điện thoại :………...…………….

Chuyên ngành :…………………………..……...;Khoa

:………………………

Tôi làm đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu, các phòng liên quan cho tôi được gia 
hạn thời gian học tập tại Trường đến hết ngày........../........../202......

Lý do xin gia hạn thời gian học tập (học viên đánh dấu X vào ô tương ứng):
1. Chưa đủ điều kiện để bảo vệ luận văn 
- Cần có thêm thời gian nghiên cứu để thực hiện luận văn đạt chất lượng tốt hơn
- Chưa hoàn thành đầy đủ các học phần trong chương trình đào tạo
- Điểm trung bình chung các học phần trong chương trình đào tạo đạt dưới 5,5
- Chưa đạt trình độ ngoại ngữ để được bảo vệ luận văn theo quy định
- Chưa có giấy xác nhận của người hướng dẫn luận văn đạt các yêu cầu
2. Đã bảo vệ luận văn lần thứ nhất nhưng chưa đạt yêu cầu 
(Thực hiện theo các quy định tại Khoản 3, Điều 29; Khoản 3, Điều 30 của Quy chế 

Đào tạo trình độ thạc sĩ số 15/2014/TT-BGDĐT, yêu cầu học viên nộp kèm theo Biên bản 
họp Hội đồng đánh giá luận văn hoặc Hội đồng thẩm định luận văn).

3. Lý do khác:.................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

Tôi kính mong nhận được sự quan tâm, xem xét tạo điều kiện giải quyết của Phòng 
Đào tạo, Quản lý khoa học và Hợp tác Quốc tế; Phòng Khảo thí và Công tác học sinh, sinh 
viên và Ban Giám hiệu Nhà trường.

Tôi xin trân trọng cảm ơn!

NGƯỜI HƯỚNG DẪN KHOA HỌC
Hà Nội, ngày........tháng........năm 202......

HỌC VIÊN
(Ký, ghi rõ họ và tên)



XÉT DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU 

VÀ CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN

Xét Đơn đề nghị của học viên, sau khi đối chiếu với các quy định của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo và của Nhà trường, Phòng Đào tạo, Quản lý khoa học và Hợp tác Quốc tế và 

Phòng Khảo thí và Công tác học sinh, sinh viên đề nghị Ban Giám hiệu Nhà trường:

1. Đồng ý cho học viên…………………………………… được  gia hạn thời gian 

học tập tại Trường theo đề nghị đến hết ngày........../........../202...... 

2. Ý kiến khác:

- Phòng Đào tạo, Quản lý khoa học và Hợp tác Quốc tế:.........................................

................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................

- Phòng Khảo thí và Công tác học sinh, sinh viên: 

...................................................................................................................................

.................................................................................………......................................

BAN GIÁM HIỆU
DUYỆT

PHÒNG KHẢO THÍ VÀ 
CÔNG TÁC HỌC 
SINH, SINH VIÊN

PHÒNG ĐÀO TẠO, 
QUẢN LÝ KHOA HỌC 

VÀ HỢP TÁC QUỐC TẾ


