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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày…….tháng…….năm 202…..

BIÊN BẢN 
Hội nghị Lớp………………………………… 

bầu chức danh Lớp trưởng, Lớp phó 

I. Thời gian, địa điểm:
1. Thời gian:……….giờ ………, ngày….…tháng……...năm…….........…….……….
2. Địa điểm:...…………………………………………………..........…………………
II. Thành phần tham dự:
1. Tổng số sinh viên theo danh sách:…………….sinh viên;

Có mặt:……………. sinh viên; Vắng mặt:…………….sinh viên.
2. Chủ toạ :...........................................................Chức vụ:........................................
3. Thư ký :...........................................................Chức vụ:........................................
4. Giảng viên chủ nhiệm:………………………………………………………………
5. Đại diện khoa quản lý sinh viên:…………………………………………………….
III. Nội dung: 
Bầu các chức danh Lớp trưởng, Lớp phó theo quy định của Trường Đại học 
Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội.
1. Bầu chức danh Lớp trưởng:
Hội nghị đã thông qua danh sách bầu cử gồm.............sinh viên có tên sau: 

- ………………………………………………………;
- ………………………………………………………;
- ………………………………………………………;

Hội nghị đã thông qua danh sách Ban kiểm phiếu gồm..........sinh viên:
- …………………………………………- Trưởng ban;
- …………………………………………- Ủy viên;
- …………………………………………- Ủy viên;

Tổng số phiếu phát ra :........................phiếu.
- Tổng số thu về :........................phiếu.
- Tổng số hợp lệ :........................phiếu.
- Tổng số phiếu không hợp lệ:....................... phiếu.

(Lý do:.......................................................................................................................)
Kết quả kiểm phiếu cụ thể như sau: (xếp theo số phiếu từ cao đến thấp)

- …………………………………………- Số phiếu:………./……….;
- …………………………………………- Số phiếu:………./……….;
- …………………………………………- Số phiếu:………./……….;
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Căn cứ vào kết  quả kiểm phiếu,  …………………………………….. đã trúng cử 
chức danh Lớp trưởng.

2. Bầu chức danh Lớp phó:
Hội nghị đã thông qua danh sách bầu cử gồm............. sinh viên có tên sau: 

- ………………………………………………………;
- ………………………………………………………;
- ………………………………………………………;

Hội nghị đã thông qua danh sách Ban kiểm phiếu gồm.......... sinh viên:
- …………………………………………- Trưởng ban;
- …………………………………………- Ủy viên;
- …………………………………………- Ủy viên;

Tổng số phiếu phát ra :........................phiếu.
- Tổng số thu về :........................phiếu.
- Tổng số hợp lệ :........................phiếu.
- Tổng số phiếu không hợp lệ:....................... phiếu.

(Lý do:.......................................................................................................................)
Kết quả kiểm phiếu cụ thể như sau: (xếp theo số phiếu từ cao đến thấp)

- …………………………………………- Số phiếu:………./……….;
- …………………………………………- Số phiếu:………./……….;
- …………………………………………- Số phiếu:………./……….;

Căn cứ vào kết quả kiểm phiếu,……………………………………..đã trúng cử chức 
danh Lớp phó.

Biên bản này được lập thành 02 bản (khoa quản lý sinh viên giữ 01 bản, Phòng Khảo 
thí  và Công tác học sinh,  sinh viên giữ 01 bản)  và  được thông qua Hội  nghị  lớp vào 
hồi.......giờ....... ngày…….tháng…….năm 20….

THƯ KÝ
(ký, ghi rõ họ và tên)

………………………………………….

CHỦ TOẠ
(ký, ghi rõ họ và tên)

………………………………………….

KHOA 
(ký, ghi rõ họ và tên)

………………………………………….

GIẢNG VIÊN CHỦ NHIỆM 
(ký, ghi rõ họ và tên)

………………………………………….
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