
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH
TRƯỜNG ĐẠI HỌC

SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 
                

TRÍCH BIÊN BẢN HỘI NGHỊ TẬP THỂ LÃNH ĐẠO (TÊN ĐƠN VỊ)
Về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn ….. và xây dựng quy hoạch 

cán bộ giai đoạn ….. 

Thời gian: 

Địa điểm: 

Thành phần tham dự:  Tập thể lãnh đạo (Tên đơn vị)

Nội dung hội nghị:

- Kế hoạch triển khai công tác quy hoạch của cơ quan, đơn vị.

- Danh sách nguồn nhân sự cơ bản đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện để trình  
các hội nghị xem xét, phát hiện, giới thiệu quy hoạch.

Biên bản này được lập thành 02 bản và được các thành viên dự họp nhất trí thông qua.

Hội nghị kết thúc lúc ….. cùng ngày.

Thư ký Chủ tọa


