
Mẫu 01
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 

TỜ TRÌNH

Về việc đề nghị phê duyệt thành viên Hội đồng khoa

Kính gửi: Ban giám hiệu Trường đại học Sân khấu – Điện ảnh Hà Nội

I. Nhu cầu Thành viên Hội đồng khoa

- Tên đơn vị:……………………………………..

- Lập danh sách Thành viên Hội đồng khoa:………………………

- Dự kiến phân công nhiệm vụ đối với các Thành viên Hội đồng khoa:

……………………………………………………………………………….

II. Kết quả danh sach đề nghị thành viên Hội đồng khoa

Kính đề nghị Ban giám hiệu xem xét, đồng ý để thành viên Hội đồng khoa trên được phê 
duyệt./.

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ



Mẫu 02
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 
 

LẤY PHIẾU NHÂN SỰ THÀNH VIÊN CHO HỘI ĐỒNG KHOA
  

Căn cứ Nghị quyết 07 ngày 24/11/2023 của Hội đồng trường Trường đại học Sân khấu – 
Điện ảnh Hà Nội;
Căn cứ vào tờ trình Hiệu trưởng phê duyệt các thành viên Hội đồng khoa có chuyên 
môn, phẩm chất, đạo đức, trưởng khoan đề nghị bầu các đồng chí có tên dưới đây:

STT Họ và tên Năm 
sinh

Chức vụ, chức 
danh hiện tại

Đồng ý Không đồng ý

01 ……………… ……... ………………
……

……… ………

02 ………………. …….. ………………
……

……… ………

Ghi chú: Đồng chí đồng ý hoặc không đồng ý bổ nhiệm thì đánh dấu X vào ô tương ứng.
(Có thể ký hoặc không ký tên)



Mẫu 03
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU
về việc bổ nhiệm (các thành viên hội đồng khoa)

Vào hồi…. giờ…. phút, ngày….. tháng…. năm 20…, tại …..đã tổ chức họp và bỏ phiếu thành 
viên HĐK. Cụ thể:

I. Tổ kiểm phiếu
-………., Tổ trưởng

- ………, thành viên

-………., thành viên

     II.       Kết quả phiếu lấy ý kiến bổ nhiệm như sau:
1. Tổng số đại biểu triệu tập:…… đồng chí
2. Tổng số đại biểu có mặt:……… đồng chí
3. Tổng số đại biểu vắng mặt:…….. đồng chí
4. Tổng số phiếu phát ra:………….. phiếu
5. Tổng số phiếu thu vào:………….. phiếu
6. Kết quả phiếu:

Tổng số người được giới thiệu:…. Người. Số phiếu giới thiệu cho từng người như sau:

TT Họ và tên Năm sinh Chức vụ, chức 
danh hiện tại

Số phiếu 
giới thiệu

Tỷ lệ % 
( so với 
tổng số 
phiếu 

thu về)
1
2

TỔ KIỂM PHIẾU
Tổ trưởng………………
Ủy viên………………….
Ủy viên……………



Mẫu 4
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 

TỜ TRÌNH

Về việc phê duyệt thành viên Hội đồng khoa 

Kính gửi: Ban giám hiệu Trường đại học Sân khấu – Điện ảnh Hà Nội

I. Nhu cầu Thành viên Hội đồng khoa

- Tên đơn vị:……………………………………..

- Lập danh sách Thành viên Hội đồng khoa:………………………

II. Kết quả danh sach đề nghị thành viên Hội đồng khoa

Sau khi ( bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết) xong khoa kính đề nghị Hiệu trưởng đồng ý để 
thành viên Hội đồng khoa trên được phê duyệt để vào bỏ phiếu kin Chủ tịch Hội đồng 
khoa./.

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ



Mẫu 05
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 
 

LẤY PHIẾU BẦU CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG KHOA
  

Căn cứ Nghị quyết 07 ngày 24/11/2023 của Hội đồng trường Trường đại học Sân khấu – 
Điện ảnh Hà Nội;
Căn cứ nhu cầu của Chủ tịch Hội đồng khoa có chuyên môn, phẩm chất, đạo đức, trưởng 
khoa đề nghị bầu đồng chí có tên dưới đây:

STT Họ và tên Năm 
sinh

Chức vụ, chức 
danh hiện tại

Thành viên hội 
đồng khoa

Đồng ý Không 
đồng ý

01 ……………… ……... …………………… ……………………. ……… ………
02 ………………. …….. …………………… ……………………. ……… ………

Ghi chú: Đồng chí đồng ý hoặc không đồng ý bổ nhiệm thì đánh dấu X vào ô tương ứng.
(Có thể ký hoặc không ký tên)



Mẫu 06
BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU
về việc bổ nhiệm (Chủ tịch hội đồng khoa)

Vào hồi…. giờ…. phút, ngày….. tháng…. năm 20…, tại …..đã tổ chức họp và bỏ phiếu Chủ 
tịch HĐK. Cụ thể:

II. Tổ kiểm phiếu
-………., Tổ trưởng

- ………, thành viên

-………., thành viên

     II.       Kết quả phiếu lấy ý kiến bổ nhiệm như sau:
1. Tổng số đại biểu triệu tập:…… đồng chí
2. Tổng số đại biểu có mặt:……… đồng chí
3. Tổng số đại biểu vắng mặt:…….. đồng chí
4. Tổng số phiếu phát ra:………….. phiếu
5. Tổng số phiếu thu vào:………….. phiếu
6. Kết quả phiếu:

Tổng số người được giới thiệu:…. Người. Số phiếu giới thiệu cho từng người như sau:
TT Họ và tên Năm sinh Chức vụ, chức 

danh hiện tại
Số phiếu 
giới thiệu

Tỷ lệ % 
( so với 
tổng số 
phiếu 

thu về)
1
2

TỔ KIỂM PHIẾU
Tổ trưởng………………
Ủy viên………………….
Ủy viên……………

Mẫu 07



BỘ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH
TRƯỜNG ĐẠI HỌC

SÂN KHẤU - ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng         năm 

TỜ TRÌNH

Về việc phê duyệt Chủ tịch Hội đồng khoa 

Kính gửi: Ban giám hiệu Trường đại học Sân khấu – Điện ảnh Hà Nội

I. Nhu cầu Chủ tịch Hội đồng khoa

- Tên đơn vị:……………………………………..

- Lập danh sách Chủ tịch Hội đồng khoa:………………………

II. Kết quả danh sach đề nghị Chủ tịch Hội đồng khoa

Sau khi ( bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết) xong khoa kính đề nghị Hiệu trưởng đồng ý bầu 
Chủ tịch Hội đồng khoa như trên./.

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ


