Mau 01

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAN KHAU-BIEN ANH HA NOI Djc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TEN PON VI....

PHIEU CHAM DPIEM PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE
PHONG/KHOA..................
Thang..... Nam....

PHAN I. TIEU CHI PANH GIA

Két qua danh gia
o Diém | pidmdo | Diém do
TT Ti€éu chi cham diém toi da Linh dao Hiéu
(%) don vi truwomng
danh gia danh gia
(1) (2) (3) (3) (6)
I | TIEU CHIi CHUNG 30
Két qua xay dung, chinh d6n Pang; cung cb,
1 xay dung t6 chirc dang; nang cao chat lugng 5

ddi ngti vién chire, dang vién theo ké hoach,
chi tiéu dugc giao

Nang lyc 1anh dao, quan ly cua Lanh dao
2 | don vi; hiéu qua trong phoi hop cong tac; 5
x4y dung doan két ndi bd

Tap thé khong dé xay ra tham nhiing, lang
phi, tiéu cyc, suy thoai vé tu tuong chinh
tri, dao duec, 16i sdng, “tu dién bién”, “tu
chuyén ho4” trong don vi

Két qua thyc hién cac nguyén tic: To chirc
va hoat dong; nguyén tic tip trung dan
chu, tuy phé binh va phé binh; vi¢c chép
hanh quy ché lam viéc, ndi quy, ché do
cong tac; phan cong nhiém vu, td chirc
thuc hién hiéu qua

Viéc thuc hién cac nhiém vu chinh tri cua
Nha truong, don vi; don vi hoat dong hi¢u
nang, hi¢u luc, hi¢u qua; thyc hién cai cach
hanh chinh, chuyén d6i s6, ddy manh tng
dung khoa hoc, cong ngh¢, phuong phap
quan 1y gin v6i xdy dung vin hod cong vu.
6 | Tinh than tu phé binh va phé binh, tu soi, 5




tu stra cua tip thé; két qua khic phuc
nhiing han ché, yéu kém, khuyét diém da
duoc chi ra.

TIEU CHi VE KET QUA THU'C HIEN

1 NHIEM VU 70
Khoi lwong cong viéc theo chirc nang,
1 nhiém vu cua tdp thé 20
Hoan thanh toan bo khéi lugng cong viée
L1 duoc phan cong 20
|, | Hoan thanh 90-99% khéi luong cong vide | 17
"~ | dugc phan cong
13 Hoan thanh 80-89% khoi lugng cong viéc 15
"~ | dugc phan céng
14 Hoan thanh dudi 60-79% khoi lugng cong 10
) viéc dugc phan cong
15 Hoan thanh 50-59% khéi luong cong viéc 5
"~ | dugc phan cong
| ¢ |Hoan thanh duéi 50% khéi lugng cong 0
) viéc dugc phan cong
2 | Chét lwong nhigm vu dwoc giao 20
71 Hoan thanh xuit sic cac nhiém vu duge 20
) giao
2.2 | Hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc giao 17
53 | Hoan thanh t6t 70-99% cong viéc duoc s
) giao
54 |Hoan thanh t6t 50-69% cong viéc duoc 10
’ giao
25 Hoan thanh t6t dudi 50% cac cong viéc 7
) duogc giao
2.6 | Hoan thanh c4c nhiém vu dugc giao 5
3 Tién dp hoan thanh nhigm vu dwoc giao 20
3.1 | Hoan thanh vuot tién d¢ 20
3.2 | Hoan thanh diing tién do 18
C6 nhiém vu chdm mudn nhung khong gay
33 |, i ST 2. A A 13
anh hudéng dén két qua giai quyét cong viée
C6 nhiém vy cham mudn va gy anh hudng
34 X 1Ay o a eas X, oA i 0
dén két qua giai quyét cong viéc
Chit lwong dich vu céng, mirc dp hai
4 \ Ly A 10
long cua sinh vién, ca nhdn
Tong 100

PHAN II: PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE




Ghi chu:

- Hoan thanh xudt sdc nhiém vu: Tir 90 diém dén 100 diém
- Hoan thanh tot nhiém vu: Tie 70 diém duwéi 90 diém

- Hoan thanh nhiém vu: Tir 50 diém dén dudi 70 diém

- Khéng hoan thanh nhiém vu: Tir 50 diém tré xuong

THU TRUONGPON VI PANH GIA CAP CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

MAu 02



TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAN KHAU-BIEN ANH HA NOI Djc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TEN PON VI....

PHIEU CHAM PIEM PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN

Thang..... Nam
- Ho va tén:
- Chtrc vu:
- DPon vi cong tac:
TT TIEU CHI DIEM GHI CHU
TOI DA

A TIEU CHI CHUNG

Pham chét chinh tri, phim chit dao dirc, vin hoa thue
I thi cong vu va y thirc ky luat, ky cwong trong thuc thi 30
cong vu

1 Chinh tri tw twong 10

Chap hanh chua truong, duong 18i, quy dinh cua Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va cic nguyén tic to

a . ,
chuc, ky luat cia Pang, nhat 1a nguyén tac tap trung dan
chu, ty phé binh va phé binh.

b Cé quan diém, ban linh chinh tri virng vang; kién dinh lap
truong; khong dao dong trude moi kho khan, thach thuc.
bat loi ich cua Bang, quéc gia - dan tc, nhan dan, tap thé

c

1€n trén lo1 ich c4 nhan.

Co y thiric nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac -
d Lénin, tu tuong H5 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét
dinh va cac van ban cua Dang.

2 Dao dire, 16i song 10

Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u,
co hoi, vu loi, hach dich, ctra quyén; khong c6 bi€u hi¢n
suy thoai vé dao durc, 16i song, "ty dién bién", "tu chuyén

hoa".




Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang,

gian di.
C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi
c
trong sach, viitng manh.
d Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chire vy, quyén
han ctia minh dé truc 19i.
3 Tdc phong, 1¢ 16i lam viéc 5
C¢ trach nhiém véi cong viée; ndng dong, sang tao, dam
a ~ qs . .  n .
nghi, ddm lam, linh hoat trong thyc hi¢n nhi€ém vu.
b Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén
tac.
C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién
Cc N
nhiém vu.
d C6 thai do dung muc va phong cach tng xir, 18 16i 1am
viéc chuan muc, dap ing yéu cau cia vin hoa cong vu.
4 Y thikc t6 chirc ky ludt 5
a Chép hanh su phan cong cua td chirc.
b Thuec hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, to
chure, don vi noi cong tac.
Thyc hién vi¢e ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo
Cc :
quy dinh.
Bio céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac,
d khach quan vé nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua co
quan, td chue, don vi voi cép trén khi duogc yéu cAu.
Nang lwc chuyén mén, nghi€ép vu theo yéu cAu cia vi
tri viéc lam; kha nang dap ing yéu chu thure thi nhiém
I vu dugc giao; tinh thin trach nhiém trong thuc thi 30
nhiém vu; thai d¢ phuc vu ngudéi dan, doanh nghiép va
kha nang phéi hop véi d(“)ng nghiép
| Ning lyc chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cia vi tri 10
viéc lam.
2 Kha ning dap ing yéu cau thyc thi nhiém vu dugc giao 10




thuong xuyén, dot xuat.

Tinh than trach nhiém trong thuc thi nhi¢ém vu.

Théi d6 phuc vu nguoi dan, doanh nghi€p va kha nang
phéi hop véi ddng nghiép.

I

Ning hre d6i méi, sang tao, dim nghi, dam lam, dam
chiu trach nhiém vi lgi ich chung trong thuc thi cong
vu

40

C6 san pham, giai phap dot pha, sang tao dem lai gia tri,
hiéu qua thiét thuc, tac dong tich cuc dén két qua thyc
hién nhi¢m vy cta co quan, td chuc, don vi.

10

San sang tham gia thuc hién nhiém vy chinh tri dic biét
quan trong, nhi¢m vu c6 tinh chit dot xuét, phuc tap hoac
trong diéu kién khé khan.

10

Cé tinh than chiu trach nhiém trudc két qua cong vige;
chi dong nhan trach nhiém khi c6 sai sot va c6 bién phap
khac phuc ro rang, cu thé.

10

Chu dong dua ra quyét dinh trong pham vi tham quyén,
khong né tranh; c6 tinh than tién phong trong thyuc hién
nhiing nhiém vy mai.

10

Téng cong

100

TIEU CHi PANH GIA KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU

Poi véi vién chire khong giir chire vu linh dao, quén
ly

300

Tiéu chi danh gia vé s6 lwong: Xac dinh bang diém ty 1&
phan trim (%) giita s6 luong san pham hoan thanh véi s6
luong san phdm dugc giao trong ky theo ddi, danh gia
hang thang, hang quy.

100

Tiéu chi d4anh gia vé chat hrgng: Xac dinh trén co s
murc d§ phuc tap cong viée (tinh theo Murc do tir 1-5, trong
d6 Mtc 5 13 cao nhat), khdi lwong cong viéc (tinh theo
Mirc d6 tir 1-5, trong d6 Mtc 5 1a khdi luong cao nhit)
giita s6 lwong san pham hoan thanh véi s6 lwong san pham
dugc giao trong ky theo ddi, danh gia hang thang, hing
quy.

100




Tiéu chi danh gia vé tién d9: Xéac dinh bang diém ty 18
phan trim (%) gitra s6 luong san phdm hoan thanh dat
tién do trd 1én so voi s lugng san pham duoc giao trong
ky theo doi, danh gia.

100

11

Doi véi vién chire gitr chire vu lanh dao, quan ly

600

Nhiém vu dwoe giao trye tiép thwe hién

300

Tiéu chi danh gia vé s6 lwong: Xac dinh bang diém ty 18
phan trim (%) giita s6 lugng san pham hoan thanh véi s6
luong san pham dugc giao trong ky theo doi, danh gia
hang thang, hang quy.

100

Tiéu chi danh gia vé chat lwong: Xac dinh trén co s
murc do phtrc tap cong viéc (tinh theo Muc do tur 1-5,
trong d6 Mirc 5 1a cao nhét), khdi lugng cong viée (tinh
theo Muc do tu 1-5, trong d6 Muc 5 1a khdi lugng cao
nhat) giita s luong san phiam hoan thanh véi s6 luong
san luong pham dugc giao trong ky theo doi, danh gia
hang thang, hang quy.

100

Tiéu chi danh gia vé tién dd: Xéac dinh bang diém ty 1¢
phan trim (%) gitra s6 luong san phdm hoan thanh dat
tién do tro 1én so voi s lugng san pham duoc giao trong
ky theo doi, danh gia.

100

Nhiém vu chi dao, diéu hanh, to chirc thwe hién nhiém
vu, huéng din, kiém tra, giam sat, giai quyét vuong
mic trong pham vi chirc ning, nhiém vu lién quan dén
san pham/cong viéc va vién chirc trong don vi duwoc
giao phu trach

300

2.1

Két qua hoat dong cua co quan, td chue, don vi hodc linh
vuc dugc giao lanh dao, quan ly, phu trach:

100

Truong hop 100% vién chic thudc thim quyén
quan 1y, phu trach xép loai chat lugng & mirc hoan
thanh nhiém vu tré 1én thi duoc tinh dat diém ty 18
bang 100%.

Trudng hop c6 vién chic thude quyén quan 1y, phu
trach bi xép loai chit luong & muc khong hoan
thanh nhiém vu thi dugc tinh dat diém ty 1¢ bang
50%.

2.2

Kha nang t6 chuec trién khai thyc hién nhiém vu:

100




Truong hop don vi hoan thanh day du cac nhiém
vu theo ké hoach ding thoi han, bao dam chat
a luong, c6 sang kién hodc giai phap to chirc thyuc
hién hiéu qua thi dugc tinh dat diém ty 1é bang
100%.

Truong hop trong ky danh gia c6 ton tai, han ché,
cham tré kéo dai trong viéc thyc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac dugce giao thi dugc tinh dat diém
ty 1& bang 50%.

23 Ning lyc tdp hop, doan két cong chirc, vién chirc 100

thudc pham vi quan ly:

Truong hop co quan, don vi duy tri dugc moi
truong 1am viéc doan két, phdi hop hiéu qua giira
cac ca nhan, bd phan thi duoc tinh dat diém ty 1&
bang 100%.

Truong hop trong ky danh gia khong phat sinh
phan anh, khiéu nai, kién nghi vé mau thudn, mat
doan két noi bo kéo dai thi dugc tinh dat diém ty
1¢ bang 50%.

Vien chuc khong giir chue vu lanh dao, quan [y:
KPI =
Trong do: + a la KPI ) luong do vién chuc tu chdm tai diém 1, khoan 1, phén B,
phu luc 02;
+ b 1a KPI chét luong do vién chirc ty chdm diém tai diém 2, khoan 1,
phﬁn B, phu luc 02;
+ ¢ 1a KPI tién d6 do vién chirc tu chAm diém tai tai diém 3, khoan I,
phﬁn B, phu luc 02;
Vién chuce giit chue vu lanh dao, quan Iy:
KPI =
Trong do: + a la KPI ) lugng do vién chuc tu chdm tai tiét a, diém 1, khoan II,
phan B, phu luc 02;
+ b 1a KPI chat luong do vién chire tu chdm diém tai tiét b, diém 1,

khoan II, phﬁn B, phu luc 02;




+ ¢ 1a KPI tién d6 do vién chuc tuw chAm diém tai tiét ¢, diém 1, khoan
II, phﬁn B, phu luc 02;
+d 1a KPI cta diém 2.1, khoan II, phan B, phu luc 02;
+d 1a KPI cta diém 2.2, khoan II, phﬁn B, phu luc 02;
+ e 1a KPI cta diém 2.3, khoan II, phan B, phu luc 02;
Piém xép loai chit lwgng vién chirc = (Piém theo tiéu chi chung x 0,3)+

(KPI x 0,7)

Mau 03

BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHOQC Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam.....
|3 (oI T 1< o SRR

Chirc danh ngh€ NZhi€P: ....oooivviiiiiiiie e



DN VI CONG tAC: .ttt e et e e e snaeeenes
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién churc trach, nhi¢m vu duoc giao (xac dinh 6 ndi dung cong
viéc thyc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong vigc):

6. Thai d6 phuc vu nhan déin, doanh nghiép (d6i v6i nhimng vi tri tiép xuc truc tiép
hodc tryuc tiép gidi quyét cong vi¢c ciia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cuia co quan, t6 chirc, don vi duoc giao quan 1y, phu trach:

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Ty nhan xét uvu, khuyét diém:



...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG DAU DON VI SU'NGHIEP CONG LAP

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

ooy NGAY....thdng...nam....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phén
danh cho cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vuy;
khong hoan thanh nhiém vu).

e , ngay....thang....nam.... )
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

Mau 04

DANG BO KHOI CAC TRUOGNG PANG CONG SAN VIET NAM
PAI HOC, CAO PANG HA NOI
PANG UY TRUONG PAI HQC
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

NHAN XET, PANH GIA CUA CHI UY
Poi voi dang vién 1a vién chirc quan Iy nim 20....
I. So yéu Iy lich
Ho va tén:
Ngay thang nam sinh:



Qué quan:
Noi cu tru:
Ngay vao Dang:
Trinh d§ chuyén mon:
Trinh d6 1y luan:
Chtrc vy, don vi cong tac hién nay:
IL. Nhan xét, danh gia ciia cip uy
1. Vé pham chét chinh tri; dao dic, 18i sdng; y thirc to chirc ky luit; doan
két ndi bd
2. Ning lwce cong tac va két qua thue hién nhiém vu dwoc giao

TM. CHI BO
BI THU
Mau 05
TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAN KHAU — DIEN ANH HA NOI Poc 1ap —Tu do - Hanh phiic

PON VI PE NGHI

BIEN BAN
Hop kiém diém; danh gia, xép loai chit hrong tip thé, ca nhan nam....
I. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN
II. NOI DUNG



1. Cha tri cude néu ly do cude hop (Can ctr thong bao nao, ndi dung chinh...
2. Noi dung chinh
2.1. Kiém diém don vi

- Ghi n6i dung kiém diém tap thé

- Ghi n6i dung kiém diém 1anh dao don vi
2.2. Daénh gia, Xép loai chat lugng tap thé
Ghi cu thé ndi dung hop danh gia, xép loai chat luong tap thé vao bién ban
2.3. Panh gia, xép loai chat luong ca nhan
Ghi cy thé ndi dung hop danh gia, xép loai chat lugng tap thé vao bién ban
Cudc hop két thuc vao hdi.....ngay.....

Thu ky Chi tri



