BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
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TRUONG PAI HQC SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI
KHOA NHIEP ANH
(Chtr in hoa ding, dam, cd 14)

Ho va tén tac gia khéa luan

(Chtt in thuong dimg, dam, c& chir 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HQC
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NGANH: NHIEP ANH; MA NGANH:
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TEN PE TAI KHOA LUAN
(Chir in hoa ding, khong dam, c& chir 14)

Ha No1, nam. ..




(Chtt in thuong ding, khong dam, cd chir 14)

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Chir in hoa ding, khong dam, co 14)
TRUONG PAI HOC SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI
KHOA NHIEP ANH
(Chtr in hoa dimg, dam, c& 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HQC
(Chit in hoa dimg, dam, c& chir 16)
NGANH: NHIEP ANH; MA NGANH: 5221.301
CHUYEN NGANH: ...................

MA CHUYEN NGANH : ........
(in hoa dung, khong dam, c¢d chir 14)

TEN BE TAI KHOA LUAN
(Chit in hoa dung, khong dam, cd chir 14)

iang vién huéng dan  : ThS. NGUYEN VAN A
binh vién thyc hién - NGUYEN THI B

(Chit in thuong ding, khong dam, c¢& chir 14)




Ha No1, nam. ..

(Chtr in thuong dung, khong dam, cd chir 14)

LOI CAM ON




BAN CAM KET

m tén la:
binh ngay:
op:
40 SV:
i€n khoa:

Em xin cam doan khoéa luan la san phém nghién ctru, thuc hién khéng.cé
su sao chép cua ngudi khac, tai liéu tham khao c6 ngudn gdc 1 rang. Toan bd Illéji
dung khoéa ludn 1 san pham ma em da nd luc nghién ciru, thyc hién trong qua trinh
hoc tap tai trudng cling thuc hanh thuc té tai hién truong.

Néu vi pham nhiing diéu cam két trén, em xin hoan toan chiju trach nhiém.
Ha No6i, ngay thdng nam 20
Ngudi cam két

(Ky va ghi ro ho tén)



MUC LUC



DANH MUC KY HIEU VIET TAT



DANH MUC BANG



DANH MUC HINH VE, PO THI



MO DAU



NOI DUNG
(Ghi chti: d€ maket toan b bai thi ¢ day)



Phin 1: Anh don
1. Anh tin: 2 anh
2. Anh tu ligu: 1 anh
3. Anh chan dung béo chi: 1 anh
4. Anh doi thuong: 1 anh
Yéu ciu:

- San pham dam bdo yéu cau vé hinh thirc, nd1 dung cia anh bao chi.

Phin 2: Phéng su anh
(Ghi tén phong sy anh)
2.1. Muc dich, y nghia
2.2. NOi dung

Yéu cau:

- Bam bao dung hinh thuc trinh bay ctia mot phong sy anh dang trén bdo in
hodac bdo mang di¢n tu: Tén, sa po, chinh van (tir 250 dén 500 chir), anh (sé
lugng tir 10 anh trd 1€n), va c6 chu thich anh.

- Phong su anh dam bao dung dic diém va tiéu chi thé loai, khuyén khich cach

phat hién va giai quyét van dé€ mdi, mang dau an ca nhan.



Phan 3: Tiéu luin

Mé dau
1. Ly do chon dé tai
2. Lich str nghién ctru
3. Bdi twong, pham vi nghién ctru
4. Muc dich, nhiém vu nghién ctru
5.Y nghia Iy luan va thuc tién
6. Phuong phap nghién ctru
7. Két cAu tiéu luan
Cac chuwong
Két luin
Phu luc (néu cé)
Yéu cau:
Tiéu luan c6 d6 dai tir 10 trang in trd 1€n, trong do co it nhét 7 trang viét,

dugc trinh bay khoa hoc, hop 1y trén kho gidy A4 (c& chit, khoang cach dan



dong can 18, anh minh hoa v.v... theo quy dinh chung).

*Goi y dé tai nghién ciru:

Céc xu huéng thuc hanh méi, cong nghé méi trong nhiép anh.

Anh hudng ctia cong nghé Al véi nhiép anh.

Vai tro cta nhiép anh trong doi song.

Céc van dé 1y luan, phé binh va thuc hanh nhiép anh.

Céc tac gia, phong cach sang tac, tac pham tiéu biéu cua cac nha nhiép
anh Viét Nam va qudc té.

Phuong phép, kinh nghiém hoc tap nhiép anh hiéu qua, dudi goc nhin cia

sinh vién.

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1. Anh don
2. Phong suw anh

3. Tiéu luan



PHU LUC
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Y KIEN CUA GIANG VIEN HUONG DAN
Ho va tén giang vién hudng dan: ...............cooooiiiiiiiiiiiiiiei,
Pon vicONg taC: ..o
NOi dung nhan xét
1. Tinh thin, y thirc trach nhiém ciia sinh vién
- Chdp hanh huéng dan cia giang vién:

- Y thike, thdi d6 lam viéc:

2. Két qua lam viéc

- Tinh cdp thiét, y nghia Ii ludn va thuc tién ciia dé tdi:

- Mure do thuc hién nhiém vu dé ra:

3. DPanh gia chung

- Murc do dat yéu cau so voi muc dich dé ra cua khoa ludn:

- Hinh thirc trinh bay khoa lugn:

Ha Noi, ngay ... thang ... nam
GIANG VIEN HUONG DAN
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QUY CACH TRINH BAY KHOA LUAN PAI HQC

1. Trinh bay khoéa luan

Khoa luan phai duogc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, khong dugc téy x0a,
c6 danh sd trang, danh sb bang biéu, hinh v&, d6 thi, ... Bia ngoai khéa luan in
bang gidy mau co gidy bong kinh hodc bia cimg in, chit nhil. Trang bia phyu khéa
luan (bia 16t trong) in bang gidy trang. Chir in trén bia ngoai va trang phy bia
phai di diu tiéng Viét.

Mbi khoa luan gdbm M dau (Trinh bay 1y do chon dé tai, tinh hinh nghién ctru
lién quan dén dé tai, muc dich va nhiém vu nghién ctu, ddi tuong va pham vi
nghién ctru, co so 1y ludn va phuong phap nghién ctru, dong gdp méi cua dé tai,
két cu cua dé tai), ndoi dung (két cu thanh céc chuong, céc tiét, tiéu tiét), két
luan va kién nghi (néu c0), danh muc tai li¢u tham khao, muc luc, phu luc (néu
cO).

Tht tu cu tric mot khoa luan nhu sau:

- Trang bia ngoai.

- Trang bia phu (bia trong).

- Trang viét 10i cam doan.

- Trang Muc luc (Sip xép muc luc gon trong mét trang gidy).

- Trang Danh muc céc ky hiéu, cac chit viét tat.

- Danh muc cac bang.

- Danh muc céac hinh vé&, do thi.

- M¢ dau.

- Noi dung.

- Két luan.

- Danh muc tai liéu tham khao.

- Phu luc.

Mau tic pham tot nghiép/san pham tot nghiép (cé mdu riéng ting chuyén

nganh)
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2. Soan thio van ban

Khoa luan ¢ tir 20 dén 30 trang danh may kho A4, in trén mot mit giay (khong
ké tai liéu tham khao va cac phu lyc).

No6i dung khod luan dugc trinh bay theo kiéu chit Times New Roman, c¢& chit
14; gian dong 1,5 lines, 18 trén 2,0, 1& dudi 2,0, 18 trai 3,0, 18 phai 2,0. Panh s
tht tu trang & giita, phia trén moi trang.

3. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong khoa luan. Chi viét tat nhitng tir, thuat ngir,
cum tir thong dung xudt hién tir 5 1an tro 1én. Khong viét tit nhimg cum tir dai,
nhitng ménh dé; khong viét tat nhitng tir it xuat hién trong khoa luan, khong viét
tat trong tén chuong, tiét, tiéu tiét. Néu can viét tit nhimg tir, thuat ngir, tén céac
Co quan, td chuc...thi dugc viét tit sau 1an viét 1an tht nhat, c6 kém theo chit
viét tat trong ngodc don. Néu khoa luan c6 nhiéu chit viét tat thi phai co bang
danh muc céc chir viét tat (xép theo thir tw ABC) ¢ phan dau khoa luan.

4. Tai liéu tham khéo va cach trich din

Nhiing ¥ kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chat goi y khong phai cta riéng
tac gia va nhitng ndi dung tham khao khac phai duoc trich dan va chi rd ngudn
trong danh muc Tai li€éu tham khao cta khoa luan. Phai néu 10 ca viéc sir dung
nhimg dé xuét hodc két qua cua ddng tac gia. Néu str dung tai liéu ctia ngudi
khac va ciia dong tac gia (bang biéu, hinh v&, dd thi, ¥ tudng...) ma khong chu
dan tac gia va ngudn tai liéu thi khoa ludn bi coi 1a vi pham quy dinh vé trich
dan.

Néu khong c6 diéu kién tiép can dugc mot tai lidu gdc ma phai trich din thong
qua mot tai liéu khac thi phai néu rd cach trich dan nay, dong thoi tai liéu goc do
khong duoc liét ké trong danh muc Tai li¢u tham khao cua khoa luan.

Khi can trich din mot doan it hon hai cau hodc bén dong danh may thi c6 thé sur
dung diu ngoic kép dé mo dau va két thuc phan trich din. Néu cén trich dan dai

hon thi phai tich phan nay thanh mot doan riéng khoi phan ndi dung dang trinh
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bay, voi 1& trai Iui vao thém 3 cm. Khi mé du va két thuc doan trich nay khong
phai sir dung dau ngoic kép.

Viéc trich dan phai theo s6 thtr tu cia tai liéu tham khao & danh muc tai liéu
tham khdo va duogc dat trong ngoac vuong, khi can ¢6 ca sb trang, vi du [12; tr.
20, 21] co6 nghia 1a trich dan & trang 20, trang 21 cta tai liéu theo s6 thir tu 12
trong danh muc tai li¢u tham khdo. Péi vai phén duoc trich dan c6 tir nhiéu
nguén tai liéu khac nhau, s cua tung tai liéu dugc doc 1ap trong tir ngoac
vuong, dugc cach nhau bdi dau phéy va dat theo thtr ty tang dan. Vi du [15],
[18], [21], [35]...

Danh muc tai liéu tham khao ti thiéu phai c6 10 tai lidu, sip xép riéng theo
ting ngdn ngir (Viét, Anh, Phap, Nga...). Cac tai liu bang tiéng nudc ngoai
phai giit nguyén vin, va kém thém phan dich di kém theo mdi tai liéu.

Tai liéu tham khao xép theo thir tu ABC, ho tén tac gia theo thong 1¢ cta timg
nudc:

- Tac gia 1a nguoi nudc ngoai: xép theo thir tw ABC theo ho

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: Xép thir ty ABC theo tén nhung van giit nguyén
thir tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong ddo tén 1én trudce ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir tuy ABC tir dau cla tén co quan
ban hanh bio céo hay an phém, vi du: HO1 nghé s1 Nhiép anh Viét Nam Xép vao
van H. B6 Vin héa, Thé thao va Du lich Xép vao van B...v.v...

Tai liéu tham khdo la sdch, ludn én, bdo cdo phai ghi day du cac thong tin sau:
Tén cac tic gia hodc co quan ban hanh (khéng c6 ddu ngin cach) (nim xuét
ban), (dit trong dau ngoic don, ddu phay sau ngoic don) tén sdch, Iudn vin
hodc bdo cdo, (in nghiéng, ddu phay cudi tén) nha xuat ban, (ddu phay cubi tén
nha xuat ban) noi xuét ban. (ddu cham két thuc tai liéu tham khao)

Tai liéu tham khao la bai bdo trong tap chi, bai trong mét cudn sdch... phai ghi
day du cac thong tin sau: Tén céc tac gia (khong co ddu ngan cach) (nim cong
bd), (dit trong diu ngodc don, ddu phay sau ngodc don) “tén bai bao”, (dit trong

ngoic kép, khong in nghiéng, dau phay cudi tén) tén tap chi hodc tén sdch, (in
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nghiéng, dau phay cubi tén) tap (khong c6 dau ngin cach) (sb), (dit trong ngodc
don, ddu phay sau ngoic don) cac sd trang. (gach ngang giita hai chir sd, dau
cham két thic).

Néu tai liéu dai hon mot dong thi trinh bay sao cho dong thtr hai 1ui vao so véi
dong tht nhat lem dé phan tai liéu tham khao dugc rd rang va dé theo doi.

5. Phu luc cua khoa luan

Phan nay bao gém nhirng ndi dung can thiét nhim minh hoa hodc bo tro cho ndi
dung khoéa luan nhu s6 liéu, mau biéu, tranh anh... Néu khoa luan sir dung
nhitng cau tra 16i cho mot ban cau hoi thi ban cau hoi mau nay phai duoc dua
vao phan phu luc & dang nguyén ban da dung dé diéu tra, tham do ¥ kién; khéng
dugc tom tat hodc stra doi. Cac tinh toan mau trinh bay tom tit trong bang biéu

cling can néu trong phu luc cua khoéa luan.
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	- Trang viết lời cam đoan.
	- Trang Mục lục (Sắp xếp mục lục gọn trong một trang giấy).
	- Trang Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt.
	- Danh mục các bảng.
	- Danh mục các hình vẽ, đồ thị.
	- Mở đầu.
	- Nội dung.
	- Kết luận.
	- Danh mục tài liệu tham khảo.
	- Phụ lục.
	Mẫu tác phẩm tốt nghiệp/sản phẩm tốt nghiệp (có mẫu riêng từng chuyên ngành)
	2. Soạn thảo văn bản
	Khoá luận có từ 20 đến 30 trang đánh máy khổ A4, in trên một mặt giấy (không kể tài liệu tham khảo và các phụ lục).
	Nội dung khoá luận được trình bày theo kiểu chữ Times New Roman, cỡ chữ 14; giãn dòng 1,5 lines, lề trên 2,0, lề dưới 2,0, lề trái 3,0, lề phải 2,0. Đánh số thứ tự trang ở giữa, phía trên mỗi trang.
	3. Viết tắt
	Không lạm dụng việc viết tắt trong khóa luận. Chỉ viết tắt những từ, thuật ngữ, cụm từ thông dụng xuất hiện từ 5 lần trở lên. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những từ ít xuất hiện trong khóa luận, không viết tắt trong tên chương, tiết, tiểu tiết. Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức…thì được viết tắt sau lần viết lần thứ nhất, có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu khóa luận có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu khóa luận.
	4. Tài liệu tham khảo và cách trích dẫn
	Những ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và những nội dung tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục Tài liệu tham khảo của khóa luận. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. Nếu sử dụng tài liệu của người khác và của đồng tác giả (bảng biểu, hình vẽ, đồ thị, ý tưởng…) mà không chú dẫn tác giả và nguồn tài liệu thì khóa luận bị coi là vi phạm quy định về trích dẫn.
	Nếu không có điều kiện tiếp cận được một tài liệu gốc mà phải trích dẫn thông qua một tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đồng thời tài liệu gốc đó không được liệt kê trong danh mục Tài liệu tham khảo của khóa luận.
	Khi cần trích dẫn một đoạn ít hơn hai câu hoặc bốn dòng đánh máy thì có thể sử dụng dấu ngoặc kép để mở đầu và kết thúc phần trích dẫn. Nếu cần trích dẫn dài hơn thì phải tách phần này thành một đoạn riêng khỏi phần nội dung đang trình bày, với lề trái lùi vào thêm 3 cm. Khi mở đầu và kết thúc đoạn trích này không phải sử dụng dấu ngoặc kép.
	Việc trích dẫn phải theo số thứ tự của tài liệu tham khảo ở danh mục tài liệu tham khảo và được đặt trong ngoặc vuông, khi cần có cả số trang, ví dụ [12; tr. 20, 21] có nghĩa là trích dẫn ở trang 20, trang 21 của tài liệu theo số thứ tự 12 trong danh mục tài liệu tham khảo. Đối với phần được trích dẫn có từ nhiều nguồn tài liệu khác nhau, số của từng tài liệu được độc lập trong từ ngoặc vuông, được cách nhau bởi dấu phẩy và đặt theo thứ tự tăng dần. Ví dụ [15], [18], [21], [35]…
	Danh mục tài liệu tham khảo tối thiểu phải có 10 tài liệu, sắp xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Nga…). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, và kèm thêm phần dịch đi kèm theo mỗi tài liệu.
	Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC, họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước:
	- Tác giả là người nước ngoài: xếp theo thứ tự ABC theo họ
	- Tác giả là người Việt Nam: Xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.
	- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Hội nghệ sĩ Nhiếp ảnh Việt Nam xếp vào vần H. Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch xếp vào vần B...v.v...
	Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách) (năm xuất bản), (đặt trong dấu ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) tên sách, luận văn hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản) nơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)
	Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách… phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách) (năm công bố), (đặt trong dấu ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) “tên bài báo”, (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) tập (không có dấu ngăn cách) (số), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) các số trang. (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc).
	Nếu tài liệu dài hơn một dòng thì trình bày sao cho dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất 1cm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi.
	5. Phụ lục của khóa luận
	Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung khóa luận như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh… Nếu khóa luận sử dụng những câu trả lời cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu này phải được đưa vào phần phụ lục ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong bảng biểu cũng cần nêu trong phụ lục của khóa luận.

