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BO VAN HOA, THE THAO VA DULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc lap - Tu do - Hanh phic
 SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

Ha Noi, ngay 23 thang 6 nam 2020

QUY CHE
Quan ly hoat dong hop tac qudc té
ctia Trudong dai hoc San khau - Dign 4nh Ha Nji
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 678/0D-SKDAHN ngay 23 thdang 6 ndm 2020
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Sdn khau - Dién anh Ha Noi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh hoat dong hop tac qudc té ctia Truong Pai hoc San khiu - Pién
anh Ha Noi (sau day goi la Truong), bao gém:
1. Pam phan, ky két va thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, du 4n, thda thuan
quéc té;
2. T4 chtrc, tham gia cac hoi nghi, hoi thao qudc té;
3. Giao dich v&i ddi tac nude ngoai béng van ban;
4. Tiép don va lam viéc véi d6i tac nudce ngoai (doan vao);
5. T6 chirc doan di cong tac nudc ngoai (doan ra);
6. Cac hoat dong hop tac qudc té khac theo quy dinh ctia phép luét va theo quy dinh
ctia Quy ché nay.

biéu 2. Poi twgng ap dung
Quy ché nay ap dung cho tit ca cac don vi, ca nhan tién hanh cic hoat dong hop tac
qudc té ctia Truong voi cac co quan, to chire qudc té, céc td chirc khac clia nude ngoai, cé
nhan nuéc ngoai, ké ca cong dan Viét Nam lam viée cho t chirc nude ngoai (sau ddy goi
1a dbi tic nude ngoai).

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong hop tic quoc té
. Hoat dong hop tac qubc té ctia Truong phai tudn thi cac nguyén tic sau:

1. Phit hop v6i duong 16i, chi truong ctia Dang, chinh sach, phép luat cua Nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Bao dam su chi dao théng nhét cua Hiéu trudong ddi véi cac hoat dong hop tac
quéc té.

3. Ton trong luat phap va thong 1€ quéc té; chu dong tich cuc mo rong quan hé hop
tac qudc té theo nguyén tic ton trong doc lap, chi quyén, toan ven lanh thd, dam bao
gitt gin bi mat va an ninh quéc gia theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

4. Bao dam, dé cao hiéu qua thiét thuc trong hoat dong hop tac qudc té, tap trung cho
céc nhiém vu trong tdm ctia Truong. Tiép thu nhing tri thire va kinh nghiém cla cac
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nuée mot cach chon loc, phit hop véi truyén thdng van héa va diéu kién hoan cinh cua
Viét Nam, gép phin nang cao chét luwgng dao tao, nghién ciru khoa hoc.

5. Bao dam, quan ly, sir dung tiét kiém, ding muc dich, quy dinh cac ngudn kinh phi.
Nghiém cAm moi hanh vi loi dung hoat dong hop tac quéc té dé muu céu loi ich ca
nhén.

Piéu 4. Noi dung hoat dong hop tic quoc té

Hoat dong hop tac qudc té ciia Truong Pai hoc San khau - Pién anh Ha Nbi quy dinh
trong Quy ché nay bao gbm:

1. X4y dung chién lugc hop tac qudc té cia Trudng;

2. Xay dung ké hoach doan ra, doan vao hang niam trinh cdp c6 thim quyén phé
duyét;

3. Pam phén, ky két va thuc hién cac thoa thuin qudc té vé dao tao, bdi dudng va
nghién ctru khoa hoc, cdc du én, chuong trinh, ké hoach va hoat dong hop tac qudc té
ctua Truong theo su chi dao ctia Hiéu trudng va quy dinh cua phap luét hién hanh;

4. T6 chirc doan ra, doan vao, tiép khach qudc té;

5. T chirc cac hdi nghi, hdi thao quc té;

6. Xay dung va quan ly viéc thuc hién cac chuong trinh, du 4n, dé tai nghién ciru
khoa hoc ¢6 su tai trg va tham gia ctia cac ddi tic qudc t& nhim ting cudng trinh do
chuyén mén va co s¢ vat chét, trang thiét bi, k§ thuét ctia Truong;

7. Phdi hop véi cac dbi tac nude ngoai xdy dung va thuc hién cic chuong trinh hop
tac lién két dao tao va bdi dudng cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va sinh vién
dang theo hoc tai Truong;

8. C4c hoat dong dao tao, bdi dudng ngén han, dai han hoc vién quéc té;

9. Tiép nhan va sir dung ngén han gidng vién thinh giang, tinh nguyén vién qudc té;

10. Trao ddi 4n phém, thong tin, sach bdo khoa hoc véi cac td chuc quéc té tai Viét
Nam hogc nuéc ngoai nhim phuc vu cong tic giang giang, hoc tap, nghién ctru khoa
hoc cua Truong theo quy dinh ctia phap luét;

11. D& nghj tang, xét ting cac hinh thirc khen thuéng cho tap thé, c4 nhan ngudi nudce
ngoai ¢6 déng gép cho su phat trién ctia Trudng;

12. Xay dung bdo cdo vé thuc hién ké hoach doan ra, doan vao, cac bdo cdo chuyén
mon theo dinh ky.

Piéu 5. Thim quyén ciia Hiéu trudmg trong hoat dong hop tac quc té
1. Hiéu trudng chiu trach nhiém truéc B trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich vé
toan bd hoat dong hop tac qubc té cua Trudong, Hiéu trudng quyét dinh nhitng van d&
sau:
a) Quyét dinh hoc trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh chu truong, phuong
huéng hop tac voi nude ngoai vé hoat dong hop tac quéc té;
, b) Ky hodc uy quyén ky va trinh c4p c6 thim quyén ky céc thoa thuan hop tac qudc
té;
¢) Phé duyét va trinh cp c6 thdm quyén ky ké hoach trién khai thuc hién thoa
thuén hop tac qubc té theo thAm quyén;
d) Phé duyét va trinh cdp c¢6 thim quyén phé duyét du toén kinh phi va ké hoach
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hang nam vé hoat dong hop tac qudc té ctia Truong;
e) Quyét dinh nhan su va cac doan di cong tic nudce ngoai theo thAm quyén;
g) Quyét dinh viéc thanh lap Ban quan ly chuong trinh, du 4n va by may gitp viéc
ddi v6i cac chuong trinh, du an hop téc quéc té.
h) Quyét dinh cic vin dé khac vé hoat dong hop tic qudc té trong pham vi chirc
ning cua Truodng.
2. Hiéu trudng c6 thé uy quyén cho Pho hiéu truéng hoic B phan Hop téc qubc té,
Phong Dao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té lién lac, trao ddi véi cac dbi tac
nudce ngoai trén co s& da duge Hiu trudng ddng y vé noi dung.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia cic don vi thuoc Truong trong hoat dong
hop tac qudc té
1. Bd phan Hop tac quéc té thudc Phong Pao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tac quéc
té (sau ddy goi 1a B phan HTQT):

a) La dau méi trong viéc thuc hién cac chil truong ctia Trudng trong hop téc, theo
doi, gidam sat, phat trién, quan ly céc chwong trinh, du 4n hop téc quéc té vé dao tao,
nghién ctru khoa hoc;

b) Phéi hop véi cac don vi xdy dung quy ché, quy dinh va chién luoc, ké hoach
hop tac qubc t& hang nam. T4 chire thuc hién, giam sat viéc thuc hién ndi quy, quy
ché, chién lugc, k& hoach hop tac qubc té da ban hanh trén co s& quy dinh ctia Nha
nudc;

¢) Phdi hop vé6i cac don vi c6 lién quan dé xuat nhan sy cho céc doan di cong tac
nude ngoai trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

d) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan td chirc hoi thao, hoi nghi hop tac véi nudce
ngoai;

e) Phdi hop v&i cac don vi lién quan lam thi tuc cho doan di cong tac nudc ngoai
va doan, nguoi nudc ngoai vao lam viéc tai Truong;

g) Phéi hop véi cac don vi xdy dung, quan 1y chuong trinh, ndi dung, thoi gian
chuyén gia nude ngoai dén Truong lam viée, giang day va sinh vién qudc té sang hoc
tap, thuc tap...; td chirc don tiép, sip xép noi &, lam viéc, huéng din tham quan cho
chuyén gia nudc ngoai theo quy dinh hién hanh;

h) Phéi hop v6i B phéan Tai vu, Phong Hanh chinh, Tdng hop 14p du toan va thuc
hién cac thi tuc tam g, thanh quyét toan kinh phi cho hoat déng hop tic quic té;

i) Tham muu gitup Hiéu trudng trong viéc quan ly thdng nhét hoat dong hop tac
qudc té cna Trudng;

k) Soan thao vin ban lién quan dén hop tac qubc té. Tiép nhan, dich, guri van ban,
thu, tai liéu... phuc vu cho hoat dong quan hé quéc té cua Truong. Quan ly, luu trir
thong tin, tai liéu hd so vé hop tac qudc té, khach nude ngoai ding quy dinh hién
hanh.

2. Phong Hanh chinh, Téng hop:

a) Phdi hop véi Bo phan HTQT va cac don vi lién quan thuc hién cong tac 1€ tan,
don tiép, phuc vu doan ra, doan vao, hdi nghi, hdi thao va cac hoat dong hop téc quéc
te khac.

b) B phan T chire can bo:




- Phéi hop v6i B6 phan HTQT va cic don vi lién quan trinh Hiéu trudng ra quyét
dinh véi nhitng doan ra khong st dung ngén sach nha nudc va thAm quyén quyét
dinh béi Hi¢u trudng:

- Béi v6i nhitng doan ra cé sir dung ngan sach nha nuéc, B phén T4 chirc can bd
phéi hop véi B phan HTQT xin ¥ kién chi dao ctia Hiéu trudng trinh Lanh dao Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich, cac Cuc, Vu chirc nang ra quyét dinh.

- Phéi hop voi Bo phan HTQT va céc don vi lién quan x4y dung ké hoach dao tao, boi
dudng cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién & nudc ngoai trinh
Hi¢u trudéng phé duyét.
c¢) Bo phén Tai vu:

- Quan ly cac khoan kinh phi hd trg cho cac chuong trinh, du 4n, kiém tra, huéng
dan 14p du todn, thuc hién céc thu tuc tam Ung, thanh toén, quyét todn kinh phi;
kiém tra, trinh Hiéu trudng xét duyét theo diing quy dinh ctiia phép luat.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc can dbi, bd tri kinh phi cho hoat dong
hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap luat v& ngén sach.

3. Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién:
- Phéi hop véi Bo phan HTQT va cac don vi lién quan trinh Hiéu truéng chi dao
trong trudng hop doan ra la hoc sinh, sinh vién.
- Phéi hop vé6i BO phan HTQT quén Iy luu hoc sinh nuée ngoai hoc tép tai Trudong
va sinh vién Trudng dugc ctr di hoc tép, nghién ctru tai nwde ngoai.
4. Cac don vi duge Hi¢u trudng phan cong thuc hién chuong trinh, du én hop tac
qudc té co trach nhiém:
a) Phbi hop v6i Bo phan HTQT x4y dung cac chwong trinh, du 4n hop tac quéc té;
b) Phéi hop véi Bo phan HTQT va céc don vi lién quan thudc Truong tham muu
cho Hiéu truéng va td chire trién khai thuc hién, quan ly, giam sat hoat dong déi ngoai
theo diing ké hoach da dugc Hiéu truéng phé duyét va chiu trach nhiém vé tién do, két
qué thuc hién;
c) Thuc hién ché d6 béo cao theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché nay.
5. Lanh dao céc don vi thudc Truong chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé viée td
chirc, thuc hién hoat dong ddi ngoai va hop tic quéc t& trong pham vi chirc ndng, nhiém
vu dugce phén cong.

Piéu 7. Ché dd bao cio
Sau mdi hoat dong d6i ngoai (di cong tac nudc ngoai, chuyén gia sang giang day),
don vi hodc ca nhian dugc phan cdng thuc hién phai nop bao cdo két qua thuc hién
(c’huyén di fzéng tac, dot giang day ctia chuyén gia...) chdm nhét 1a sau 05 ngay lam viéc

ké tir khi két thuc hoat dong.

Chuong I1
KE HOACH HOAT PONG HOP TAC QUOC TE HANG NAM

biéu 8. Cin cir x4y dung ké hoach hang nim vé hoat dong hop tic quic té
Cén cr vao nhu cau va tinh hinh thuc t€ vé hop téc v6i nuée ngoai trong cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc, can cir vao chu truong, duong 16i chinh sach cua Déng va phép
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luat ciia Nha nuée, Bo phan HTQT x4y dung ké hoach vé hoat dong hop tac qudc té hang
nam cua Truong.

Pidu 9. Trinh tw xiy dung ké hoach hang nim vé hoat dong hop tac quic té
1. Céan ctr chirc ndng, nhiém vu va nhu cau vé hoat dong hop tac quéc té, cac don vi
c6 trach nhiém d& xudt cac hoat dong hop tac qudc té cu thé ciia nam tiép theo giri vé
B0 phéan HTQT trude ngay 10/6 hang nam.
2. Trén co sO y kién cua cac don vi, Bd phan HTQT lap ké hoach va 1ap du toan kinh
phi cho hoat déng hop tac quéc té ctia Truong bao cdo Hidu trudng quyét dinh va trinh
Bo Vin héa, Thé thao va Du lich phé duyét trude ngay 10/7 hang nam. (Phu luc 1)

Piéu 10. Noi dung ké hoach hang nim vé hoat dong hop tic qubc té
1. N6i dung ké hoach hoat dong hop tac qubc té hang ndm bao gdm:
a) Cac thoa thuén, du an vé hop tac quéc té du kién sé& duoc ky két va trién khai;
b) Hoi nghi, hoi thao quéc té vé cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc;
¢) Ké hoach doan ra, doan vao (chinh thirc, khong chinh thirc);
d) Céc hoat dong hop tac qubc té khac.
2. Bo phan HTQT chu tri phdi hop véi cac don vi t6 chire thuc hién tét k& hoach hop
tac quoc té hang nam cta Truong, ddng thoi gitip Hiéu truéng hudng dan, don déc,
kiém tra viéc thuc hién.

Chwong III
SOAN THAO, PAM PHAN, KY KET VA THUC HIEN THOA THUAN
HOQP TAC QUOC TE

Piéu 11. Soan thao Thoa thuin hop tic quéc té
Sau khi ¢6 su dong thuan clia ddi tac nudc ngoai, B6 phan HTQT phéi hop véi cac
don vi lién quan bao cdo Hiéu truéng quyét dinh trinh Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich
xem xét va cho phép ky két thoa thuan hop tac véi ddi tac nude ngoai.

Diéu 12. Ky két Thoa thuin hop tic qubc té
1. Sau khi c6 van ban cua By Van hoéa, Thé thao va Du lich cho phép ky két thoa
thuan hop tac, B phan HTQT chii tri phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan du kién
* thanh phan tham gia ky két vé6i phia ddi tic nude ngoai trinh-Hiéu trudng quyét dinh.
2. Truong hop Hiéu truéng uy quyén cho Phé hiéu truong ky Thoa thuadn hop tac
qudc &, chim nhat 1a 05 ngay lam viée truée khi ky, Bo phan HTQT phdi hop véi cc
don vi ¢6 lién quan chuén bj van ban uy quyén trinh Hiéu trudong quyét dinh.

Diéu 13. Trién khai thyc hién Thoa thuin hop tic québc té
1. Tuy theo yéu céu va nodi dung tirng Thod thuan hop tac qudc té, Hiéu trudng quyét
dinh don vi cht tri va cac don vi lién quan thuc hién Thoa thuén hop tac quéc té. Trong
qua trinh thye hién Thoa thuén hop tac quic té, néu phét sinh véan dé phtre tap, don vi




chu tri thuc hién Thoa thudn hop tac qudc té co trach nhiém phéi hop véi BO phan
HTQT va cac don vi lién quan bao cédo Hi€u trudng xem xét, quyét dinh.

2. Dbi v6i Thoa thuan hop tac qubc té 1a chuong trinh, dur 4n tiép nhén tai trg Bo phan
HTQT phdi hop véi cac don vi lién quan trinh Hiéu trwdng ban hanh quyét dinh thanh
lap Ban Quan ly chuong trinh, dv 4n sau khi chwong trinh, du 4n dugc cdp c6 thdm
quyén phé duyét.

Ban quan 1y chuwong trinh, dw 4n phdi hop véi Bo phan HTQT x4y dung ké hoach
tong thé thuc hién chuong trinh, du an trinh Hiéu truéng phé duyét theo quy dinh trén
co s& thdng nhét y kién voi d6i tic nude ngoai trude khi to chirc thuc hién cac hoat
dong da dugc xac dinh.

Diéu 14. Trach nhiém bso cdo két quéa thwe hién Thoé thuén hop tic qubc té

1. Cham nhét 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc mdi giai doan hodc chdm dut
thoi han ciia Thod thuén hop tac quéc té, chuong trinh, du 4n, don vi chu tri, Ban Quan
Iy chuong trinh, du 4n ¢6 trach nhiém giri bao cdo bang vin ban qua Bo phan HTQT vé
két qua thuc hién; c6 phan tich, danh gia két qua da dat duoc va nhirng ton tai trong qua
trinh thyue hién va dé xudt huéng hop tac tiép theo.

2. Trong trudng hop can giri van ban bio cao B9, nganh lién quan vé két qua thuc
hién Thoa thudn hgp téc quéc té, chuong trinh, du 4n, don vi chu tri, Ban quan ly
chuong trinh, du 4n phdi hop véi B phan HTQT chuén bi du théo béo céo trinh Hidu
trudng.

Chwong IV
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Diéu 15. Thi tuc xin phép té chire hdi nghi, hdi thio qudc té

1. Trude 30 ngay lam viéc du kién t churc hoi nghi, hoi thao quéc té don vi chu tri
phéi hop vai Bo phan HTQT c¢6 vin ban bao cdo Hiéu trudng xem xét quyét dinh trinh
B Trudng. Trong van ban néu ro:

a) Ly do, muc dich, yéu cau, ndi dung cua hoi nghi, hoi thao

b) Su phu hop véi chire nang, nhiém vy ctia Trudong

¢) Noi dung, chuong trinh 1am viéc va céc hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi thao

d) Thoi gian, dia diém va du tru kinh phi

e) Thanh phan tham gia t§ chuc, bao gdm ci phia Viét Nam va nuéc ngoai, co
quan tai trg (n€u co)

g) Cong téc tuyén truyén (néu co), bién phép t6 chirc thuc hién.

2. Khi dugce B trudng phé duyét cho phép té chie hoi nghi, hoi thao qudc té, don vi
chi tri t& chire phdi hop véi B phén HTQT va cac don vi lién quan xdy dung chuong
trinh, ké hoach, phan cdng nhiém vu va td chirc thuc hién.

3. Trudng hop kinh phi t chirc hoi nghi, hoi thao qudc té duoc ldy tir cac khoan vién
trg cta ddi tic nude ngoai, don vi cht tri t& chirc phéi hop v6i B phan HTQT va céc

don vi lién quan tién hanh céc thu tuc xin tiép nhan vién tro theo quy dinh cua phap
luat.




Piéu 16. Thi tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thio qubc té cha cac dbi tac
nuwdc ngoai
1. Trudng hop ddi tac nudc ngoai dé nghi t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té, trén co
s& nhu cau cta dbi tic nude ngoai, BO phan HTQT nghién ctru ndi dung va céc hoat
dong c6 lién quan dén hoi nghi, hoi thao qudc té.

Céc van @& can nghién ctru gém: muc dich, ndi dung, thoi gian, dia diém t6 chuc;
thanh phin tham gia t§ chtrc; thanh phin tham du; kinh phi td chirc va céc vén dé khac
c6 lién quan.

Trong thdi han chdm nhét 14 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 18
ctia ddi tac nude ngoai dé nghi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té, Bo phan HTQT phdi
hop véi céc don vi thude Trudng béo cdo Hiu trudng xem xét.

2. Hd so: van ban d& xuét va du thao ké hoach té chirc hdi nghi, hoi thao véi cac ndi
dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 15 ctia Quy ché nay.

Pidu 17. Trach nhiém td chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thio qudc té
1. Pon vi cht tri t& chirc hoi nghi, hoi thao qudc té co trach nhiém:

a) Chudn bi ndi dung, tai lidu, bao cdo, tham luén, tur lidu, sb liéu tai hoi nghi, hoi
thao quéc té: noi dung céc 4n phém phat hanh trudce, trong va sau hdi nghi, hdi thao;

b) Thuc hién cac quy dinh vé cong tac bao vé bi mat an ninh qudc gia, cac quy dinh
vé thong tin tuyén truyén vé hoi nghi, hoi thao;

¢) Thong béo ngay cho co quan c6 thdm quyén dé chi dao xtr 1y kip thoi khi phat
hién nhitng van dé phtrc tap nay sinh trong qué trinh tb chirc hdi nghi, hoi thao;

d) Thuc hién cic quy dinh cta phép luat vé ché do chi tiéu, thanh quyét toan tai
chinh;

e) Giri cong vin d& nghi lam tha tuc nhap, xuét canh cho dbi tac nude ngoai trinh
Lanh dao B cham nhét 14 30 ngay lam viée trude ngay td chirc hoi nghi, hoi thao;

g) D& xuit viéc t§ chirc chiéu dai (néu c6) va qua luu niém cho chuyén gia nudc
ngoai theo quy dinh;

h) Trong thdi han 10 ngay lam viéc sau khi két thiic hoi nghi, hdi thao, giri bao cdo
danh gid két qua hoi nghi, hoi thao vé Bo phan HTQT dé tdng hop béo cdo Hiéu
truong xem xét trinh BJ trudng. (Phu luc 2)

2. Bd phan Hop tac quéc té:

a) Lam thu tuc nhap, xuét canh cho ddi tac nude ngoai tham du hdi nghi, hoi thao;

b) Phéi hop vé6i don vi chi tri giai quyét theo thdm quyén hodc bdo cdo Hidu
truong quyét dinh giai quyét nhitng v4n dé phtic tap nay sinh trong qué trinh t churc
hoi nghi, hoi thao;

c)La dau mdi téng hop bao céo ctia don vi chu tri td chirc hdi nghi, hoi thao quéc
té dé béo céo cac co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

3. Céc don vi khéc thugc Truong ¢ trach nhiém:

a) Phoi hop, tao diéu kién cho viéc td chire hoi nghi, hoi thdo theo su phén cong
cua Hiéu trudng;

b) Tao diéu kién vé thoi gian va bd tri cong viéc hop ly dé can bd, cong chire, vién
chirc cia don vi tham du hoi nghi, hoi thédo day du, dung déi twong khi duoc moi.




Chwong V
TIEP POI TAC NUOC NGOAI

Piéu 18. Quan hé hop tic véi ddi tac nwée ngoai
Hiéu truéng truc tiép hodc uy quyén cho Phé hiédu truéng hoic B phan HTQT trao
ddi v6i dbi tc nude ngoai nham thiét 14p, cing cb va ting cudng quan hé hop tac qudc té
ctia Trudong vé cdng tac dao tao, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 19. Thii tuc xin tiép ddi tac nwée ngoai

1. Hiéu trudng Gy quyén cho B phan HTQT tiép nhén va xtr ly yéu cau vé viéc tiép
d6i tic nude ngoai tai Trudng. Cac don vi thude Trudng c6 nhu cau tiép dbi tac nude
ngoai chuyén d& nghi dén Bo phan HTQT dé xtr 1y, trinh Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh.

2. Trudng céc don vi thuje Truong tiép ddi tac nude ngoai trong céc trudng hop sau
day:

a) Theo su phan cong cua Hi€u trudng;

b) Theo d& nghi cia B6 phan HTQT duoc Hidu trudng phé duyét;

c) Tu dé xuét hoic theo d& nghi cta d6i tac nude ngoai va dugc Hiéu truéng cho
phép.

3. Pbi v6i nhitng cudc tiép dbi tac nude ngoai ciia Hiéu trudng duge td chirc ngoai try
s& Trudong (bao gdm ca & trong va ngoai nudc), Bo phan HTQT hodc don vi chi tri
dugc phan cdng cé trach nhiém lam ddu mdi trao dbi véi ddi tac nude ngoai dé thong
nhit v& thoi gian, dia diém va cac diéu kién khéc trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét
ndi dung va cong tac chudn bi cho cudc tiép.

Pidu 20. Trach nhiém cia cac don vi lién quan trong viéc to chire tiép khach
nuwdc ngoai cia Hiéu trudng:

1. B phan Hop tac quéc té:

a) Thong bao cho ddi tac, cac don vi lién quan vé thoi gian va dia diém;

b) Phéi hop v6i cac don vi lién quan chudn bi tai liéu theo ndi dung dugc phan
cong;

¢) Phéi hop v6i phong Hanh chinh, Téng hop chuan bi cac didu kién vé co s& vat
chit phuc vu cho cudc tiép khach pht hop v6i ndi dung lam viéc, 1€ tan ngoai giao va
nghi 1& d6i ngoai; moi céc co quan bao chi, truyén thong tham du theo nhu cdu cong
viéc hodc theo chi dao cia Hiéu trudng;

d) Dé xuét thanh phan va phién dich cung tiép doan.
2. Pon vi dugc phén cong ch tri chuin bi ndi dung:

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan chuin bj va tng hop céc ndi dung
tiép khach trinh Hiéu truéng cham nhét 01 ngay trude ngay tiép;

b) Phan c6ng lanh dao hoidc ctr cdn bo da tham quyén va am hiéu chuyén mén dé
tiép;

?) Téng hop, béo cao Hidu trudng két qua cude tiép, dé xut nhitng cong viéc cin
trien khai ti€p theo.
3. Pon vi phéi hop:




a) Chuén bi noi dung theo yéu clu va gtri don vi chu tri (ca ban in va file van ban)
cham nhét 02 ngay trudc ngay tiép (trir truong hop dot xuat hoic khoéng can vin

ban);
b) Cir dai dién ding thanh phan, am hiéu chuyén mén va d& xuit nhitng cong viéc
trién khai tiép theo.

4. Phong Hanh chinh, Téng hop:

a) B tri dia diém va phuong tién phuc vu can thiét cho cudc tiép trén co s¢ dé
nghi cia B6 phan HTQT;

b) Cir can bd phdi hop voi Bo phan HTQT dén, huéng dan va phuc vu cudc tiép.

Piéu 21. Tiép dbi tac nwéc ngoai cia cac don vi thuje Trudong
1. Pon vi cht tri tip c6 trach nhiém:

a) Lién hé v6i dbi tac nudc ngoai dé xac nhén thoi gian, dia diém va dbi twong
duoc tiép;

b) Truéng don vi ¢6 trach nhiém cir can bd di thdm quyén va am hiéu chuyén mén
dé tiép;

¢) Chuén bj n6i dung tiép, d6i v6i nhitng cude tiép lién quan dén nhiéu don vi, don
vi chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan chudn bj tai liéu. Truong hop ndi dung
trao ddi virot qua thdm quyén quyét dinh, Trudng don vi chi tri phai béo céo xin ¥
kién chi dao ctia Hiéu trudng trude khi tiép;

d) Tdng hop bao céo Hiéu trudng két qua cudc tiép va d& xuét nhimng cong viéc
trién khai tiép theo;

e) Ping ky phong tiép khach véi phong Hanh chinh, Téng hop, théng béo thoi
gian, dia diém va tén khach dé huéng dan cho khach khi dén lam viéc.

2. Bo phan Hop tac quéc té c6 trach nhiém:

a) P& nghi céc don vi lién quan tiép ddi tac nude ngoai theo chi dao cua Hiéu
trudng hodc theo ndi dung dé xuét cia dbi tac nude ngoai da duge Hidu trudng phé
duyét;

b) HS trg viéc bd tri ngudi phién dich cho cac don vi chua c6 kha nang tu bd tri
nguoi phién dich;

¢) Trudng hop Bo phan HTQT chu tri tiép ddi tac nuéc ngoai ma ndi dung lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cta don vi khac thudc Truong hodc chuong trinh, du
an hop tac quc té, Bo phan HTQT moi dai di¢n ctia don vi hodc chuong trinh, du 4n
hop tac qudc té lién quan cung du.

3. Phong Hanh chinh, Téng hop c6 trach nhiém:

a) B4 tri dia diém va phuong tién phuc vu céan thiét cho cudc tiép trén co s dé
nghi cia don vi chu tri tiép;

b) Cir cén bd phuc vu trong thoi gian tiép.

4. Pbi véi nhitng cudc tiép ciia cac don vi thude Truong duge td chirc ngoai tru s
Truong, don vi chu tri ¢6 trach nhiém bdo cdo Hiéu trudng (qua Bo phén HTQT) phé
duyét va lam dau méi trao déi véi déi tac nude ngoai dé théng nhét v& thoi gian, dia
dién‘l, cac diéu kién khéc; chuin bj ndi dung cho cudc tiép khach trong pham vi thAm
quyén duogc giao.




Chuwong VI
TO CHUC POAN RA, PON POAN NUGC NGOAI VAO CONG TAC
MUC I: TO CHUC POAN RA NUOGC NGOAI CONG TAC

Piédu 22. Nguyén tiic td chirc doan ra

1. Poan ra la doan do Lanh dao B hodc Hiéu trudng (thudc pham vi thdm quyén) cu
di cong tadc nudc ngoai béng ngéan sach nha nudc hodc do don vi khéc tai trg, hoac tur
céc ngudn kinh phi khac.

2. Tét ca cac doan ra phai dugc ding ky trong ké hoach doan ra hang nim duoc Hiéu
trudng xem xét phé duyét va trinh B trudng, trir cac doan ra do t chirc ngoai Trudong
hoiic td chirc nude ngoai moi va tai trg toan bo kinh phi. Déi voi cac doan ra phét sinh
ngoai ké hoach, B6 phan HTQT phdi hop véi Bo phan Tai vu thude phong Hanh chinh,
Tbng hop va don vi td chirc bao cdo Hiéu trudng xem xét dé trinh BO trudng quyét
dinh.

Piéu 23. Poi twgng dwgce xét duyét cir ra nwdc ngoai cong tac

1. Cong chirc, vién chirc trong bién ché thudc Trudong hodc nhing ngudi lam cong
theo ché do hop ddng dai han tir mot nam tré 1én do Trudng truc tiép quan 1y va tra
luong;

2. Sinh vién dugc BJ trudng hodac Hiéu trudng cir ra nudc ngoai phuc vu cac hoat
dong hop tac qubc té ciia Trudng;

3. Cong chirc, vién chire thude Trudong duoc giai quyét nghi ché d6 huu tri nhung do
yéu cdu nhiém vu can thiét c6 thé duge Bo trudng hodc Hi€u trudng (thudc pham vi
thdm quyén) cir ra nude ngoai cong tac néu dap ing duogc céc yéu cau vé chuyén moén
nghiép vu va du sirc khoé tham gia chuyén cong tac;

4. Cong chuc, vién chirc ra nudc ngoai vé viéc riéng thuc hién dung cdc quy dinh cua
nha nuéc vé xuét canh, nhap canh ciia cong dan Viét Nam va céc van ban lién quan cua
B9, Truong.

Diéu 24: Thii tuc doan ra nwéc ngoai cong tac
B6 phan HTQT la ddu méi tiép nhan ho so xin chii truong Hiéu trudng xem xét trinh
B0 hodc quyét dinh cir cic doan ra nude ngoai.
1. H6 so cir doan ra gdm:
a) Gidy dé nghi cua don vi trong d6 néu rd muc dich, ndi dung va thoi gian chuyén
di; s6 ngudi va ngudn kinh phi;
b) Thu mai cua ddi tac trong hodc ngoai nudc;
¢) Cac tai liéu lién quan khéc theo quy dinh. (Phu luc 3,4,5)
2. Thit tuc d6i véi ¢ nhan nghi phép di nuéc ngoai vé viée riéng:
a) Pon clia ¢4 nhan c6 y kién cua don vi trong do néu rd muc dich, ndi dung va thoi
gian chuyén di; ngudn kinh phi va cam két thuc hién quy dinh; (Phu luc 6)
b) Thu moi ctia dbi tac trong hodc ngoai nudce (néu co);
¢) Céc tai liéu lién quan khac theo quy dinh. (Phu luc 5)
3. Xét duyét va ra quyét dinh nhén su doan ra nudc ngoai:
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B6 phan HTQT phéi hop véi B phén T chirc can bd va cac don vi lién quan xem
xét hd so, xin chi dao ctia Hiéu trudng ra van ban ban hanh quyét dinh cir doan ra nuéc
ngoai cong tac theo thdm quyén hoic trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh ctr doan ra
nudc ngoai.

4.Pbi véi ngudi di hoc nue ngoai dai han tir 06 thang trd 1én:

Bd phan T4 chirc can bd chiu trach nhiém xem xét hd so nhén su, phéi hop véi Bo
phan HTQT bao cdo Hiéu truéng xem xét quyét dinh trinh Lanh dao Bo, Vu T chirc
can bo.

Piéu 25. ThAm quyén quyét dinh xuét canh
1. B4 Van héa, Thé thao va Du lich quyét dinh xuét canh:

a) Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, Ké toan truong di nudc ngoai cong tac tir tat ca

céc ngudn kinh phi;

b) Vién chuc, nguoi lao dong, sinh vién ciia cac don vi truc thude Trudong di nude

ngoai cong tac, hoc tap, lao dong bang ngudn ngan sach nha nude;

c) Cong chure, vién chure di 1am chuyén gia hodc cong tdc dai han tai nudc ngoai

(c6 thoi gian tir 03 thang tré 1én); cong chire, vién chire dugc cir di ciing doan cao cip
cua Dang va Nha nudec.
2. Hiéu trudng quyét dinh xuit canh:

Hiéu truéng quyét dinh xuét canh dbi véi Trudng cac don vi truc thude Trudng tro
xubng, vién chirc, ngudi lao dong va sinh vién di nuéc ngoai cong téc, hoc tap bing
ngudn kinh phi tai tro ctia cac td chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc; giai quyét cho vién
chire, ngudi lao ddng thudc quyén quan Iy nghi phép di nuée ngoai vé viée riéng.

Piéu 26. Poan ra do Hiéu trudng lam Truwdng doan hoac tham gia

1. Béi v6i Poan ra, Bo phan HTQT c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi c6 lién
quan d& xuét thanh vién trong Doan, ddm béo trinh d§ chuyén mon, ngoai ngit va kinh
nghiém phu hgp véi yéu cau cua tung hoat dong cu thé, trinh Hiéu trudng, B trudng
quyét dinh theo thdm quyén.

2. Don vi dugc phén cong chil tri chuin bi ndi dung, cac diéu kién cén thiét, béo cdo
Truéng doan va phdi hop véi B6 phan HTQT thuc hién cac cong viée lién hé véi dbi
tac nudc ngoai sép xép chuong trinh, chuén bi noi dung va lam céc thu tuc cho doan ra.

Piéu 27. Hop doan ra
Tuy tinh hinh thyc té, theo yéu cu ctia Trudng doan, trude khi doan 1én duong, don

vi ch tri t6 chirc doan ra phéi hop véi Bo phan HTQT t6 chirc hop doan.

Diéu 28. T6 chirc thuc hién doan ra
1. Trudng doan chiju trach nhiém vé cac hoat dong cua doan tir khi ra nudc ngoai dén
khi vé Viét Nam, nghiém chinh chdp hanh céc quy dinh cta Dang va Nha nuée vé quan
ly doan ra.
2. Déi v6i cac doan ra sir dung ngén sach Nha nuédce, sau khi co quyét dinh cr doan ra,
trong thdi han chdm nhét 12 03 ngay lam vigc truéce khi doan 1én dudng, Bo phan HTQT
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va B6 phén Tai vu cé trach nhiém hoan thanh thu tuc mua vé may bay, tam Ung kinh
phi cho doan. (Phu luc 7)

3. Trong trudong hop vi ly do khéach quan hodc theo yéu ciu cong viéc ma doan khong
thé vé& nuée dung thoi han, Trudng doan hodc thanh vién cia doan cé trach nhiém lién
lac vé& BO phan HTQT hodc bao céo truc tiép Hiéu trudong. Trong trudng hop can thiét,
Trudng cé van ban bao céo trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

4. Sau khi doan vé& nudc, Trudng doan hodc thanh vién trong doan (theo sy phin cong
ctua Trudng doan) cd trach nhiém hoan thanh ndp bio céo két qua chuyén di vé Bo phén
HTQT cham nhét 12 05 ngay lam viéc va hoan thanh viéc thanh quyét toan kinh phi da
tam Urng cham nhit1a 15 ngay lam viéc. (Phu luc 8,9)

5. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi doan v& nudc, tiy truong hop cu thé,
Trudng doan cé trach nhiém chuyén nhitng hd so, tai liéu chuyén mén do dbi tic nudc
ngoai cung cp t¢i B6 phan HTQT va don vi chi tri doan ra dé khai thac va st dung
chung.

6. Truomg hop cén thiét, Hidu truéng chi dao B6 phan HTQT chu tri, phdi hop voi
cac don vi lién quan td chirc toa dam, bao cdo két qua, thong tin vé chuyén di.

MUC II: PON POAN VAO
Piéu 29. Nguyén tiic t6 chirc don doan nuée ngoai vao cong tac
1. Doan nudc ngoai vao lam viéc véi Trudong 1a nhitng doan vao theo chuong trinh
dugc thoéa thuan giita Trudng va ddi tac nude ngoai;
2. Viéc moi doan vao, don vi chu tri trinh Hiéu trudng xem xét va phé duyét: nodi
dung, muc dich, chuong trinh, thoi gian lam viéc, s6 lugng va chtrc vu cta khach moi,
ngudn kinh phi va cac chi tiét khac c6 lién quan (qua B phéan HTQT).

Piéu 30. Pon tiép doan vao
1. Chuén bj v& hinh thtrc va tiép khach quéc té:

a) Cong chic, vién chirc khi tham gia hoat déng hop tac quéc té can tudn theo quy dinh
ctia Nha nude vé 18 tan ngoai giao va quy dinh van hda cong s& cia Truong;

b) B phan HTQT chu tri, phdi hop vdi cac don vi lién quan dén tiép, phuc vu
trong sudt thoi gian doan lam viéc tai Truong. Tuy ting trudng hop cu thé, Hiéu
trudng c6 thé giao cho lanh dao don vi truc thudc chu tri;

¢) Hi¢u trudng td chire chiéu dai va tang qua luu niém cho doan;

d) B phan HTQT hodc don vi chu tri dén, tién doan tai san bay.

2. Pon vi cht tri vé noi dung cé trach nhiém:

a) Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan chudn bi ndi dung, tai lidu trinh Hidu
trudng (qua By phan HTQT);

b) Ctr can bd tham du trong qué trinh hoat dong ctia doan theo chuong trinh duoc
duyét;

¢) Cht tri phéi hop véi cac don vi lién quan béo céo Hiéu trudng két qua dot lam
viéc (qua Bo phén HTQT) chim nhat 05 ngay lam viéc sau khi két thac dot lam viéc,
3. B6 phan Hop tac quéc té co trach nhiém:

a) Chu tri phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan soan thdo véan ban bo cao Hiéu trudng
va trinh Lanh dao Bo quyét dinh cho phép Truong don doan vao;
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b) Chiu trach nhiém giai quyét cac thu tuc di ngoai can thiét phuc vu cho viéc dén
doan vao;

¢) Lap du toan va quyét toan chi phi cho viéc td chirc d6n doan vao; ddm bao kinh
phi phuc vu cho doan theo chuong trinh, du todn dugc duyét; (Phu luc 10)

d) Pon tién doan theo ké hoach, bd tri noi an &, dat tiéc, chuin bi tdng phém; diéu
hanh hoat dong va phuc vu trong qué trinh lam viéc cta doan theo chuong trinh da
dugc Hiéu trudng phé duyét;

e) Td chuc cong tac thong tin, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin theo
chuong trinh dugc Hiéu trudng phé duyét.

4. Phong Hanh chinh, Tdng hop ¢6 trach nhiém:

Phéi hop véi Bo phan HTQT va céc don vi lién quan don thuc hién cong tac 1 tan,

tiép doan, bd tri dia diém, phong hop va phuong tién lam viéc cho doan vao.

5. Céong chire, vién chuc duge cr tiép khach qudc té co trach nhiém ghi chép diy du
va bio cdo Trudng don vi quan 1y cia minh vé két qua budi tiép. Trong trudng hop can
thiét, Trudong don vi phdi hop véi Bo phan HTQT bao céo Hiéu trudng két qua budi
tiép dé xin y kién chi dao.

Piéu 31. Thii tuc nhdp canh, xuit canh cia ddi tac nwéc ngoai
Bo phan HTQT chiu trach nhiém lam th tuc nhap canh, xuit canh cho céc ca nhan va
doan vao lam viéc, giang day tai Truong.

Piéu 32. Tiép xiic v6i khach qubc té
Cong chire, vién chirc ctia Trudng c6 thé tiép xtic, gap g& khach quc té dé trao ddi
cong viéc chuyén mon, nhung khong duoc lam 16 bi mat nha nudce, an ninh quéc gia,
khong dugc néi sai chi treong, dwdng 16i, chinh sach ctia Pang, phéap luét cia Nha nude va
cac quy dinh ctua Trudng.

Chuwong VII
MOT SO QUY PINH KHAC

Piéu 33. Cung cip thong tin hop tac qubc té
1. Viéc cung cAp tai liéu va trao ddi thong tin véi cac ddi tic nude ngodi phai tuan tha
theo nhitng quy dinh bao mat ciia Nha nudc va nhitng quy dinh hién hanh ctia B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich, Truong Pai hoc San khau - Dién anh Ha Noi vé ché do hoat
* dong cua Nguoi phat ngdn.
2. Hi€u trudng chi dao viéc thuc hién trong Trudong va chiu trach nhiém trude B
trudng viée tuan thi ché do bao mat theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 34. Cong tac bién dich, phién dich
1. Noi dung ctia cong tac phién dich:

a) Phién dich cho Ban gidm hiéu tiép va lam viéc véi khach nuéce ngoai, tham du
cac hoat dong hop téc quéc té, tham du hoi nghi, hoi thao, 18 ky két van kién véi dbi
tac nuGc ngoai va cac doan ra;

b) Phién dich bai giang, cac budi 1am viéc cuia chuyén gia nudce ngoai, hdi nghi, hoi
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thao qudc té.
2. Cong tac bién dich, hi¢u dinh tai liéu bao gém:

a) Cac vin ban guri di cho dbi tac nude ngoai va nhén duge tir dbi tac nude ngoai;

b) Tai liéu phuc vu Ban giam hiéu lam viéc voi dbi tac nude ngoai;

¢) Tai liéu nghién cttu, tham khao, phuc vu giang day;

d) Céc tai liéu khac dé phuc vu cho cong téc hop tac quéc té.

3. Trach nhiém cua Bo phan Hop tac qubc té:

a) B6 tri phién dich cho Ban gidm hi¢u tiép va lam viéc véi khach nuée ngoai,
tham du cac hoat dong hop tac quéc té, tham du hoi nghi, hoi thao, 1€ ky két van kién
v6i d6i tac nude ngoai va cac doan ra clia Ban gidm hiéu;

b) T chire phién dich, bién dich céc tai liéu theo su chi dao cta Hi€u trudng;

¢) H tro cong tac phién dich va bién dich tai liéu khi can thiét.

4. Céc don vi thudc Trudng c6 didu kién bd tri can bo phién dich, bién dich:

a) Phdi hop v6i BO phan HTQT td chirc cong tac phién dich dbi vé6i nhing cong
viéc thudc chirc ning, nhiém vu cia don vi minh, bao gém ca cac cude tiép khach clia
Ban giam hiéu c6 trao d6i cac vin @& chuyén mén thudc chirc nang ctia don vi;

b) Phéi hop véi Bo phan HTQT t6 chirc cong tac bién dich tai liéu thudc linh vuc
chuyén mon, nghi¢p vu cia don vi;

5. Thuc hién cong tac phién dich, bién dich trong mot s6 truong hop dic thu dudi

day:

Trudong hop can thiét phai bién dich, phién dich cac ngdn ngit khac hodc do khéi
lugng cong viée 16n vuot qua kha nang bién dich, phién dich cia don vi, Hi€u truéng
quyét dinh viéc thué té chuc, ¢4 nhan cung cp dich vu bién dich, phién dich. Kinh phi
thué dich vu phién dich, bién dich dugc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude. Truong
hop phai chi ngoai dinh mtrc, don vi chi tri phdi hop véi B6 phan HTQT, B phén Tai
vu trinh Hiéu trudéng xem xét quyét dinh.

6. Trudong hop cu thé s& diéu dong can bd phién dich, bién dich phuc vu cho céc cong
viéc chung ctia Truong. B6 phan HTQT phdi hop véi cac don vi trinh Hiéu trudng
phuong 4n diéu dong can bd theo nguyén tic:

Péi vé6i phién dich phuc vu tiép dén doan vao lam viée, giang day, hoi nghi, hoi thao
qudc té,... B6 phan HTQT guri thong bao dén don vi ¢6 can bd duogc diéu dong trude 02
ngay lam viéc ddi voi cac hoat dong hop tac qudc té thuong xuyén; trude 05 ngay lam
viéc trong trudng hop phién dich cho cac doan vao; trude 10 ngay lam viée dbi véi hoat
dong hop tac quéc té 16n nhu hoi nghi, hoi thao quéc té cua Trudng;

Diéu 35. Quy dinh khanh tiét, t§ chire chiéu dai va qua ting
1. Cén ctr cép béc, chirc vu ctia Trudng doan ra, doan vao, B6 phan HTQT chu tri
phdi hop véi cac don vi lién quan c6 trach nhiém trinh Hiéu trudong quyét dinh viée to
chure tiéc chiéu di, ting qua cho ddi tic nude ngoai trén co s& dinh muc, ché do hién
hanh, dam bao tiét kiém, lich su, phtt hop véi truyén théng van hoa dan toc.
2. Bo phan HTQT phdi hop véi cac don vi lién quan trinh Hiéu trudng dat hang san
xudt céc loai qua tang ctia Trudng cho céc doan dbi tac nude ngoai.
3. Qua ting, qua biéu cta khach quéc té ting chung cho Truong, can chuyén cho Bo
phin HTQT tiép nhén, phéi hop v6i Bo phan Hanh chinh, Quan tri va Bo phén Tai vu
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thudc Phong Hanh chinh, Téng hop d& xuét viéc sir dung vao cac muc dich chung cua
Trudng.

Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 36. Trach nhiém thyc hién
1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.
2. Toan thé cdng chirc, vién chire, nguoi lao dong va sinh vién Trudong Dai hoc Sén
khéu - Pién anh Ha N6i ¢6 trach nhiém thyuc hién Quy ché nay.
3. Trong qua trinh thuc hién néu phét sinh nhitng vin dé méi hodc chwa phi hop véi
yéu ciu thue tién, Trudng cac don vi truc thude b trach nhiém kip thoi phan anh va gui
van ban bao cdo Hiéu trudng qua BO phan HTQT.M
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