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BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU
Hội nghị tập thể đơn vị lấy ý kiến ………….
Vào lúc …..ngày ….tháng…. năm 20…., tại ……………, tập thể lãnh đạo (tên đơn vị) tiến hành kiểm phiếu lấy ý kiến của tập thể (tên đơn vị) và Chi ủy của Chi bộ …….. về việc ………………
Cụ thể:
I/Tổ kiểm phiếu:

II/ Kết quả phiếu lấy ý kiến như sau:
	1. Tổng số đại biểu triệu tập
	….. đồng chí

	2. Tổng số đại biểu có mặt
	…...đồng chí

	3. Tổng số đại biểu vắng mặt
	…... đồng chí

	4. Tổng số phiếu phát ra
	……phiếu

	5. Tổng số phiếu thu vào
	……phiếu

	6. Tổng số phiếu hợp lệ
	……phiếu

	7. Tổng số phiếu không hợp lệ
	……phiếu


   8. Kết quả phiếu: 
	TT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Chức vụ được giới thiệu vào quy hoạch
	Số phiếu giới thiệu
	Tỷ lệ %
(so với tổng số người triệu tập)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Theo kết quả kiểm phiếu và của quy định, những nhân sự được giới thiệu để bỏ phiếu ở Hội nghị tiếp theo là:
	TT
	Họ và tên
	Năm sinh

	1
	
	

	2
	
	




						
                                                TỔ KIỂM PHIẾU



