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TRÍCH BIÊN BẢN HỘI NGHỊ TẬP THỂ LÃNH ĐẠO (tên đơn vị)
Về việc …………. 

Thời gian: ………. ngày …….tháng ……. năm 20…..
Địa điểm: ………………………………………………………………….
Thành phần tham dự:  Tập thể  lãnh đạo (tên đơn vị)
Nội dung hội nghị:
Trên cơ sở kết quả giới thiệu nhân sự ở bước 3, tập thể lãnh đạo cấp phòng tiến hành thảo luận và lấy phiếu nhân sự quy hoạch cán bộ (bằng phiếu kín).
Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: 
Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất trên 50% trở lên so với tổng số người có mặt để đưa vào danh sách giới thiệu ở bước sau. Nguyên tắc lấy từ trên cao xuống thấp cho đủ số lượng theo quy định.
 Kết quả lấy phiếu ý kiến giới thiệu quy hoạch được ghi rõ tại Biên bản kiểm phiếu kèm theo Biên bản họp này.
Biên bản này được lập thành 02 bản và được các thành viên dự họp nhất trí thông qua.
Hội nghị kết thúc lúc……. cùng ngày.
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