	[bookmark: _GoBack]Phụ lục 1 (đi nước ngoài-chính quyền)  
   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
Hà Nội, ngày    tháng    năm 20….



ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:      - Ban Giám hiệu Trường đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội
- Phòng Hành chính, Tổng hợp
- (1) 
Tên tôi là:………………………………………………………………………………  
Ngày, tháng, năm sinh: ………………            Nơi sinh:  ………………….
Nơi thường trú hiện nay: ……………………………………………………
Đơn vị công tác: …………………………………………………………….
Chức vụ: ………………………………………………………………………
Tôi xin được nghỉ phép: từ ngày   tháng    đến ngày    tháng   năm   
Mục đích:  ……………………………………………………………………………….                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Tôi xin cam đoan sẽ chấp hành pháp luật của Nhà nước, thực hiện nghiêm túc mọi nội quy, quy chế của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch và Trường đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội; chấp hành pháp luật của nước sở tại, đảm bảo không gây ảnh hưởng xấu đến uy tín quốc gia, trở về Việt Nam đúng thời hạn. 
Nếu vi phạm các điều đã cam kết, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.
Kính đề nghị Ban giám hiệu, Phòng Hành chính, Tổng hợp, lãnh đạo đơn vị cho phép, tạo điều kiện để tôi được nghỉ phép theo thời gian trên.
Xin chân thành cảm ơn!
 Ban giám hiệu            Phòng HCTH            Lãnh đạo Đơn vị          Người làm đơn      



1.  Đơn vị người xin nghỉ phép công tác.               

Phụ lục 2 (đi nước ngoài-Đảng viên)
	ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐẠI HỌC
SÂN KHẤU – ĐIỆN ẢNH HÀ NỘI

CHI BỘ………………………………..
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM



Hà Nội, ngày      tháng      năm 20 



ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Về việc đi nước ngoài

Kính gửi: - Đảng ủy Trường Đại học Sân khấu – Điện ảnh Hà Nội
· Chi ủy Chi bộ…………………………………………
Họ và tên:	
Ngày sinh:……………………………………………………………………………
Chức vụ Đảng:	
Chức vụ chính quyền:	
Đơn vị công tác:	
Căn cước công dân/Hộ chiếu, ngày/tháng/năm cấp:	
Đi nước ngoài từ ngày………………………….đến ngày	
Nơi đến (quốc gia, vùng lãnh thổ):	
Cơ quan, tổ chức, cá nhân mời, tài trợ chuyến đi (nếu có):	
	
Số ngày nghỉ phép của chuyến đi:	
Mục đích, lý do chuyến đi (Công tác, việc riêng, du lịch,…):	
	
	
	
Tôi xin cam đoan chấp hành nghiêm quy định của Đảng, pháp luật của Nhà nước về quan hệ, tiếp xúc với người nước ngoài và chấp hành nghiêm pháp luật nước sở tại./.
	Ý KIẾN CỦA CẤP ỦY
	NGƯỜI BÁO CÁO
(Ký ghi rõ họ tên)

	ĐẢNG ỦY
	CHI ỦY
	







	   Phụ lục 3(trong nước)
  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày    tháng    năm 20….



ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:      - Ban Giám hiệu Trường đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội
- Phòng Hành chính, Tổng hợp
- (1) 
Tên tôi là:  
Ngày, tháng, năm sinh:                           Nơi sinh:  
Nơi thường trú hiện nay: 
Đơn vị công tác: 
Chức vụ: 
Tôi xin được nghỉ phép: từ ngày   tháng    đến ngày    tháng   năm   
Mục đích:  

Tôi xin cam đoan sẽ chấp hành pháp luật của Nhà nước, thực hiện nghiêm túc mọi nội quy, quy chế của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch và Trường đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội; trở lại làm việc theo đúng thời hạn. 
Nếu vi phạm các điều đã cam kết, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.
Kính đề nghị Ban giám hiệu, Phòng Hành chính, Tổng hợp, lãnh đạo đơn vị cho phép, tạo điều kiện để tôi được nghỉ phép theo thời gian trên.
Xin chân thành cảm ơn!
 Ban giám hiệu            Phòng HCTH            Lãnh đạo Đơn vị          Người làm đơn      



1.  Đơn vị người xin nghỉ phép công tác.               

