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Kính gửi:  	Trường đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội                                  
 ( Tên đơn vị) hiện đang có (bao nhiêu lãnh đạo). ( Tên đơn vị) có số lượng sinh viên đông với nhiều chuyên ngành đào tạo ( phần này đơn vị tự viết phù hợp với chức năng của đơn vị). Để tăng cường công tác điều hành và tổ chức đào tạo của (đơn vị), tập thể lãnh đạo ( tên đơn vị)  đã họp, thảo luận và thống nhất dự kiến đề xuất phương án nhân sự với nguồn nhân sự tại chỗ vào vị trí …………………………...
( Tên đơn vị) kính đề nghị Lãnh đạoTrường đại học Sân khấu - Điện ảnh Hà Nội xem xét, chấp thuận.
Xin trân trọng cảm ơn!
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