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TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị phê duyệt chủ trương bổ nhiệm (1)…….
Kính gửi: Ban giám hiệu Trường đại học Sân khấu – Điện ảnh Hà Nội
I. Nhu cầu bổ nhiệm
· Lãnh đạo ( tên đơn vị) hiện có…. đồng chí
· Tình hình và phân công nhiệm vụ:………………………………..
· Nhu cầu sắp tới (lý do cần bổ nhiệm):…………………………………
· Dự kiến phân công nhiệm vụ đối với chức vụ sẽ được bổ nhiệm:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
· Nguồn cán bộ đối với chức vụ sẽ được bổ nhiệm:…………………………
II. Kết quả họp Tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị về chủ trương bổ nhiệm
Kính đề nghị Ban giám hiệu xem xét, đồng ý để ( tên đơn vị) được thực hiện quy trình bổ nhiệm./.
								THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
