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Hà Nội, ngày…….. tháng…….. năm ……..



QUY ĐỊNH THI VÀ KẾ HOẠCH TỐT NGHIỆP 
CHUYÊN NGÀNH: ……………….. 
KHÓA HỌC: ………………..

Được sự đồng ý của Ban Giám hiệu, phòng Đào tạo, Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế cùng khoa Truyền hình thông báo quy định và kế hoạch tốt nghiệp khóa học……………………. Chuyên ngành ……………………. như sau:
1. Giảng viên hướng dẫn
Khoa Truyền hình sẽ giới thiệu các giảng viên hướng dẫn tốt nghiệp cho sinh viên. Sinh viên đăng ký giảng viên hướng dẫn bằng văn bản (Đăng ký tốt nghiệp). Theo quy chế, một giảng viên có thể nhận hướng dẫn tối đa 05 sinh viên. Nếu giảng viên nào có nhiều sinh viên đăng ký thì khoa sẽ chủ động phân chia lại cho phù hợp với quy chế (Những trường hợp khác đều do khoa Truyền hình quyết định).
Sinh viên không được phép mời những người hướng dẫn tốt nghiệp không nằm trong danh sách giới thiệu của khoa Truyền hình. Thời hạn đăng ký kể từ lúc công bố danh sách GV hướng dẫn đến ngày …………..
Đến ………, kể từ khi có giấy mời giảng viên hướng dẫn, sinh viên phải gặp gỡ với giảng viên để trình bày đề cương, ý tưởng và chuẩn bị kịch bản tốt nghiệp. Trong thời gian này, nếu sinh viên có thái độ làm việc không nghiêm túc thì giảng viên có thể từ chối hướng dẫn sinh viên đó bằng văn bản gửi về khoa. 
- Kế hoạch chi tiết sau khi đăng ký thầy hướng dẫn
Sinh viên gửi kịch bản tốt nghiệp có xác nhận đồng ý của thầy hướng dẫn về khoa vào ngày …………….
Từ ngày …………, sinh viên nộp phim và báo cáo tốt nghiệp đã được giảng viên hướng dẫn thông qua và ký giấy xác nhận phim đủ điều kiện tốt nghiệp (theo mẫu của khoa Truyền hình) về văn phòng khoa. Khoa không chịu trách nhiệm với những sinh viên không nộp phim hoặc nộp phim chậm.
- Thời gian xét điều kiện tốt nghiệp dự kiến là ngày ……………..
- Dự kiến từ ngày …………. xem phim và bảo vệ phim tốt nghiệp.
2. Quy định về bài tốt nghiệp và báo cáo tốt nghiệp
- Đối với chuyên ngành …………….. được thực hiện phim tốt nghiệp với các thể loại sau:
- Phim truyện ngắn.
- Phim tài liệu.
- Thời lượng phim tốt nghiệp từ 10 phút - 30 phút. Vượt quá hoặc ít hơn sẽ phải được sự đồng ý của hội đồng chấm thi tốt nghiệp.
2.1. Sinh viên không được dùng phim đã phát sóng của các đài truyền hình, các công ty truyền thông… để làm phim tốt nghiệp. Nếu bảo vệ tốt nghiệp bằng phim sản xuất theo các chương trình truyền hình, truyền thông thì phải đủ các yêu cầu sau:
- Phải có giấy xác nhận của đơn vị sản xuất (Theo mẫu của khoa Truyền hình)
- Khi phim phát sóng thì tên tác giả phải đúng như bản xác nhận của đơn vị sản xuất.
-Trước khi bảo vệ tốt nghiệp thì phim chưa được phổ biến dưới bất kỳ hình thức nào.
Nếu phát hiện những sinh viên làm sai một trong những điều kiện trên sẽ bị hủy kết quả thi tốt nghiệp.
2.2. Sinh viên phải làm giấy cam kết là Đạo diễn chính của bài tốt nghiệp (trong trang đầu của báo cáo tốt nghiệp). Mọi hình thức vi phạm tác quyền đều bị xử lý theo quy chế của nhà trường và luật bản quyền. Nhà trường được phép dùng các bài tốt nghiệp của sinh viên vào công tác giảng dạy, quảng bá phi lợi nhuận cho nhà trường mà không cần xin phép. Trường hợp nhà trường sử dụng phim với mục đích thương mại sẽ có thỏa thuận cụ thể với tác giả.
2.3. Generique của phim tốt nghiệp phải được làm theo mẫu chuẩn (mẫu của khoa Truyền hình). Khoa từ chối nhận phim không đúng quy cách.
2.4. Báo cáo tốt nghiệp phải làm theo mẫu chuẩn (mẫu của khoa Truyền hình). Khoa từ chối nhận báo cáo tốt nghiệp không đúng quy cách. 
3. Mỗi sinh viên khi mang bài tốt nghiệp đến nộp cần phải kèm theo:
- 5 bản báo cáo tốt nghiệp có xác nhận của GVHD 
- 1 usb chứa file phim (Sau khi cóp xong sẽ trả lại usb)
- Giấy xác nhận phim đủ điều kiện của Giảng viên hướng dẫn (Theo mẫu)
- Giấy cam kết bản quyền tác giả (Theo mẫu)
4. Chú ý:
Trong thời gian chuẩn bị tốt nghiệp các sinh viên có vấn đề phát sinh, các sinh viên có thể liên hệ với khoa Truyền hình theo những cách sau:
Thầy Kiều Phúc An – Trợ lý khoa Truyền hình                          098.2865.558        
Thầy Dương Hồng Vinh – Phó Trưởng khoa Truyền hình          096.7060.491
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