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BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOQI

8é: 355 /QD-SKPAHN Ha Noi, ngay 04 thdng 5 ndm2018

QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché Thue hién dén chi
trong hoat dong ciia Trwong dai hoc San khiu — Pién anh Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SAN KHAU — PIEN ANH HA NOI

C#n ctt Quyét dinh s6 372/CP ngay 17/12/1980 cta Hoi ddng Chinh phu vé
viéc thanh 14p Trudng dai hoc San khéu — Dién anh Ha Noi;

Cén ctr Quyet dinh s6 538/QD - BVHTTDL ngay 06/3/2014 cta B¢ truong
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chirc ning, nhiém vu va co chu td chirc
cta Truong dai hoc Sén khiu - Pién anh Ha Noi;

Cin cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé
viée thuc hién dan chi trong hoat dong clia co quan hanh chinh Nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap;

Cén ctr Quyet dinh sé 69/Qb- -BVHTTDL ngay 10/01/2018 cta B trudng

B6 Vin hoéa, Thé thao va Du lich v& viéc Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat d6ng cua B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

Xét d& nghi ctia Trudng phong T chirc cén bd, Péi ngoai,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché Thyc hién dan chu
trong hoat dong ctia Trudng dai hoc San khau — Dién anh Ha N6i”.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 1345/QD - SKDAHN ngay
30/12/2015 va c6 hi€u lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi truc thude va toan thé cbng chic, vién chirc
Trudng dai hoc San khiu — Pién anh Ha Ndi chju trich nhiém thi hanh quyét dinh

nay./. W

IRUBNG "\
DAl HOC

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCCB.




BQ VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Doc lap — Tw do — Hanh phiic
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

Ha N¢i, ngay 04 thang 5 ndm 2018

QUY CHE
Thire hién dén chii trong hoat dfng ciia Trwdng Pai hoc Sin khiu - Pién anh Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 355 /OD-SKDAHN ngay 0/thdng 5 ndm 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Sdn khau - Dién anh Ha Nji)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh thuc hién dn cha trong hoat ddng cuia Trudong Pai
hoc San khiu - Dién anh Ha Noi (sau day goi 14 Trudong) bao gdm: dan chu trong
ndi bd Trudng; dan chi trong quan hé va giai quyét cong viée véi ngudi hoc, cong
dan, co quan, td churc ¢6 lién quan:

a) Dan chi trong ndi bd Trudng bao gdém: trach nhiém cua Hidu trudng va
cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong (sau ddy goi 14 cong chirc, vién chirc)
trong viéc thuc hién din chd trong hoat dng clia Trudng; nhitng viéc phai cong
khai dé cong chirc, vién chirc biét; nhitng viéc cong chirc, vién chirc tham gia y kién,
Hiéu truéng quyét dinh; nhing viéc cong chirc, vién chirc giam sat, kiém tra;

b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viée v6i ngudi hoc, cong dén,
co quan, t6 chirc c¢6 lién quan bao gdm: trach nhiém coa Hiéu trudng va clia cong
chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viéc v6i ngudi hoc, cong dan, co
quan, t§ chitc c6 lién quan; quan hé gitta Hidu truéng v6i co quan cp trén va cac
don vi cép dudi.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc, vién chirc, ngudi 1am viée theo ché
d6 hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
nim 2000 ctia Chinh pha v& thuc hién ché do hop déng mot sb loai cOng vi€c trong
co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép, c6 trong danh sach tra lvong va 1a
doan vién cong doan cua Truong.



Piéu 2. Muc dich thwc hién din chi trong hoat dong ciia Trudng

1. Pam béo, phat huy quyén lam chu cta cong chirc, vién chirc va ning cao
trach nhiém cta Hi¢u truéng.

2. Gop phén xay dung d6i ngli cdng chirc, vién chirc c6 phdm chét chinh tri,
phim chét dao dtc, 161 séng, ning luc, trinh dd chuyén mon, nghiép vy, c6 tinh thin
trach nhiém lam viéc c6 nédng sut, chét luong, hidu qua, dap tmg yéu cAu phat trién
va dbi mai ca gido duc dai hoc.

3. Tang cudng ky cuong, ky luét, phong ngira, ngin chdn va chéng cac hanh vi
tham nhiing, l&ng phi, quan liéu, phién ha, sach nhidu ngudi hoc, nhan dan, gop
phin x4y dung Trudng va d6i ngii cong chirc, vién chirc trong sach, viing manh.

Pidu 3. Yéu clu ciia viéc thire hién d4n chi trong hoat dong ciia Trwdng

1. Thuc hién din chu trong hoat ddng ctia Trudng phai gén lién véi viéc bao
dam su 1anh dao cta Pang; chip hanh nguyén tic tAp trung dan chu; phét huy vai trd
clia Hiéu trudng va ctia céc t6 chirc doan thé quin ching cta Trudng. -

2. T6n trong va bao dam quyén dan chi clia cdng chirc, vién chirc trong hoat
dong cta Trudng theo quy dinh cta phap luét va quy ché nay.

3. Thuc hién dén cha trong khudn khd cta Hién phap va phép luét; kién quyét
xtr Iy nhitng hanh vi lgi dung dan chi vi pham phép luét, xdm pham quyén, loi ich
hop phép ctia cong chirc, vién chirc va quyén 1am chi clia nhan dan, can trg viée thyc
hién nhiém vu cia Trudng.

Chuong II
DAN CHU TRONG NQI BQ CO QUAN, PON VI

Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG VA CUA CONG CHU'C, VIEN CHUC

Piéu 4. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

1. Thyc hién dan chi trong quéan 1y va diéu hanh hoat dong ctia Trudng; trong
quan ly, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d6, chinh séch d6i voi cong
chirc, vién chic.

2. T6 chirc céc cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 théng dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duge giao va d8 ra cac nhiém vu, giai phap
chti yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i cia Trudng. Cubi nim, Hiéu trudng phai
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2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va trudc
Hiéu trudng vé viée thi hinh nhiém vu ctia minh. Trong khi thi hanh c6ng vy, cong
chirc, vién chirc duoc trinh bay y kién, d& xuét viéc giai quyét nhitng vin d& thudc
pham vi trach nhiém cia minh khéc véi y kién ctia ngudi phu trach truc tiép, nhung
van phai chdp hanh su chi dao va huéng din cta ngudi phu trach truc tiép, ddng
thdi c6 quyén bao luu y kién va béo céo 1én cip c6 thAm quyén. Pbi vé6i vién chirc
duogc quyén tir chdi thuc hién cong viée hodc nhiém vu trai v6i quy dinh cta phép
luat, duogc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gén véi cong viéc hodc nhiém
vu dugc giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, c6 giai
phép sira chita khuyét diém; théng thin déng gép y kién dé xay dung nodi bd Trudng
trong sach, viing manh.

4. Dong gop y kién vao viéc xdy dung cac van ban, d€ 4n cta Trudng khi duoc
yéu cau.

5. B4o c4o ngudi c6 thim quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap lujt trong
hoat dong cua Trudng.

Muc 2
. NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI
PE CONG CHUGC, VIEN CHUC DUQC BIET

Piéu 8. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu trwong, chinh séch ctia Dang va phép luét cia Nha nude lién quan dén
cong viéc ctia Trudng. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cép trén lién
quan dén chirc ning, nhiém vu ciia Trudng (trir cac vin ban mat theo quy dinh cua
phép luat).

2. Ké hoach c6ng tic hang nam, hang quy, hang thang ctia Trudng.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém céc ngudn kinh phi do ngén sach
Nha nuéc cip va cac ngudn tai chinh khéc; béo cdo du toan, quyét toan hang nim
ctia Trudng, bién ban kiém tra quyét todn cia cdc co quan c6 thAm quyén; két qua
kiém toén.

4, Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, ludn chuyén, bi€t phéi,
tir chitc, mién nhiém; hop ddng 1am viée, thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi
tri 1am vigc, chdm dit hop ddng 1am viée ciia vién chirc; di cong tac nude ngoai, giai
quyét ché 9, nang bac lwong, ning ngach, danh gid, xép loai cong chirc, vién chirc;




khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi véi cong chite, vién chirc; cic d 4n, du
an va viéc xay dung cac vin ban quy pham phép luét ciia Truong.

5. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong Trudng da dugc két luan; ban ké khai tai
san, thu nhap clia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phéap luét.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, tb c4o trong ndi bd Truong,

7. Céc ndi quy, quy ché cta Trudng. |

8. Két qua tiép thu y kién cia cbng chirc, vién chirc vé nhitng vin d& thudc
thdm quyén quyét dinh ctia Hidu truéng dua ra 13y y kién cong chirc, vién chirc quy
dinh tai Diéu 10 cia Quy ché nay.

9. Vin ban chi dao, didu hanh cta co quan quan 1y cp trén lién quan dén cong
viéc ciia Trudng.

Piéu 9. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Tuy theo tinh hinh cu thé, Trudng c6 thé cong khai theo céc hinh thirc sau:

a) Thong bao bang vin ban cho cbng chirc, vién chitc trong Trudng;

b) Niém yét tai Truong;

¢) Thong bao tai héi nghi cong chirc, vién chirc;

d) Thong bdo cho ngudi phu trach cac don vi true thude va yéu cau ho thong
bao dén cong chirc, vién chirc lam viéc trong don vi;

e) Dang trén trang thong tin cia Trudng.

2. Thoi han cbéng khai chim nhét 12 03 ngdy 1am viéc, truong hop dic biét khong
qué 05 ngay ké tir ngay vin ban duge ban hanh hodc ké tir ngdy nhan dugc vin ban
cta co quan, don vi cdp trén, trlr nhitng tai li€u mat theo quy dinh ctia phap luét. Doi
V(?’i védn ban niém 'yét tai Trudng thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc
ke tir ngdy ni€m yet.

Muc 3
NHUNG VIEC CONG CHUC, VIEN CHUC THAM GIA Y KIEN,
HIEU TRUONG QUYET PINH

Piéu 10. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc tham gia ¥ kién

1. Chu tru’O’r’lg, giai phép thuc hién Nghi quyét ctia Pang, phép luat ciia Nha
nude li€n quan dén cdng viéc cuia Trudng.

2. Ké hoach cong tac hang ndm cua Trudng.

3. TO chirc phong trao thi dua ciia Trudng.
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Piéu 15. Trach nhiém ciia cong chire, vién chirc

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc clia cong dén, t6 chire tai
tru s& 1am viéc cha Trudng; bao vé bi mit Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat
thong tin vé ngudi to cdo theo quy dinh cuia phép luét.

2. Khi cong dan, t6 chirc c6 yéu cau, cong chirc, vién chirc c6 trach nhiém giai
quyét céc yéu cdu d6 theo thim quyén. Nhitng viéc khong thudc thAm quyén giai
quyét, cdng chire, vién chirc phai thong béo dé cong dén, t6 chirc biét va huéng dén
cong dén, t§ chirc dén noi c6 thdm quyén giai quyét. Cong chirc, vién chiic khong
dugc quan li€u, héch dich, ctra quyén, tham nhiing, gdy kho6 khén, phién ha, sach
nhidu trong giai quyét cong viéc clia cong dén, t6 chrc.

3. Cong viée cia cong dan, td chirc phai dugc cong chire, vién chirc nghién ctru
xir 1y va kip thdi giai quyét theo dung quy dinh ctia phép luat va ndi quy, quy ché
ctia Trudng.

4, Nhitng cbng viéc di c6 thoi gian giai quyét theo quy dinh thi céng chirc,
vién chirc phai chip hanh déng thdi han d6. Trudng hop phirc tap doi héi phai cb
thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi cong chic, vién chirc ¢6 trach nhiém béo céo
ngudi phu trach truc tiép va kip thoi thong béo cho cong dén, td chirc biét.

Piéu 16. Quan hé giira Hiéu truéng véi don vi cAp trén

1. Chip hanh quyét dinh ctia cép trén. Khi cé cén cit cho rang quyét dinh d6 14
trai phép luat thi phai kip thdi béo c4o bing vin ban v6i ngudi ra quyét dinh; trudng
hop ngudi ra quyét dinh vén quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chép
hanh nhung khong chiu trach nhiém vé& héu qua clia viéc thi hanh, ddng thoi béo cdo
cép trén truc tiép cla ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trich
nhiém trude phap luat vé quyét dinh clia minh.

2. Phan 4nh nhitng vuéng méc, kho khin trong qué trinh thyc hién chirc nang,
nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhitng vin d& khong phu
hop, can sira dbi, b sung trong cac ché d9, chinh séch, céc quy dinh ctia phap ludt
va trong chi dao, diéu hanh clia co quan, don vi cAp trén.

3. Tham gia déng gép y kién, phé binh dbi véi hoat dong cta co quan, don vi
cép trén; c6 trach nhiém nghién ctu, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do,
chinh sach, vin ban quy pham phép luét do co quan, don vi cAp trén yéu cau.

4. Bao céo co quan, don vi cdp trén tinh hinh cong tac ciia Truong theo quy
dinh; @i v6i nhitng vin d& vuot qui thdm quyén giai quyét thi phai kip thoi béo
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céo, xin y kién chi dao ctia co quan, don vi cap trén. Noi dung béo céo 1én co quan,
don vi cép trén phai khach quan, trung thyc.

Pidu 17. Quan hé giira Hi¢u trwéng véi cac don vij trwe thudce

1. Théng bao cho cic don vi truc thudc nhitng chu truong, chinh sach cua
DPang va cac quy dinh ctia phép luét lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhi¢ém
cua cac don vi truc thudc; chi dao huéng din va kiém tra hoat dong cta céc don vi
truc thudce Va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap ludt cua céc don vi

truc thudc néu nhitng hanh vi vi pham ndy c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huong din
ctia minh.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia don vi tryc thudc; dinh ky
lam viéc véi ngudi dimg d4u cac don vi truc thudc. Khi nguoi ding dau don vi truc
thudc dang ky 1am viéc thi phai trd 16i cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét phai cir cong chirc, vién chirc dén don vi truc thude dé trao ddi,
nghién ctru, giai quyét nhig van @ cu thé cta don vi truc thudc; phai xir Iy nghiém
khic nhitng cong chiic, vién chitc b4o céo, phan 4nh sai sy that, khong trung thye.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Hiéu lie thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc tir ké tir ngay ky.
Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

Ban gidm hiéu, Trudng c4c don vi tryc thudc va cic cd nhén ¢ lién quan chiu
tréch nhiém thi hanh Quy ché nay./. w/

iyén Pinh Thi
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