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BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc lap - Tw do - Hanh phic
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

QUY CHE PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC
CUA TRUONG PAI HQC SAN KHAU-PIEN ANH HA NOI
(Ban hénh theo Quyét dinh s6 255 /OD-SKDAHN ngay 17 théng 3 nim 2020 ciia Hiéu
truong Truwong dai hoc San khdu — Dién anh Ha Noi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
_ Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, chuong t'rinh, trinh ty, thu tuc va quan ly dao tao,

bdi dudng vién chirc ciia Truong dai hoc San khau — Dién anh Ha Noi

Piéu 2. Béi twong 4p dung

Vién chtrc ctia Trudng dai hoc San khdu — Pién anh Ha Nbi

Diéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

1. Co s¢ dao tao, boi dudng 1a Truong Can bd quan ly vin hoa, thé thao va du lich

- 4 Co 56 dao tao, nghién ciru gdm cac trudng trung cip, cao ding, dai hoc, hoc
vién vién nghién ctru truc thude Bo c¢é chirc ning t6 chirc va thue hién cac nhiém vu
dao tao, bdi dudng.

3. Pao tao 1a qua trinh truyén thu, tiép nhan c6 hé théng nhiing tri thue, k§ nang
theo quy dinh ctia timg c4p hoc, bac hoc, gén véi viée cip van bang duogc phép luat Viét
Nam cong nhéan.

4. Béi dudng 1a hoat dong trang bi, cap nhat, nang cao kién thtrc, k§ ning lam viéc.

5. Boi dudng theo tiéu chudn ngach va chive danh nghé nghiép 14 trang bi kién thc,

k¥ ndng lam viéc theo chuong trinh quy dinh cho ngach céng chitc va hang vién chuic.

6. Bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh lanh dao, quén ly 14 trang bj kién thic, k§

ning, phuong phéap lam viéc theo chuong trinh quy dinh cho ting chtrc vu lanh dao,
quan ly.

7. Bdi dudng theo vi trf viée lam 1a trang bi, cAp nhat kién thirc, k¥ ning, phuong

phap can thiét dé thuc hién t6t chic nang, nhiém vu theo vi tri viéc lam duoc
giao.



8. Thoi gian lam viéc nghia vu 1a khoang thoi gian ngudi dugce ctr di dao tao phai
cam két 1am viéc cho co quan, don vi sau khi két thiic khoa dao tao.

9. Chi phi dao tao 13 tdng cac chi phi truc tiép cho khéa dao tao (hoc phi, sinh hoat
phi, chi phi di lai,...) va céc chi phi lién quan (tién luong, thudng, bao hiém...)

10. Pao tao, bdi dudng theo nguyén vong ca nhan 1a truong hop céng chirc, vién
chirc tham gia khéa dao tao, bdi dudng theo nguyén vong ca nhan nhung phai
duogc su chip thuén cua Thu trudng co quan, don vi va B trudng theo phan cip
quan ly.

Piéu 3. Muc tiéu va nguyén tic dao tao, bdi dudng

1.Muc tiéu:

Trang bi kién thirc, k§ nang, phuong phap thue hién nhiém vu trong hoat dong
coéng vu clia cdng chirc va hoat dong nghé nghiép ctia vién chirc, gép phan xay dung
doi ngii cong chiie, vién chirc chuyén nghiép, ¢6 phim chét dao dirc tét, c6 ban linh
chinh tri va nang luc, dép tng yéu céu phuc vu nhéan dan, sy phat trién clia nganh
van héa, thé thao, du lich va cta dat nuée.

2. Nguyén tic:

a) Dao tao, boi dudng phai can cur vao ti€u chuén ngach vién chirc, tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép vién chirc, tiéu chuén chirc vu 1anh dao, quan ly, vi tri viéc
lam, gan véi cong tac st dung, quan ly cong chire, vién chire phu hop vé6i ké hoach
dao tao, boi dudng va nhu ciu xay dung, phat trién ngudn nhén luc cia co quan,
don vi;

b) Thuc hién phan céng, phan cép trong tb chirc bdi dudng theo tiéu chun ngach
vién chirc, tidu chuan chirc danh nghé nghiép vién chire, tiéu chuin chirc vu lanh
dao, quan 1y; két hop phan cong va canh tranh theo td chtc bdi dudng theo yéu cau
cua vi tri viéc lam.

¢) Dé cao y thirc tu hoc va viée lya chon chuong trinh bdi dudng theo yéu ciu
vi tri viéc lam cuda vién churc.

d) Dam bao cong khai, minh bach, hiéu qua.

Chwong II.
NQI DUNG, CHUONG TRINH, TAI LIEU PAO TAO, BOI DUONG
Diéu 4. Noi dung dao tao, boi dudng cong chirc, vién chire
1. Noi dung dao tao vién chirc gdm:
Dao tao sau dai hoc (dao tao céc trinh do Thac si, Tién si)




2. No6i dung bdi dudng vién chirc gdm:
a) Ly luan chinh tri;
b) Kién thitc quic phong, an ninh;
¢) Kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc;
d) Kién thtrc quan Iy chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vu, dao dtrc cong
vu, dao dirc nghé nghiép, kién thirc hoi nhap qudc té;
e) Tiéng dan tdc, tin hoc, ngoai ngir.
Piéu 5. Cac loai chwong trinh, tai liéu bdi duwdng
1. Céc loai chwong trinh, tai lidu bdi dudng theo quy dinh tai Pidu 17 Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cia Chinh pha vé dao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc (sau ddy goi 1a Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP) gom:
a) Chuong trinh, tai lidu bdi dudng 1y luan chinh tri cho vién chirc gbm:
- Chuong trinh, tai liéu bdi dudng 1y luan chinh tri theo tiéu chuén chitc danh
lanh dao, quan ly.
Chuong trinh, tai liéu bdi dudng ly ludn chinh tri theo ti€u chuén ngach, ti€u
chuén chirc danh can bo, vién chic.
b) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thuc quéc phong va an ninh, gbm:
- Chuong trinh, tai lidu bdi dudng kién thirc quéc phong va an ninh theo tiéu
chuan chirc vu lanh dao, quan ly;
- Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thuc quéc phong va an ninh theo tiéu
chuin ngach, tiéu chuén chirc danh cén bd, vién chirc.
¢) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tiéu
chuan ngach vién chire, thoi gian thuce hién t6i thiéu 12 06 tuan, t5i da 12 08 tuin gom:
- Chuong trinh, tai liéu bdi dudng chirc danh nghé nghiép hang IV
- Chuong trinh, tai lidu bdi dudng chirc danh nghé nghiép hang III
- Chuong trinh, tai liéu bdi dudng chirc danh nghé nghiép hang II
- Chuong trinh, tai lidu bbi dudng chirc danh nghé nghiép hang I

d) Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thirc quan Iy nha nuéce trude khi bd
nhiém chirc vu 1anh dao, quan ly, thoi gian thuc hién téi thidu 12 02 tudn, ti da 04
tuén, gém:



- Chuong trinh, tai liéu bdi dudng lanh dao, quan 1y cip vu va tuong duong;
- Chuong trinh, ti liéu bdi dudng lénh dao, quan Iy cAp phong va tuong duong,

e) Chuong trinh, tai lidu bdi dudng theo yéu cau ctia vi tri viée lam, kién thic,
k¥ nang chuyén nganh, thoi gian thyuce hién t6i da 13 01 tuan.

Diéu 6. Ap dung chwong trinh boi dudng

1. Ap dung chuong trinh bdi dudng bdi dudng kién thirc theo tidu chuén ngach
cho vién chirc giit chitc danh nghé nghiép hang twong duong lam viéc & bd phan
hanh chinh, tdng hop, quan tri viin phong, ké hoach, tai chinh cta don vi su nghiép.
2. Chuong trinh bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude trude khi bd nhiém chire
vu lanh dao, quan ly (do Bo No6i vu quan 1y):

Ap dung chuong trinh bdi dudng lanh dao, quéan ly cAp phong va tuong duong
cho vién chirc 1anh dao, quan ly phong, khoa, ban hodc cac don vi twong vi clia
don vi su nghiép cong lap;

Ap dung chuong trinh bdi dudng lanh dao, quan 1y cp vu va tuong duong
cho nguoi dimng dau, cip pho ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cdng lap truc
thudc BO.

Diéu 7. To chirc bién soan chwong trinh, tai liéu boi duwdng
1. Y@éu cau ddi vdi viéc bién soan chuong trinh, tai liéu:

-Chuong trinh, tai liéu duoc bién soan phai pht hop véi tiéu chuan ngach vién
chire, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc, tiéu chuan chirc vu lanh dao,
quan ly va yéu cu ctia thuc tién trong timg giai doan;

-N6i dung chuong trinh, tai liéu phai dam bao két hop gifta 1y lun va thuc
tién; kién thttc, kinh nghiém va k§ ning thuc hanh; khéng tring lip. Chuong
trinh, tai liéu phai thuong xuyén dugc bd sung cép nhat, ning cao phu hop véi
tinh hinh thuc té.

2. To chirc bién soan cac chwong trinh, tai lidu:

Vu T chirc can b chu tri, phdi hop véi co quan, don vi lién quan t chirc
bién soan chuong trinh thudc thim quyén quan ly ctia Bd Vin héa, Thé thao va
Du lich, trinh bd trudng xem xét va ban hanh.

Co s¢ dao tao, boi dudng; co s¢ dao tao, nghién ctru truc thude Bo t6 chirc

bién soan tai liéu cac chuong trinh duge cip c6 tham quyén giao t6 chirc bdi
dudng.



Pidu 8. Thim dinh, phé duyét chwong trinh, tai li¢u bdi dudng.

Céc loai chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé
nghiép vién chirc nganh vén hoa, thé thao va du lich phai duoc tham dinh trudc
khi ban hanh.

Céc loai chuong trinh, tai liéu boi dudng theo yéu céu cua vi tri viéc lam,
kién thirc, k§ nang chuyén nganh vin hoa, thé thao va du lich phai dugc phé
duyét trude khi dua vao sir dung

Co s dao tao, bdi dudng; co sé dao tao nghién ctru truc thude Bo td chire
thAm dinh hodc phé duyét tai liéu bdi dudng dugc giao bién soan.

CHUONG III. PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA QUYEN LOI, TRACH
NHIEM CUA VIEN CHUC PUQC CU BPI PAO TAO, BOI DUONG

Pidu 9. Diéu kién, tiéu chuéin dé vién chirc dwoc cir di dao tao, boi dudng.
1. Piéu kién, tiéu chuan chung:
a) C6 trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop véi ndi dung chuong trinh
dao tao, bdi dudng va cé trinh do ngoai ngft dp tmg yéu cau cta khoa dao tao,
bdi dudng;

b) Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, c6 ning luc va phim chét dao duc
t6t, khong vi pham ky ludt, c6 di stic khoe dé tham gia khéa do tao, boi dudng.
¢)  Déapimgduoc didu kién, tiéu chuan khac (néu c6) ciia khéa dio tao, boi dudng.

d) Khéng cir di du tuyén hodc tham gia 02 khéa dao tao dai han trong ciing

mat thoi gian;

&) Puoc cir di dy tuyén nhung khong du thi (trir trudng hop ¢6 1y do chinh
dang) hoidc khong trang tuyén thi khong duoc ctr du tuyén khoa dao tao twong
tur khac trong vong 12 thang tiép theo;

f) Péi véi dao tao sau dai hoc, sau khi hoan thanh mot bac dao tao phai
sau 24 thang méi xem xét cir di dao tao bac cao hon (néu co), trir trudng hop
duoc co s dao tao dé nghi chuyén thing va dwoc thu trudng co quan, don vi
quan ly, st dung ddng v cir di dao tao theo quy dinh tai Quy ché nay.

g) Trudng hop vién chie tir co quan don vi khac duoc tiép nhén vé cong
tai tai Truong, néu dang theo hoc khoa dio tao, bdi dudng dai han véi chuyén
nganh dao tao phit hop véi vi tri viée 1am thi duge tiép tuc theo hoc va duogc hd
trg mot phan chi phi (néu c¢6) theo quy dinh hién hanh.



2. Dilu kién, tidu chuén cu thé dé duoc cir di dao tao, bdi dudng & trong nude:

a) Vién chirc duoc ctr di dao tao Cao cép ly luan chinh tri thuc hién theo
quy dinh tai Cong van s6 4741-CV/BTCTW ngay 20 thang 5 ndm 2013 cia Ban
T4 chirc Trung uong vé mot sé van d& vé dao tao cao cip 1y luén chinh trj - hanh
chinh va céc van ban huéng dan khac do Ban t6 chirc Trung wong ban hanh theo
thAm quyén;

b) Vién chirc duoc cir di bdi dudng kién thirc qudc phong va an ninh dbi
tugng 1,2,3 thuc hién theo quy dinh tai Luét gido duc qudc phong va an ninh va
Nghi dinh s6 13/2014/ND-CP ngay 25 thang 02 nim 2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat gido duc qudc phong va an ninh;

¢) Vién chirc dugc cilr di tham gia khéa bdi dudng, cip chimg chi:

- Con da tudi cong tac it nhat 01 nam tinh tir khi khoa bdi dudng bét diu;

- Khong trong thoi gian xem xét, thi hanh ky luat tir khién trach trd 1én;

- DPuge co quan, don vi cir di bdi dudng xac nhan hoan thanh t8t nhiém
vu duogc giao;

- Noi dung khéa boi dudng phit hop véi yéu cdu, nhiém vu coOng viéc.

d) Vién chtrc dugc cur di dao tao sau dai hoc:

+ Pa két thic thoi gian tip su (néu c6)

+ C6 cam két thuc hién nhiém vy, hoat dong nghé nghiép tai co quan,
don vi sau khi hoan thanh chuong trinh déo tao trong thdi gian it nhét gdp 02 1an
thoi gian dao tao;

+ Chuyén nganh dao tao phu hop v6i vi tri viée [am

Vién chirc dugc ctr di tham gia khéa dao tao, boi dudng theo cac chuong
trinh hop tac v6i nude ngoai dugce ky két hodc gia nh@p nhan danh Nha nudc,
Chinh phu nuéc Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam, ngoai viéc dap ng diéu
kién, tiéu chuén quy dinh tai Didu ndy con phai dap tmg yéu cau khac cua chuong
trinh hop téc.

3. Piéu kién, tiéu chuin cu thé duoc cir di bdi dudng ¢ nude ngoai:

a) D6i voi khoa bdi dudng c6 thoi gian dudi 01 thang, vién chirc phai con du
tudi cong téc it nhit 18 thang tinh tir khi khoa bdi dudng bét du;

b) Ddi véi khéa dao tao, bdi dudng co thoi gian tir 01 théng trd 18n, vién chirc
phai con du tudi dé cong téc it nhat 02 ndm tinh tir khi khéa bdi dudng bét
dau;

c¢) Khong trong thoi gian xem xét, xir 1y ky luat hodc trong thdi gian thi hanh
ky luat tir khién trach trd 1én; khong thudc trudng hop chura dugc xuét canh,
nhép canh theo quy dinh cta phap luat;




d) Vién chirc duge cir di bdi dudng phai hoan thanh tét nhiém vu duoc giao
trong nam trude lién ké;

e) Chuyén mén, nghiép vu cta vién chirc duoc ctr di bdi dudng phai phi hop
v6i ndi dung cua khoa bdi dudng;

Pao tao, bdi dudng theo nguyén vong cé nhéan:

Trudng hop vién chirc ¢6 nguyén vong nhung khong du didu kién dé duoc
ctr di dao tao, boi dudng thi cip c6 tham quyén s& xem xét cho phép di do tao,
bdi dudng va tao diéu kién vé thu tuc néu bao dam céc yéu cAu sau:

a) Cam két hoan thanh cong viéc duoc giao;

b) Puoc su dong y cta thi trudng co quan, don vi;

¢) Tu tic chi phi dao tao, bdi dudng.

Pié¢u 10. Quyén loi ciia vién chire dwoc cir di dao tao, bdi dudng

1

Vién chirc duoc ctr di dao tao, bdi dudng trong nude:

a) Pugc co quan quan 1y, st dung bd tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh;
b) Pugc tinh thoi gian dio tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc;

¢) Pugc hudng luong va cac ché do phu cép khéc theo quy dinh clia phap luat

d) Pugc biéu duong, khen thudng vé két qua xudt sic trong dao tao, bdi dudng.
Vién chirc duge cir di do tao, bdi dudng & nude ngoai dugce hudng quyén loi theo
quy dinh ctia phap luat va quy ché ctia co quan, don vi.

. Vién chtc 1a nit, 1a nguoi dan tdc thiéu so, ngoai nhitng quyén loi duoc hudng

theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay, duoc hudng céc quyén loi khéac
theo quy dinh ctia phap luat vé binh déng gidi va cong tac dan tdc.
Piéu 11. Trach nhiém cia vién chirc dwge cir di dao tao boi dudng.

. Thuc hién céc quy dinh vé dao tao, boi dudng vién chirc

Thuyc hién quy ché dao tao, bdi dudng va chiu su quan ly cta co s& dao tao,
bdi dudng, co s¢ dao tao, nghién ctru trong thoi gian tham gia khoa dao tao,
bdi dudng.

. Sau khi hoan thanh khoa dio tao, bdi dudng:

a) Bao cdo két qua bang van ban dbi véi cép c6 thdm quyén quéan ly lam
co s& xem Xét, quyét dinh khoa dao tao, boi dudng tiép theo; sau khi nhan duoc
vin bang chimg chi dao tao, bdi dudng phai np ban sao cong ching cho co
quan, don vi truc tiép quan ly theo Quy dinh phén c4p quan ly cong tac t6 chirc
can b ctia B

b) Pdi véi trudng hop duge ctr di tham gia khoa dao tao & nude ngoai,
phai hoan thanh hd so, thii tuc tiép nhén vién chire vé nuéce gbm:




- Cobng vin cua co quan, don vi d& nghi tiép nhan vién chic di dao tao vé

nudc;

- Bién ban hop tap thé lanh dao co quan, don vi thdng nhét y kién tiép
nhén vién chirc di dao tao vé nudc;

- Cong van cta Cuc hgp tac qubc té (Bo Gido duc va Do tao) gi6i thiéu
vé vo quan cdng tac (d6i v6i truong hop di dao tao bang hoc bong ngan sach
nha nude, hoc bong theo Hiép dinh, hoc bdng khéac do B Gido duc va Dao
tao quan ly);

- Bao céo két qua hoc tip tai nudc ngoai;

- Bén sao va ban dich hop 18 sang tiéng viét bang tot nghiép, két qua hoc
tap. Truong hop chua duge cip bang thi ndp gidy ching nhan di hoan thanh
khoa hoc kém theo bang diém (d6i véi luu hoc sinh tdt nghiép trinh do dai
hoc, thac s), x4c nhén két qua nghién ctru, bao vé luan an (d6i voi luu hoc
sinh t6t nghiép tét nghiép trinh do tién s7);

- Thé 1én may bay vé nudc (boarding pass) va ban chup ho chiéu trang
c6 anh va trang déng diu ngay nhap canh vé nudec;

- Bén sao y cong chimg quyét dinh ctr di dao tao cia BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich; cua B6 Giao duc va Pao tao va cac quyét dinh gia han thoi
gian hoc tap, dao tao (néu co);

4. Trong truong hop cin thiét gia han thoi gian dao tao vién chic phai lam
thi tuc xin phép cip c6 thim quyén cir di dio tao xem xét, quyét dinh viéc gia
han thoi gian dao tao va chi duge thuc hién sau khi cip ¢6 thAm quyén ddng y.

Hb so xét d& nghi gia han thoi gian ddo tao ctia vién chirc gdm:

a) Don xin gia han thoi gian hoc tdp (néu rd 1y do xin gia han, thoi gian

xin gia han, ngudn kinh phi cho viéc hoc tip trong thdi gian xin gia han);

b) Béo cdo két qua hoc tp (tir khi bit dau hoc tap dén thoi diém xin gia han);

c) Cong vin kem theo Bién ban hop cua lanh dao co quan, don vi noi vién

chirc théng nhat d& nghi gia han;

d) Quyét dinh ctr di hoc va nhitng quyét dinh gia han lan trude cta Bo

treong, Thu trudng co quan, don vi quan ly vién chirc.

e) Y kién cua co quan dai dién Viét Nam & nu6e ngoai hodc y kién cta co
quan quan ly tinh trang phap ly va hoc bong ctia luu hoc sinh & nuéce ngoai vé
viéc gia han; van ban cua co s& dao tao & nude ngoai déng y d& luu hoc sinh
duoc tiép tuc hoc tap (ddi voi truong hop hoc ¢ nude ngoai);




) Y kién ctia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc gia han (d6i v6i truong hop

di do tao & nude ngoai bang hoc bong ngan séch nha nude, hoc bdng theo
Hiép dinh, hoc bong khéc do Bo Gido duc va Dao tao quan ly).
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Vién chire duoc cuir di dao tao sau dai hoc béng nguén ngan sach nha nudc
hoic kinh phi cuia co quan , don vi, str dung can bd cong chirc vién chirc khong
hoan thanh khoéa hoc (trir truong hop déc biét dugc cép c6 thim quyén dong
y hodc do tai nan, thién tai...... ) hodc da hoan thanh khéa hoc nhung chua
phuc vu da thoi gian theo cam két ma tu y bo viéc hoic don phuong cham dut
hop ddng 1am viéc phai chiu hinh thitc k¥ luat theo quy dinh ctia phép ludt va
dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai Pidu 7 dén Piéu 14 Nghi dinh sb
101/2017/Nb-CP.

CHUONG IV. QUAN LY VA SU DUNG KINH PHi PAO TAO
Piéu 12. Kinh phi do tao, boi dudng vién chire
Kinh phi dao tao, bdi dudng vién chirc duge dam bao ngudn ngan séch nha nude
theo phan cap ngan séch hién hanh; kinh phi ctia co quan quén Iy, st dung vién
chtic, déng gop clia vién chire, tai tro ctia t chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nude theo
quy dinh ctia phap luat.
Kinh phi dio tao, bdi dudng vién chirc duge dam bao tir ngudn tai chinh ctia don
vi su nghi€p cong lap, dong gbp clia vién chire va cde ngudn khac theo quy dinh ctia
phép luat.
Vién chirc 1a nfr, 1a nguoi dan toc thiéu sb duoc huéng cac chinh séch hd tro
kinh phi do tao, bbi dudng ctia Nha nude theo quy dinh hién hanh.

Diéu 13. Nguyén tic siv dung kinh phi tir ngan siach nha nwéc danh cho cong
tac dao tao, boi dudng vién chire

Kinh phi dao tao bdi dudng vién chiic dugc sir dung dé thuc hién nhiém vu
ndi dudng thuong xuyén hang nam cho vién chtic thugc pham vi quan 1y cta co
quan, don vi (bao gém dao tao, bdi dudng truc tiép tai co s& va cir di dao tao, boi
dudng tai co s& dao tao khac) vé cac ndi dung; Iy luan chinh tri, kién thirc qudc phong
an ninh, kién thirc, k§ ning quén 1y nha nuéc, kién thic quan ly chuyén nganh,
chuyén mon, nghiép vu, dao dtrc cong v, dao ditc nghé nghiép, kién thirc hoi nhap
qudc té, tiéng dén toc, tin hoc, ngoai ngit.

Can ctr ddi tuong, diéu kién cr vién chuc di dao tao sau dai hoc theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 9 Quy ché nay va cic quy dinh cta phap
luat; cin ctr ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng dugc phan bd va cac ngudn
kinh phi khéc, co quan, don vi quyét dinh viéc h trg mot phan chi phi (hoc
phi, mua gido trinh) cho vién chic duge cap c6 thAm quyén ct di dao tao.




3.  Kinh phi dao tao, boi dudng dugc st dung dé chi cho hoat dong truc
tiép phuc vu cho cong tac dao tao, bdi dudng va cong tac quan ly dao tao, bdi
dudng vién chirc tai cac co quan, don vi.

4. Khong sir dung kinh phi d4o tao, boi dudng dé chi hoat dong bo may,
chi dau tu x4y dung co so vat chat cho co s¢ dao tao, boi duGng truc thudc
B4. Kinh phi hoat ddng bd mdy ctia co s¢ dio tao, bdi dudng do B6 bao dam
tir nguodn kinh phi thuong xuyén duge giao hang nam.

5. Nbi dung chi, muc chi, viéc 1ap, phan bd, quan 1y, quyét toan kinh phi
dao tao, bdi dudng vién chire thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 ctia B§ Tai chinh huéng din
viéc 1ap du toan, quan ly.

CHUONG V. QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
Diéu 14. Cong tac lap ké hoach va phén b kinh phi dio tao, boi dudng.
L. Thang 7 hang nam, Trudng 14p ké hoach vé nhu ciu dao tao, boi dudng,
tap huén vé chuyén mon, nghiép vu; co s¢ dao tao, boi dudng truc thude Bo
1ap ké hoach dao tao, bdi dudng theo tiéu chudn ngach, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép, tiéu chuin chirc vu lanh dao, quan ly va boi dudng kién thuc,
k¥ néng chuyén nganh cta B giri vé B6 (qua Vu té chirc cén bo) dé tong
hop ndi dung dao tao, bdi duorng vién chtrc cta Trudng.

Piéu 15. Thim quyén quyét dinh cir vién chirc tham gia khéa dao tao,
boi dud ong.

Quyét dinh cir vién chirc thudc thim quyén quan ly tham gia khoa dao
tao, bdi dudng bang ngudn kinh phi tu chu cua Tru’orng (trr cac chirc danh va
loai hinh dao tao, bdi duong do B§ trudng quyét dinh).

Piéu 16. Trinh tw, ho so cir di Vlen chire di dao tao, boi dudng do Hiéu

trrong dé nghi giri B xem xét gdm:

a) Thong bao trung tuyén ctia co s& dao tao, bdi dudng, co so dao tao, nghién
ctru hoic Gidy moi cia dbi téc trong/ngoai nudc;

b) Don xin tham gia khoéa dao tao ctia vién chirc;

¢) Vian ban dé nghi ctr vién chitc tham gia khoa dao tao, bdi dudng;

d) Bién ban cua tip thé lanh dao co quan, don vi théng nhAt y kién cir vién
chtrc tham gia khoa dao tao;

e) Ban nhén xét, danh gia ctia tap thé lanh dao d6i véi vien chire duoc cir di
tham gia khéa dao tao;

f) So yéuly lich theo mAu HS02 ciia Bs Noi vu;

g) Ban sao Quyét dinh bd nhiém vao ngach vién chic;




h) Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cdu cta khéa dao tao, boi
dudng;

i) Céc vin ban c6 lién quan ctia khoa dao tao, bdi dudng;

j) Ban cam két thuc hién thoi gian 1am viéc nghia vu (d6i vé6i dao tao sau
dai hoc);

Piéu 17. Chirng chi boi dudng

1. Co sé dao tao, bdi dudng; co s& dao tao, nghién ctru true thudc Bo cép
chting chi d6i véi chuong trinh bdi dudng dugc giao thuc hién.

2. Céc loai chiing chi bdi dudng; viéc thuc hién ching chi bdi dudng in,
cép, quan ly va mau chimg chi bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Diéu
26 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP; Piéu 4 dén Diéu 7 va phu luc 01 Thong
tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nam 2018 cia Bo trudng BO Noi
vu huéng din mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

Diéu 18. Panh gia két qua dao tao, bdi dudng

1. Dénh gia chit lugng bdi dudng nhim cung cép thong tin vé mic do
nang cao nang lyc thuc hién nhiém vu ctia vién chirc sau khi duge bdi dudng.
2. Danh gia chét lugng bdi dudng phai dam bao cong khai, minh bach,
khéach quan, trung thuec.

3. Noi dung, tiéu chi, cdng cu, quy trinh thuc hién va str dung két qua danh
gia chat lugng bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
10/2017/TT-BNV ngay 29 thang 12 ndm 2017 ctia B6 N6i vu quy dinh vé
danh gia chét luong bdi dudng can bo, cong chure, vién chiec.

Diéu 19. Quan Iy, lvu trir ho so dao tao, bdi dudng.

1. Toan bd ho so, tai ligu lién quan dén khoa dao tao, bdi dudng duoc luu
trit tai co quan, don vi, co s& dao tao, bdi dudng, co s& dao tao, nghién ciru
theo quy dinh ctia phap luét v& luu tri.

2 Két qua dao tao, bdi dudng vién chirc duge thong bao vé co quan, don
vi quan ly, st dung vién chuec.

3. Co quan, don vi quan 1y hd so vién chirc theo Quy dinh phan cip quan
Iy cong tac t6 chitc cén bg clia Bo c6 trach nhiém cap nhat két qua dao tao, bdi
dudng va ban sao chiing chi khéa dao tao vao hd so vién chic va phan mém
quan ly vién chirc (néu co).




CHUONG VI. TRACH NHIEM CUA TRUONG VA CAC TO CHUC
THU'C HIEN

Piéu 20. Trach nhiém ciia co quan, don vi trire thuge Bo

Tao didu kién cho vién chirc tham du ddy du khoa dao tao, bdi dudng
khi ¢6 quyét dinh cua cép c6 thim quyeén;

C#n cr nhu cau cong viée va quy hoach can bd, diéu kién ctia khéa dao
tao, boi dudng tién hanh chon cir vién chirc di dao tao theo ding huéng su
dung, dam bao tinh ké thira trong cdng tac can bd, chiu trach nhiém vé viée
dé ctr va bd tri sép xép can bd sau khi két thuc dao tao, bdi dudng;

Phéi hop véi Vu td chtrc can bd,"Vu Thi dua, Khen thudng trong viée
dé xuét khen thuong, ky luat d6i véi vién chire di dao tao, bdi dudng va bd
sung van bang chimg chi vao hd so ca nhan dang luu giit theo Quy dinh phan
cép quan ly cong tac to chl'rcy',cén bd cua Bo;

Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng hing nim cia co quan, don vi
va tb chirc thuc hién dbi v6i doi ngil vién chire thude thAm quyén quan ly.
Piéu 21. T6 chire thwre hi¢n

Tap thé 1anh dao Trudng c6 trach nhiém trién khai thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, co quan, don vi bdo céo
vé Bo (qua Vu To chirc can bd) dé téng hop, trinh Linh dao B xem xét,
giai quyét.
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