TRUONG DPAIHOC SK-PAHANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQIPONG TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 6f /NQ-HPT Ha Ngi, ngay-2y thang{( nim 2023
NGHI QUYET

V& viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat djng ciia Trudng

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

) Can ctr Ijuét‘ Gi4o duc dai hoc ngdy 18 thang 6 ndm 2012 va Luét stra ddi,
bd sung mot sd diéu ctia Luét Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;
Cin ct Nghi dinh so 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua

Chinh pht quy dinh chi tiét va huorng dan thi hanh mot s6 didu ctia Lut sta ddi,
bd sung mét sb didu cua Luét Gido duc dai hoc;

Cin ¢t Quyét dinh s6 3651/QB BVHTTDL ngay 01 thang 10 ndm 2018
cua BO truong B§ Vén hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chtrc ndng, nhiém vy,
quyén han va co chu t6 chirc ctia Trudng Pai hoc San khéu — Dién anh Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s6 3326/QD- -BVHTTDL ngay 11 thang 11 ndm 2020
ctia B§ Vian héa, Thé thao va Du lich vé viéc cong nhan Hoi ddng trudng
Trudng Pai hoc San khau -Pién anh Ha Noi, nhiém ky 2020 - 2025;

C#n ot Quyét dinh sb 3345/QD BVHTTDL ngay 13 thang 11 ndm 2020
ctia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viée cong nhan Chu tich Hoi dong
truong Truong Pai hoc San khiu — Pién anh Ha Noi, nhiém ky 2020 - 2025;

Can cr Két luan Hoi nghi Hoi ddng truong Trudng Pai hoc San khéu —
DPién anh Ha Noi; ngay 23 thang 11 ndm 2023.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Sén khéu — Pién 4nh Ha N01 (c6 ban Quy ché kém theo).

Pidu 2. Nghi quyét c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chu tich va cic thanh vién cta Hoi ddng truong, Hiéu trudng
Trudng DPai hoc San khiu — Pién anh Ha Noi; Trudng cac don vi tryc thudc
Trudng, cic td chirc va c4 nhan c6 lién quan chju trich nhiém thi hanh Quy ché
nay./.

ML HOLB NG TRUONG

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

-Bo VHTTDL (blc);
- Luu VT, HDT, 30.




BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ TRUONG PAIHQC Péc 1ap - Tir do - Hanh phiic
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

Ha Néi, ngay #4thdng 41 ndm 2023

] QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG PAI HOC SAN KHAU - PIEN ANH HA NQI
(Kém theo Nghi quyét s6: O/ NQ-HDT, ngay 24 thdng4! ndm 2023
ciia Hoi dong truong Truong Pai hoc Sdn khéu - Dién dnh Ha Ni)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va dbi tweng 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh chung vé td chirc va hoat ddng cua Trudng Dai hoc
San khéau - Pién anh Ha Noi, bao gom: vi tri phép ly, chirc nang, nhiém vy, quyén
han, trach nhiém, co cau to chiic va nhén su, quan ly qcéc hoat dong cta Truong, ngudi
hoc va moi quan hé gitra Truong véi cac co quan, tO chire x8 hoi khac.
2. Quy ché nay 4p dung d6i véi vien chire, ngudi lao dong, ngudi hoc, céc don vi,
t8 chire truc thudc Trudng va céc to chirc, cd nhan c6 quan hé cong tac v6i Truong.
Pidu 2. Giai thich tir ngi
Trong quy ché nay, cac tr ngit dudi day dugc hidu nhu sau:
1. Tép thé lanh dao Truong gém: Hiéu trudng, Pho hiéu trudng
2. Tdp th‘é’ lanh dao Truong mo rong gdm: Tap thé 1anh dao Trudng; Pang uy;
ngudi ding dau cac don vi, tO chire truc thude.

3. Cén b chii chot g‘(k)m: Tap thé lanh dao Trudng; Dang ty; ngudi ding dau,
cép phé ctiangudi dimg dau cc don vi, t chure true thudc; trudng céc to chire chinh
tri, X8 hoi. :

4. Tap thé lanh dao Rho‘ng/khoa/té chitc truc thujc @ho‘ng/khoa/té chike tryc thudc sau
déy goi chung la phong) gom: trudng phong, phé truéng phong va tong duong.
5. Tdp thé lanh dao phong mé réng gdm: tap thé lanh dao phong; bi thu, pho bi
thu chi bd phong dé tryc thude.
Piéu 3. Vi tri phap ly cia Trudng

1.Trudong Pai hoc San 1<h§u - Dién anh Ha Noi thude hé théng gido duc quéc
dan duoc thanh 14p theo Quyét dinh s 372/CP ngay 17 thang 12 ndm 1980 ctia Thu

tudng ghinh pht, ¢6 chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cAu td churc theo Quyét
dinh s 3651/QD-BVHTTDL ngay 01 thang 10 nim 2018 cta B trudng B6 Van

1



hoa, Th& thao va Du lich, hoat ddng theo quy dinh cta Quy ché nay va cic quy dinh
ctia phap luét c6 lién quan.

Trudng Pai hoc San khéu - Pién anh Ha Nbi 1a don vi su nghlep cong lap
thudc Bd Vin hoéa, Thé thao va Du lich, c6 tu cach phép nhén, c6 con déu va tai khoan
riéng tai Kho bac Nha nudc va ngén hang theo quy dinh cta phép luét.

2. Tén Trudng: Truong Pai hoc Sin khéu - Dién anh Ha Noi:

Tén giao dich qudc té: Hanoi Academy of Theatre and Cinema
Trang Website: www.skda.edu.vn

Fax: +84.24.38348732 /37643397

Pién thoai: +84.24.37643397

Email: skda@fpt.vn; skd@moet.edu.vn

3.Pia diém cta Trudng: |
Khu Vin héa Nghé thuét, Phuong Ma1 chh Quan Cau Glay, Thanh pho Ha N01 -
4. Quan ly nha nudce d6i véi Truong

Truong Pai hoc San khiu - Pién anh Ha N©bi chiu sy quéan ly nha nuéc cua B
Vin ho4, Thé thao va Du lich; quan Iy vé gido duc, dao tao cua BO Gido duc va Dao
tao, ddng thoi chiu sy quan Iy theo lanh thd cua Uy ban nhan dan Thanh phd Ha Noi.

Piéu 4. Chitc ning

Truong Pai hoc Sén khéu - Pién anh Ha Nbi 1a don vi sy nghiép cong 18p truc
thuge Bo Vin ho4, Thé thao va Du lich, c6 chirc nang d30 tao, bdi dudng nguon nhan
luc vé sin khiu, dién anh, nhiép anh va truyén hinh c6 trinh d6 dai hoc, sau dai hoc
va trinh d6 thp hon vé cac nganh dugc co quan quan ly nha nude cd thAm quyén cho
phép; nghién ctru va thuc nghiém khoa hoc trong linh vuc sén khAu, dién anh, nhiép
anh, truyén hinh nhim ning cao chét luong dao tao clia truong va gop phan x4y dung
nén vin hoa Viét Nam tién tién ddm da ban sc dan toc.

Truong Dai hoc Sén khéu - Pién anh Ha Noi ( sau ddy goi tat 12 Trudng) co
tu cach phap nhén, cé con dAu va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phéap luat; cd tru
s& tai Thanh phd Ha Nai.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh B3 trudng Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich phé duyét chién lugc phat
trién Trudng, ké hoach dai han, trung han, hang nam vé cong tac dio tao, bdi dudng,
nghién ctru khoa hoc ctia Trudng va td chirc thue hién sau khi duoc phé duyét.

2. Tb chic xdy dung, thim dinh va ban hanh chuong trinh dao tao; xay dyng
va cong bd chudn dau ra d6i voi cac nganh dao tao; bién soan hogc lva chon, thim
dinh, duyét va phat hanh gido trinh, tai ligu va cac 4n phim khoa hoc khéc phuc vu
hoat ddng dao tao, nghién ctru khoa hoc ciia Truong theo quy dinh cia phép luét.

Noua T4 chirc tuyén sinh, ddo tao, thi, kiém tra, cong nhan t&t nghiép, cép vin
béng, chimg chi cho cdc nganh dugc phép dao tao theo quy dinh ctia phép luét.



4. T chirc nghién ctru khoa hoc; trlen khai tng dung két qua nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé vao thyc tién hoat dong ctia Trudng.

5. T6 chirc cac hoat dong dich vu phi hop véi chirc ndng, nhiém vu dugc giao
va quy dinh ctia phap luit.

6. Hop tac, lién két véi cac co s& dio tao, cac td chirc, ca nhan nghién ciu
khoa hoc trong nuéce va nuéce ngoai theo quy dinh ctia phép luat nhim phat trién va
nang cao chét lwong dio tao.

7. Cai tién cong tac quan 1y, hoan thién b méy tb chirc cia Truong tinh gon,
hoat dong hiéu qua; thyc hién céc ndi dung ci cich hanh chinh theo chuong trinh, ké
hoach cong tac ctia Bd Vin héa, Thé thao va Du lich.

8. Xac dinh vi tri viéc 1am, co cau vién chiic theo chirc danh nghe nghiép va
s6 lwong ngudi 1am viée trinh cAp c6 thim quyen phé duyet quén 1y t chirc bd may,
nhan sy; thyuc hién ché d6, chinh sach dbi véi cong chire, vién chie, ngudi lao dong,
nguoi-hoc thuge pham-vi-quéan- ly-cua Truorng -theo-quy-dinh-ctia-phapluat-va phan
cap quan 1y ctia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

9. Quén ly, sir dung tai chinh, tai san duoc giao va cic ngudn thu khac theo quy
dinh ctia phép luat.

10. Thyc hién kiém dinh va dam bao chét luong dao tao theo quy dinh cia
phap luat.

11. Xay dung trang dién tir (Website) cuia Trudng, quan ly va cung cip ngudn
thong tin cia Truong, tham gia vao hé théng thong tin chung cta céc truong dai hoc,
cac bg, nganh c6 lién quan.

12. Thyc hién c4c nhiém vu khéc duoc Bo trudng BO Vin hoa, Thé thao va Du
lich giao va theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 6. Hé thong chinh tri cia Trudng

Hé thong chinh tri ctia Truong bao gdm: Pang bd Truong, t6 chirc b0 may
chinh quyén ctia Trudng va cac td chire chinh tri - x& hoi thudc Trudng duge t6 chirc
va hoat dong theo quy dinh ctia phép luat va diéu 18 cta td chue.

1. Pang bd Trudong duge t6 chirc va hoat dong theo quy dinh ctia Piéu 18 Dang
Cong san Viét Nam, 13 hat nhén chinh tri gift vai trd 14nh dao Nha trudng va cac to
churc chinh tri - x& hoi thugc Truong.

Pang bd Truong 14 tb chic co sé bang, tryc thude Dang uy khéi cac trudng
dai hoc, cao déng thanh phd Ha Nbi; duoc td chic va hoat dong theo quy dinh cta
Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam, quy dinh cia Ban Chép hanh Trung uvong, Thanh
Uy Ha Néi, chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép ctia Thanh ¢ uy Ha Noi.

Dang bo Trudng lanh dao truc tiép va toan dién cong tac can bd; ban hanh nghj
quyét 13nh dao Nha trudng thyc hién nhiém vu chinh tri va xdy dung, kién toan td
chirc by may, lanh dao cong tac gido duc dao dirc, chinh tri, tu twdng va céc linh vuc

cdng tac khic clia Nha trudng; 1anh dao truc tiép cac td chire chinh tr - x& hoi thude
Truong.



2. T chirc bd mady chinh quyén cia Truong gbm: Hoi ddng trudng; Ban giam
hiéu; cac phong, khoa, t8 chirc truc thudc; té chirc bén trong céc khoa, t6 chire truc
thudc; cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc.

3. Céc td chirc chinh tri - x& hi, t6 chirc x& hdi thude Truong bao gdm: Céng
doan, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dugc t6 chirc va hoat dong theo quy
dinh cta phap luét va dleu 16 ctia mdi tb chirc va chiu sy 13nh dao tryc tlep, toan dién
ctia Pang uy va td chirc cip trén theo nganh doc; c6 trach nhiém gbp phan thue hién
muc tiéu, nhiém vu chinh tri cia Truong.

Chwong 1T
TO CHUC BQ MAY
Pidu 7. Co ciu tb chire b may ciia Trudng
1. Hji ddng truong.
- Chui tich hoi dong trudng. ——
Thudng true hoi ddng trudng va céc Gy vién.
2. Lanh dao trudng
Hiéu trudng va cac Pho hiéu trudng.
3. Cac phong chirc nang:
a) Phong Hanh chinh, Téng hop;
b) Phong Pao tao, Quan Iy khoa hoc va Hop tic quéc té;
c) Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién;
d) Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc.
4. Cac khoa:
a) Khoa Nhiép anh, gém c4c bd mon:
- Nghé thuat Nhiép anh;
- Nhiép anh bao chi va truyén théng da phuong tién
b) Khoa San khau gdm cac bd mon:
- Ly luén phé binh va Bién kich San khéu;
- Pao dién San khiu, Dién vién Kich Pién anh — truyén hinh
- Nghé thuat san khéu (sau dai hoc);
¢) Khoa Mua gdm céc b mén:
- Huén luyén mua;
- Nghé thuat Bién dao;
d) Khoa Kich hét dén tdc, gdm cc bd mon:
- Dién vién;
- Am nhac



d) Khoa Thiét ké My thuat, gdm céc bd mén:
- M§ thuét San khiu va Trang phuc;
- M§ thuit Dién anh va Héa trang;
- My thuat hoat hinh va D4 hoa;
- M§ thuét co ban.
e) Khoa Nghé thuit Dién anh gdm céc bd mén:
- Pao dién, Quay phim Dién anh;
- Bién kich Dién anh va Lich stt, Ly lusn phé binh Pién anh - Truyén hinh;
- Nghé thuat dién anh (sau dai hoc);
g) Khoa Truyén hinh, gdm céc bd mén:
- Pao dién, quay ph1m dlen anh truyen hmh

- Bién fap truyen hinh.
h) Khoa Céng nghé Dién anh - Truyén hinh, gdm céc bd mén:
- Dyng phim;
- Am thanh.
i) Khoa Kién thirc co ban gdm c4c bo mén:
- Vin hoc

- Ly luan chinh tri, gido duc thé chét — gido duc qudc phong.
5. Céc tb chirc trie thugc:
a) Vién San khau - Pién anh;
b) Trung tdm Théng tin, Thu vién;
c) Tap chi nghién ctru San khéu - Pién anh;
d) Trung tdm Thuc hanh San khiu - Pién anh;
d) Trung tdm Ngoai ngft, Tin hoc, g_f?)m cac bd mon:
- Tin hoc;
- Ngoai ngii.
Co cau t6 chirc cla Trudng c6 thé duge thay dbi dam bao pht hop véi diéu
kién phét trién cua Truong trong tung giai doan.
Picu 8. Hbi ddng trudr ng

1. Hbi dong trudng Trudng Pai hoc San khéu - Pién anh Ha N&i (sau day goi
tat 1a Hoi dong trudng) duoc thanh lap theo quy dinh cta phép luat hién hanh, duoc
Bo truong Bo Vin héa, Thé thao Va Du lich quyét dinh cdng nhén. Hoi ddng truong
14 t6 chirc quén tri, thyc hién quyén dai dién cia Nha nuée ma truc tiép 1a B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich va céc bén c6 loi ich lién quan.



2. Trach nhiém va quyén han ctia Hoi dong truong:

a) Quyét dinh vé chién lugc, k& hoach phét tridn, k& hoach hing nam clia truong
dai hoc; chu truong phat trién trudng dai hoc thanh dai hoc hogc viée sap nhép voi
truong dai hoc khac;

b) Ban hanh quy ché 6 chirc va hoat ddng, quy ché tai chinh, quy ché dan chu
& co s& cla trudng dai hoc phit hop véi quy dinh ctia Ludt nay va quy dinh khac cua
phép luat co lién quan;

C) Quyét dinh phuong huéng tuyén sinh, m& nganh, dao tao, lién két dao tao,
hoat ddng khoa hoc va cong nghé¢, hop tic qubc té; chinh sach bao dam chét luong
gido duc dai hoc, hop tac gifta trudng dai hoc v6i doanh nghiép, don vi st dung lao
dong;

d) Quyét dinh vé co cdu td chirc, co cAu lao dong, thanh lap, sép nhap, chia,
tach, giai thé cc don vi clia trudng dai hoc; ban hanh danh muc vi trf viéc 1am, tiéu
chudn va diéu kién 1am viéc cta timg vi tri; quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan
1y cén bd, gidng vién, vién chiic va nguoi lao dong phtt hop véi quy dinh ctia phap
luat;

d) Quyét dinh va trinh co quan quéan 1y cé thAm quyén ra quyét dinh c6ng nhén,
bai nhiém, mién nhiém hiéu trudng trudng dai hoc; bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém
phé hiéu trudng trudong dai hoc trén co s¢ dé xuét ctia hibu trudng trudong dai hoc;
viéc quyét dinh cac chitc danh quan ly khac do quy ché t6 chirc va hoat dong clia
trudng dai hoc quy dinh; t6 chitc danh gia hiu qua hoat dong hing nam cta chi tich
héi ddng trudng, hidu trudng trudng dai hoc; 14y phiéu tin nhiém d6i véi chi tich hoi
dbng truong, hidu trudng trudong dai hoc vao gitra nhiém ky hodc dot xuét theo quy
ché tb chtrc va hoat dong cuia trudng dai hoc;

e) Quyét dinh chinh sach thu hut céc ngudn vén du tu phét trién truong dai
hoc; chinh sach hoc phi, hd tro ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; théng qua
b4o céo tai chinh hing nim, bdo céo quyét toan kinh phi d6i véi cac ngudn thu hop
phap cta truong dai hoc;

g) Quyét dinh chu truong du tu va sir dung tai san cé gié tri 16n thudc thdm
quyén ctia trudng dai hoc theo quy ché t6 chiic va hoat ddng ctia trudng dai hoc; quyét
dinh chinh s4ch tién luvong, thudng, quyén loi khic cla chic danh 1anh dao, quan ly
trudng dai hoc theo két qua, hiéu qua cdng viéc va van @& khac theo quy ché td chirc
va hoat dong cda truong dai hoc;

h) Giam sat viéc thuc hién quyét dinh cta hoi d(‘“)ng trudng, viéc tudn thu phap
luét, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cla trudong dai hoc va trdch nhiém
giai trinh ctia hiéu trudng truong dai hoc; gidm sat viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai



san cta truong dai hoc; béo céo hing nim trude héi nghi toan thé ciia trudng dai hoc
vé két qué gidm sét va két qua hoat dong ciia hoi dong trudng;

i) Tuan thu phép luét; chiu trach nhiém truée phap ludt, trude co quan quén ly
c6 thdm quyén va cac bén lién quan vé cac quyét dinh ctia hoi ddng trudng; thye hién
cong khai, minh bach thong tin, ché do béo céo; chiu sy thanh tra, kiém tra cia co
quan cé thAm quy@n; thyc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi trach nhiém,
quyén han ctia hoi ddng truong; chiu sy gidm sat ciia x& hdi, c4 nhan v td chirc trong
truong dai hoc;

k) Thyc hién trach nhiém va quyén han khéc dugc quy dinh trong quy ché tb
chtic va hoat ddng cia truong dai hoc.

3. S0 luong, co cau va trach nhiém cda thanh vién Hoi dong truong:

a) Hoi ddng Trudng tbi thiéu gdm 15 ngudi: Cha tich Hbi ddng, Thu ky Hoi
ddng va céc thanh vién.

b) Thanh vién thudc Truong ctia Hbi ddng trudng gdm thanh vién dwong nhién
va thanh vién bau bdi Hbi nghi toan thé vién chirc trong Trudng (Hoi nghi todn thé
vién chirc bau thanh vién H6i ddng trudong chi duge thue hién khi c6 téi thidu 70%
vién chirc cia Trudong tham du).

- Thanh vién duong nhién gdm: Bi thu Péang ty, Hidu trudng, Cha tich Cong
doan va dai dién Ban Chép hanh Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh 14 ngudi
hoc ctia Truong;

- Thanh vién bau phai c6 40 tudi di 14n dau tham gia Hoi dong trudng téi thidu
01 nhiém ky (05 nam) dugc chon tir nhung nguoi dat ty 18 trén 50% phiéu béu tai
Hoi nghi toan thé vién chirc biu thanh vién Hoi dong truong, lay theo thir ty uu tién
tr cao xuong thap, dugc B Vin hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh phé chuén 13
thanh vién Hoi dong trudng.

+ Thanh vién bau 13 dai dién giang vién chiém t6i thiéu 25% trong téng so
thanh vién H6i ddng trudng, 14 nhitng nha gi4o c6 uy tin, tidu biéu trong Trudng vé
phém chét dao dirc, chinh tri va ning luc chuyén mén, c6 trinh d§ chuyén mén cao,
co kinh nghi¢m gidng day va quan ly gido dyc; wu tién nha gido dang dam nhiém chuc
danh 18nh dao trudong, quan ly khoa, vién, phong.

+ Thanh vién bau dai dién vién chirc, ngudi lao dong, la nhitng cén b c6 uy
tin, c6 pham chét dao dirc, chinh tri va ning lyc td chirc thuc hién nhiém vu dugc
giao, c6 kinh nghiém trong cong tac tham muu, quan ly & céc linh vuc: Quan ly nhan

su, tai chinh, co s& vat chat, cong tic sinh vién; wu tién vién chirc dang dam nhiém
churc danh quan ly phong.

c) Thanh vién bén ngoai Truong chiém ty 18 t6i thidu 12 30% trong téng sb
thanh vién cua Hoi dong trudng, bao gom dai dién cia BO Vin hoa, Thé thao va Du
lich; dai dién ctia cdng ddng x& hoi do Hoi nghi toan thé vién chirc trong Trudng bau
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bao gém: nha 1&nh dao, nha quén ly, nha gido duc, nha van hoa, nha khoa hoc, doanh
nhan, cuu sinh vién, dai dién don vi st dung lao dong;

Thanh vién biu ngoai Trudng phéi dat ty 1€ trén 50% phleu béu tai Hoi nghi
toan thé vién chirc bau thanh vién Hoi dong trudng.

d) Thanh vién Hoi dong trudng thye hién va chiju trach nhiém vé nhiém vy clia
Hbi dong Trudng do Chu tich Hoi dong trudong phan cong, c4c nhiém vu khéc theo
quy dinh cta phép luét va Quy ché nay; tham gia day du c4c phién hop cua Hoi dong
truong, dong gép ¥ kién vao ndi dung, chuong trinh 1am viéc cla Hoi dong trudng,
bidu quyét hodc bd phiéu kin céac ndi dung trong nghi quyét ma Hoi ddng truomg dy
kién ban hanh; chiu trach nhiém vé& viéc thuc hién nhiém vy va quyén han ciia minh.

4. Tiéu chuap, viéc bau Chu tich Hoi ddng trudng va trach nhiém, quyen han
cua Chu tich Hoi dong Truong;:

a) Tiéu chudn Cha tich Hoi ddng trudng: Phai dap ing cac tiéu chuén theo quy
dinh ctia Pang, phéap luét va Phu luc I ciia Quy ché nay;

b) Chu tich Hoi ddng trudng do Hoi dong truong béu trong sb cac thanh vién
ctia Hoi ddng trudng theo nguyén thc da s6, bo phiéu kin va dugc BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich ra quyét dinh cong nhan. Chi tich Hoi ddng truong khong kiém nhiém
cac chirc vu quan ly ctia Trudng; vién chirc ctia Trudng dang gift chire vu quan ly cta
Trudng néu duoc biu va céng nhan Chi tich Hoi ddng truong thi duge mién nhiém
chirc vu quan ly; trudng hop thanh vién ngoai truong dai hoc tring cir Chu tich Hoi
ddng trudng thi phai trd thanh cén bd co hitu cia Trudng;

c¢) Chu tich Ho1 dong truong cé trach nhiém va quyén han chi dao, to churc thuc
hién cdc nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong truong (theo khoan 2 Diéu nay); chi
dao x4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong héng nim; chi dao tb chirc va chi tri
cac cudc hop ctia Hoi ddng truong; ky van ban thudc thdm quyén ban hanh ctia Hoi
ddng truong; st dung bd may td chirc va con déu cta Trudng dé hoat dong trong
pham vi chirc nang, nhiém vu ctia Hoi dong truong; thyc hién nhiém vu cta thanh
vién Hoi ddng trudng, nhidm vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phép luét va
Quy ché nay;

d) Chiu trach nhiém vé viée thuc hién nhiém vy va quyén han ctia minh.

5. Quy dinh tiéu chuén, viéc bau Thu ky Hoi dong trudng va nhiém vu Thu ky
Hoi dong truong:

a) Tiéu chuén thu ky Hbi dong truong; Phai d4p tmg céc tiéu chuén theo quy
dinh cta phap luat va Phu luc I ctia Quy ché nay.

b) Thu ky Ho1 dong Truong do Chu tich Hoi ddng trudng gidi thiéu trong sd
cic thanh vién Hoi dong 14 ngudi thudc Trudng va dugc Chu tich Hbi dong truong
bd nhiém khi dugc trén 50% phiéu tén thanh trong téng sb thanh vién Hoi dong
trudng.

¢) Thu ky Hoi ddng trudng cé cdc nhiém vy, quyén han sau:

- Tong hop théng tin vé hoat dong cia Trudng bdo céo Chu tich Hoi dong
trudong; chudn bi chuwong trinh nghi sy, ndi dung, tai lidu, gii gidy moi hop va lam
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thu ky céc cudc hop clia Hoi dong trudng; xay dung, hoan chinh, luu trit cée vin ban
ctia Hoi dong trudng;

- Chuén b c4c béo céo, gii trinh véi co quan quén ly nha nu6ce va céc co quan
lién quan theo chiic ning, nhiém vu cia Hoi ddng trudng;

- Thyc hién céc nhiém vy khac do Chu tich Hoi ddng trudng phén cong.

6. Thu tuc thay the Chu tich, Thanh vién H6i déng truong thyc hién theo khoan
2, Pidu 7, Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ciia Chinh phti. Viée béi nhiém, mién nhiém
Chu tich Héi dong truong va cac thanh vién Hoi dong truong thue hién theo khoén 5,

Piéu 7, Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ctia Chinh phu va céc quy dinh cta phap luat
co6 lién quan.

7. Danh sach, nhiém ky va nguyén tic 1am viéc cia Hoi ddng truong:
a) Danh sach Hoi dong trudng dugc cong khai trén website ciia Trudng;

b) Nhiém ky ctia Hoi déng truong la 05 nam. Hoi ddng trudng hop dinh ky it
nhét 03 thang mét 14n va hop dot xuat theo d& nghi ctia Chu tich Hbi dong trudng,
cta Hi€u truong hodc cua it nhit 1/3 tdng sb thanh vién cua Hoi ddng truong. Cudce
hop Hoi ddng trudng 13 hop 18 khi ¢b trén 50% tdng sb thanh vién dy hop, trong d6
c6 thanh vién ngoai Truong;

c) Hbi dong truong lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb.
Quyét dinh ctia Hoi dong treong duge thong qua khi c6 tir 2/3 trd 1én thanh vién dy
hop tan thanh; quyét dinh ctia Hdi dong trudong dugc thé hién bang hinh thirc nghi
quyet :

8. Co quan thuong truc, con déu va bd maéy gitp viée ciia Hoi ddng trudng:

a) Thudng tryc Hoi dong trudng:

Thudng tryc Hoi dong truong do Hoi dong trudng thanh lap gom: Chu tich,
Thu ky va cac thanh vién HGi dong truong gift cac chirc vy: Bi thu Dang uy, Hiéu
trudng, Pho Hiéu trudng, Chu tich Cong doan.

Thuong tryc Hoi ddng truong cé trach nhiém chuén bi ndi dung céc ky hop

Hbi dong truong; la co quan thudng truc giai quyét cac cong viée giita céc ky hop
ctia H6i ddng truong, bao gbm:

- Ban hanh céc van béan chi dao, don ddc, didu hanh viéc thuc hién nghi quyét
cua Hoéi dong truong;
- Thdm dinh, cho y kién bang vin ban (quyét dinh, thong bdo, cong vin) dé

Truong trién khai cdc muc tiéu, chuong trinh, ké hoach, nhiém vy da duoc Hoi déng
Trudng thong qua.

b) Con ddu va bd may gitp viéc cua HOi ddng trudong: Hbi ddng trudng sir dung
con ddu va bd may td chirc ctia Trudng dé thyuc hién nhiém vu.

9. Kinh phi va ché d9 hoat dong cua Hoi dong trudng:
a) Kinh phi hoat dong: Hoi dong truong stt dung kinh phi nhiém vu thudng
xuyén duge ngin sdch Nha nuéc giao va ngudn thu su nghiép dé hoat dong. Hang

9




ndm, Hoi d6ng truong 14p du todn kinh phi hoat dong ctia Hoi ddng trudng dé Truong
tdng hop va trinh B Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, phé duyét.

b) Chu tich Hoi ddng truong, Thu ky va cac thanh vién Hoi ddng truong dugc
huéng ché d6 phu cAp va céc khoan thu lao khéc theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nude va duge quy dinh cu th8 tai Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trudng.

Pidu 9. Ban Gidm hiéu

1. Hiéu trwéng

a) Hiéu trudng 13 nguoi dai dién theo phap luét cla Trudng, didu hanh tb chirc
va hoat dong ctia Trudng, chiu trach nhiém vé cac hoat déng ctia Trudong theo quy

dinh cta phap luét, Quy ché td chirc va hoat ddng ctia Trudng va céc quy dinh khac
cua Truong.

b) Ti~éu chuén, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, ludn chuyén, tu
chirc va mién nhi€ém Hiéu trudng

- Tiéu chuén Hiéu trudng: Phai dap g cac tiéu chuén theo quy dinh cta phap
luét, ctia Bd Vin héa, Thé thao va Du lich va Phu luc I ctia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhi¢m Hiéu truéng: Thyc hién theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh, cia B6 Van
héa, Thé thao va Du lich va Phu Iuc II ctia Quy ché nay.

¢) Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu trudng:
- La nguoi dai dién theo phép luat va 1a chu tai khoan cua Truong;

- Chiu trach nhi€ém tru6c B truong vé td chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Quyét dinh s6 3651/QD-BVHTTDL ngay 01 thang 10 nim 2018 cia Bo
trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han
va co cu td chirc ctia Trudng;

- Quyét dinh ban hanh cac quy ché, quy dinh trong Truong dé thyc hién nhiém
vu theo quy dinh cta phap ludt (trir cac quy ché, quy dinh thudc pham vi ban hanh
ctia Hoi ddng truong theo quy dinh ctia phap luét).

- Xay dung Dé 4n vi tri viéc lam, tieu chuin va didu kién lam viée ctia tung vi
trf viéc 1am trinh Hoi dong Truong va cap thim quyen phé duyet xay dung ké hoach
tuyen dung vién chirc theo d& 4n vi tri viée lam va s6 nguoi lam viéc dugc giao trinh
cap c6 thim quyén phé duyét va tb chirc thuc hién.

- Ban hanh quy dinh chtrc néng, nhiém vu, quyén han, vi tri viée lam, s& nguoi
lam viéc cua cac phong, khoa, td chirc truc thudc va clia cac td chirc bén trong khoa,
trung tam.

- Quyet dinh b nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luén chuyén, tr chirc, mién
nhiém dbi véi chirc danh cép trudng, pho cac phong, khoa, t chirc truc thugc Trudng
va chuc danh cip trudng, pho cac td chirc thudce khoa, trung tdm phi hop véi quy
dinh ctia phép ludt va phén cap ciia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- T6 chire thuc hién hoat dong chuyén mon, hoc thuét, tai chinh, tai san, hop
tac trong nudc, qudc t&, hoat dong khac theo quy dinh ctia phép luat, Quy ché va nghi
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quyét ctiia Hoi dong Trudng;
- Thyuc hién nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luét.
2. Pho Hiéu truwéng

a) Pho Hiéu trudng 12 ngudi gitip viée cho Hidu trudng trong viée quéan 1y, didu
hanh céc hoat dong cta Trudng.

b) Tiéu chuén, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu ddong, luén chuyén, tir
chirc va mién nhiém Phé Hiéu trudng:

- Tiéu chudn Pho Hiéu trudng: Phai dap ing céc tiéu chudn theo quy dinh ctia
phép luét, cia B Van hoéa, The thao va Du lich va Phu luc I cia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Phé Hi€u truéng: Thue hién theo quy dinh ctia phép luat hién hanh, ctia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich va Phy Iyc IT ctia Quy ché nay.

- $6 lvong Phé Hiéu trudng cta Trudng khéng qua 03 ngudi.
¢) Nhiém vy, quyén han cia Phé Hiéu trudng;

- Truec tiép phu trach cac linh vuc cong tac theo sy phan cong ctia Hiéu trudng
va chiu trach nhi€m trudc phap luét va trude Hiéu trurdng trong céc linh vuc cong tac
dugc phén cong;

- Xay dyng ké hoach va t6 chirc thyc hién ké hoach, nhiém vu c6ng tac thude
Iinh vuc duoc phin cong phu trach; phdi hop véi cie Phé Hiéu trudng khac dé giai
quyét cac cong viée c6 lién quan; bio cdo Hibu truéng két qua thyc hién céc nhiém
vu duoc giao;

- Thong tin dén céc don vi, td chirc thudc Trudng cac van deé c6 lién quan dén
linh vyc dugc phan cong phu trach;

_ - Thay mit Hi€u truong giai quyét cac nhiém vu khi dwgc Hiéu trudng ty
quyén;
- Ky céc viin ban, gidy to theo ty quyén cta Hiéu trudng;
- Thuc hién cac cong viéc khac do Hiéu trudng phan cong.
Piéu 10. H)i ddng Khoa hoc va Pao tao

1. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao dwoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Hiéu
trudng va theo nhiém ky cua Hiéu trudng.

2. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao ¢6 nhiém vu tu vin cho Hiéu trudng ve: dbi
méi va phat trién chuong trinh do tao; dinh hudng phat trién nghién ctu khoa hoc
va cong nghs, hop tac qubc té; thim dinh chuong trinh dio tao; xem xét cong nhan
chuyén dbi tin chi; ké hoach hop tac véi co s& dao tao, co s& nghién ctru khoa hoc,
co s& san xuét kinh doanh, t6 chitc va c4 nhin & trong nuéce, nude ngoai dé trién khai
cac hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé; dé xut danh sach thanh
vién Hdi ddng chirc danh gido su co s&; d& xuét bd nhidm cac chic danh Gido su,
Phé gido su cta Trudng; lua chon té chic kiém dinh chét luong cla Trucrng, cac
phuong thirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién; cac giai phap
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nang cao chit lvgng dao tao va dam bao chét lugng dau ra; danh gia giang vién, dénh
gid chét Iuong clia trang thong tin dién tir, Tap chi Nghién ciru San khéu - Pién anh,
dénh gla viée td chirc va quan ly dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cta cac
don vi thugc Truong.

3. Hdi dong Khoa hoc va Bao tao ¢6 Chu tich, Thu ky va céc thanh vién; co s6
luong thanh vién 14 s6 1@ tir 15 thanh vién dén 25 ‘thanh vién, bao gdm: Hiéu trudng,
mdt s6 Pho Higu truong, cip Trudng clia mot s6 khoa, vién, phong chirc ning cta
Trudng; dai dién giang vién, nghién ctru vién cta Truong cé chirc danh Gido su, Pho
Giéo su hodc trinh d6 Tién si.

4. Cha tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao do Hoi dong bau trong cac thanh
vién cta Hoi dong theo nguyeén | téc bo phiéu kin va phai dugc trén 50% téng sb thanh

vién theo danh sach cia Hbi dong dong y; Cha tich Hoi déng chi dinh Thu ky Hoi
dong trong so cac thanh vién cia Hoi dong.

5. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao hop it nhét 01 14n trong mdt hoc ky do Chu
tich Hoi ddng triéu tdp. Cude hop dugc coi 1 hop 18 khi c6 it nhat hai phin ba sb
thanh vién tham du; két luén ctia cudc hop c¢6 hidu luc khi c6 trén 50% tdng sé thanh
vién theo danh séch ctia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao biéu quyét déng y. Bién ban
cua cudc hop phai dugc trinh 1én Hi¢u trudng trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir
ngdy tb chirc cude hop.

6. Ho1 d6ng Khoa hoc va Pao tao hoat dong theo Quy ché té chirc va hoat déng
cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao do Hi€u trudng ban hanh.

Pidu 11. Céc phong chirc niing

1. Cac phong chtic néng (sau day goi la Phong) la don vi tham muu va giup
Hiéu trudng trong viée quén ly, tdng hop, dé xudt ¥ kién, t6 chirc thuc hién céc chirc
nang, nhiém vu sau:

a) Pé xuit v6i Hiéu trudng phuong hudng, chuong trinh, ké hoach va bién
phap t0 chirc thue hién céc cong viéc thudc chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua
phong;

b) Chuén bi du théo cac quyét dinh, cong vin, bdo céo vé cac vAn d& thudc
chtrc ndng, nhiém vu ctia Phong trinh Hi€u truéng ban hanh; chudn bi céc ndi dung,
tai liéu va phuong tién dé& Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng lam viée véi cic co quan
hitu quan;

¢) Chip hanh cac quyét dinh cua Hiéu tru(mg, trién khai thuc hién céc hoat
dong theo chtrc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao; huéng dan, kiém tra don dbc

viéc thuc hién céc cong viée cé tinh nghiép vu clia phong ddi voi céc don vi thude
Truodng;

d) Quan ly co so vat chét, trang thiét bi dugc giao theo quy dinh ctia Nha nude
va cua Truong;
e) Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai trudong gidi quyét cac cong viée co
lién quan; |
g) Thuc hién cac cong viéc khac do Hiéu trudng phéan cong.
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Chirc nng, nhiém vy, quyén han va co cu t chitc cu thé ctia ting Phong dugce
quy dinh trong cac Quyét dinh ctia Hidu trudng quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han, co cdu td chirc cia céc phong thudc Trudng Pai hoc San khiu - Pién 4nh Ha
Noi.

2. Viéc thanh 18p céac Phc‘)ng phéai dap Umg cac tiéu chi sau: Coéng viéc hodc linh
vuc do Phong thyre hién phai c6 tir 02 mang cong tac trg 1€n va c6 quy trinh quan ly

riéng theo yéu cau cta ddi twong quan 1y; khdi lugng cong viée cla Phong yéu cau
phai bd tri tir 07 nguoi lam viée 1a vién chire tré 1én.

3. Lanh dao Phong: Gom c¢6 Trudng phong va céc Pho trudng phong.
a) Trudng phong:

- La ngudi 1anh dao Phong, t& chirc quéan 1y, diéu hanh hoat dong ctiia Phong,
chiu trach nhiém bao cdo cong tdc va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va trude
phap luat vé viéc hoan thanh c4c nhiém vy cta Phong.

- Tiéu chuén Truéng phong: Phai dép Umg céc tiéu chudn theo quy dinh cuia
phap luat, ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich va Phy lyc I ciia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bb nhiém lai, didu dong, ludn chuyén, tir chirc va mién
nhiém Truéng phong: Thyc hién theo quy dinh clia phép luat hign hanh, ctia Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich va Phu luc II ciia Quy ché nay.

b) Pho6 Trudng phong;:

- Gitip Trudng phong quan ly, diéu hanh cac hoat dong ctia Phong theo sy phan
cdng cua Truéng phong, bdo céo cong tac va chiu trach nhiém trude Trudng phong,
trude Hi€u trudng va trude phap luat veé nhitng linh vue cdng tac dugce phan cong.

- Tidu chuén Ph6 Truéng phong: Phai dap tmg céc ti€u chuén theo quy dinh
cua phap luét, cia B Vian hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I cia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Ph6 Trudng phong: Thyc hi¢n theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh, ctia B
Vin héa, Thé thao va Du lich va Phu luc II ctia Quy ché nay.

- 86 luong Pho trudng phong: Phong c6 tir 07 dén 09 ngudi 1am viée 14 vién
chire duogc bé tri 01 Phé Trudng phong; phong cé tir 10 ngudi lam viée 1a vién chirc
tré 1én dwoc bd tri khéng qué 02 Phé Trudng phong.

Piéu 12. Cac Khoa
1. Khoa la don vi chuyén mén thuge trudng, c6 cac nhiém vu sau day:

a) Quan ly giang vién, ngudi lao dong khéc va nguoi hoc thude khoa theo phén
cong, phan cap;

b) Lap ké hoach va t& chirc thye hién céc hoat dong gido duc ddo tao theo ké
hoach chung ctia Trudng, bao gdm: Xay dung chuong trinh dao tao clia nganh,
chuyén nganh dugc trudng giao nhiém vy; td chic bién soan dé cuong chi tiét céc
mén hoc lién quan bao dam tinh théng nhét, tranh chong chéo gifra cdc mén hoc cla
chuong trinh do tao hojc gifta céc trinh d6 dao tao; t6 chirc phét trién chuong trinh
dao tao, xay dung cc d 4n, bién soan tai liéu, gido trinh theo dinh huéng phat trién
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cta Trudng; t6 chirc nghién ciru céi tién phuong phép giang day, hoc tap; thuc hién
kiém tra, danh gia két qué hoc tap, rén luyén ctia ngudi hoc, bao dam chun dau ra
cua nguoi hoc theo cam két d& duge cong bd, dap tng nhu cdu str dung ctia x4 hoi.

c) Lap ke hoach va t& chire thye hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghg,
hop tac quoc té; hop tac véi céc td chirc khoa hoc va cdng nghé, co sd san xuét, kinh
doanh lién quan dén nganh nghé dio tao va huy dong sy tham gia ctia doanh nghiép
vao qué trinh dao tao ctia don vi theo quy dinh ctia Trudng hodc phén cong clia Hiéu
truong.

d) Xay dung ké hoach phat trién ddi ngti ging vién, nganh nghé dao tao va co
s& vat chit phuc vu cho dio tao va nghién ciru khoa hoc, téing cuong didu kién bao
dam chét lwong do tao va trinh Hidu trudng xem xét, quyét dinh;

e) Xay dung ke hoach va td chirc thuc hién cong tic gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 161 séng cho giang vién, ngudi lao dong, nguol hoc; ¢6 ké hoach dao
tao, bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va ngudi lao
dong khac thudc don vi;

g) T4 chirc d4nh gid can by quan ly, gidng vién, nghién ctu vién trong don vi
va tham gia ddnh gid cén bd quan ly cuia Trudng theo quy dinh;

h) T4 chirc thuc hién quy ché dan chu va duy tri ky luat lao dong trong don Vi;

i) Quan ly va str dung c6 hi¢u qua co so vat chét, trang thiét bi dugc giao theo
quy dinh cta phéap luat va cua Trudng.

k) Thue hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Churc nang, nhiém vu, quyen han va co céu t chic cu thé clia timg khoa dugc

quy dinh trong Quyét dinh ctia Hiéu trudng quy dinh chie nang, nhiém vu, quyén
han, co céu t6 chirc ciia cac khoa thude Trudng Pai hoc San khéu - Pién anh Ha Nai.

2. Viéc thanh 14p céc khoa phai dap tmg céc tiéu chi sau: Cong viéc hodc linh
vuc do khoa thye hién phai c6 tir 02 mang cdng tac tr& 1€n va cb quy trinh quén ly

riéng theo yéu cau ctia doi tugng quén 1y; khbi lwong cong vide clia khoa yéu cau phai
bd trf tir 07 nguoi 1am viée 13 vién chic trd 1én.

3. Co cau ctua Khoa gom: Lanh dao khoa; Hoi dong khoa; cac bo mén tryc
thudc khoa.

3.1. Lanh dao khoa: Gdm c6 Trudng khoa va c4c Phé trudng khoa.

a) Trudng khoa:

- La ngudi lanh dao, quan ly, didu hanh céc cong viéc cia khoa, chiu trach
nhiém béo céo cong tac, chiu sy gidm sat va chiu trach nhiém truéc Higu trudng va
trude phap ludt vé cac hoat dong cua khoa.

- Tiéu chudn Truong khoa: Phai dap ting céc tiéu chuén theo quy dinh cua phap
luét, cia BO Vian hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I ctia Quy ché nay.

- Quy trinh b nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhi¢m Trudng khoa: Thuc hién theo quy dinh cta phap luét hién hanh, cia B Vin
héa, Thé thao va Du lich va Phu lyc II ctia Quy ché nay.
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b) Phé Trudng khoa:

- Gitp Trudng khoa quan ly, diéu hanh céc hoat dong cua khoa theo sy phan
cong cua Trudng khoa, bdo cédo cong tac va chiu trach nhiém truéc Trudng khoa,
trudc Hidu trudng va trude phap luat vé nhiing linh vuc coéng tac dugce phan cong,.

- Tidu chuén Phé Trudng khoa: Phai dép ting céc tiéu chun theo quy dinh cta
phap luét, ciia B§ Vin hoéa, Thé thao va Du lich va Phy luc I ctia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Pho6 Trudng khoa: Thyc hién theo quy dinh cua _phap luat hién hanh, ctia B§
Vin héa, Thé thao va Du lich va Phu lyc II ctia Quy ché nay.

- S6 lwong Pho trudng khoa: Khoa c6 tir 07 dén 09 ngudi 1am viée 13 vién chire
duoc bd tri 01 Pho trudng khoa; 6 tir 10 ngudi 1am viée 13 vién chire trd 18n duogc bd
tri khong qué 02 Pho trudng khoa.

3.2. Hbi ddng khoa:

a) Hoi ddng khoa 13 t6 chitc duoc thanh 1ap ¢ cac khoa dé tu van cho Trudng
khoa thyc hién c4c chitc ning, nhiém vu ciia khoa, tr vin cho Truéng khoa trong ddi
méi quén ly, dao tao va nghién ciru khoa hoc ctia khoa.

b) Hoi ddng khoa c6 Chu tich hdi ddng khoa va cac thanh vién do Hiu trudng
bo nhiém trén co s& dé nghi cta Truéng khoa; c6 s6 Iwong thanh vién 12 sb 1& va ¢6
t6i thiéu 07 thanh vién, gom: Trudng khoa, cac Phé Trudng khoa, cic truorng bd moén
hodc phy trach by mén, mot so giang vién, nghién ctru vién trong khoa 14 giéo su, pho
gido su, tién sT va mot sb thanh vién bén ngoai khoa, ngoai trudng c6 trinh d¢ va kinh
nghiém lién quan dén phét trién chuyén mén cta khoa (néu can thiét).

¢) Trinh ty, thd tuc thanh 14p Hoi dong Khoa dugce thyc hién nhu sau:

- Truéng khoa x4y dung dé 4n thanh lap Hoi dong Khoa, hodc d& 4n kién toan
Hbi déng Khoa trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Trén co s& d& 4n d3 dugc Higu trudng phé duyét, Truong khoa chi dao t6 chirc
1ap danh séch c4c thanh vién (c6 sb du tdi thidu vuot qua 15%) va t6 chirc bau cac
thanh vién ctia Hoi dong Khoa va trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh bd nhiém.
Thanh vién bau phai dugc trén 50% tbng sb thanh vién ctia khoa tin nhiém.

- Chti tich Hdi dong Khoa do Hoi ddng Khoa bau trong sb cac thanh vién cia
Hoi ddng khoa theo nguyén tic bd ph1eu kin va dugc trén 50% tong s6 thanh vién
theo danh sach ctia Hi dong Khoa ddng y y va duoc Hidu truéng bd nhiém.

d) Hoi dong khoa hop it nhét 01 14n trong mét hoc ky do Chu tich héi dong
tri€u tap. Noi dung cudc hop phai duoc thong bao trude cho tht ca cac thanh vién hoi
dong it nhat 03 ngay; cudc hop duogc coi la hop 1€ khi cé it nhat 2/3 s6 thanh vién
tham dy; két luan cia cude hop c6 hiéu lyc khi c6 trén 50% téng s6 thanh vién theo
danh séch ctia hoi ddng khoa bidu quyét dong y. Bién ban cudc hop ciia hdi dong
khoa phai dugc giri kém cung vdi nhiing de Xuét twong tmg cla trudng khoa khi trinh
hidu trudng xem xét quyét dinh nhiing vin dé lién quan dén t6 chirc nhén sw, hoat
dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cia khoa.
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3.3. B6 mon thudc khoa:

a) Bo mon 1a don vi chuyén mon thude khoa, thuc hién cic chirc néng, nhiém
vu sau day:

- Chiju tr4ch nhiém vé noi dung, chét lugneg, tién do giang day clia nhiing moén

hoc dugc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia truong, clia
khoa;

- X4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc; t5 chirc bién soan gido trinh, x4y
dung tai liéu tham khao pht hgp véi ndi dung mén hoc duge trudng khoa, higu truong
giao;

- Nghién ctru d6i méi phuong phap giang day; t churc kiém tra, danh gid qua
trinh va két qua hoc tip cta sinh vién theo quy dinh cua nha truong;

- Nghién ctru khoa hoc va phéat trién céng nghé, thue hién céc dich vu khoa hoc
va cong nghé theo ké hoach cta trudong va khoa;

- Xay dung ké hoach phéat trién d6i ngli cia b moén; tham gia dao tao, bdi
dudng d6i ngli gidng vién, nghién ctru vién thudc linh vure chuyén mon;
- T chirc d4nh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va

cdng nghé ciia c4 nhén, cia bd mdn, cta khoa va truong theo yéu cau cia Hoi dong
truong, Hiéu trudng, trudng khoa;

- Quén 1y co s& vét chét, thiét bi ctia by mon.

b) Viéc thanh 1ap, giai thé, sap nhap, chia tach bd mén; sb mén hoc cu thé ma bo
mdn dam nhén do Hiéu truéng quyét dinh trén co s& d& nghi cta Truéng khoa nhung
mdi bd mén phai bd tri t6i thiéu 03 nguoi 1am viée 12 vién chic trd 1én.

c¢) Lanh dao by moén: GOm c6 Trudng bd mdn va cic Phé trudng bd mon.

* Trudng b mon:

- La nguoi 1anh dao by moén, quén ly, didu hanh céc cong viéc ctia b mdn, c6
trach nhiém béo cdo cdng tac va chiu tréch nhiém truéc Truéng khoa, trudc Hiéu
trudng va trude phap luét vé cac cong viéc cia by mon.

- Tiéu chuén Trudng bd mon: Phai dap tng céc tiéu chuén theo quy dinh cta
phép luét va Phu luc I ciia Quy ché nay.

- Truong bd mdn do Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém, cho thoi gitt chire vu
trén co s& dé& nghi cta Truong khoa. Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,

luan chuyén, tir chirc va mién nhiém Trudng bd moén thuc hién theo quy dinh cua
phép luét hién hanh va Phu luc II cua Quy ché nay.

* Pho Trudng b mon:

- Gitp Trudng bd mdn quén ly, didu hanh cac hoat dong ctia bd mon theo su
phan cong ctia Trudng bd mon, béo céo cong tdc va chiu trach nhiém trude Truong
bd mdn, Trudng khoa, trude Hiéu truong va trude phdp luét vé c4c cong viée ciia bd
mon dugc phan cong.
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- Tidu chuén Phé Truorng bd mén: Phai dép tmg cac tidu chudn theo quy dinh
ctia phép luét va Phu lyc I ctia Quy ché nay.

- Phé Trudéng bo mén do Hiéu trudng bb nhiém, mi&n nhiém, cho théi gilt chirc
vu trén co s& d& nghi cta Truong khoa. Quy trinh bb nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
luan chuyén, tir chtic va mién nhiém Phé Trudng by mdn thye hién theo quy dinh cla
phap luat hién hanh va Phy lyc IT cia Quy ché nay.

-S6 lugng Pho trudng by mén: 01 Phé trudng bd mon/Bé mén (dp dung doi
v6i b6 mén b tri tir 05 vién chire tré lén).

Pidu 13. Cic tb chire truc thudc

1. Céc tb chic truc thude 14 don vi dédc thu, tham muu, gitp Hiu trudng thyc
hién cdc chirc néng, nhiém vu sau:

a) D& xuét véi Hidu truong phwong huéng, chwong trinh, ké hoach va bién
phap t6 chire thyuc hién céc cong viée thude chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia don
vi;

b) Chuén bi dy thao cac quyét dinh, cong vin, béo céo vé céc van dé thude
chitc niing, nhiém vu cia don vi trinh Hiéu trudng ban hanh; chuén bi céc ndi dung,
tai liéu va phuong tién dé Hiéu trudng, Pho Hi€u trudng lam viéc véi cac co quan
hitu quan;

¢) Chép hanh cac quyét dinh cua Hidu trudng, trién khai thyc hién cac hoat
dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao;

d) Quan ly co s& vat chét, trang thiét bi dugc giao theo quy dinh ctia Nha nuéce
va cua Truong;

e) Phoi hop véi céc don vi trong va ngoai trrong giai quyét cac cong viée ¢
lién quan;

g) Thuc hién cac cong viéc khac do Hiéu trudng phén cong.

Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cu thé cua timg t6 chirc
tryc thude duge quy dinh trong cac Quyét dinh cta Hiéu trudng quy dinh chirc néng,
nhiém vy, quyen han, co cAu t chirc cta céc td chire truc thude Truong Dai hoc San
khiu - Pién anh Ha Nbi.

2. Vige thanh 18p céc t6 chire truc thude phai dap ung céc tiéu chi sau: Cong
viéc hoc linh vuc do té chic true thude thyc hién phai c6 tir 02 mang cong tac tro
Ién va c6 quy trinh quén ly riéng theo yéu cu ctia ddi trong quén 1y; khéi luong cong

viée cua to chire truc thude yéu cau phai bé trf tir 07 nguoi lam viée 12 vién chic tré
1én.

3. Lanh dao cac t8 chirc truc thude

Lanh dao céc t6 chirc truc thude gdm: Trudng to chire tryc thude (Gidm déc
Trung tAm, Vién trudng Vién San khéu - Dién anh, Téng Bién tip Tap chi Nghién
ctru San khiu - Pién 4nh) va céc Phé trudng to chie truc thude (Phé Gidm déc Trung

tdm, Phé Vién truéng Vién San khiu - Pién anh, Pho Téng Bién tap Tap chi Nghién
ctru San khéu - Pién 4nh).
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a) Trudng cac td chire truc thudc:

La nguoi 1anh dao don vi, td chirc quan 1y, didu hanh hoat dong cua don vi, c6
trach nhiém béo céo cdng tac va chiu trich nhiém trudc Hiéu trudng va trude phap
luat v& viéc hoan thanh céc nhiém vu cia don vi.

- Tidu chudn Trudng céc tb chirc truc thudc: Phai dép tng céc tiéu chudn theo
quy dinh cta phép luat, cia B Van héa, Thé thao va Du lich va Phu luc I cia Quy
ché nay.

- Quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Trudng céc td chirc truc thude thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hign hanh,
ctia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich va Phu luc II cia Quy ché nay.

b) Phé Trudng céc td chirc truc thude:

- Gitip Trudng td chire trye thude quan Iy, diéu hanh céc hoat dong clia don Vi
theo su phin cong ciia cip trudng, bdo cdo cong tac va chiu trach nhiém trude cip

trudng, trude Hiéu trudng va trude phéap ludt vé nhitng linh vue cong tdc dugc phéin
cong.

- Tiéu chudn Pho Truéng céc t chic truc thudc: Phai dép g cac tiéu chuén
theo quy dinh cta phép luat, cia B6 Van hoa, The thao va Du lich va Phy luc I cta
Quy ché nay.

- Quy trinh b nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Phé Trudng céc td chirc truc thude thuc hién theo quy dinh cia phép luat hién
hanh, cia Bd Vian hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc II céia Quy ché nay.

- 86 luogng cép phod clia cac t6 chtre trye thude: Pon vi ¢ tir 07 dén 09 ngudi
lam viéce 1a vién chirc dugce bo tri 01 Pho trudng don vi; cd tir 10 ngudi lam viée 1a
vién chirc trd 1én dugce bo tri khong qua 02 Pho trudng don vi.

Piéu 14. Phu cép chirc vu 1anh dao: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuong III
VIEN CHUC VA NGUOI HQC
Piéu 15. Vién chirc
1. Nguyén tic chung trong hoat dong nghé nghiép ctia vién chirc

a) Tuén thu phéap ludt va cac quy dinh cy thé ctia Trudng, chiu trich nhiém
trudc phap ludt trong qua trinh thuc hién hoat dong ngh& nghiép.

b) Tén tuy phuc vu nhan déan.

c) Tuén thu quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu, dao dic nghé nghiép
va quy tic g Xt trong trudng hoc.

d) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm st ctia co quan, td chirc ¢6 thdm quyén.
2. Quyén ctia vién chirc
a) Pugc bao vé trong hoat dong nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét
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b) Puogc tao diéu kién tham gia cdc chuong trinh do tao, bdi dudng nang cao
trinh d chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

. ¢) Pugc trang bi cic thiét bi va cac diéu kién khéc nhim phuyc vu hoat dong
nghé nghiép trong kha ning cta Truong.

, d) Pugc cung cap thong tin lién quan dén sy phét trién cia Trudng, lién quan
dén cong vu hodc nhiém vy dugce giao.

g) Co guyén tham gia gép y kién nham phét trién Truong, x4y dung céc quy
dinh, quy ché va giai quyét nhitng véAn @ c6 lién quan dén viéc thuc hién Quy ché
dan chi co s&; tham gia danh gia két qua hoat dong cta Truong va cia don vi cong
tac theo quy dinh ctia phéap luat va Quy ché t§ chirc va hoat ddng cta Trudng.

g) Pugc tham gia vao cac dien dan, cac hoi thao vé& chuyén mén va nhitng ndi
dung lién quan; tham gia cdc chuong trinh dbi thoai v6i Hidu trudng do Nha truong
t0 chuec.

h) Pugc dénh gid hang nam vé viéc thuc hién nhiém vu clia minh; duoc xét
ting cac danh hiéu cao quy va ky niém chuong theo quy dinh.

i) Pugc thong tin cong khai, minh bach vé& hoat ddng thu chi tai chinh cla
Trudng theo quy dinh.

k) Pugc huéng phic loi va cic loi ich tir ngudn thu sy nghiép ctia Truong theo
quy dinh cta phép ludt va theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trudng,.

1) Pugc hudng cic quyén khac cta vién chiic theo quy dinh cta phép luét.

3. Nghia vy cta vién chic

a) Hoan thanh nhiém vu dugce giao, bao dam yéu cau vé thoi gian va chét luong.
b) Phéi hop bt v6i ddng nghiép trong thyc hién cong viée hodc nhiém vu.

¢) Chép hanh sy phan cong cong tac clia co quan quén ly, ciia Truong;

d) Thuong xuyén hoc tdp, nang cao trinh d6 chuyén mén, k§ néng, nghiép vu.

¢) Giit gin phém chét dao dérc, chap hanh cac quy dinh v& dao dirc nghé nghiép.
g) Chiu trach nhiém vé viéc thyc hién nhiém vy dugc phén cong

h) Tham gia c4c hoat dong phong trao, cong tac doan thé khi duoc phan cong.

i) Thyc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phép luét, BO Van hoa, Thé
thao va Du lich va ctia Truong.

Piéu 16. Nguoi hoc

1. Ngudi hoc 12 ngudi dang hoc tép va nghién ctru tai Trudng, bao gdm: sinh
vién cta chuong trinh dao tao dai hoc, hoc vién ctia chuong trinh dao tao Thac si,
nghién ctru sinh cta chuwong trinh dao tao Tién si, hoc vién cia cic chuong trinh dao
tao, boi dudng khéc.

2. Nhiém vu va quyén cta ngudi hoc

a) Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.
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b) Ton trong giang vién, can by quan ly, vién chie va nhan vién cua Trudng;
doan két, gitip d& 13n nhau trong hoc tap va ren luyén.

¢) Tham gla lao dong va hoat dong x& hoi, hoat ddng bao vé mdi trudng, hoat
dong phd bién, gido duc phép luat, bao vé an ninh, trat tu, phong, chdng tidu cuc, gian
1an trong hoc tap va thi ctt, phong chbng t6i pham, t& nan x3 hoi.

d) Bugc t6n trong va d6i xir binh dang, khong phén biét gidi tinh, dén tgc, ton
gido, ngudn gbe xuét than; dugc cung cp day du thong tin v& hoc tap, rén luyén.

e) Pugc tao diéu kién trong hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc, cic hoat
dong van hoa, thé duc thé thao va céc hoat dong xa hoi hop phap khéc.

g) Déng gbp y kién, tham gia quan ly va gidm sat hoat dong gido duc va céc
didu kién dam béo chét luong gido duc.

h) Puge hudng chinh sdch d6i véi ngudi hoc thudc dbi tuong hudng uu tién va
chinh sach x4 hoi.

i) C4c nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cua phap luét.

3. Cac hanh vi nguoi hoc khong dugce 1am

a) Xam pham tinh mang, strc khoe, danh du, uy tin ctia cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong, ngudi hoc clia Trudng va clia ngudi ngodi Trudng.

b) Gian 1an trong hoc téap, kiém tra, thi ct, tuyén sinh.

c) Tham gia céc t& nan x3 hdi, gdy rdi an ninh trat tu trong Trudong hodc noi
cong cdng va céc hanh vi vi pham phép luat khéc.

d) T4 chitc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phdp luét.
4. Chinh sach d6i v6i ngudi hoc
a) Nguoi hoc trong truong dugce hudng cac chinh sach vé hoc bdng va tro cp

x4 hdi, ché do cir tuyén, tin dung gido duc, mién, giam phi dich vu cdng cong theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cta Trudng.

b) Chinh sach wu tién dbi v6i ngudi hoc thudc dbi tugng dugc hudng uu tién
va chinh sach x& hoi dugc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc va cia Trudng.

5. Quan ly nguoi hoc

a) Viéc quan ly nguoi hoc dugce thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéce va cia
Truong.

b) Trén co s& quy dinh ctia Nha nudc, Hiéu trudng ban hanh cac quy ché quéan
Iy cu thé, phit hop véi timg dbi tugng nguoi hoc.



Chuwong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUONG

Pidu 17. Nguyén tic va quy ché quan 1y cic hoat ddng ciia Truwdng

1. Nguyén tic lam viée

a) Trudng 1am viée theo ché do thi trudng. Moi hoat ddng cia Trudng phai
tudn thi cac quy dinh cta phap luét, cia B Van hoa, Thé thao va Du lich, B Gi4o
duc va Pao tao, Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Truong. Vién chirc, ngudi lao dong
thude Truong phai thyc hién va giai quyet cdng viéc dung pham vi, trach nhiém, thim

quyén duoc giao. Trudng hop dot xuét hodic ¢6 yéu cau khac clia co quan cip trén
phai xin y kién Hiéu trudng.

b) Trong phén c6ng cong viéc, mdi viéc c6 mot don vi chu tri, mot . ngudi phu
trach va chiu trach nhiém chinh. Truéng don vi chiu trdch nhiém chinh v& cong vide
dugc phén cong cia don vi.

c) Phét huy néng luc va so truong cla vién chire, nguol lao dong, d& cao trach
nhiém trong phdi hop cbng tac, trao d6i thong tin d& giai quyét cong viéc va trong
moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc Trudng quy dinh.

2. Quy ché lam viéc
a) Quy ché thyc hién cong khai
, Truong thue hién Quy ché thuc hién cong khai theo cac quy dinh tai Thong tu

s0 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 ctia B§ Gido duc va Dao tao,
gom:

- Cong khai cam két chat lugng gido duc va chit lugng gido duc thuc té.

- Cong khai didu kién dam bao chét luong gido duc.

- Cong khai thu chi tai chinh.

b) Ché d6 thong tin bao céo

- Hiéu trudng (Pho Hiéu truong, hodc ngudi duge Hiéu truong iy quyén) c6
trdch nhiém phd bién, quén triét cac chi truong cta BY, quyét dinh ctia Pang 0 uy, Ban
Gidm hiéu va céc chuong trinh, k& hoach cong tc cia Trudng trong céc budi sinh
hoat chuyén mon va giao ban;

- Trudng céac don vi c6 trach nhiém phd blen quén triét ddy du, kip thoi vé
chwong trinh, ké hoach cong tac, cic chu truong, quyét dinh ctia Pang 1y, Hiéu trudng
c6 lién quan dén don vi va vién chiic, ngudi lao dong trong don vi minh;

- Vién chirc, ngudi lao dong o6 trach nhiém chip hanh ‘nghiém tic cac quy
dinh, ché d6 cong tac va bdo céo thudng xuyén hodc dot xuét theo quy dinh ctia
Trudng don vi. Trong trudong hop can thiét, @& phat huy tinh dan cht vién chue, nguoi
lao dong c6 quyén thong tin, bdo cdo Hiéu trudng va cac cép c6 thAm quyén vé cac
cong viée lién quan dén cdng tic quéan ly ctia Trudng.

¢) Thoi gian lam viéc

- Mua hé: sang tir 7h30 - 11h30, chidu tir 13h30 - 17h30;
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- Mua dong: sang tir 8h00 - 12h00, chidu tir 13h30 - 17h30.
d) Ché o hoi hop:
- Hop giao ban Ban Giam hiéu: Hiéu trudng va cac Pho hiéu trudng hop mdi

tudn mdt lan. Trong trudng hop cin thiét, Hiéu trudng c6 thé triéu tap hop Ban Gidm
hiéu bat thudng.

- Hop giao ban Trudng do Hiéu truong chu tri, thanh phin gdm: Bi thu Dang
uy, Hiéu trudng, cac Phé hiéu truong, Chu tich Hoi ddng truong, Trudng cac don vi,
b0 phén, Bi thu Doan thanh nién cdng san H6 Chi Minh, Cht tich Céng doan Trudng
va Ké toén trudng. Dinh ky mot thang hop mot 1An dé danh gi4 tinh hinh thyc hién
nhiém vu va trién khai cong tic sap t6i.

- Hop céc don vi: Sau cac cudc hop giao ban Trudng, cac don vi t6 chirc hop
dé trién khai ni dung cudc hop giao ban Truong. Ngoai ra cac don vi chu dong to
chirc hop d& giai quyét cong viée chuyén mon.

- Hoi nghi-vién chirc, ngudi lao dong: Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong cua
Trudng dugce t0 chirc moi nam mat 1an.

) - Sinh hoat khoa hoc: Tién si, nghién ciru sinh tham gia sinh hoat khoa hoc mét
lan/théng.

- Hoi nghi khoa hoc: Hoi nghi khoa hoc Truong, Hoi nghi khoa hoc sinh vién
duoc td chire mdt 1an/nam. Céc hdi nghi khoa hoc khac thuc hién theo ké hoach dugc
Hiéu trudng phé duyét.

Piéu 18. Pao tao, nghién citu khoa hoc va hop tac qudc té

1. Hoat dong dao tao, bdi dudng:

Hoat dong dao tao, bdi dudng ctia Trudng bao gdm: dio tao cdc nganh, chuyén
nganh, bdi dudng chuy€n mén, nghiép vu; xdy dung chuong trinh va gido trinh, tai

lidu; x4c dinh chi tidu va tb chirc tuyén sinh; t6 chirc va quan 1y dio tao; danh gié quéa
trinh va két qua day - hoc; quan 1y vin bang, chimg chi.

a) Trinh d9, hinh thic va thoi gian dao tao

- Trinh dd dao tao: Truong thuc hién dao tao céc trinh d0 Cir nhén, Thac si,
Tién si.

- Hinh thirc dao tao: cac trinh dd dao tao cia Truong dugc thyuc hién theo hai
hinh thirc: gido duc chinh quy va vira lam vira hoc.

- Thoi gian dao tao: Hiéu trudng quyét dinh thoi gian ddo tao cho ting chuong
trinh ddo tao cia Trudng trén co s¢ Luét Gido duc dai hoc va cac quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao, B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

b) Nganh dao tao

- Trudng dao tao cdc nganh theo chuong trinh dao tao Ctr nhén, Thac siva Tién

s trong danh myc nganh dao tao ctia Nha nudc khi dap ing day du cac didu kién theo
quy dinh va dugc B9 Gido duc va Dao tao cép phép.
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- Cin ctr vao nhu ciu x3 hoi va ning lyc thuc t& cia Nha trudong, Hiéu trudng
d& xudt véi Bd Gido dyc va Pao tao mé nganh dao tao mdi chua c6 trong danh muc
dao tao ciia Bd Gido duc va Dao tao.

c¢) Chuong trinh dao tao

- Chuong trinh do tao trinh d9 dai hoc gdm: muc tiéu, chudn kién thic, k§
nang cua nguoi hoc sau khi t6t nghiép; ndi dung dao tao, phwong phép danh gla d6i
v6i mdi mon hoc va nganh hoc, trinh d6 dao tao; bao dam yéu ciu lién thong giita céc
trinh dd va vai cac chuong trinh dao tao khac.

- Chwong trinh d3o tao chit lwong cao dugc xay dung theo quy dinh riéng cia
Bo Giao duc va Pao tao.

- Chuong trinh ddo tao trinh d6 Thac s, Tién si gbém: muc tiéu, chuin kién
thirc, k§ ndng ctia ngudi hoc sau khi tot nghiép; khoi lugng kién thic, két cau chuong
trinh dao tao trinh d§ Thac si, Tién si; luan van, luan an.

C#n ¢t vao nhiém vu dao tao ngudn nhan luc cia timg thoi ky, didu kién va ning
lyc cia Truong, Trudng c6 thé str dung chuong trinh dao tao cia co s& gido duc nudce
ngoai da dugc kiém dinh va cong nhén vé chét lwong dé thyc hién nhiém vu d3o tao cac
trinh d Cir nhan, Thac si, Tién sT phit hop véi quy dinh ctia phép lut.

Chuong trinh dao tao theo hinh thirc vira lam vira hoc ¢6 ndi dung nhu chuong
trinh dao tao theo hinh thirc gido duc chinh quy.

- Truong dinh ky td chirc dénh gi céc chuorng trinh dao tao, cac hoc phén trong
chuong trinh ddo tao d& didu chinh phi hop véi nhi cau ngudn nhan lye.

- Trudng thudng xuyén phat trién chwong trinh dao tao theo huong da dang
hoa, hién dai hoa, t1ep thu c6 chon loc nhiing chuong trinh dao tao clia cac nudc phat
trién, dap tmg yéu cau dao tao nguon nhén lyc phuc vu su nghiép xéy dung d4t nuée
trong tién trinh hoi nhap qudc té.

d) Gido trinh

- Gido trinh cta Truong cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kien thirc, k¥ ndng quy
dinh trong chuong trinh dao tao ddi v6i m6i mén hoc, nganh hoc bao dam muc tiéu
cua cac trinh d0 dao tao.

- Hiéu trudng quyét dinh viée t6 chirc bién soan hoic Iua chon, duyét gido trinh
dé st dung lam tai liéu giang day, hoc tép trén co s& thdm dinh ctia Hoi dong thim
dinh gido trinh do Hiéu trudng thanh 1ap.

- Trudng str dyng gido trinh cac mén ly luén chinh tri, quéc phong - an ninh do
B Gido duc va Pao tao bién soan dé lam tai liéu giang day va hoc tap.

e) Tuyén sinh

- Chi tiéu tuyén sinh: Hang nam, Trudng x4c dinh chi tiéu tuyén sinh trén co s&

cac tleu chi do B4 Giao dyc va DBao tao quy dinh. Cong bb cong khai, minh bach chi tiéu
tuyen sinh, chét luong dao tao va cac diéu kién dam bao chét luong dao tao.
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- T4 chirc tuyen sinh: Hang ném, can ci vao chi tiéu tuyen sinh dé xac dinh va
didu kién thyc té, Trudng x4c dinh phuong thirc tuyén sinh va td chure tuyén sinh céc
trinh 6 do tao theo dung quy dinh.

g) T6 chirc va quén ly dao tao

- Trudng td chirc va quan 1y dao tao theo céc quy ché d3o tao ctia Bd Gido dyc
va Dao tao ban hanh. Cén ctr quy ché dao tao cua B§ Gido duc va Dao tao, Hiéu
trudng ban hanh céc quy dinh cu thd cta Trudng vé viée td chirc thuc hién quéan 1y
dao tao dbi véi timg trinh d6 dao tao.

- Trudng thyc hién lién két dao tao cac trinh dd theo ding quy dinh ctia B
Gido duc va Pao tao.

h) Panh gia qua trinh dao tao

- Hang ndm, trén co s& quy ché ctia B Gido duc va Do tao va cdc quy dinh clia
Truong, Nha truong thuc hién viéc danh gia két qua hoc tap, rén luyen tham gia céc
hoat d6ng x4 hoi clia nguodi hoc va danh gia chét lvong giang day cua giang vién.

- Trudng quy dinh thdng nhét phuong phép, quy trinh kiém tra, thi va ddnh gia
dam bao khéch quan, chinh x4c va ddm béo x4c dinh dugc mirc df tich lity kién thir,
k¥ ning cua ngudi hoc; xac dinh dugc hiéu qua gidng day va mirc do phan diu néng
cao trinh d§ cia giang vién.

- Hiéu truéng cén cir vao céc quy dinh ctia B§ Gido dyc va Bao tao dé ban hanh
quy trinh, ndi dung danh gia két qua gidng day va hoc tép.

i) Hoat ddng dao tao, bdi dudng ngén han

- Hoat dong dao tao, bdi dudng ngén han chuyén mén, nghiép vu cac kién thtc,
k§ néng trong linh vuc nghé thuét dugc thyc hién trén co s& nhu cau x& hoi, nang luc
ctia Trudng, thong qua hop ddng véi céc td chirc, ca nhan c6 nhu cu, theo diing cac
quy dinh cta phép luat.

- Trudng chi déng nam bét nhu cau x4 hoi, ket ndi véi céc dbi tic dé md rong,
td chirc, quan ly hoat dong ddo tao boi dudng ngin han; xiy dung, sira dm bd sung
hé théng chwong trinh dao tao bdi dudng ngan han pht horp theo nhu ciu x3 hoi va
theo don dét hang; khuyen khich va tao diéu kién cho céc giang vién ciia Truong tham
gia hoat ddng dao tao, bdi dudng ngin han; quan ly ngudi hoc dé dam béao chét luong
dao tao.

- Moi hoat dong thu, chi, t6 chire, quan ly 16p hoc, ngudi hoc, cép phét ching
chi, ching nhan cho ngudi hoc duge quan ly theo ding cac quy dinh ctia phép luét va
quy dinh cta Trudng.

k) Vin bang, chiing chi, chiing nhén

- Trudng td chirc in, cip phat, quan ly céc vin bing, chimg chi, chimg nhén
cho nguoi hoc lghi dat du cac diéu kién theo quy dinh cia B¢ Gido duc va Dao tao,
B0 Vin héa, Thé thao va Du lich, B N6i vu va quy dinh cuia Truong.

- Vin bang 8t nghiép dugc cip kém theo véi bang diém va céc chimg chi lién
quan cta chuong trinh dao tao
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- Nhiing sinh vién tham gia chwong trinh trao déi sinh vién gilta truong dai hoc
trong nuéc véi trudong dai hoc nuéc ngoi, néu gitra hai trudng c6 thoa thuéin cong
nhén chuong trinh, chuyén doi tin chi 13n nhau thi dugc Truong cdp thém bing tbt
nghi€p sau khi dé hoan thanh chwong trinh dio tao va da duge truong dai hoc nude
ngoai cap bang tot nghiép.

- Truong thyc hién cong bd cdng khai cdc thong tin vé viée cip vin béng,
ch&ng chi, chiing nhén cho ngudi hoc trén website cia Truong va chiu trach nhiém
v€ chat lugng dao tao va gia tri vin bing, ching chi, ching nhén do Trudng cap.

1) Gido duc Quéc phong va an ninh

Thyc hién chuong trinh Giao duc Qudc phong va an ninh theo quy dinh ctia Bo
Gido duc va Dao tao va B6 Quoc phong.

2. Hoat ddng nghién ctru khoa hoc
a) Noi dung hoat dong nghién ciru khoa hoc:

- Nghién ctru khoa hoc vé San khau, Dién anh, Truyén hinh, Mta, Nhidp anh
cung mét s6 nghg thudt khac va mét s6 linh vyuc khoa hoc khic phuc vu phét trién su
nghiép vén héa nghé thuit cua dat nudec.

- X4y dung va tb chitc thuc hién chién lwge phét trién khoa hoc va cong nghé,
ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé ngin han, trung han va dai han cta
Truong.

- X4y dung va t6 chirc thyc hién quy dinh quan ly hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ cua Truong.

- Ung dung két qué nghién ctru va chuyén giao céng nghé linh vyc vin hoéa
nghé thuét, sdn khau va dién anh.

- Tham gia tuyén chon, tu van, phan bién va td churc thyuc hién nhiém vu khoa
hoc va cdng nghé céc cap, cac chuong trinh, dy 4n khoa hoc va cong nghé linh vuc
nghé thuét san khau, dién anh, Truyén hinh, Mta, Nhiép anh ciing mot sb nghé thuat
khac theo don dat hang.

- Tim kiém d6i tac va td chirc céc hoat dong dich vu, tu van khoa hoc va cong
nghé thé duc thé thao.

- Thiét 1ap va tién hanh céc hoat dong hop tc trong va ngoai nude vé khoa hoc
va cong nghé linh vuc ngh¢ thudt san khéu, dién anh, truyén hinh, mua, nhiép anh
cung mdt so nghé thuét khac.

- T chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cia sinh vién, hoc vién cao hoc,
nghién ctu sinh va giang vién.

- H trg xéc 1ap va béo hod quyén s& hitu trf tug, thuong mai va chuyén giao
quyén s¢ hitu tri tué theo quy dinh hién hanh.

- T6 chire, phdi hop 6 chirc, tham gia céc hdi nghi, hoi thao khoa hoc trong va

ngoai nuéc phit hop véi chire néng, nhiém vu cia Trudng va theo quy dinh ctia phép
luat.
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- Xay dung céc phong chirc ning, co so thyc hanh, thuc nghiém phyc vu dao
tao va nghién ctru khoa hoc linh vyc nghé thuét sén khau dién anh, Truyen hinh,
Mua, Nhlep anh cing mdt s6 nghé thuat khéc, gén phét trién cong nghé véi tao san
phdm méi.

- Xay dyng co s¢ dit liéu va hé thong thong tin vé hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢; trao d6i thong tin khoa hoc va cong ngh¢ linh vuc nghé thuat sén khéu, dién
anh, truyén hinh, mua, nhiép anh cting mét s6 nghé thuét khéc véi céc co sé dao tao,
nghién ctru khéc & trong va ngoai nude.

- Bién soan, phat hanh gido trinh, tai liéu, hoc liéu, tap chi, tap san, cac 4n phim
khoa hoc linh vye nghé thuat san khéu, dién anh, truyén hinh, mua, nhiép anh cing
mot sb nghé thuat khac phuc vu cho viéc thuc hién cédc chirc ndng, nhiém vu cua
Truong.

- T chirc hoat dong ding ky, trién khai, céng nhén va tng dung sang kién
trong cac hoat dong chuyén mon ciia Trudng.

- Trién khai céc hoat ddng khoa hoc va cong nghé khéc.
b) Quéan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé

- Hiéu trudng quén ly cac hoat dong nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh ctia Nha trudng, xay dung va dam bao thuc hién chién luge, ké
hoach hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ ctia Trudng; Ban hanh cac vin ban quan ly
hoat dong khoa hoc va cong nghé cia Truong.

- Don vi chuyén trach quan ly hoat ddng khoa hoc va cong nghé thuc hién chic
nang quan ly theo quy dinh quén ly hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia Truong.

- Thyc hién phén cap quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé. Néi dung phén
cap quan ly dugc cu thé hoa trong quy dinh quén ly hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua Truong.

¢) Hoat dong hop tic quéc té

- Hoat dong hop tac qudc te bao gdm: Lién két dio tao; hop téc nghién ctru khoa
hoc va chuyen giao cong nghé, tb chirc hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tu van, tai tro, dau
tu phét trién co s& vat chét, trang thiét bi; bdi dudng, trao ddi giang vién, nghién ciru
vién, c4n bd quan 1y va ngudi hoc; lién két thu vién, trao ddi thong tin phuc vu hoat
dong dao tao, khoa hoc va céng nghé; cung ting chwong trinh dao tao; trao d6i cac an
pham, tai liéu va két qua hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé; tham gia cdc 5
chirc gido duc, khoa hoc, hdi nghé nghiép khu vuc va qudc té; céc hinh thirc hop tic
khac theo quy dinh cua phap luat va phtt hop véi chitc ning, nhiém vu ctia Truong dbi
v6i céc co quan, t6 chirc va ca nhan nudc ngodi.

- Hiéu trudng quan ly cc hoat dong hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap
lugt va quy dinh cta Trudng, xay dyng va dam bao thuc hién chién lugc, ké hoach
hoat dong hop tac qudc té cia Trudng; Ban hanh cic vin ban quéan ly hoat déng hop
tac qudc té.

- Pon vi chuyén trach quén ly hoat dong hop tac qudc té thuc hién chirc ning
quan ly theo quy dinh quan ly hoat dong hgp tac qudc té ciia Truong.
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Piéu 19. T chirc can bd

Trudng thyc hién cong tac t6 chirc can bd theo quy dinh va phén cip ciia Bo
Van héa, The thao va Du lich, gom:

¥s Quyet dinh chii trrong phat trién truong dai hoc thanh hoc vién hodc viée

sap nhép voi truong dai hoc khac, xdy dung P& 4n trinh Hoi ddng Truong va cp cb
thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Quyét dinh v& co chu td chirc, thanh 18p, sap nhap, chia, tach, giai thé cac

don vi ctia Trudng sau khi c6 quyét nghi ctia Hoi ddng Trudng va y kién thim dinh
ctia BO Vian héa, Thé thao va Du lich.

3.T6 chuc tuyén dung vién chirc khi co quyet nghi ctia Hoi dong Trudng va y
kién cua B6 Vin héa, Thé thao va Du lich. B4 nhiém vao hang chiic danh nghé
nghiép, quyét dinh sir dung, quan 1y cén bo, gidng vién, vién churc va nguoi lao dong
pht hop v6i quy dinh cta phap luét va theo phin cp cong tac td chirc cén bd ciia Bo.

4. Hoi ddng Trudng quyét dinh va trinh co quan quan ly c6 thAm quyén ra
quyet dinh cdng nhén, bii nhiém, mién nhiém Hiu trudng; bd nhiém, béi nhiém,
mién nhiém Pho Hiéu trudng trén co sé d& xuAt cia Hiéu trudng; Pbi véi chire danh
Trudng phong, Phé trudng phong va tuong duwong va cac chire danh lanh dao, quan
1y khac duoc Hiéu trudng thuc hién theo quy dinh phan cép cong tac td chirc cén bd
(Phu lyc 1I - kém theo).

5. T6 chic danh ‘gia hiu qua hoat dong hang nam ctia Chu tich Hoi dong
Trudng, Hiéu trudng; 14y phiéu tin nhiém dbi v6i Chy tich Hoi ddng Trudng, Hiéu
trudng, cac Phé hiéu trudng vao gitta nhiém ky hodc dot xuét theo quy dinh.

6. Quyét dinh chinh sach tién luong, thudng, quyén loi khéc cla chirc danh
1anh dao, quén ly truong cta Truong theo két qua hiu qua cong viéc va vén d& khac
theo quy dinh ctia phép luit va quy dinh phan cap cong tac t6 chirc cén bd ctia Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.

Piéu 20. Quan Iy va sir dung tai chinh, tai sdn

1. Ngudn tai chinh: Céc ngudn tai chinh cia Trudng gdm:
- Nigan sach Nha nuéc cép.

- Cac nguf“)n thu tir hoat d6ng dich vu dao tao.

- Thu tr cdc hoat ddng nghién ciru, chuyén giao khoa hoc cong nghé; li€n
doanh, lién két véi céc to chirc va cd nhan trong va ngoai nudc; va cac hoat dong dich
vu khac.

- Tai trg, vién trg, qua biéu, tidng cua cac ca nhén, t6 chirc trong nudc va nude
ngoai.

- Ngudn thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quan ly tai chinh

- Trudng thuc hién ché d6 quan 1y tai chinh va cong khai tai chinh theo quy
dinh cuia phép luat.
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- Trudong quan ly, st dung nguon tai chinh ngin sach nha nudc theo quy dinh
cta phép luat va Quy ché chi tiéu ndi bo cla Trudng; chap hanh c4c hoat dong kiém
tra, thanh tra cua cic co quan nha nudc co thAm quyén d6i véi viéc quéan ly va sir
dung ngudn tai chinh ctia Trudng.

3. Quan ly va sir dung tai san
- Trudng quén 1y, sir dung tai sén theo quy dinh ciia Ludt quan ly, sir dung tai
san cong.

- Tai san cua Trudng phai dugce st dung ding myc dich, ding d6i tuong, bao
dam hiéu qua va tiet kiém.

- Hang ndm, Trudng td chirc kiém k&, dénh gid lai gia tri tai san va thyc hién
ché dd bao cao theo quy dinh cta phép luét.

- Trudng chép hanh céc hoat ddng kiém tra, thanh tra do cdc co quan cb thim
quyén thuc hién d6i v6i viéc quan ly va st dung tai san nha nudc theo quy dinh ctua
phap luat.

4. Quan ly hoat dong dich vu

- Tén dung ngudn luc sin cé cta Trudng, quan ly va khai thac c6 hiéu qua, gop
phan ting ngudn thu ctia Truong, bd sung co s& vat chét, cai thién doi sbng cho vién
churc, ngudi lao dong.

- Ting cudng quyén chi ddng, trach nhiém trong quan 1y va chi tiéu tai chinh
cua Nha truong.

- Tang cudng cong tac quan 1y, sir dung ngudn luc dung muc dich, cé hi€u qua,
thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- T4 chirc cac hoat dong dich vu dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong nghé, dan dung, huén luyén, chi dao cac chuong trinh nghé thuét, khai thac co
s& vat chat phu hop véi chirc nang, nhiém vu duge giao va theo quy dinh ctia phéap
luat.

Piéu 21. Cac hoat dong khic

1. Tan dung nguon luc sén c6 ctia Trudng, quan ly va khai thac ¢6 hiéu qua,
gop phn ting ngudn thu ctia Trudng, bd sung co s vit chét, cai thién doi séng cho
vién chirc, nguoi lao dong.

2. Tang cudng quyén chi dong, trach nhiém trong quan 1y va chi tidu tai chinh
ctia Nha trudng.

3. Tang cuong cong tac quan ly, st dung ngudn lyc ding muc dich, ¢é hiéu
qua, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

4. T6 chirc céc hoat ddng dich vu dio tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong nghé, dan dung, huan luyén, chi dao cac chuong trinh nghé thuét, khai thac co
s& vat chat phu hop vé6i chirc nang, nhiém vu dugc giao va theo quy dinh cua phap
luat.
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Pidu 22. Thye hién dan chii trong hoat ddng ciia Trudng

1. Ban gidm hiéu phéi hop véi Pang ty tb chirc thyc hién t6t Quy ché dan chi
trong cdng tac quan ly, didu hanh hoat dong cia Trudng theo quy dinh tai Thong tu
s0 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thdng 5 nim 2020 cua Bd Gido duc va Dao tao
huéng dan thyuc hién dan chi trong hoat dong ctia co s& gido duc cong lap;

2. Ban giam hi€u cht dong phdi hop véi Pang ty, Cong doan Truong kiém tra
viéc thue hién “Quy ché dan chi trong Trudng Pai hoc Sén khéu - Pién anh Ha Noi”;

3. Ban gidm hiéu ph01 hop véi Cong doan t6 chirc Hoi nghi vién chire, nguoi
lao dong cua Truodng; thong nhat xdy dung béo céo téng két va phuong huéng cong
t4c nim hoc md&i, tra 101 chét van cta vién chirc, ngudi lao dong.

Chuong V
CAC MOI QUAN HE CONG TAC CHU YEU CUA TRUONG
Pidu 23. Méi qhan hé cong tac chu yéu trong Trudng

1. Quan hé gitta Pang uy véi Hoi ddng Trudng, Ban Gidm hiéu va cac tb chirc
chinh tri trong Trudng:

- Pang iy Trudng la td chirc chinh trj 1&nh dao thuc hién céc muc tiéu, nhiém
vu chinh tri, c4c hoat dong ciia Truong phi hop véi dinh hudng phat trién coa dét
nudc, cua Nganh, cia Truong;

- Pang uy Trudng lanh dao Hoi ddng Truong, Ban Giam hiéu va lanh dao cac
to chure, don vi, céc td chirc chinh tri ctia Trudng théng qua cc chd trrong, Nghi
quyét cua Dang uy.

- Hoi ddng Truong, Ban Gi4m hiéu va céc td chire chinh tri trong Trudng c6
trach nhiém béo céo ké hoach va két qua hoat dong trién khai thuc hién Nghi quyét
ctia Dang bd Trudng tai cac cudc 'hop cua DPang bd Trudng va khi c6 yéu cau; bao
dam céc didu kién v& co s& vat chat dé Pang b Trudng thyc hién nhiém vu.

- Quan hé gitta Bang uy va Hoi ddng Trudng, Ban Giadm hiéu va céc t6 chirc
chinh trj trong Truong dugc thuc hién theo quy dinh phdi hop cong téc giita Pang ty
va Hoi ddng Trudng, Ban Gidm hiéu va cic td chitc chinh tri trong Trudng.

2. Quan hé gitra Hoi d6ng Truong véi Ban Gidm hiéu va céc td chirc chinh tri
trong Truong:

- Hoi ddng Trudng 13 t& chirc quan tri, 1anh dao cac t8 chire, don vi, céc t6 chirc
chinh tri ciia Trudng thuc hién cac chu truong, nghi quyét ctia Péang, chinh sich phap
ludt ctia nha nudce; cac myc ti€u, nhiém vu chinh tri, cc nghi quyét ciia Pang bd
Truong thong qua cac Nghi quyet cua Hoi dong truong.

- Ban Gidm hiéu c6 trach nhiém tb chire thue hién cac quyét nghi ciia Hoi dong
Truong; trudng hop khong nhét trf véi quyet nghi, Ban Giam hiéu kip thoi bdo cdo
va xin y kién chi dao ctia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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- Hoi ddng Truong thdng qua Ban Gidm hiéu va ldnh dao cic t chirc chinh tri
- x84 hdi cta Truong (v6i tu cach 12 thanh vién Hoi ddng trudng) kiém tra, don dbe,
gidm sét cac td chirc nay thyc hién nhitng quyét nghi da duge Hoi ddng Trudng thong
qua.

- Ban Giam hiéu va céc td chirc chinh trj - x4 hoi trong Trudng c6 trach nhiém
tao didu kién thuan l¢i cho Hoi dong truong thue hién chirc ning, nhiém vy cua Hoi
dong Trudng; béo céo tinh hinh va ké hoach hoat dong cua Trudng tai cac cudce hop
ctia Hoi dong Trudng; chi dao cac don vi chirc nang cung cap théng tin cho Hbi ddng
Trudng khi ¢ yéu cau; cung cép céc diéu kién vé co s& vt chét, kinh phi va bd may
dé Hoi ddng Trudong hoat dong.

- Quan hé gifra Hoéi dong truong va Ban Gidm hiéu, cac t6 chuic chinh trj trong
Trudng 12 méi quan hé phéi hop cong téc, thuc hién quy dinh cta phap luat va ciia B
Viin héa, Thé thao va Du lich nhdm hoan thanh nhiém vu chinh trj duoc giao.

3. Quan hé gitta Ban giam hiéu vdi cac td chirc chinh tri trong Trudng

a) Quan hé gitta Ban Giam hiéu véi Cong doan

- Quan hé gifra Ban Giam hiéu véi Cong doan dugc thyuc hién trén co s& quy
dinh cua Luit Gido duc va cac vin ban phap luat khac c6 lién quan;

- Cong doan truong cod trach nhi€m bdo céo véi Ban Gidm hiéu vé k& hoach
hoat ddng ctia Cong doan trong viéc trién khai thuc hién céc nhiém vu chinh tri cia
Trudng;

- Ban Gidm hiéu c6 trach nhiém moi dai dién Cong doan tham du céc cude hop
ctia Trudng lién quan dén viéc thuc hién ché dg chinh sach, quyén va lgi ich hgp phép
chinh dang ctia vién chtrc va nguoi lao dong;

- Cong doan chu dong d& xuét véi Ban Gidm hi€u vé giai phap dam bao thuc

hién c6 hiéu qua céc ché d chinh sach, quyén va lgi ich hop phép, chinh ddng cua
vién chirc va nguoi lao dong.

b) Quan hé gitta Ban Gidm hi€u vdi Poan Thanh nién cdng san Hb Chi Minh
va Hoi Sinh vién

- Poan Thanh nién cdng san Hb Chi Minh va Hoi Sinh vién hoat dong theo
Diéu 1é cua t6 chirc va theo quy dinh cta phap luat;

- Poan Thanh nién cong san Hb Chi Minh va Hoi Sinh vién ¢6 trach nhiém bao
c40 v6i Ban Gidm hiéu vé ké hoach hoat dong va trién khai thuc hién céc nhiém vu
chinh tri cia Truong;

- Ban Gi4m hiéu hd tro va tao didu kién thuan loi de Doan Thanh nién cong
san HO Chi Minh va Héi Sinh vién phét huy vai trd nong cdt trong céc hoat ddng ciia
sinh vién va thanh nién Nha truong.

Didu 24. M6i quan hé cong tac chi yéu ngoai Trudong
1. Quan hé gitta Truong véi Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich

a) Truong 13 don vi truc thudc BO Vian hoa, Thé thao va Du lich, chiu sy quén
Iy tryc tiép ctia B Vin héa, Thé thao va Du lich. Quan hé gitta Trudng v6i B6 Van
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héa, Thé thao va Du licqh thuc hién theo quy dinh cta phép luat va quy dinh cia B
trudng Bo Van hoa, The thao va Du lich.

b) Hi€u trudng bao céo viéc thuce hién nhiém vy ctia Trudng theo su phan cong,
phén cap ciia By truong Bé Vén hoa, Thé thao va Du lich.

¢) Trudong chu dong phdi hop véi cac don vi thudc BS Vin hoa, Thé thao va

Du lich dé thyc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ciia B§ Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

2. Quan hé gitta Truong véi Bo Gido duc va Dao tao
a) Truong chiu sy quén ly nha nude vé gido duc ctia B§ Gido dyc va Dao tao.

b) Trudng c6 trach nhiém thyc hién chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach phat trién ting giai doan gido duc dai hoc.

¢) Truong thuc hién ché dd théng tin, bao céo va chiu sy kiém tra, thanh tra vé
t5 chirc va hoat dong gido duc dai hoc ctia Bd Gido duc va DPao tao theo quy dinh cua
phap luat. '

3. Quan hé gifta Truong vdi chinh quyén dia phuong

a) Trudng chiu sy quéan ly hanh chinh theo 1anh thd cia Uy ban nhan dan
phudng Mai Dich, quan Céu Gidy, thanh phd Ha Noi; Chu dong phdi hop v6i céc don
vi thudc Uy ban nhan dan phudng Mai Dich, quan CAu Gidy, thanh phd Ha N@i trong
viéc thue hién cac nhiém vu dugc giao dé gop phan tich cuc vao viéc thyc hién nhiém
vu chung ctia thanh phb Ha Noi.

b) Truong phdi hop véi chinh quyén dia phuong noi Trudng dat tru s& & bao
dam trét ty, an ninh, cinh quan méi truong hoc tip va an toan cho nguoi hoc; quan ly
sinh vién ngoai tr, phong chéng ma tly va céc t& nan x& hoi xdm nhdp vao hoc
duodng.

4. Quan hé gifta Truong véi gia dinh va x4 hdi
a) Truong c6 trach nhiém chu dong phdi hop v6i gia dinh va xa hoi trong viée
thue hién muc tidu gido duc toan dién cho ngudi hoc, thyuc hién cac quy ché dan chu

trong Truong, xay dung Trudng thyc sy trd thanh trung tAm gido duc, vén hoéa, khoa
hoc.

b) Truong thudng xuyén cong b cong khai trén cong thong tin dién tir cla
Trudng cac thong tin vé:

- Chién lugc phét trién, co cau t6 chirc, chire nang, nhiém vy cua Truong;

- Cam két vé chét lugng dao tao, céc didu kién bao dam chét lugng dao tao, ddi
ngii giang vién, diéu kién phuc vu hoc tép, nghién clru va sinh hoat cia nguoi hoc tai
Truong;

- Céc két qua dao tao, khoa hoc va cong nghé;

- Chi tiéu, diéu kién, ké hoach va phuong thic tuyén sinh hang nim, t6 chirc dao
tao, d4nh gid qué trinh dao tao, cong nhan tt nghiép, van bing, ching chi va cac quy
dinh riéng cua Truong lién quan dén hoc tap, quyén va nghia vu ctia ngudi hoc;
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- S6 lidu théng ké hang nam vé ngu‘(n t6t nghiép, thdng tin v& cép phat vin
bang, chimg chi, nhitng théng tin v& co hdi viéc 1am sau tdt nghiép;

- Céc thong tin khac vé td chirc va hoat dong ciia Trudng.

c) Trudng thyc hién chu truong x& hoi hoa sy nghiép giao duc, c6 giai phap
thu hut ngudn lye tir céc & chire x4 hdi, cac td chirc tuyén dung, cac doanh nghiép,
cac bén lién quan khac tham gia dau tu x8y dung co s vat chit, gép v kién cho
Trudng vé quy hoach phat trlen co cdu nganh nghé, co chu trinh d6 do tao, hd trg
kinh phi cho ngum hoc va tiép nhén ngudi t6t nghiép, gidm sét cic hoat dong gido
duc va tao 1dp mdi trudong gido dyc lanh manh.

5. Quan hé ngoai nude va véi cac to chirc quoc té

- Trudng chi dong thiét 18p cac mbi quan hé hop téc, ky cac vin ban ghi nhd,
théa thuén vé dio tao, khoa hoc va cong nghé v6i céc truong dai hoc, céc td chic
gido duc, khoa hoc va cong nghé nudce ngoal moi chuyén gia nuée ngodi dén giang
day va trao d6i kinh nghiém theo quy dinh ctia nha nudc;

- Trudng hop tac véi cac truong dai hoc c6 uy tin trén thé gidi dé xay dung va
trién khai céc chucmg trinh d4o tao tién tién; tham gia cac chuong trinh dao tao cia
d6i téc nude ngoai nhim ning cao nang luc doi ngli gidng vién, nghién clru vién va
vién chic quén ly cia nha truong;

- Hop téc véi td chire, ca nhén nudce ngoai trong viéc phét trién co sé vt chat
d6i méi quéan 1y, phat trién hé thong thong tin - thu v1en cua Trudng dap tng nhu cau
d6i méi gido duc dai hoc cta dit nudc va hoi nhdp qudc té; timg budc tham gia vao

mang luéi, hé thong théng tin - thu vién céc truong dai hoc trong khu vuc va trén thé
gioi;

- Hop tac véi cac td chirc, ¢4 nhan nude ngoai td chirc cac hoi thao, hoi nghi,
trién 1&m gido duc, céc chuong trinh trao d6i kinh nghiém quoc t& tai Viét Nam va
nude ngoai; tao diéu kién dé giang vién, nghién ctru vién, vién chirc quén ly va sinh
vién cua nha trudong tham gia cdc chuong trinh qudc té, di hoc tap, nghién ctru, bdi
dudng va trao dbi hoc thuét tai nude ngoai; thu hat va tao didu kién dé giang vién,
cac nha khoa hoc ¢6 uy tin va sinh vién quéc té dén giang day, nghién ctru, trao ddi
hoc thuét, hoc tap tai truong;

- Huy dong, quan ly va str dung c6 hiéu qua cac ngudn kinh phi, cic tai tro
danh cho hoat d6ng hop tac qudc té clia nha trudng theo quy dinh cia phap lut.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 25. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truée day tréi
véi Quy ché nay déu bi bai bo.

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

Céc don vi thudc Trudng, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hqc cia Truong,
cac to chtrc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
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Trong qué trinh thuc hién, néu thay can thiét phai bd sung hodc stra i Quy
ché nay, cac don vi hogc ca nhan & nghi bing vin ban giti Hi dong trudng xem xét,
quyét dinh theo thim quyén.

TM. HQI PONG TRUONG

-Pham Tri Thanh
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PHU LUCI
Tiéu chuén chitc danh linh dao, quén 1y ciia Trudng Pai hoc
Sin khéu Pién anh Ha N§i
(Kém theo Nghi quyét s6 0#/NQ-HDT ngay 24 thang 4{ndm 2023 cua
Héi déng truong)

A. TIEU CHUAN CHUNG
I. V& chinh tri tw twéng

1. Trung thanh véi loi ich cia Pang, cia qubc gia, dan toc va nhan dén; kién
dinh chu nghia Méc - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh, muc tiéu, 1y tuéng vé doc 1ap
dan tc, chil nghia xa hoi va dudng 161 d6i méi cia Pang.

2. Co lép truong, quan dlem ban linh chinh tri viing vang, khong dao dong trong
bat ki tinh hubng nao, kién quyét d4u tranh bao vé Cuong linh, dudng 16i ctia Pang, Hién
phép va phap lut ciia Nha nudec.

3. Co tinh than yéu nudc nong nan, dat lgi ich ciia Pang, quoc gia, dan tdc,
nhan déan, tap the 1én trén 191 ich ca nhén; san sang hy sinh vi sy nghiép ctia Pang, vi
doc lap, tu do cia TO qudc, vi hanh phtc ciia nhan dan.

4. Chép hanh nghiém su phén cong cua co quan, tb chirc va gift nghiém ky luat
phét ngdn theo ding nguyén tac, quy dinh cia Dang.

IL. Vé dao ditc, 16i sdng, ¥ thirc to chire ky luat

160 phém chét dao dirc trong sang, mAu muc; 161 séng trung thue, khiém tén,
chén thanh, gian di; cn, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu va vi vi nhan dan phuc vu;
bén than khong tham nhiing, quan li€u, co hdi, vu loi, khong tham vong quyén lyc,
khong hdo danh; khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vu, quyén han ciia
minh dé truc 1oi.

2. Tam huyét va ¢6 trach nhiém véi cong viée, gwong mau, cin ct, chiu kho,
ning dong, sing tao, dam nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém, linh hoat trong thuc
hién nhiém vu.

3. C6 tinh than doan két, quy tu va phét huy strc manh téng hop cua tap thé, ca
nhén, hop téc, trong dung nguoi tai, hudng dan, gitip do dong chi, ddng nghiép; quan
tdm cham lo doi song vat chat tinh than cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong,
duoc can bd, dang vién, quan ching nhan dan tin tuéng, tin nhiém.

4. Tich cuc ddu tranh ngén chan, dAy 1ui cac biéu hién suy thoai vé tu tudng,
chinh tr], dao dtre, 161 sbng, nhing bidu ‘hién “tu dién bién”, “ty chuyén hoa”, kién
quyet déu tranh chéng quan lidu, cira quyén, tham nhiing, lang ph1 tiéu cyc, chu nghla
cé nhén, 161 sbng co hdi, thuc dung, bé phdi, lgi ich nhém, n6i khong di doi voi lam.

5. Tuén thd va thuc hién nghiém céc nguyén téc td chic, ky luat, nguyen tic
tap trung dan chu, tu phe binh va phé binh; thyc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy
cta co quan, don vi va dia phuong noi cong téc; bao cdo day du, trung thuc véi cp
trén; cung cap thong tin chinh x4c, khach quan; thyc hién viéc ké khai va cong khai
tai san, thu nhép theo quy dinh.
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III. V& trinh d6

1.T6t nghiép dai hoc tr& 1én phu hop véi vi tri va linh vue chuyén mon, chuyén
nganh phu tréch

2.C6 chung chi tin hoc dat chuin k§ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cia
Bd trudng Bo thong tin va truyén thong theo quy dinh Chuén k¥ ning str dung cong
nghé thong tin hodc twong duong trd 1€n.

IV. V& niing lwe, uy tin

L CfS tu duy dbi méi, tAm nhin chién luoc; phuong phap lam viéc khoa hoc; cé
nang lyc tong hop phan tich va du béo.

2. C6 kha néng phat hién nhiing mau thuan, thach thuec, thoi co, thuén loi, vén
d& méi, kho va nhitng han ché, bat cép trong thyc ti&n; manh dan dé xuét nhitng nhiém
vu, giai phép phi hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic d4y hoc thdo gd.

3. C6 ning luc thyc tién, ném chéc, hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé
héa va to chirc thyc hién c6 hiéu qua cac chi truong, duong 16i clia Pang, chinh séch,
phéap luét cia Nha nude & linh vuc, dia ban cdng tac dugc phén cong.

4. Nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, dam chiu trdch nhiém.

5. C6 kha néng lanh dao, chi dao; guong mAu, quy tu va phat huy sic manh
tdng hop ctia tip thé, c4 nhan; duoc can bd, dang vién, quan chiing nhan dén tin tudng,
tin nhiém.

V. Tiéu chuin khac

1. Phai duoc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 13 ngu(‘“)n nhan sy tai chd hodc
dugce quy hoach chirc vu turong dwong trd 18n néu 1 ngudn nhan s tir noi khéc.
Trudng hop co quan, tb chirc moi thanh 13p chwa thyc hién viée phé duyét quy hoach
thi do cp c6 thim quyen xem xét, quyét dinh (trir chitc danh Chii tich Hpi dong
truong, Thuw ky Hpi dong truong).

2. C6 hd so, ly lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhép
theo quy dinh.

3. Nguoi duoge d& nghi bd nhiém chitc vu cao hon phai c6 thoi gian gitt chirc
vu dang ddm nhiém hodc chirc vu twong duong it nhat 02 nam; c6 thoi gian cong tac
trong nganh hogc linh vyc lién quan theo quy dinh. Trudng hop déc biét do cap c6
thdm quyén xem xét quyéet dinh.

, 4. C6 03 nam lién tuc 1ién k& ndm xem xét bd nhiém duoc xép loai hoan thanh
tot nhiém vu trd 1€n.

5. Diéu kién vé d¢ tudi bd nhiém:

a) Nguoi dugc d& nghi bd nhiém 1dn du gitr chirc vy lanh dao, quan ly hodc

d& nghi bd nhiém gift chirc vu lanh dao, quan 1y cao hon thi du tudi dé  cong tac tron
01 nhiém ky. Trudng hop dic biét do cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;
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b) Ngudi dugce d& nghi bd nhiém véo chirc vu 13nh dao, quén ly ma thoi han
mdi 1an bd nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va ctia co
quan c6 thdm quyén thi tudi b nhiém phai dt mot nhiém ky;

c) Nguoi duge didu dong, bo nhiém giif chirc vy méi twong duong hogic thép hon
chitc vy dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. C6 dii stic khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

7. Ngudi b ky luat thi khéng phéan cong, bd nhiém, gidi thiéu G ung cu vao chuc
vy cao hon chire vu khi bi ky luat trong khodng thoi gian nhu sau (tinh tir ngay ky
quyét dinh ky luét):

- 12 théng d6i véi véi hinh thirc ky lust Khién trach
- 30 thang d6i véi hinh thirc ky luat Canh cdo
- 60 thang d6i v6i hinh thirc ky luat Cach chire.

8. Khong thudc cic truong hop bi cdm dam nhiém chitc vy theo quy dinh cta
Dang va cua phép luét; khong dang trong thoi han xtt ly ky ludt, khong trong thoi
gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Luét Cén b9, cong
chirc; Luét Vién chirc va Luat stra ddi, b sung mot s didu cia Luat Cén b9, cong
chire va Luét Vién chirc.

B. TIEU CHUAN CU THE

I. Hji ddng trudng

1. Chii tich Hi ddng trudng:

Thyc hién theo Quy dinh cta Phap luit hién hanh
2. Thr ky Hdi ddng trudng:

Thyec hién theo Quy dinh ctia Phép luét hién hanh
I1. Ban Giam hiéu

1. Hiéu truwéng

1.1. Nang luc

a) Co nang lyc 1anh dao, quan ly, thyuc hién t6t chu truong, dudng 16i ciia Pang,
chinh sach va phép luét cia Nha nudce vé linh vuc hoat dong cua Trudng;

b) C6 kha ning nghién ctru xay dung dé 4n, dé xuét cic giai phép hoat dong vé
chuyén nganh, linh vyc hoat dong cia Truong;

¢) C6 néng lyc td chrc, didu hanh, doan ket ndi bd; phdi hop véi céc clp, cac
co quan, t chirc c4 nhan ¢6 1ién quan thuc hién t&t nhiém vu duge giao.

1.2. Kinh nghiém céng tdac

Co thoi gian tir du 02 nam dam nhiém va hoan thanh t6t nhiém vu & chirc vu
quan 1y tir cAp pho ctia ngudi ding dau don vi sy nghlep cong 18p thuge B va tuong
duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cap cb thdm quyén xem xét va quyét dinh.




1.3. Trinh do

a) C6 bang Tién si trd 1én phu hop véi vi tri viée 1am va linh vuc chuyén mén
phu tréach.

b) C6 bang t&t nghiép ctt nhan chinh tri hoc cao cép 1y luan chinh tri hogic cao
cap ly luén chinh tri - hanh chinh hodc ¢ glay xac nhén tuong duong trinh d§ cao
cap ly luan chinh trj ctia co quan c6 thdm quyén;

c) Co trinh d§ quan ly nha nude ngach chuyén vién chinh hodc twong duong;

d) Co6 ching chi ngoai ngit tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tw s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 théang 01 ndm 2014
cua Bo trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bic
dung cho Viét Nam hodc cé chiing chi ngoai ngft trinh 43 B.

2. Phé Hi€u trudng
2.1. Nang luc

C6 nang luc cong tac theo quy dinh tai diém 1.1, khoan 1, muc IT Phu luc I Quy
dinh nay.

2.2. Kinh nghiém céng tdc
a) Co thoi gian cong tac trong nganh hodc linh vyc lién quan tir di 03 nim tré 1én;

b) Co thoi gian tir di 02 ndm dam nhiém va hoan thanh t6t nhiém vu & chirc
vu quan 1y tir cAp Trudng phong cla don vi sy nghiép cdng 1ap thudc Bo va tuong
dwong trd 1én. Trudng hop diic biét do cip ¢ thAm quyén xem xét va quyet dinh.

2.3. Trinh do

a) Co trinh d6 Thac s trd 1én phu hop véi vi tri va linh vuc chuyén mén phu
trach.

Riéng d6i v6i Pho Hiéu trudng phu trach linh vuc dao tao, nghién ctru khoa
hoc thi phai ¢ trinh d§ Tién s phu hop véi vi tri viée lam va linh vyc chuyén mén,
chuyén nganh phu trach.

b) C6 béng t6t nghiép trung cép 1y ludn chinh tri tr& 18n hodc co glay xéac nhéan
twong duong trinh d6 trung cp 1y luan chinh trj trd 16n ctia co quan ¢6 thdm quyén.

¢) Cé trinh d6 quén 1y nha nude dbi véi ngach chuyén vién hogic trong duong;

d) Co ching chi ngoai ngit tuvong duong béc 3 khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014
cia Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngft 6 bac
dung cho Viét Nam hodc cé chiing chi ngoai ngit trinh d6 B trd 1én.

III. Cap phong va twong dwong
1. Truéng phong va twong dwong
1.1. Nang luc

a) Thanh thao chuyén mén nghiép vu, td chirc tt va c6 hiéu qué nhiém vu duogc
giao;
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b) Cé nang luc td chirc, didu hanh va doan két noi bd; phdi hop véi céc co
quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan thyuc hién t6t nhiém vu duge giao.

1.2. Kinh nghiém céng tdc

C¢ thoi gian tir d 02 ndm trd 1én ddm nhiém va hoan thanh t6t nhiém vu & mot
trong cac chuic vu cip Pho trudng phong don vi sy nghiép cong 1ap thude BY va tuong
duong trd 1én hogc d4 c6 thoi gian cong tac trong nganh, linh vyc tir ¢a 03 ndm trd [én
(khong ké thoi gian tap sy, thir viée) dbi v6ith chure khong c6 don vi truc thudc. Trudng
hop dic biét do cap co thAm quyén xem xét, quyét dinh.

1.3. Trinh do:

a) C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phtt hop véi nganh, linh vyc duge phén
cOng cong tac.

Riéng d6i véi Trudng phong Dao tao, Nghién ctru khoa hoc va Hgp tac quoc
té; Vién truong Vién San khau - bién anh, Tbng bién tap tap chi Nghién ctru Sén

khAu — Pién anh va Trudng khoa c6 t6 chirc ddo tao sau dai hoc phai c6 trinh d§ Tién
si phtt hop véi vi tri va linh vuc chuyén mén phu trach.

b) C6 bang tbt nghiép trung cép 1y luan chinh trj hodc c6 glay xac nhan tuong
duong trinh d6 trung cép ly luén chinh tri tré lén cia co quan ¢o thém quyén.

¢) Cé trinh d§ quan ly nha nudc d6i v6i ngach chuyén vién hogic twong duong;

d) C6 ching chi ngoai ngit twong duong béc 3 khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014
ctia Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngft 6 béc
dung cho Viét Nam hogc c6 ching chi ngoai ng® trinh d6 B tré 1én.

2. Pho trwéong phong va twong duong

2.1. Nang luc

C6 ning luc cong tac theo quy dinh tai diém 1.1, khoan 1, muc III Phu luc I Quy
dinh nay.

2.2. Kinh nghiém cong tac

D4 c6 thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vure tir du 03 nédm tro 1én (khong
k& thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop déc biét do cAp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2.2. Trinh do
a) C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu pht hop véi nganh, linh vye duge phéan
cong cong tac.

Riéng dbi v6i Phéd Trudng phong Pao tao, Nghién ctru khoa hoc va Hop tac
quéc t&; Pho Trudng khoa chuyén mon; Phé Vién truorng Vién nghlen ctru San khau
- Pién 4nh phai c6 trinh d§ Thac sT tré 1én phi hop v6i vi trf viée lam va linh vuc
chuyén mén phu trach.

b) C6 béng tdt nghiép trung cép 1y ludn chinh tri hodc c6 g1ay xac nhén tuong
duong trinh d6 trung cap 1y luan chinh tr trd 1én ctia co quan c6 tham quyén.
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c) C6 trinh d6 quan 1y nha nuée dbi v6i ngach chuyén vién hoic twong dwong;

d) Cé6 ching chi ngoai ngft twong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nim 2014
cta B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam hodc c6 ching chi ngoai ngft trinh d6 B tr& 1€n.

3. B6i véi chirc danh Tdng bién thp, Pho Téng bién tap Tap chi Nghién ciru
San khau - Pién anh ngoai céc tiéu chudn tai Quy dinh nay con phai bao dam céc tiéu
chudn bd nhiém ngudi dimg diu co quan béo chi theo quy dinh ctia phép luat.

4. Trwong/Pho by mon thudc Khoa va twong dwong
4.1. Nang lyc

C6 ning luc cdng tac theo quy dinh tai diém 1.1, khoan 1, myc III Phy luc I Quy
dinh nay.

4.2. Trinh do

a) C6 trinh d6 Thac sT trd 1én phu hgp v6i vi tri viée 1am va linh vyc chuyén
mon, chuyén nganh phu trach.

b) C6 chimg chi ngoai ngf tvong duong béc 3 khung nang lyc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014
ctia Bd trudng Bd Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngli 6 bic
ding cho Viét Nam hodc ¢6 chiing chi ngoai ngft trinh d9 B trd 1én.

4.3. Tiéu chudn ngach/hang chirc danh nghé nghiép

D3 duge bd nhiém ngach giang vién hoic twong duong tir di 01 nam trd 1én./.
5. Ké toan truéng.

Thuc hién theo Luét K& toan hién hanh.

TM HOI DONG TRUONG
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PHU LUC I
Quy trinh vé bd nhlem, bd nhiém lai, diéu dong bo nhiém, kéo dai thoi gian giir
chirc vu, mién nhiém, tir chirc, thoi glu' chire vu lanh dao, quan ly ciia
Truong dai hoc San khiu — Pién dnh Ha Noi
(Kem theo Nghi quyét sé: UF/NQ-HDPT, ngay 24 thang A4 nam 2023
ciia Hpi dong truong Truwong Pai hoc Sén khdu - Pién énh Ha Noi)

PHAN 1. THOT HAN GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY; THOT PIEM
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

1. Thoi han bd nhiém gitt chirc vu 13 05 nam (60 thang) 601 véi céc chire danh
can b lanh dao, quén ly & co quan, don vi, tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém c6
hiéu luc, trir truong hop thoi han dudi 05 nam theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

2. Thoi han gift chire vy lanh dao, quén ly khéng dugc qua hai nhiém ky lién
tiép dugc thuc hién theo quy dinh cia Pang va phép luét chuyén nganh.

Thoi han gift chirc danh K& toén trudng khong qua 01 nhiém ky.

3. Lénh dao, quan ly khi hét thoi han gift chirc vu b nhiém theo quy dinh thi
co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bb nhiém
lai hoac kéo dai thoi gian gitt chirc vu 1anh dao, quan ly. Trudng hop chua thuc hién
quy trinh bd nhiém lai hogc kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu nay thi cip c6 thAm quyén bd nhiém phai ¢6 vin ban thong
bdo d& don vi va vién chic biét.

4.  Lénh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén théng dd tudi nghi huu
con dudi 05 nim cdng tac ma duoc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc tinh dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap
c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chudn, didu kién thi quyét
dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu lanh ddo, quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh.

5. Quyét dinh bd nhiém lai hozc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh
dao quan Iy phai dugc ban hanh truée ngay hét thoi han bd nhiém it nhit 01 ngay
lam viéc.

6. Trudng hop lanh dao, quéan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyet
dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gift chirc vy lanh dao, quan ly cia cap co
thim quyén thi khong dugc thuc hién chiic trach, nhiém vu thim quyén cua chirc vu
lanh dao, quén ly hién gilt. Viéc thyc hién chirc trach, nhiém v, tham quyén ciia
chite vu lanh dao, quan 1y d6 do cép c¢6 thAm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

7. Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hogic kéo dai thdi gian gitt
chire vu:
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7.1. Pang trong thdi han xr Iy ki luat, dang bi diéu tra, truy 5, xét xt.

7.2. Pang trong thdi gian dugce co quan, don vi cb thAm quyén cir di hoc tap, cong
tac nudce ngoai tr 03 thang trd 1én.

7.3. Pang trong thdi gian diéu tri ndi tr tir 03 thang trd 1én tai cic co s&'y t& hoic
dang trong thoi gian nghi ché dg thai sén.

PHAN 2. TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAL KEO
DAI THOT GIAN GIU CHUC VU VA TRUONG HQP XEM XET MIEN NHIEM,
TU CHUC, THOI GIU CHUC VU CAN BQ LANH PAO, QUAN LY.

1. Tiéu chun, diéu kién b nhi€m:

1.1.B&0o dam tiéu chuén chung va tidu chuén cu thé ctia chirc danh bd nhiém theo
quy dinh.

1.2. Cén bd duoc gi6i thiu tir ngudn nhan sy tai chd phai dugc quy hoach vao
chirc danh b6 nhiém hodc duge quy hoach chitc danh tuong duong trd 1én. Péi véi nhan
sur tir ngudn & bén ngodi phai dugc quy hoach chirc danh twong duong trd 1én. Trudng
hop diic biét do cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

1.3. C6 thoi gian gift chirc vy dang dam nhiém hoéc chic vy twong duong it nhét
02 nam. Trudng hop dic biét do cAp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

1.4. C6 hd so, Iy lich ca nhan‘, ban’ ké khai tai san, thu nhap, day du, 3 rang va
duoc co quan chirc ning ¢6 tham quyén tham dinh, xac minh.

1.5.D0o tudi:

- C4n bd duogc d& nghi bd nhiém véo vi trf 1anh dao, quén ly (cao hon) lan dau phai

da tuo1 d& cong tac tron 01 nhiém ky. Truong hop dic biét do cap cb thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

- Cén bd duge bd nhiém gil chirc vy m6i twong duong hoic thip hon chiic vu
dang gift thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh trén.

1.6. C6 du stic khoe d& hoan thanh nhiém vy dugc giao

1.7. Can bd bi ky luét thi khong phén cong, b nhiém vao chl:rc vu cao hon chirc
vu khi bi ky ludt trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay ky quyét dinh ky luét):

- 12 thang dbi vé6i hinh thirc ky luat Khién trach

- 30 théng d6i v6i hinh thirc ky luét Canh céo

- 60 thang ddi véi hinh thire ky luat Cach chic.

2. Tiéu chuén, diéu kién b nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu:

2.1. Puoc cip c6 thAm quyén danh gid 13 hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitt
chic vu l&nh dao, quan ly;

. 2.2.Dbap tmg tidu chuén chiic danh l3nh dao, quan ly theo quy dinh niy tai thoi
diém bo nhiém lai;
2.3. Co quan don vi ¢6 nhu ciu vé vi trf viéc 1am 13nh dao, quéan ly;

2.4. P strc khde dé hoan thién nhiém vy va chire trach duoc giao;
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2.5. Khéng thudc céc trudng hop bi cAm dam nhiém chiic vy theo quy dinh clia
phép luat

3. Cac truwong hgp xem xét mien nhiém doi véi lanh dao, quan ly:
Viéc xem xét mién nhiém can bd dugc cin cir vao mdt trong cac trudng hop sau:

3.1. Bi ky luét canh cdo hoic khién trach nhung uy tin giam stt khong thé d¢am
nhiém chirc vu dugc giao.

~3.2.Biky luat khién trach hai 14n tr& 18n trong cling mdt nhiém ky hoic trong thoi
han bd nhiém.

3.3. C6 trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thép tai ky 14y phiéu theo quy dinh.
3.4. C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chét luong & mitc khdng hoan thanh nhiém vy.
~ 35.Bicoquan co tham quyén két luan suy thoai v& tu tudng chinh tri, dao dic,
161 song, “ tu dién bién ”, “ tu chuyén hoa”; vi pham nhiing di€u dang vién khong dugc

1am; vi pham tréch nhiém néu guong, anh huéng xau dén uy tin clia ban than va co quan,
don vi noi dang cong tac.

3.6. Bi co quan c6 tham quyén ket ludn vi pham ti€u chuén chinh tri theo quy dinh
ve bao vé€ chinh tri ndi bd ctia Pang dén mirc phai mién nhiém.

4. Cac truwomg hop xem xét tir chire hoic thoi giir chire vu:

Viéc xem xét doi vdi can bd xin tir chire, hodc théi gitt chirc vu dugce cén cir vao
mot trong céc truong hop sau:

4.1. Do han ché vé néang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chirc trach,
nhiém vu dugc giao.

4.2. Bé co quan, don vi minh quén 1y, phu trach x4y ra sai pham nghiém trong.

4.3. C6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thip tai ky 14y phiéu theo quy dinh.

4.4. Vily do chinh dang khac ctia ca nhan.

5. Cin cir xem xét viée mién nhiém, tir chirc lién quan dén trach nhiém nguoi
diing dau.

Viéc xem xét mién nhiém, tir chic lién quan dén trach nhiém cta ngudi dimg dau

khi cAp c6 thdm quyén két luan dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu tréch xay ra
tham nhiing, ti€u cuc; cén ¢ vao mdt trong céc truong hop sau:

5.1. Mién nhiém ddi véi nguoi dimg dau khi d& co quan, don vi thude quyén quén
ly, phu trach hodc cap dudi truc ti€p xay ra tham nhfing, tiu cuc rat nghiém trong.

5.2. Nguoi dimg dau loi dung chire vu, quyép han duoc giao dé dung ting, bao
che, tiép tay cho tham nhiing, tiu cuc thi tiy tinh chat, mirc dd sai pham dé xem xét cho
tir churec.

5.3. Cho tir chirc déi véi ngudi dimg dau khi d& co quan, don vi thude quyén quan
ly, phu trach hogc hodc cap dudi tryc ti€p xay ra tham nhiing tiéu cuc, nghiém trong.
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5.4. Céc truong hop khdng duoc tir chire hodc théi il chirc vu:

- Dang dam nhén nhiém vy quéc phong, an ninh quoc gia; dang ddm nhan nhiém
vu trong yéu, co mét; phong chéng thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay s& anh hudng
nghiém trong dén loi ich chung cta Pang va Nha nudc;

. - Dang trong thoi gian chiju sy thanh tra, kiém tra, didu tra ciia co quan chirc ning
c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

6. B4 nhiém trong trudng hop khic

7 6.1. Bf) nhiém trong trudng hgp hop nhét, sap nhép, chia tach, t6 chirc lai chuyén
ddi m6 hinh t6 chire:

Néu bd nhiém nhén sy giit chirc vu tuong duong chire vu dam nhiém trude khi

chia téch, hop nhét, sap nhét thi tap thé lanh dao c6 thAm quyén ciin ctt phédm chét, ning

Iuc, uy tin ciia cn bd dé thao lusn xem xét, quyet dinh bd nhiém ma khong phai thyc hién

quy trinh nhan sy theo quy dinh; truong hop b6 nhiém gift chirc vu cao hon thi phai thuc
hién quy trinh nhén sy nhu bd nhiém ngudn nhan sy & noi khéc theo Quy dinh.

6.2.Co quan cap trén truc t1ep cht tri thue hién quy trinh bd nhiém dbi véi cac
truong hop sau:

6.2.1.B4 nhiém ngudi dimg dAu, clp pho clia ngudi dimg dau don vi méi
duogc thanh 1ap;

6.2.2. Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi chi c6 mot
1anh dao 1a nguoi dimg dAu hodc cip pho clia ngudi dimg dau;

6.2.3.Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 ndi bo l&nh dao
don vi mat doan két, nhidu ngudi vi pham ky ludt, néu thuc hién quy trinh bd nhiém s&
thidu khach quan.

6.2.4.Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bat kha khéng khac ma don
vi khéng con nguoi 1anh dao, quan ly.

6.3. Truong hop co quan, don vi chua kién toan ngudi dimg dAu, cin cr yéu
cAu nhiém vy, , Cap €O thdm quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh va chiu trach nhiém
viéc giao quyen hodc giao phy trach don vi cho don vi dén khi bd nhiém ngudi dimg
dAu don vi. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khdng tinh vao thdi gian git chirc
vu khi duoc bd nhiém.

6.4. Truong hop néu Trudng thyc hién thi diém ché do tap sy 13nh dao, quén
ly va thi tuyén chirc danh l&nh dao, quan ly theo chu truong ciia Dang thi quy trinh
bd nhiém thuc hién theo hudéng dn ctia co quan ¢ thAm quyén vé t6 chic thi diém.

7. Ché @, chinh sich dbi v6i 1anh dao, quan 1y mién nhiém.

7.1. Lanh dao, quan 1y sau khi c6 quyét dinh tir chirc hogc théi giit chirc vy
duge bé trf cong tac phit hop véi ning luc, s trudng, trinh do, chuyén mén, nghiép
vu duge dao tao phtt hop v6i vi tri viée lam; duge bao luu phu cép chtrc vu theo quy
dinh hién hanh dén hét thoi han gilr chtrc vu.

7.2. Lanh dao, quan ly bi mién nhiém khéng dwoc hudng phu cp chire vu ké
tir ngay c6 quyéet dinh mién nhiém.
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7.3. Sau khi tir chitc, mién nhiém néu vién chirc tw nguyén xin nghi huu, nghi
viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

PHAN 3. HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI, PIEU BONG BO NH]EM
KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU LANH DAO, QUAN LY PEN TUOI
NGHI HU'U, MIEN NHIEM, TU CHUC, THOI GIT CHU'C VUu.

HO6 so nhén su phai dugc ké kha trung thue, chinh x4c, ddy dii ndi dung néu tai
cac muyc va phai dugc cap co thAm quyén x4c nhén hodc chimg thuc theo quy dinh va
duoc Iuu vao hd so cong chire, vién chirc theo ché d mat.

1. HO so' bd nhiém , bd nhiém lai gbm:

1.1.T& trinh v viée bé nhiém, bd nhiém lai do nguoi dimg dau co quan, don vi
ky (d6i v6i truong hop trinh cép trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai);
hogc do ngudi dimg dau co quan phu trach v& cong tac t chirc can bd ky (d6i véi truong
hop nguodi dimg dAu co quan, don vi quyét dinh).

1.2. Bién ban hi nghi & cc bude trong quy trinh bd nhiém;

1.3. Ban qt(x)ng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budce
trong quy trinh bo nhiém.

1.4. Nhén xét danh gia ctia tip thé lanh dao co quan, don vi vé phim chét, dao
dire, 161 séng, v thire t6 chirc ky luat, doan két ndi bd, nang lyc cong tac, két qua thyc hién
chire trach nhiém vu dugc giao, uy tin va trién vong phat trién trong 03 nim gan nhét (
ddi véi trudng hop b6 nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gul chirc vu dén thoi diém nghi
hru, tap thé I3nh dao don vi nhén xét, d4nh gia trong thoi gian gif chirc vy l4nh dao, quan

I¥). Trong d6, thé hién & trong qua trinh cong tac nhén sy ¢ san phim cu thé, thanh tich
cdng tac, han ché, khuyét diém, vi pham (néu co);

1.5. Nhan xét, danh gia ctia cdp Uy noi nhan sy dang cong tac;

1.6. Ban tw kiém 03 nam cng téc gin nhét (d6i v6i trudng hop bd nhiém lai
hoic kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén thoi diem nghi huu, nhén su tu kiém diém trong
thoi gian gift chirc vu lanh dao, quéan ly);

. 17.850 yéu ly lichdo ca nhé;n tir khai theo mAu quy dinh, duoc co quan c6 thdm
quyén xac nhén, c6 dan &nh mau kho 4*6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

1.8. Nhén xét ctia chi 0y noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri cia ban thén khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai 1dy nhén xét
ctia chi Uy noi ban than cu trti va noi gia dinh cu tri;

1.9. Két luan ctia cp 0y c6 thAm quyén vé tidu chuén chinh tri;

1.10. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh.

1.11. Ban sao (c6 xac nhén cua co quan c6 thdm quyén) cAc vin bang chimg
chi theo yéu cdu ciia tiéu chuén chirc danh bb nhiém. Truong hop nhan sy cé bang

t5t nghiép do co s¢ gido dyc nudce ngoai cép hoic co s& dao tao trong nudc lién két
v6i nude ngoai cép thi phai dugc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

1.12. Gidy chimg nhén sirc khoe ciia co s& y t& ¢6 thdm quyén cép trong
thoi han 06 thang.
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, 1.13. Céc quyét dinh tuyén dung; quyét dinh bd nhiém chirc vy; quyét dinh
b6 nhiém ngach vién chirc, chitc danh nghé nghiép vién chuc dang gift.

(Luu y: Céc tai liéu néu tai khoan 1.7,1.8, 1.9, 1.10,1.12 khong qué 06
thang tinh dén thoi diem xem xét).

A o A A A oA A
2. Ho so dieu dong, bo nhiém gom:

2.1.T& trinh ciia co quan tlep nhén c4n bd d& nghi diéu dong, bd nhigm.
Bién ban hop tép th8 1anh dao d& nghi didu dong, bd nhiém (Trudng hop do co
quan, don vi dé xuat),

2.2. Vin ban théng nhét vidc didu dong, bd nhiém ctia don vi noi nhan sy
dang cong tac;

2.3. Nhén xét, danh gia cta tép thé 1anh dao co quan, don vi v& phim chét
dao dirc, 161 séng, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, , nang lyc cong tac, két
qua thyc hién chire trach, nhiém vu duoc giao, uy tin va trién vong phat trién trong
03 ndm gan nhét. Trong d6, thé hién 6 trong qua trinh cong tac nhén sy 6 san
phim cy thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham ( néu co);

2.4. Nhan xét, danh gia ctia cip Gy noi nhan sy dang cong tac;

2.5. Hd so nhan sy d& nghi didu dong, b nhiém thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1.6,1.7,1.8,1.9, 1.10, 1.11,1.12, 1.13 muc 1 Phin nay.

3 HO so kéo dai thoi gian giit chire vu linh dao, quén ly dén tudi nghi
hwu gom:

3.1 T& trinh vé viée d& nghi lgéo dai thoi gian gilt chic vu ldnh dao, quan
ly dén tudi nghi huu do nguoi dimg dau don vi ky.

3.2. Bién ban hop va két qua kiém phiéu @& nghi kéo dai thoi gian gift chic
vu lanh dao, quan ly cta tap thé 1anh dao don vi;

3.3. Ban tu nhén xét, dinh gia viéc thuc hién chtc trach, nhiém vu trong
thoi han gilt chure vu;

3.4. Hb so nhan sy kéo dai thoi gian gt chire vu l&nh dao, quan ly dén tdi nghi
huu thue hién theo quy dinh tai 1.6,1.7,1.8,1.9,1.10,1.11,1.12,1.13 mucl Phén ny.

4. H6 so mién nhiém, tir chirc, thdi giir chirc vu gom -

4.1. To trinh cta co quan, don vi;

4.2. Céc van ban co lién quan: Quyét dinh, vin ban két lun, y kién ca co
quan c6 thAm quy&n, don d& nghi ciia cong chire, vién chirc (néu co);

4.3. Bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu.
5.Cé4c vin ban mau:

5.1. T& trinh d& nghi phé duyét chu trrong bd nhiém
5.2. To trinh d& nghi bd nhiém (Mau 02);

5.3. T trinh d& nghi bd nhiém lai (MAau 03);

5.4. Bién ban Hoi nghi (Mau 04);
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5.5. Phiéu 14y v kién gi6i thidu nhan sy (MAu 05);

5.6. Phiéu ldy v kién bd nhiém lai (Mau 06);

5.7. Bién ban kiém phiéu (Mau 07);

5.8. Quyét dinh bd nhiém/ didu dong, bd nhiém (Mau 08);

5.9. Quyét dinh bd nhiém lai/ kéo dai thoi gian gitt chirc vu (MAu 09);

5.10. Ban ty nhan xét, danh gia (Mau 10);

5.11. Ban nhén xét, d4nh gia cta tap thé lanh dao (Mau 11);

5.12. So yéu 1y lich cén bd, vién chirc (Mau 12);

5.13. Ban keé khai tai san thu nhap phuc vu cong tac can bo (Mau 13).
PHAN 4. QUY TRINH, TRINH TU' CONG NHAN, BO NHIEM, BO NHIEM LAL
KEOQ DAI THOI GIAN GIU CHUC VU, MIEN NHIEM, TU CHUC, THOI GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC SAN KHAU -
PIEN ANH HA NOI

L. POI VOI CHU'C DANH CHU TICH, THU KY HOI PONG TRUONG

Trinh ty, tht tuc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém chirc danh Chu tich, Thu
ky Hot déng truong thuc hién theo quy dinh tai Luat Gido duc dai hoc va Nghi dinh
99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luat stra dbi, bd sung mot s6 didu ctia Luat Gido duc dai hoc
va huéng dan ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

I1. POI VOI CHUC DANH HIEU TRUONG
1. Trinh tw, thi tuc b6 nhiém:

1.1. Xin chii trwong bé nhiém:

1.1.1. Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong.

- Chu tri: Nguoi dimg du co quan, don vi.

- Thanh phan: T4p thé 1nh dao Trudng.

- N6i dung:

Tép thé 13nh dao hop, thao luan, théng nhit v& chu truong, ) luong, ngu?)n
nhén sy va du kién phéan cong cong tac doi voi nhan sy duge du kien bo nhiém.

- H5 so xin chi truong bd nhiém trinh Hbi déng Trudng gdm:
+ T& trinh d& nghi phé duyét ch truong bd nhidm;

+ Bién ban hop Tép thé 1anh dao Trudng.

1.1.2. Hoi nghi Hbi dong Trudng

- Chut tri: Chu tich H6i déng Truong

- Thanh phin: Thanh vién Hoi dong Trudng

- Noi dung;:
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Dai dién Ban Gidm hiéu béo céo vé nhu ciu, s6 lrgng, ngudn nhan sy va du kién
phéan cong cong tac 61 v6i nhén sy duoc du kién bd nhiém chirc vu Hiéu trudng da duoc

Tép thé lanh dao Trudng thong qua. Hoi ddng Trudng thao luan, bo phiéu théng qua ch
truong bd nhiém.

- Hb so xin cha truong b6 nhiém trinh B Vin héa, Thé thao va Du lich (qua
Vu T chirc cén bd), gdm:

+ T trinh d& nghi phé duyét chi trvong Ibé nhiém;

+ Bién ban hop T4p thé 13nh dao Trudng;

+ Nghi quyét ctia Hoi dong Trudng.

1.1.3. Chim nhét sau 30 ngay ké tir ngdy c6 vin ban ddng y vé& chi truong bd
nhiém cta By, Nguoi ding dau co quan, don vi phai tién hanh quy trinh lya chon
nhéan sy theo quy dinh.

1.2. Thuee hién quy trinh bé nhiém doi véi nguon nhén sy tai ché:

1.2.1. Quy trinh thyc hién:

Bude 1: Trén co s6 chu truong, yéu cau nhiém vy va ngudn cén bd quy hoach,
nguoi ding dau chu tri cung Tap thé l&nh dao Trudng thao luén, ra soét, thong nhét
vé co cAu, sb luong, tidu chudn, didu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh
- ra soat két qua danh gia, nhan xét dbi véi timg can bd trong quy hoach (g0m ca cén
bo dugc quy hoach chirc danh tuong duong trd 1én), thong qua danh sach nhén sy dap
ng tiéu chudn, didu kién theo quy dinh dé 14y ¥ kién giéi thiéu & buéc tiép theo, cu
thé:

- Chu tri: Ngudi dimg dau co quan, don vi.

- Thanh phén:

+ Tép thé 1anh dao Trudng;

+ Ngudi ding diu bd phén tham muu vé t6 chirc cén bd.

(Két qua théo ludn va dé xudt dwoc ghi thanh bién ban).

Buéce 2: Can ctr sb luong, co cé}u, tiéu c}}uén, didu kién va danh géch nhan su
da théng qua & budce 1, ngudi dimg dau trao doi dinh huéng nhan sy b0 nhiém phu
hgp voi yéu cau cua 7Tm'brng de hoi nghi thao ludn va tién hanh gidi thi€u nhan sy
bang phiéu kin, cu thé:

- Chu tri: Nguoi ding déu co quan, don vi.

- Thanh phén: T4p thé lanh dao Trudng mé rong.

Hoi nghi phai c6 tbi thidu 2/3 s6 ngudi dugc tridu tap tham du.

- Trinh ty thuc hién:

(1) Théng bao s lugng, co cAu, tiéu chuén, didu kién va danh sich nhan sy da
thong qua & budc 1;

(2) Nguoi dimg dAu trao ddi dinh hudng nhan sy bd nhiém phu hop véi yéu
céu ctia Truong dé hoi nghi thao ludn va tién hanh gi¢i thiéu nhan sy bang phiéu kin.
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- Nguyén téc giéi thidu va lya chon:

MBOi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho mot chire danh; ngudi ndo dat s6 phiéu
ddng ¥ cao nhét trén 50% tbng sb ngudi dugc triéu tap thi duoc lya chon. Truong hop
khéng c6 ngudi ndo dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi c6 s6 phidu
gidi thi€u dat tir 30% trd 1€n dé gisi thiéu & budce tiép theo. Truong hop khong c6
nguoi dat s6 phleu 30% tr¢ Ién thi khong tiép tuc thue hién cc bude tiép theo va béo
céo cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

- Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t& chirc hoi nghi phét hanh, c6
dong dau treo cia Trudng.

(Két qud kiém phiéu khong cong bé tai hdi nghi ndy va c¢é bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

Budc 3: Trén co s& két qua gioi thiéu nhén sy ¢ bude 2, Tap thé 1anh dao
Trudng tién hanh thao ludn va giéi thiéu nhén su bang phiéu kin, cy thé:

- Ch tri: Ngudi dimg déu co quan, don vi.

- Thanh phén:

+ Tap thé lanh dao Trudng;

+ Ngudi dimg dAu bd phan tham muu vé td chirc can bd.

- Nguyén tic gi6i thi€u va lya chon: MBoi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
mdt chire danh trong s6 nhén sy dugc gi6i thi¢u & bude 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
co du ti€u chun, diéu kién theo quy dinh. Ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét trén 50%
téng sb ngudi dugc triéu tap dong y thi duge lya chon. Trucmg hop khdng c6 ngudi
ndo dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tAt ca ngudi cb sb phibu gi6i thiéu dat
tir 30% tro 1én dé gisi thiéu ¢ budce tiép theo. Trudng hop khong 6 nguoi dat so

phiéu 30% thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bo co cAp c6 thdm quyén
xem xét, chi dao.

Trudng hop nhén sy glm thi€u & budc nay khéc véi nhan su duge gidi thiu &
buéc 2 thi tép thé lanh dao Trudng hop, thao luén, phan tich ki ludng, can nhéc nhiéu
mat, xem xét, quyet dinh lua chon nhan su de gidi thiéu ¢ budce tiép theo (bang phiéu
kin) theo thim _quyén va chju trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi dugc lya
chon phai ¢6 s6 phiéu gi6i thiéu it nhét 2/3 trd 1én cua tong s6 thanh vién tap thé lanh
dao theo quy dinh. Trudng hop khdng c6 ngudi dat 56 phleu it nhét 2/3 thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bio céo cdp c6 thim quyén xem xét, chi dao.

: Phiéu gi6i thiéu nhdn sw bé nhiém do Ban té chite hgi nghi phat hanh, co dong
dau treo cua Truong.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, duoc céng bé tai hoi nghi nay).

Buwdrc 4: T6 chire lay y kién cén bo chi chdt v& nhén sy duge Tép thé 1anh dao
Truong gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin, cu the:

- Chu tri: Nguoi ding dau co quan, don vi.
- Thanh phén: Can bd chu chét
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Ho1 nghi phai c6 tb1 thiéu 2/3 s nguoi duoc tri€u tép tham du.

- Noi dung, trinh ty thuc hién:

(1) Thong bao danh sach nhén su do tap thé 13nh dao Truong gidi thidu (& bude
3); tom tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; cong khai tai san; nhén xét, danh gia

wu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién vong phét trién; dy kién phén cong
cong tac;

(2) Ghi phiéu 14y y kién (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu 13y y kién do
Ban t6 chtrc hdi nghi phét hanh, c¢6 déng déu treo ciia Trudng.

(Két qud kiém phiéu duoc ghi thamh bién ban, khéng cong b6 tai hoi nghi nay).

Buwée 5: Trén co s6 ¥ kién danh gia, nhan xét (bing vin béan) cua Dang uy; két
qua 14y phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luén nhiing van dé moi nay sinh
(néu c6) d6i véi nhan su; tép thé 1anh dao Truong thao ludn va bleu quyét gidi thiéu
nhén su (bang phiéu kin) dé trinh Hoi ddng Trudng xem xét, quyét dinh, cu thé:

- Chu tri: Ngudi démg dau co quan, don vi.

- Thanh phén:

+ Tép thé 1anh dao Truong

+ Nguoi ding d4u bd phan tham muu vé tb chirc can bd.

S

- Nguyén tic lua chon Ngudi dat sb phleu cao nhét trén 50% s phiéu so véi
téng sb ngudi dugc trigu tp thi duoc lua chon gidi thidu, bd nhiém. Trudng hop 02
nguoi cb so phiéu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi ngudi dimg dau xem xét, lua chon
nhan sy dé trinh, ddng thoi bdo cdo day di cac y kién khac nhau dé cép c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh.

bang iy, Dang bo Truong, Tap the lanh dao Trudng va nguoi dimg dau chiu
trach nhiém vé danh gid, nhan xét, dé xudt, lya chon, gi6i thiéu nhan sy b6 nhiém.

Phiéu bidu quyét nhan sy bd nhiém do Ban td chtrc hoi nghi phat hanh, c6
dong dAu treo ctia Trudng. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va dugc cong
bé tai hoi nghi.

Can cir két qua bidu quyét gi6i thidu nhan sy clia Tap thé lanh dao, Truong
hoan thién hd so d& nghi bd nhiém trinh Hoi ddng trudong xem xét, quyét dinh.

‘ Hb so d& nghi bd nhiém trinh Ho6i dong Trudng thye hién nhu quy dinh tai Muc
1 Phan 3 Phu luc nay.

1.2.2. Cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh:

Trén co s hd so d& nghi bd nhiém ctia Trudng, Hoi déng Truong hop xem xét:
+ Chu tri: Cha tich Hbi ddng Trudng.

+ Thanh phéan 14y ¥ kién: Thanh vién Hoi dong Truodng.

Pai dién Ban Giam hiéu bao céo két qua giéi thidu nhan su va hd so lién quan
dén nhan su dé nghi bd nhiém; Hoi dong trudng thdo luén, thong qua Nghi quyét vé
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viée bd nhiém nhén sy va trinh Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T chirc
can bd) xem xét, quyét dinh cdng nhan chirc danh Higu trudng.

Hd so @& nghi cong nhan chtic danh Hiéu trudng gdm:

(1) T& trinh @ nghi céng nhan chirc danh Hidu trudng cia Hoi ddng Trudng;
(2) Nghi quyét ciia Hbi dong Truong vé viée b6 nhiém chirc danh Hiéu trudng;
(3) Hb so d& nghi bd nhiém quy dinh tai myc 1 Phén 3 tai Phu lyc nay.

Sau khi c6 quyet dinh cdng nhan chire danh Hi€u trudng ctia By Vin hoéa, Thé
thao va Du lich, Hoi ddng Trudng ra quyet dinh b6 nhiém Hiéu trudng.

Nhiém ky cta Higu trudng do Hoi dong trudng quyet dinh trong pham vi nhiém
ky ctia Hoi dong truong, dugc tinh tir thoi diém Quyét dinh c6ng nhan Hiéu trudng
ctia Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 hiéu lyec.

- T chirc cong bb quyét dinh bd nhiém.
1.3. Thuee hién quy trinh bo nhiém doi véi nguén nhén sw tiv noi khdc:
1.3.1. Truong hop nhdn su do Truong dé xudt:

Sau lchi dugc Ban Can sy Bang B Vién hoa, Thé thao va Du lich déng y chu
trwong, Vu To chirc can bd tién hanh céc budc theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc ¥ kién ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich v& viée diéu
dong, bd nhiém, Hoi ddng trudng théo luan, thong qua Nghi quyét vé viée bd nhiém
nhan sy va trinh B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T chirc can bd) xem xét,
quyét dinh cong nhan chirc danh Hiéu trudng.

HO so d& nghi cong nhén chitc danh Hiéu trudng gdm:
(1) T& trinh d& nghi c6ng nhan chirc danh Hidu trudng;
(2) Nghi quyét ctia Hoi ddng Truong vé viée bd nhiém chirc danh Hiéu trudng;

- Sau khi c6 quyét dinh cong nhén chic danh Hiéu trudng ciia B§ Vin hoa,
The thao va Du lich, Hoi dong Trudng ra quyét dinh bo nhiém Hiéu trudng.

Nhiém ky cta Hiéu trudng do Hoi dong truong quyet dinh trong pham vi nhi€ém
ky cta Hoi dong truong, dugce tinh tir thoi diém Quyét dinh c6ng nhan Hiéu trudng
ctia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 hiéu luc.

- T chiic cong bd quyét dinh bd nhiém.

1.3.2. Truong hop nhan sw do B du kién diéu dong, bé nhiém tir nguén nhdn
sy ngoadi co’ quan, don vi:

Trén co s& ddng ¥y chi truong cla Ban Can sy dang; thong bao két qua thuc
hién quy trinh diéu dong, b6 nhiém tir ngudn nhan sy ngodi co quar, don vi ctia Vu
T4 chiic can bo, Hoi dong trudng xem xét, thong qua Nghi quyét vé vige bé nhiém
nhén su tir noi khéc, cu thé:

+ Chu tri: Chu tich H6i ddng Truong;
+ Thanh phan: Thanh vién H6i ddng Trudng.
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Hoi dong truong thao luén, thong qua Nghi quyet vé viéc bd nhiém nhén sy va
trinh B§ Vin héa, Thé thao va Du lich (qua Vu T chirc can bd) xem xét, quyét dinh
cong nhan chitc danh Hiéu trudng.

- Sau khi c¢6 quyét dinh céng nhan chirc danh Hi€u truéng ctia B§ Vén héa,
Thé thao va Du lich, Hoi ddng Trudng ra quyét dinh bd nhiém Hiéu trudng.

Nhiém ky ctia Hi¢u trudng do Hoi dong truong quyet dinh trong pham vi nhi€ém
ky ctia Hoi ddng truong, dugc tinh tir thoi diém Quyét dinh cong nhan Hidu trudng
ctia B Vin héa, Thé thao va Du lich ¢6 hidu lyc.

HO6 so d& nghi céng nhéan chirc danh Hiéu trudng gom:

(1) T& trinh @ nghi c6ng nhan chic danh Hidu trudng;

(2) Nghi quyét ctia Hoi dng Trudng vé viée bd nhiém chirc danh Hiéu truéng;
- T4 chirc cong bd quyét dinh diéu dong, bd nhiém.

2. Trinh ty, thii tuc b6 nhiém lai va kéo dai thoi gian giit chire vu

2.1. Bo nhigm lai:

2.1.1. Cham nhét 90 ngdy truéc ngay hét thoi han bd nhiém, nguoi ding dau
co quan, don vi phai ra thdng bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhi€ém lai 461 véi
- Hiéu trudéng theo phén cap quan ly cong tdc t6 chirc can bj.

2.1.2. Chém nhit 60 ngdy truéc ngdy hét thdi han b nhiém, Ban gidm higu
phai trinh H)i dong trudng ho so dé nghi bd nhiém lai. HO so trinh H)i dong trudng
gom:

- T trinh d& nghi bd nhiém lai;

- Bé4o céo tu nhén xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vy trong thoi
gian gift chirc vu ciia nhén su dugc dé nghi bo nhiém lai.

2.1.3. Hoi ddng trudng hop, thao luan thdng nhét ddng ¥ viéc thuc hién quy
trinh bo nhiém lai d6i véi nhan su.

- Cht tri: Chd tich Hoi dong Truong;

- Thanh phan: Thanh vién Hoi ddng Trudng.

- N6i dung: Pai dién Ban Giam hiéu trinl} bay n}}én xét, danh gia can bd cla
tap thé Lanh dao Trudng doi voi nhan sy dugce dé nghi bo nhiém lai, trong d6 bao cao
cu the vé két qua thyc hién chuc tréch,‘nhiém vu duogc giao d(“)i, voi nkllén su duoc de
nghi trong thoi gian gift chtre vu. Hoi dong trudong thao luén, thong nhét trinh B§ Vin
hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T0 chuc can bd) dé nghi thuc hién quy trinh b6
nhiém lai.

HO so trinh B6 Vin héa, Thé thao va Du lich gdm:

- T& trinh d& nghi bd nhiém lai;

- Bdo cdo tyr nhén xét, danh gid viéc thye hién chuc trach, nhi¢m vy trong thoi
gian gift chitc vu ctia nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai;

- Nghi quyét cia Hoi ddng trudng.
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2.1.4. T6 chirc hoi nghi cén bd chi chét 1éy y kién viéc bd nhiém lai:
- Chti tri: Vu T4 chirc cn bd phdi hop v6i Chit tich Hoi ddng trudng, Ban Gidm
hiéu thuc hién.

- Thanh phén: Hidu truéng; Pho6 Hiéu trudng; Dang uy; nguoi ding dau, cip
phé ctia ngudi diing dau cée don vi, t6 chitc truc thudc; trudng céc t6 chirc chinh tri
- x4 hoi.

Hoi nghi phai c6 tbi thiéu 2/3 sé ngudi dugc trigu tap tham duy.

- Trinh tu thuc hién:

(1) Nhén sy dugc xem xét dé bd nhiém lai béo céo ty nhan xét, danh gia viée
thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian giit chitc vy; cong khai ban ké khai tai
san, thu nhap.

(2) Hoi nghj tham gia gép ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i vi
nhan su duoc xem xét bo nhiém lai.

(Két qua kiém phiéu khdng céng bé tai hdi nghi nay v c6 bién ban kiém phiéu,
bién ban héi nghi).

2.1.5. Nguoi ding dAu co quan, don vi truc tiép sir dung cén bd dénh gia, nhan
xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

2.1.6. Tép thé lanh dao Trudng théo luan va bidu quyét nhan sy (bang phiéu kin):

- Chu tri: Nguoi ding dau co quan, don vi

- Thanh phéan:

+ Tap thé 1anh dao Truong;

+ Ngudi ding dau bd phan tham muu vé tb chirc can b.

- Nguyén tic gi6i thiéu: Vién chirc duge trén 50% téng sb ‘nguoi dugc triu tp
& cac hoi nghi (néu tai muyc 2.1.4. va myc 2.1.6. ciia Muc ndy) dong ¥ thi trinh cép co
thdm quyén xem xét, bd nhiém lai; truong hop s6 phiéu dat ty 18 50% (khong qué

ban) thi do nguoi dimg du xem xét, quyet dinh; truong hop dudi 50% ddng y thi bao
céo cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Can ctr két qua bo phiéu giéi thidu cua  Tap thé lanh dao Trudng, Truong hoan
thién hd so d& nghi bd nhiém lai trinh Hoi déng Truong xem xét, quyét dinh. Ho so
d& nghi bd nhiém lai thyuc hién nhu quy dinh tai muc 1 phan 3 tai Phu luc nay.

2.1.7. Hbi ddng Trudng hop thong qua Nghi quyét vé& viéc bd nhiém lai:
+ Chu tri: Chu tich Hoi déng Truong.
+ Thanh phén lay y kién: Thanh vién Hoi dong Truong.

Dai dién Ban Gidm hiéu béo cdo két qua xem Xet bd nhiém lai va hd so lién
quan den nhén sy d& nghi bd nhiém lai; Hoi dong trudng thao luén, thong qua Nghi
quyét vé viée bd nhiém lai va trinh B4 Vén héa, Thé thao va Du lich (qua Vu T4 chirc
cén bo) xem xét, quyét dinh cong nhan chirc danh Hidu truéng,
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Ho so d& nghi cong nhan chirc danh Hidu trudng gbm:

(1) T& trinh d& nghi céng nhéan chirc danh Higu truéng ctia Hoi ddng Trudng;

(2) Nghi quyét ciia Hoi ddng Trudng vé viéc b nhiém lai chirc danh Higu trudng;

(3) Ho so dé nghi bd nhiém lai theo quy dinh tai muc 1 Phén 3 tai Phy luc ndy.

2.1.8. Sau khi c6 quyét dinh cong nhan cht’;c danh Hiéu truong cia Bo Vian
ho6a, Thé thao va Du lich, Hoi dong Truong ra quyét dinh bo nhiém lai Hiéu trudng.

Nhiém ky ctia Hi€u trudng do Hoi dong truong quyet dinh trong pham vi nhiém
ky cua Hoi ddng truong, dugc tinh tir thoi didm Quyét dinh cong nhan Hiéu trudng
ctia BO Vin héa, Thé thao va Du lich ¢6 hiéu lyc.

- T4 chirc cong bd hoic théng béo quyét dinh bd nhiém lai.

2.2. Kéo dai thoi gian gii chirc vu lanh dao, qudn ly:

2.2.1. Cham nhAt 90 ngay truéc ngdy hét thoi han bd nhiém, Ngudi dimg dau
co quan, don vi phai ra thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilt chirc vu
dbi véi Hidu trudng theo phan cip quan 1y cong tic t6 chirc cén bd.

2.2.2. Higu trudng lam béo céo ty nhan x€t, danh gid viéc thyc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vu, g cép c6 thdm quyén kéo dai thoi gian giit
chic vu lanh dao, quan ly.

2.2.3. Tép thé lanh dao Trudng thao luéin, xem xét, néu vién chirc con sirc khoe,
uy tin, dap img duogc yéu cdu nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc
kéo dai thoi gian gilt chire vy lanh dao, quén ly.

2.2.4. Chdm nhat 60 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Gidm hidu
phai trinh Ho1 dong Truong xem xeét, quyét nghi kéo dai thoi gian gift chirc vy lanh
dao quan ly, trinh B hd so d& nghi cong nhéan chirc danh Hidu trudng.

HO so‘de nghi céng nhén chirc danh Hiéu trudng trinh B Vian hoa, Thé thao
va Du lich gom:

(1) T& trinh d& nghi cong nhén chirc danh Hiéu trudng;

(2) Nghi quyét ctia Hoi ddng Trudng vé vide kéo dai thoi gian giit chirc vu
Hiéu trudng;

(3) Ho so @& nghi kéo dai thoi gian gilt chirc vu 1anh dao, quén ly dén tudi nghi
huu theo quy dinh tai muc 3 phan 3 tai Phu luc nay.

Sau khi c6 qqyét dinh c6ng nhén chirc danh Hiéu trudng cia By Van hoa, Thé
thao va Du lich, Hoi dong Truong ra quyét dinh kéo dai thoi gian gift chic vy Hiéu trudng.

- Td chirc cong bd hoic thong bio quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
1&nh dao, quan ly.

3. Quy trinh mién nhiém, tir chire, théi giit chire vu Hiéu truwéng

3.1. Quy trinh xem xét cho vién chirc mién nhiém, tir chirc, théi gitt chirc vu
Hiéu trudng.
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3.1.1. Khi ¢6 d0 cin ¢t mién nhiém, tir chirc, thoi gift chirc vy Hi€u trudng,
chim nhéat trong thoi gian 10 ngay lam vi€c, Chu tich Hoi dong Trudng phai trao doi
v6i nhan su va d& xuét véi Hoi dong trudng xem xét, quyét dinh.

3.1.2.Hbi ddng Truong hop xem xét, quyet dinh viéc mién nhiém, tir chuec,
théi gilt chirc vy trong thoi gian 10 ngay lam viéc; truong hop can thiét vi 1y do
khéch quan thi c6 thé kéo dai khong qua 15 ngay lam viée.

3.1.3. Can ctr Nghi quyét cua Hoi déng Trudong, Hoi d?)ng Truong trinh Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét. HO so dé nghi mién nhiém, tir chirc, théi gift -
chirc vu thyc hién theo muc 4 tai phan 3 tai Quy ché nay.

3.1.4. Khi don tir chirc hodic théi gift chitc vu chua dwgc Hoi déng Trudng,
B6 Van hoéa, The thao va Du lich dong y thi vién chitc c6 don van phai tiep tuc thuc
hién chic trach, nhiém vy, quyén han dugc giao.

B. POI VOI CHU'C DANH PHO HIEU TRUONG:
1. Trinh tw, thia tuc bf‘)_nhiém: :
1.1. Xin chii treong bo nhiém:

Thuc hién nhu khoan II phan 4 tai Phu luc ndy, Trinh tw, thi1 tuc bd nhiém chirc
danh Hiéu trudéng.

1.2. Thuee hién quy trinh bd nhiém doi véi ngudn nhén sw tai cho:

1.2.1. Quy trinh thyc hién:

Buéc 1: Thuc hién nhu bude 1, Myc 1.2.1, phan 4 Phuy lyc nay

Buwdc 2: Thuc hién nhu budce 2, Muc 1.2.1, phf"il’l 4 Phu luc nay

Buwoe 3: Thuce hién nhu buée 3, Muc 1.2.1, phz‘?ln 4 Phu luc nay

Buwoc 4: Thuce hién nhu budce 4, Muc 1.2.1, phén 4 Phu luc nay

Budc 5:

Trén co s& ¥ kién danh gi4, nhan xét (bing vin ban) cua Bang ty; két qua lay
ph1eu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van d& moi nay sinh (néu c6)

dO‘l Vol nh,an su; tap thé lanh dqo Truong thao luén va b1§:u quyet g101’ thiéu nhan su
(bang phiéu kin) dé trinh Hoi dong Trudng xem xét, quyét dinh, cu the:

- Chu tri: Nguoi ding du co quan, don vi.

- Thanh phén:

+ Téap thé 1anh dao Truong

+ Ngudi dimg dau bd phan tham muu vé tb chirc can bd.

- Nguyén téc lya chon: Nguoi dat sb phleu cao nhét trén 50% s6 phiéu so véi
tdng s6 ngudi dugce tri¢u tap thi dugc lua chon gidi thigu, b6 nhiém. Trudng hop 02
ngudi c6 sb phiéu ngang nhau dat ty 1 50% thi nguoi dimg dau xem xét, lya chon
nhén su & trinh, dong thdi béo cdo ddy du céc y kién khac nhau dé cép c6 thdm
quyen xem X€t, quyet dinh.
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Dang ty, Tép thé 1anh dao Tru(mg vanguoi dung dAu chiu trach nhiém v& danh
gi, nhan xét, d& xuét, lwa chon, gi6i thiéu nhan su bd nhiém.

Phiéu bidu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t8 chirc hoi nghi phét hanh, c6

déng dAu treo ctia Trudng. Két qua kidm phiéu dugc ghi thanh bién ban va duge cong
b6 tai hoi nghi.

Cin cir két qua bidu quyét gi6i thidu nhan sy ctia Tp thé lanh dao, Truodng
hoan thién hd so d& nghi bd nhiém trinh Hoi ddng truong xem xét, quyét dinh.

Ho so d& nghi bd nhiém trinh Hai ddng Truong thye hién nhu quy dinh tai muc
1 phan 3 Phu luc nay.

1.2.2. Cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh:

1.2.2.1. Trén co s6 hd so dé nghi bd nhiém coa Trudong, Hoi déng Trudong hop
Xem xet:

+ Ch tri: Chi tich Hai ddng Trudng.
+ Thanh phén 14y y kién: Thanh vién Ho6i ddng Trudng.

- Dai dién Ban gidm hiéu béo cdo két qua gi6i thidu nhan su va hd so lién quan
dén nhan sy d& nghi bd nhiém; Hoi dong truong thao luan, thong qua Nghi quyét v&
viéc bd nhiém nhan su va xin thoa thuan bd nhiém Phé hiéu trudng ciia Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich.

Hb so xin théa thuan bd nhiém Phé hiéu trudng gém:
(1) To trinh xin thoa thusn bd nhiém Phé hiéu trudng ctia Hoi déng Trudng;
(2) Nghi quyét cta H6i déng Trudng vé viée bd nhiém chirc danh Hiéu truéng;

(3) HO so xin thoa thuén bd nhiém chirc danh Phé hidu trudng theo quy dinh
tai muc 1 phan 3 tai Phu lyc ndy.

1.2.2.2. Sau khi ¢6 vén ban,th(’)a thuén bd nhiém cta B Vin hda, Thé thao va
Du lich, Hoi dong Truong ra quyét dinh bd nhiém Phé hiéu trudng.

- Tb chirc c6ng bb quyét dinh bd nhiém.
1.3. Thwe hién quy trinh bé nhiém doi véi ngudn nhin sw tir noi khdc:
1.3.1. Trucng hop nhdn sw do co quan, don vi dé xudt:

Tap thé lanh dao Trudng thao luan, thng nhét vé chi truong va tién hanh mot
sO cong viéc sau:

- Xin chii truong bd nhiém dbi véi ngudn nhén sy tir noi khéc: Thue hién nhu
quy dinh tai diém 1.1 muc 1 khoan II Phén 4 phu luc nay.

- Pé xuét phuong 4n nhén su bd nhiém:
+ Sau khi dugc Bo dong y chu truong, Trudng d& xudt phuong 4n nhan su cu thé.
H so d& xuét phuong 4n nhan sy bd nhiém trinh Bo (qua Vu T4 chirc cén bd) gdm:
+ Cong vin dé xuét phuong 4n nhan su;
+ Nghi quyét théng qua phuong 4n nhén su ctia Hoi dong Trudng;
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+ Bién ban hop Ban Giam hiéu dé xuit phwong 4n nhén sy;

+ So yéu ly lich do c4 nhén ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan cb thim
quyén x4c nhan, ¢ d4n 4nh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 théng;

+ Ban sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu cdu ctia tiéu chuén chirc danh b
nhiém. Trudng hop nhén sy cb bing tét nghiép do co s& gido duc nude ngoai céap thi
phai dugc cdng nhén tai Vit Nam theo quy dinh;

+ Céc quyét dinh tuyén dung; quyet dinh bd nhiém chirc vu; quyét dinh bd
nhiém ngach c6ng chiic, chitc danh nghé nghiép vién churc dang gitt.

- Sau khi dugc BO dong y phuong an nhén sy bd nhiém, Vu T6 chic cén bd
tién hanh cac budc sau:

Budc 1: Trao dbi 14y y kién cta Tap thé lanh dao Trudng.

Budc 2:

(1) Trao d01 14y v kién ctia tap thé lanh dao noi cén bd dugc d& nghi bd nhiém
dang cong tac vé chu truong didu dong, bd nhiém (ngudi dugc gidi thi€u phai dat sb
phiéu trén 50% so véi tong s6 ngudi duoc tridu tap; truong hop s6 phiéu dat ti 18 50%

(khong qué ban) thi do nguoi ding du xem xét, quyét dinh; 14y nhan xét, danh gia
ctia co quan, don vi va hd so nhan sy theo quy dinh.

(2) Gép cén bd dugc d& nghi bd nhiém @ trao dbi v& yéu cau nhiém vu cong tac;

Budc 3: Chu tri, ph01 hop véi co quan lién quan thdm dinh v& nhén sy; 14y y
kién hiép y va két ludn vé tiéu chudn chinh tri cua Ban thuong vu Pang iy Bo va
nhan sy duoc gi6i thidu bd nhiém. Trudng hop td chic Pang cia co quan don vi

khong sinh hoat tai Dang bd Bo, 14y v kién hiép y va két luén cta cip ty cb thim
quyén ve ti€u chuan chinh tri.

Budc 4: Giri hd so lién quan dén can bd & nghi b6 nhiém t61 Hoi dong Truong.
Ho6i déng Trudong thao luan, théng qua Nghi quyét vé viéc trinh Bd Vin héa, Thé thao

va Du lich (qua Vu T chitc can bd) xem xét thoa thusn bd nhiém chirc danh Phé hidu
trudng.

+ Chu tri: Cha tich Hoi déng Truong;
+ Thanh phén: Thanh vién Hoi déng Trudng.

Pai dién Ban Gidm hidu bao céo két qua gi6i thiéu nhan su va hd so lién quan
dén nhan su d& nghi bd nhiém; Hoi dong trudng thao luan, thong qua Nghi quyét vé
viéc bd nhiém Phé hiéu truéng va trinh B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6
chirc cén bd) xem xét, thoa thusn bd nhiém chirc danh Phé Hiéu trudng.

Hb so d& nghi thoa thuan bd nhiém chirc danh Phé Hiéu trudng gdm:

(1) T& trinh d nghi thoa thuén chirc danh Phé Hidu trudng;

(2) Nghi quyét ctia Hoi dong Truong v& viéc bd nhiém chirc danh Phé Hidu trudng;
(3) Ho so d& nghi bb nhiém quy dinh tai muc 1 Phén 3 Phu luc nay.
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- Sau khi B§ Vén hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban thoa thuan bd nhiém
chitc danh Phé Hiéu truéng, Chu tich Hbi dong truong quyét dinh b6 nhiém chirc
danh Pho6 Hiéu trudng.

- T8 chirc cong bd quyét dinh bd nhiém.

1.3.2. Truong hop nhdn sw do B dw kién didu déng, bo nhiém tir nguén nhan
sw ngoai co’ quan, don vi:

a) Trén co s& ddng ¥ chi truong ctia Ban Cén sy dang; thong bao ket qua thuc
hién quy trinh didu dong, bd nhiém chirc danh Ph6 Hi€u trudng tir ngudn nhan sy
ngoai co quan, don vi cia Vy T chirc can bd, Hoi dong treong xem xét, thong qua
Nghi quyét vé viée bd nhiém nhan sy tir noi khéc, cu thé:

+ Chu tri: Chu tich Hoi ddng Trudng;
+ Thanh phan: Thanh vién Hoi ddng Trudng.

Dai dién Ban Gidm hi€u bdo cdo két qua gi6i thidu nhan sy va hd so lién quan
dén nhan sy d& nghi bd nhiém chirc danh Phé Hiéu truéng; Hoi dong truong thao
luén, thong qua Nghi quyet v& viéc bd nhiém nhan sy va trinh B Vin hoa, Thé thao
va Du lich (qua Vu T6 chitc can bd) xem xét, théa thuin bd nhiém chirc danh Phé
Hiéu trudng.

H) so d& nghi théa thusn bd nhidm chirc danh Phé Higu trudng gdm:

(1) T& trinh d nghi théa thusn bd nhiém chirc danh Ph6 Hiéu trudng;

(2) Nghi quyét cia Hoi dong Trudng v& viéc bd nhiém chirc danh Phé Hiéu
truéng;

(3) Hb so d& nghi bd nhiém quy dinh tai muc 1 Phan 3 Phy lyc nay.

b) Sau khi B§ Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 vin ban thoa thuén bd nhiém
chttc danh Phé Hiéu trudng, Chu tich Hoi dong truong quyét dinh bd nhiém chic
danh Pho Hiéu trudng.

- T4 chirc cong bd quyét dinh bd nhigm.
2. Trinh tu, thi tuc b6 nhiém lai va kéo dai thoi gian giir chire vu
2.1. Bo nhiém lgi:

2.1.1. Cham nhét 90 ngay truée ngay hét thoi han bd nhiém, ngudi ding dau
co quan, don vi, phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai theo phan
clp cdng tac td chirc can bd.

2.1.2. Cham nhét 60 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban gidm higu
phéi trinh Ho1 ddng trudng hd so dé nghi bd nhiém lai. Hb so trinh Hbi ddng trudong gbm:

- T& trinh d& nghi bd nhiém lai;

- B4o cdo tu nhéin xét, dinh gia viéc thyc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi
gian gitt chirc vu cia nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai.
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2.1.3. Héi dong trutong hop, thao luan théng nhit ddng ¥ viée thyc hién quy
trinh b6 nhiém lai di véi nhan sy.

- Ch tri: Chu tich Hoi dong Trudng;

- Thanh phan: Thanh vién Hoi ddng Trudng.

- Noi dung: Dai dién Ban Giam hiéu trinh bay nhén xét, danh gia can bd cua
tap thé Lanh dao Truong dbi véi nhan sy duge d& nghi bd nhiém lai, trong d6 bao céo
cu thé v& két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao dbi voi nhan sy duge dé
nghi trong thoi gian gitr chue vy. Hoi dong truong thao luan, théng nhét trinh Bd Vin

hoéa, Thé thao va Du lich (qua Vu Té chirc can bd) dé nghi thyc hién quy trinh bd
nhiém lai.

Hb so trinh B Vin héa, Thé thao va Du lich gém:
- T& trinh d& nghi bd nhiém lai;

- B4o cdo ty nhén xét, danh gia viéc thyc hién chire trach, nhiém vy trong thoi
gian gift chtic vu ctia nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai;

- Nghi quyét ctia Hoi déng trudng.

2.1.4. T6 chitc hoi nghi can bd chii chdt 14y ¥ kién vide bd nhiém lai:

- Chu tri: Vu T6 chitc can b phdi hop véi Chu tich Hbi dong trudng, Ban Gidm
hiéu.

- Thanh phan Chu tich Hoi dong Trudng, Hiéu trudng; Pho Hi€u trudng; Déng

uy; nguoi dimg dau, cip phé cia ngudi dimg dau céc don vi, t§ chirc truc thudc;
trudng céc t6 chirc chinh tri - x3 hoi.

Hoi nghi phai c6 t61 thidu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du.
- Trinh tu thuc hién:

(1) Vién chirc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao céo tu nhén xét, danh gia viéce
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vy; cong khai ban ké khai tai
san, thu nhép.

(2) Hoi nghi tham gia gp ¥ kién va bé phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi
vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hdi nghi nay va ¢é bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

215 1ap thé 1anh dao d4nh gi4, nhan xét va dé xuét viéc bd nhiém lai.

2.1.6. Tap thé lanh dao Trudng thao luan va bidu quyét nhan sw (bing phiéu kin):

- Chti tri: Nguoi dimg dau co quan, don vi.

- Thanh phén:

+ Tép thé 1anh dao Truong;

+ Nguoi ding dau bd phan tham muu vé td chirc can bo.
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- Nguyén tic gi¢i thidu: Vién chirc duoc trén 50% téng s6 ngudi dugce tridu tép
& cac hoi nghi (néu tai myc 1.4. va muc 1.6. clia khoan nay) ddng v thi trinh cép cb
thdm quyén xem xét, bd nhiém lai; truong hop s6 phiéu dat ty 18 50% (khéng qua
ban) thi do nguoi dimg dAu xem xét, quyet dinh; truong hop dudi 50% dong y thi bao
céo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Cin cir két qua bo phiéu gidi thiéu coa  Tap thé 14nh dao Truong, Trudong hoan
thién hd so d& nghi bd nhiém lai trinh Héi ddng Trudng xem xét, quyét dinh. H) so
d& nghi bd nhiém lai thyc hién nhu quy dinh tai myc 1 phén 3 tai Phu lyc nay.

2.1.7. Hoi ddng Trudng hop théng qua Nghi quyét v& viéc bd nhiém lai:

+ Cht tri: Chil tich H6i ddng Trudng,

+ Thanh phan l4y y kién: Thanh vién Hoi ddng Trudng.

Dai dién Ban Gidm hiéu b4o céo két qua gioi thi€u nhén sy va hd so lién quan
dén vién chirc dugce d& nghi bd nhiém lai; Hoi dong truong théo luén, théng qua Nghi

quyét vé viée bd nhiém lai va trinh B§ Vian héa, Thé thao va Du lich (qua Vu T4 chire
cén b) xem xét, thda thusn bd nhiém lai chirc danh Phé hiéu trudng.

H6 so thoa thusn bd nhiém chirc danh Phé hiéu trudng gdm:

(1) TO trinh thoa thuin bd nhiém lai chitc danh Phé hiéu trudng cia Hoi déng
Truong;

(2) Nghi quyét ctia Hoi dong Trudng vé vide bd nhiém lai chirc danh Phé hiéu
trudng;

(3) Ho so d& nghi bd nhiém lai theo quy dinh tai muc 1 phan 3 tai Phu luc nay.

1.8. Sau khi c¢6 théa thusn bd nhiém chic danh Phé hiéu trudng cia B§ Vin
héa, Thé thao va Du lich, Hoi dong Truong ra quyét dinh bd nhiém lai Phé hidu
trudng.

- T6 chic cong b hoic thong bao quyét dinh bd nhiém lai.

2.2. Kéo dai thoi gian gii chirc vu lanh dao, quan ly:

2.2.1. Chdm nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi gian bd nhiém, Hi¢u truéng phai
ra thdng béo thyc hién viée xem xét kéo dai thoi gian giff chirc vy doi véi Phé hiéu trudng.

2.2.2. Pho hiéu trudng 1am bao céo ty nhén xét, ddnh gia Yiéc thuc hién chirc
trach, nhi€ém vy trong thoi gian gitr chirc vy, giri cép ¢ thdm quyén kéo dai thoi gian
gilt chtrc vu lanh dao, quan ly.

2.2.3. Tap thé 13nh dao Trudng théo ludn, xem xét, néu vién chue con stre khoe,

uy tin, dap ung duoc yéu ciu nhiém vu thi thdng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc
kéo dai thoi gian gilt chirc vu 1anh dao, quan ly.

2.2.4. Cham nhét 60 ngay trudc ngay hét thdi han bd nhiém, Ban Giam hiéu

phai trinh Hdi déng Trudng xem xét, quyét nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu ldnh
dao quan ly.

2.2.5. Hoi ddng Trudng hop thong qua Nghi quyét vé& viée kéo dai thoi gian
gilt chirc vu 18nh dao, quan ly.
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Chi tri: Cha tich Hoi ddng Truong

Thanh phén: Thanh vién Hoi dong Trudng

Hb so thda thuan kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly gém:

(1) To trinh thoa thuén kéo dai thoi gian gift chiic vu Pho hiéu trudng;

(2) Nghi quyét ctia Hoi ddng Trudng vé viée kéo dai thoi gian giit chiic vu Pho
hiéu trudng;

3) H(‘“)‘so d& nghi kéo dai thoi gian gift chire vu 1anh dao, quan 1y theo quy dinh
tai muc 3 Phan 3 tai Phu luc nay.

2.2.6. Sau khi c6 thoa thuén kéo dai thoi gian gift chirc vu Pho hiéu trudng clia
B6 Van héa, Thé thao va Du lich, Hoi dong Truong ra quyeét dinh kéo dai thoi gian
gilt chirc vu lanh dao, quan ly.

- T6 chitc cong bd hoidc théng béo quyét dinh kéo dai thoi gian gift chirc vu
lanh dao, quan ly. |

3. Quy trinh mién nhiém, tir chire, thdi giit chirc vu Phé hiéu truéng

3.1. Quy trinh xem xét cho vién chirc mién nhiém, tir chic, thoi git chirc vu
Pho hiéu trudng.

3.1.1 Khi ¢6 di cin ¢t mién nhiém, tir chirc, théi gitt chirc vu Phé hidu trudng,
chém nhat trong thoi gian 10 ngay lam viéc, Hiu trudng phai trao doi voi nhén sy va
dé xuat v6i Hoi dong truong xem xét, quyet dinh.

3.5:2. 16 d(‘?)ng Truong hop xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém, tir chic,
théi git chirc vu trong thoi gian 10 ngay lam viée; truong hop cén thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai khéng qua 15 ngay lam viéc.

3.1.3.7Cén cr Nghi quyét ctia Hoi dong ‘Tru:(‘mg, E—I@i déng Trudng trinh Bo
Van héa, The thao va Du lich xem xét. HO so dé nghi mién nhiém, tir churc, théi gil
chtrc vu thuc hién theo muc 4 phan 3 Phu luc nay.

3.1.4. Can ctr y kién ctia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich, Trudng thuc hién
quy trinh thu tuc theo quy dinh ctia Pang, phap luét cia Nha nudec.

3.2. Khi don tir chirc hodc thdi gitt chire vu chua duge Hoi d?),ng Truong, Bo
Vin hoéa, Thé thao va Du lgch dong y thi vién chttc c6 don van phai tiép tuc thuc hién
chuec trach, nhiém vy, quyén han dugc giao.

E. POI VOI CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY CAP PHONG VA
TUONG PUONG THUQC TRUONG; CAP BQ MON THUQC KHOA

1. D6i véi chite danh Ianh dao, quén Iy cAp phong va twong dwong thude Trudng
1.1. Trinh tw, thi tuc bo nhiém
1.1.1. Xin chii trwong bé nhiém:

1.1.1.1. Pon vi cép phong c6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan ly pha1 trinh
lanh dao Trudng bang vin ban vé chu truong, sb luong, ngudn nhan sy va du kién
phan cdng cong tac d6i voi nhén sy duge du kién bd nhiém.
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HO so xin cht trwong bd nhiém, gdm:
- T& trinh d& nghi phé duyét chi treong bd nhiém;
- Bién ban hop tép thé lanh dao don vi cip phong.

1.1.1.2. Tép thé le”u}h dao Trudng xem xét, quyét dinh v& Chl:"l truong bd nhiém
chdm nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia don vi cap phong;

1.1.1.3. Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay c6 van ban ddng ¥ v& chi trwrong
b6 nhiém ctia lanh dao Trudng, ngudi dimg dau don vi cAp phong phai tién hanh quy
trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

1.1.2. Thuee hién quy trinh bé nhiém doi véi nguon nhén sw tai ché:

1.1.2.1. Budc 1: Trén co s& chu truong, yéu cAu nhiém vu va ngubn nhan sy
trong quy hoach, ngudi dlmg dau don vi cap phong chu tri cing tap thé 13nh dao don
vi cap phong thao luén, ra soat, thong nhét v& co céu, s luong, tidu chudn, didu kién
va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soét két qua dénh gi4, nhan xét dbi véi
tirng cén b trong quy hoach (gém cé can bd dugc quy hoach chirc danh twong duwong
tr6 1én), thong qua danh sach nhén sy dép img tiéu chudn, diu kién theo quy dinh dé
14y v kién gi6i thiéu & budc tiép theo, cu thé:

- Chui tri: Ngudi dimg déu don vi cip phong.

- Thanh phan Tép thé lanh dao don vi cip phong va ngudi ding dau bd phan
tham muru vé t6 chirc can bd ciia Trudng.

K&t qua thao ludn va d& xuét dugc ghi thanh bién ban.

1.1.2.2. Buwée 2: Cin ctr sb luong, co ciu, tiéu chuén, diéu kién va danh s4ch
nhén sy d3 théng qua & budce 1, ngudi dimg dau don vi cip phong trao ddi dinh huéng
nhan sy bd nhiém phit hop v6i yéu cau ciia don vi d hoi nghi théo luan va tién hanh
gi6i thiéu nhén sy bang phiéu kin, cu thé:

- Cht tri: Nguoi dimg déu don vi cdp phong.

- Thanh phén: Tap thé 1anh dao md rong cua don vi cp phc‘)ng.lf)éi VOl truong
hop don vi cap phong khong co tap the lanh dao md rong thi lay y kién toan the vién
churc trong phong. Hoi nghi phai c6 toi thiéu 2/3 s6 ngudi duge triéu tép tham duy.

- Trinh tu thuc hién:

(1) Théng bao s lugng, co cAu, tiéu chuin, didu kién va danh séch nhan sy d&
thong qua & budc 1.

(2) Nguoi dung dau don vi cap phong trao d6i dinh hudng nhén sy b nhiém
pht hop véi yéu céu cua don vi cép phong dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi
thiéu nhén su bing phiéu kin.

- Nguyén téc giéi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién giéi thi€u 01 nguoi cho
mdt chiic danh; ngudi ndo dat sb phiéu ddng ¥ cao nhit trén 50% téng sb nguoi duge
triéu tép thi duoc lya chon. Trudng hop khong cé ngudi nao dat trén 50% so phiéu
gi6i thidu thi chon tit ca ngudi c6 s6 phiéu gi6i thidu dat tir 30% trd 16n dé gidi thiéu
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& budc tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi dat sb ph1eu 30% trd 1€n thi khong tiép
tuc thuc hién céc budc tiép theo va bao cdo cp cé thim quyén xem xét, chi dao.

—,Phleu gidi thiéu nl}an su bd n.‘ple;m do Ban tb chic hdi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cuia don vi cap phong (néu co)

(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hdi nghi ndy va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

1.1.2.3. Buéc 3: Trén co s két qua gidi thiéu nhan su & bude 2, hdi nghi tién
hanh thdo luén va gidi thiéu nhéan sy bang phiéu kin.

- Ch tri: Nguoi ding dau don vi cip phong

- Thanh phan Tép thé lanh dao don vi cAp phong va ngudi dimg diu bd phén
tham muu v& t6 chirc can bd cia Trudng.

- Nguyén tic gi6i thigu va lya chon: MBOi thanh vién gidi thiu 01 nguoi cho
mdt chirc danh trong s nhén sy dugc gisi thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu ngudi khéc
co du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb phiéu cao nhét trén 50%
téng sb nguoi dugc tri€u tép ddng ¥ thi duoc lya chon. Truang hop khong cd nguoi
nao dat trén 50% s phiéu gidi thidu thi chon tit ca nguoi c6 so phleu gi6i thi€u dat
tir 30% tr& 18n dé gidi thiu & bude tiép theo ( ket qua kiém phiéu dugc cong bd tai
hoi nghi nay). Truong hop khong c6 ‘nguoi dat s6 phleu 30% thi khoéng tiép tuc thyc
hién c4c budc tiép theo va béo cdo cép c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Trudng hop nhén sy gidi thi€u & budce nay khic véi nhan sy duge gidi thigu &
bude 2 thi tap thé lanh dao hop, théo luan, phan tich ki ludng, can nhic nhiéu mit,
xem Xét, quyet dinh lya chon nhan su de gidi thidu ¢ budce tiép theo (béng phiéu kin)
theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Ngum dugc lua chon
phai c6 s6 phiéu giéi thidu it nhat 2/3 tr& 1én cia tong s thanh vién tap thé lanh dao
theo quy dinh. Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phleu it nhét 2/3 thi khong tiép tuc
thuc hién céc bude tiép theo va bdo céo clp c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gii thiéu nhén sy bd nhiém do Ban 6 chirc hoi nghi phét hanh, c6 déng
dAu treo ctia don vi cAp phong (néu co).

(Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai hii nghi nay).
’ 1.1.2.4. Buée 4: TH chﬁ'c‘léy y kjén vé nhén su duoc tap thé lanh dao don vi
cap phong gidi thi¢u & bude 3 bang phicu kin, cu thé:
- Cht tri: Ngudi ding dau don vi cip phong.
= Thanh phén: Toan thé vién chtrc ctia don vi cAp phong. H6i nghi phai 6 i
thiéu 2/3 s0 nguoi dugc triéu tap tham du.
- N1 dung, trinh ty thuc hién:
(1) Thong béo danh sach nhén sy do tap thé lanh dao gidi thidu (& budce 3); tom
tat ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; cong khai tai san; nhén xét, danh gid vu diém,

khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong phat trién va du kién phén cong cong
tac;
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(2) Ghi phleu gidi thidu nhan su (c6 thé ky tén hogic khong ky tén). Phiéu 14y y
kién do Ban td chirc hdi nghi phat hanh, c6 déng diu treo cia Trudng.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hi nghi nay).

1.1.2.5. Buge 5: Trén co sy kién d4nh gia, nhan xét (bang véan ban) cua lanh
dao chi by; két qua 14y phleu & c4c hdi nghi; két qua x4c minh, ket luan nhitng van dé
mdi ndy sinh (néu c6) dbi véi nhan sur; tap thé 1anh dao don vi cap phong thado ludn
va biu quyet gi6i thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé trinh tap thé lanh dao Trudng
xem xét, quyét dinh, cu thé:

- Chu tri: Ngudi dting déu don vi cép phong.

- Thanh phan Tap thé 13nh dao don vi cép phong va ngudi dimg dau bd phan
tham muu v t6 chirc cén bd.

- Nguyén téc lva chon: Ngudi dat s6 phidu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi
tdng sb nguoi dugc triéu tap thi dugc lya chon gidi thiéu, b6 nhiém. Trudng hop cé
02 nguoi c6 sb phleu ngang nhau dat ty 16 50% thi nguoi ding dau xem xét, lya chon
nhan sy dé trinh, ddng thoi bdo cdo day du cac y kién khac nhau dé cép c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban té chiic hdi nghi phat hanh, ¢6 dong

d4u treo cia Trudng. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban va duge cong bd
tai hoi nghi.

- Can cir két qué bidu quyét gidi thiéu nhén sy cua tép thé 1anh dao, don vi cép
phong hoan thién hé so d& nghi bd nhiém trinh tap thé lanh dao Truong xem xét,
quyét dinh.

Hb so d& nghi bd nhiém thuc hién nhu quy dinh tai muc 1 phan 3 Phu luc nay.

- Trén co 56 hd so d& nghi bo nhiém ctia don vi cép phong, bd phan tham muu
vé cOng tic can b ciia Trudng trién khai cic cong viéc:

(1) Xem xét, thAm dinh hd so theo quy dinh;
(2) Lay y kién két luan cta cdp lly c6 thdm quyén vé tiéu chudn chinh tri;
(3) Trinh tap thé lanh dao Trudng xem xét, bd nhiém.

- Tép thé lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh bo nhiém theo phan cap Nhéan
su duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tdng s thanh vién tap the lanh dao
Truong dong ¥; trudng hop nhan sy dat ty 18 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh.

1.1.3. Thye hién quy trinh bé nhiém déi véi nguon nhin sw tir noi khdc:

1.1.3.1. Truong hop nhén sy do don vi cap phong d& xuét, bd phén tham muu
vé cdng tac td chire can b6 tién hanh c4c budc sau:

- Buéc 1: Trao ddi, ldy ¥ kién cuia tap thé linh dao noi tiép nhan nhén su du
kién didu dong, bd nhiém.

- Budc 2:

(1) Trao doi, lay y kién cua T4p thé lanh dao noi nhan sy dang cOng tdc vé chi
truong diéu dong, bd nhiém (nguoi dugc gidi thidu phai dat s6 phiu trén 50% so véi
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téng s& ngudi duoc tridu tép; truong hop s6 phiéu dat ti 18 50% (khong qué ban) thi
do nguoi ding du xem xét, quyét dinh; 14y danh gi4, nhan xét cia co quan, don vi
va hd so nhén sy theo quy dinh.

(2) Gip nhén sy dé trao ddi v& yéu ciu nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan thdm dinh ve nhén sy,
l4y y kién hiép y va két luan v& tiéu chuin chinh trj cia cap uy co thdm quyén v& nhén
sur duge gidi thiéu b6 nhiém va 1ap to trinh bao c4o tap thé 13nh dao Trudng xem xét,
quyét dinh.

Trudng hop nhan su bao dam tidu chuén, didu kién va dép ung yéu céu didu
dong nhung co quan, don vi (noi nhén su dang cong tac hodc noi tiép nhan nhan sur)
hogc nhén sy con c6 y kién khéc nhau, chua thong nhét thi bd phén tham muu vé
cong tac can bd tdng hop, bdo cdo day di céc y kién va trinh tap thé 1anh dao Trudng
xem xét, quyét dinh theo thdm quyeén.

Hb so dé nghi diéu dong, bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai myc 2 phén 3
Phu luc nay.

1.1.3.2. Truong hop nhan sy do cap c6 thAm quyén du k1en diéu dong, bd nhiém
tr nguon nhén sy ngodi co quan, don vi, b phan tham muu vé ¢dng tac td chitc can
b6 tién hanh céc budce sau:

- Budc 1: Trao ddi, 1dy ¥ kién cta tap thé 1anh dao noi tiép nhén nhan sy v&
chii trwong didu dong, bd nhiém;

- Budc 2:

(1) Trao ddi, lay y kién cta tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé chu
truong diéu dong, bd nhiém (ngudi dugc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi
tdng sb ngurorl dugc triéu tap; truong hop s6 phiéu dat ti 18 50% (khdéng qua ban) thi
do ngudi dimg diu xem xét, quyét dinh; 14y danh gia, nhan xét ca co quan, don vi
va hd so nhan sy theo quy dinh.

(2) Gip nhén sy dé trao d6i v& yéu cdu nhiém vy cong téc.

- Budce 3: Chu tri, ph01 hop véi céc co quan lién quan thdm dinh ve nhan sy;
l4y y kién hidp y va két luan vé tiéu chuln chinh tri ctia cap uy co thdm quyén vé& nhan
su dugc gioi thiéu b6 nhiém va I4p t& trinh bdo céo tap thé lanh dao Trudng xem xét,
quyét dinh.

Trudng hop nhén su bao dam tiéu chudn, diéu kién va dap ung yéu cau didu
dong nhung co quan, don vi (noi nhén sy cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hodc
nhan sy con cd y kién khéc nhau, chua thong nhét thi bd phén tham muu vé cong tac
can bd téng hop, bdo céo day di cac ¥ kién va trinh tap thé 1anh dao Trudng xem xét,
quyét dinh theo thdm quyén.

Hb so d& nghi didu dong, bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai muc 2 phén 3
Phu lyc nay.
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1.2. Trinh tw, thii tuc bd nhiém lai va kéo dai thoi gian giit chirc vu
1.2.1. B6 nhigm lgi vién chike quin Iy cdp phong:

1.2.1.1. Chém nhéit 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu trudng
Truong phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem Xet b6 nhiém lai d6i véi vién chirc
quén Iy cap phong theo phan cép quéan ly cong tac td chirc cén b.

1.2.1.2. Chim nhét 60 ngdy truée ngay hét thdi han b nhidm, don vi cdp phong
¢6 nhu ciu bd nhiém lai vién chtc quan ly phai trinh lanh dao Trudng xem xét b
nhiém lai d6i v6i nhan su. H) so d& nghi bd nhiém lai gdm:

- T& trinh d& nghi bd nhiém lai;

- B4o cdo tu nhan xét, danh g1a vi€c thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
gian gift chirc vy clia nhén sy duoc dé nghi bd nhiém lai.

1.2.1.3. Tb chire lay y kién vé viéc bd nhiém lai:

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Toan thé vién chuc ciia don vi cAp phong. Hoi nghi phai c6 téi
thidu 2/3 s6 nguoi duge triéu tap tham du.

- Trinh tu thyc hién:

(1) Nhén sy dugc xem xét d& bd nhiém lai béo céo tu nhén xét, danh gia viéc
thue hién chie trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chire vu; cng khai ban ké khai tai
sén, thu nhap.

(2) Hoi nghi tham gla g6p ¥ kién va bd phiéu tin nhiém bing phiéu kin dbi véi
vién chiic duge xem xét bd nhiém lai.

(Két qué kiém phiéu khéng céng b6 tai hoi nghi nay va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi.)

1.2.1.4. Ngudi dimg dau don vi cdp phong dénh gi4, nhan xét va d& xuft viéc
b nhiém lai.

1.2.1.5. Tap thé lanh dao cép phong thao luan v biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin):
- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi cép phong
- Thanh phan: Tép thé l3nh dao cap phong

- Nguyén tic gi6i thiéu: Nhan su dugc trén 50% tong sb ngudi duoc triéu tdp & céc
hoi nghi néu tai diém 1 2.13va12.1.5 ddng ¥ thi trinh cép c6 thim quyen xem xét, bd
nhiém lai; trudng hop s phiéu dat ti 18 50% (khong qua ban) thi do nguoi dimg dau Xem

xét, quyét dinh; truong hop dudi 50% dong y thi bao cdo cap c6 thdm quyén xem xét, quyét
dinh.

Cn ctr két qua bo phiéu gi6i thiéu cia tap thé 1anh dao don vi cAp phong hoan
thién hd so dé nghi bd nhiém lai trinh Tép thé 14nh dao Trudng xem xét, quyét dinh.

Hb so bd nhiém lai thuc hién theo quy dinh tai muc 1 phan 3 Phy luc nay.
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1.2.2. Kéo dai thoi gian gii chirc vu lanh dao, qudn ly:

1.2.2.1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, ngudi dimg dau
co quan, don vi phai ra théng béo thyc hién vigc xem xét kéo dai thoi gian gift chirc
vu d6i véi lanh dao quén Iy cip phong theo phan cp quéan Iy cong téc td chirc cén bo;

Trén co s& hd so dé nghi b6 nhiém lai ctia don vi cAp phong, bd phan T8 chirc
can by cia Truong tham dinh hd so va trinh T4p thé 13nh dao Trudng xem xét va bidu
quyét nhén sy bang phiéu kin.

Nhan sy dugc trén 50% tbng sb .nguoi dugc tridu tap & cac hoi nghi (néu tai
diém 1.2.1.3va1.2.1.5 clia muc nay) dong y thi trinh cép c6 thdm quyén xem xét, bd
nhiém lai; truong hop s& phiéu dat ti 18 50% (khong qua ban) thi do ngudi dimg dau
xem Xxét, quyet dinh; truong hop dudi ti 18 50% dong y thi béo céo cap c6 thdm quyén

xem xét, quyét dinh.

1.2.2.2. Nhan su lam bao cdo ty nhin g(ét, dén];’l gia vi§c thuc hién chic trach,
nhiém vu trong thoi gian gitt chic vy, gri cap cé tham quyén kéo dai thoi gian gitt
chure vu 1&nh dao, quan ly;

1.2.2.3. Tap thé 13nh dao cép phong thao luén, xem xét, néu vién ’Chﬁ:C con suc
khoe, uy tin, ddp Uing dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhét bi€u quyét bang phicu
kin viéc kéo dai thoi gian gitt chirc vu 1anh dao, quan ly.

12.2.4. Cham nhét 60 ngay trude ngay hét thoi han bb nhiém, don vi cip phong
c¢6 nhu cu kéo dai thoi gian gitr chirc vy lanh dao, quan ly cua vién chirc phai trinh

lanh dao Trudng hd so d& nghi. H) so kéo dai thoi gian gift chic vy thuc hién nhu
quy dinh tai muc 3 phan 3 tai Phu lyc nay.

1.2.2.5. B§ phén tham muu vé tb chirc can bg cta Trudng tham dinh hd so, lay
y kién hiép y va két luén tiéu chuén chinh tri cua cap Gy c6 thdm quyen trinh tap thé
lanh dao Trudng xem xét va biéu quyét nhan su bang phiéu kin vé viéc kéo dai thoi
gian gilt chtc vu 18nh dao, quan ly.

Tap thé 13nh dao Truong quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu theo phan
cip quan ly cong tac td chirc can bd.

2. P6i v6i chire danh linh dao, quén 1y cAp bd mén thugc Khoa

Buéc 1. Hoi nghi Tép thé lanh dao Khoa xin chu truong va dé xudt phuong 4n
nhan su

- Chu tri: Trudong khoa/Phé truong khoa duge phéan cong.

- Thanh phén: Trudng khoa, Pho trudng khoa, Trudng/Pho bd mén c6 nhu ciu
bo nhiém (néu co).

Hoi nghi phai c6 tbi thiéu 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap tham du.
- Noi dung:

+ Tap thé 1anh dao khoa hop, thao luan, théng nhét vé& chi truong, sg“’) luong,
nguon nhan sy va du kién phén cong cong tac doi véi nhan sy duge du kién bo nhiém;

+ Téap thé lanh dao khoa gidi thi€u nhan sy gilt chirc vu Trudng/phd bd mén
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+ Nguoi duge gidi thidu ng chirc vy Trudng/Phé bd mén phai dat trén 50% sb
phiéu ddng y ctia tdng sb thanh vién dugc triéu tap.

Trudng hop c6 02 thanh vién dat 50% sb phiéu ddng y thi do Trudng khoa
quyét dinh.

Trudng hop dudi 50% s6 phiéu déng ¥ thi bao céo cip c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

Buwéc 2. Hoi nghi léy phiéu tin nhiém nhan sy tai bd mén
- Chu tri: Trudng khoa/Phé trudng khoa dugc phan cong.
- Thanh phan: Giang vién tai b6 mén dy kién bd nhiém.

- Noi dung, trinh tu thyc hién:

+Trao ddi, théo ludn v& co cu, tiéu chudn, didu kién, yéu céu va kha ning dap
ting yéu cau nhiém vy ctia nhan su;

+ Thong béo danh sdch nhan sy do tap thé 1inh dao khoa gi6i thidu; tom tét ly
lich; qua trinh hoc tdp cong tac; cong khai tai san; nhén xét, danh gid wu diém, han
ché, mat manh, mit yéu; trién vong phat trién; dy kién phén cdng cong tac;

+ Biéu quyét v& nhéan su dugc gi6i thiéu

- Hb so:

+ T& trinh d& nghi phé duyét chu truong bd nhiém va d& xuAt phuong 4n nhén su;
+ Bién ban céc cudc hop.

Buwde 3: Tap thé Lanh dao Trudng thao luan, biéu quyét va trinh Hiéu trudng
quyét dinh.

3. Trinh tw, thi tuc mién nhiém, th01 gur chirc vu lanh dao, quin ly cap
phong va twong dwong thudc Trudng, cip by mon thudc Khoa

3.1. Ngu'orl dimg dau co quan, don vi cin ct quy dinh tai diém 3 myc III phdn <
4 Phy luc ndy d& thé hién viéc mién nhiém, tir chire, thdi gitr chirc vy ddi véi céc chirc
danh lanh dao, quén ly do B9 trudng ty quyen cho ngudi ding déu co quan, don vi
quyét dinh theo phan cip quan Iy cong tac td chirc can bd.

3.2. Déi v6i cdc chie danh 1anh dao, quan 1y khi mién nhiém, tir chirc, thoi gt
chirc vu ma yéu céu phai bdo cdo Ban cén sy Dang hodc phai ¢6 van ban thda thuén
ctia BY, ngudi diing diu co quan, don vi chi duoc ky sau khi c6 thong bdo Nghi quyét
cua Ban Can sy Pang hodc c6 vin ban dong v ciia Bo theo quy dinh phén cap quan
ly cong tac td chirc can bd.

4. P6i véi chire danh K& toan truéng

- Buée 1: Tap thé 1anh dao Trudng hop vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhi€m, thdi giit chirc danh Ké toén truéng, phy trach ké toan, 6 bién ban hop; to trinh
va hd so nhan sy du kién bd nhiém theo Théng tu sb 04/2018/TT-BNV ngay
27/3/2018 ciia BY trudng B Néi vu (dbi véi truong hop bd nhiém, bd nhiém lai) gtri
Hoi déng Trudng.
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-Bwée 2: Trén co s ho so trinh cla Tap thé 1anh dao Trudng, Hoi dong Trudng
hop, c6 bién ban hop, t& trinh, nghi quyét vé viéc bd nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhiém,
thoi gitt chirc danh ké toan tru:ong, phu tréch Ké toan trinh B¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich cho ¥ kién thoa thuan viée bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thoi gitt chirc
danh ké toan trudng, phu trach ké toan.

- Budre 3: Sau khi ¢ ¥ kién bang vin ban ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich, Chu tich Hoi dong Truong ky ban hanh Quyét dinh v& viéc bd nhiém, bb nhiém
lai, mién nhiém, théi gitt chirc danh ké todn truéng, phu trach ké toan.

TM. HOI DONG TRUONG

TS. PHAM TRi THANH
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