TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SAN KHAU - BIEN ANH HA NOI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
HOI DONG TRUONG
Sc"):DZf/NQ-HDT Ha Ngi, ngay 25 thdng 03 ndm 2024
NGHI QUYET

Vé viéc phé duyét va ban hanh Dé an vi tri viéc 1am Truong
Pai hoc San khiu — Pién anh Ha Nji

HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

Can cwr Luat Qido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt svia doi,
bo sung mot 56 diéu cua Ludgt Giao duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Cdan cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira
doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 3651/0D-BVHTTDL ngay 01 thang 10 nam 2018 cua
Bo truong Bo Van @éa,, Thé thao va Du lich quy dinh chb?q ndang, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc cua Truong Dai hoc San khau - Dién anh Ha
Noi;

Can cik Quyét dinh sé 3326/0D-BVHTTDL ngay 11 thang 11 nam 2020

ciia B Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc céng nhdn Hoi dong truong
Truong Pai hoc San khdu — Pién dnh Ha Néi, nhiém kp 2020 - 2025;

Cén cit Quyét dinh s6 3345/0D-BVHTTDL ngay 13 thang 11 nam 2020
ciia BS Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc céng nhan Chi tich Hoi dong
truong Truong Pai hoc San khdu — Pién anh Ha Néi, nhiém ky 2020 - 2025;

Cdn cir Thong tw s6 10/2023/TT- BVHTTDL ngay 09/8/2023 ciia B Van
héa, Thé thao va Du lich Hudéng dan vé vi tri vige lam lanh dao, quan Iy va
chite danh nghé nghiép chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chire danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép céng Ildp thudc linh vuc van hda, thé thao va du

lich;

Can cir to trinh sé 161/TT r-SKDAHN cua Truong Dai hoc Sdn khau —
Dién anh Ha N§i vé viéc phé duyét Bé an “Vi tri viéc lam cia T ruong Pai hoc
San khdu — Dién dnh Ha Néi”;

Cén cvr Két lugn Héi nghi Hoi déng truong Truong Pai hoc San khdu —
Dién anh Ha Ngi; ngay 25 thang 03 nam 2024.
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QUYET NGHI:
Diéu 1. Phé duyét va ban hanh kém theo Nghi quyét nay dé 4n vi tri viée
lam Truong Dai hoc Sin khau — Dién anh Ha Noi (¢6 ban Quy ché kém theo).
Piéu 2. Nghi quyét c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chu tich va céc thanh vién cta Hoi dong truong, Hiéu trudng

Trudng Dai hoc San khéu — Pién anh Ha Noi; Trudng cac don vi truc thudc

Truong, cac t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy
ché nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- B4 VHTTDL (b/c);
- Luwu VT, HDT, 30.
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BO VAN HOA
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' PE AN VI TRI VIEC LAM
T‘RUGNG PAI HQC SAN KHAU - DPIEN ANH HA NOI

? r 2 A Pm I‘ r r . )
CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN VI TRi VIEC LAM

L Sw cén thiét x4y dung D& an vi tri viéc 1am

Xay dung dé an vi tri viéc lam la viéc kho khin, nhay cam va phuc tap, bdi lién
quan truc tiép dén con ngudi, dén viée 1am cla cén bd, cong chirc, vién chirc trong toan
bd mdy Nha nude néi chung va cu thé 1a vién chire trong cac don vi sy nghiép cong lap
trong d6 c6 truong Pai hoc San khiu — Dién 4anh Ha N¢i. Xac dinh viéc xay dung, quan
ly vi tri viéc 1am 1a viéc khé nhung c6 vai tro quan trong gitp tinh gon bd mdy, tinh
gian bién ché, co ciu lai va nang cao chét luong ddi ngli vién chirc, 1a co sé dé thuc
hién chinh s4ch cai cach tién luqng tir ngay 01/07/2024, tao dong lyc va phat huy tinh
sang tao, tdm huyét cua doi ngﬁ—‘vién chtrc khi thyc hién nhiém vu. Viéc xay dung ban
mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong 14p dugc
thuc hién trén co s& cac van ban quy dinh ciia Nha nuge. Xac dinh vi tri viée 1am 1a
nhiém vu trong tAm trong cai cach ché do cdng vy, 1am tét cong tac nay c6 y nghia dac
biét quan trong ddi véi viéc quan ly, tuyén dung, danh gid, quy hoach, dao tao, bdi
dudng,... Nhan thic dugce tim quan trong cua viéc lam nay, thuc hién quy dinh cua co
quan quan 1y, truong Dai hoc San khau — Pién anh Ha Noi da td chire xdy dung D2 4n
vi tri viée 1am va coi ddy la mdt trong nhitng nhiém vu trong tdm va thudng xuyén cia
Nha trudng dé dam bao phit hop véi cac quy dinh hién hanh d& gép phin chuin héa doi
ngii vién chirc trong toan truémg."

Il.  Co sé phap ly xdy dung P& 4n

a. Van ban phap ly v& viéc thanh lap, quy dinh chitc nang, nhiém vu va co

cau t6 chtrc cua truong:

A, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
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I Quyét dinh 372/CP ngay 17/12/1980 ciia Hoi déng Chinh phii v& viéc thanh 14p
Trudng Pai hoc San khiu - Pién.anh Ha Noi;
2 Quyét dinh 3651/QD-BVHTTDL ngay 01/10/2018 ctia B4 Vin héa, Thé thao va
Du lich quy dinh chttc ning nhiém vu, quyén han va co cu té chirc cia Trudng Pai hoc
San khAu — Dién anh Ha Noi.
b. Céc van ban phép ly lién quan khic:

1. B Luéat Lao dong sb 45/2019/QH14 va c4c vin ban huéng dan;

2. Luét Bao hiém x& hoi s6 58/2014/QH13 va cc vin ban huéng din;

3. Luat Cén bo, Cong chirc s6 22/2008/QH12 va cic vin ban huéng dan;

4. Luat Vién chtrc s6 5 8/2010/QH 12 va c4c van ban huéng dan;

5. Ludt Gido duc dai hoc sb 08/2012/QH13 va Luat Gi4o duc dai hoc sira ddi, bd
sung 2018 s6 34/2018/QH14 va c4c vin ban huéng dan;

6. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu v& tuyén dung,
st dung va quéan ly d6i véi vién chirc 1am viée trong don vi su nghiép coéng lap va céc

van ban huéng dan;

7. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, ngay 10/9/2020 v& viéc lam va sé luong ngudi

lam viéc trong don vi sy nghiép cong 1ap

8. Thong tw s6 12/2022/TT-BNV, ngay 30/12/2022 ctia B6 Néi vu Huéng din va
vi tri viéc lam ¢dng chirc lanh dao, quéan ly; nghiép vu chuyén mén ding chung; hd tro,
phuc vu trong co quan, td chitc hanh chinh va vi tri viéc 1am chitc danh nghé nghiép

chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap

9. Théong tu sd 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09/8/2023 ciia B6 Vin héa, Thé
thao va Du lich Hudng din vé vi tri viéc lam 14nh dao, quéan ly va chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh, co ciu vién chirc theo chiic danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong 1ap thudc linh vuc vin hda, thé thao va du lich.

10. Théng tu 03/2023/TT-]éYT, ngay 17/02/2023 cta Bo trudng Bo Y té hudng
dan vi tri viéc lam, dinh muc sb luong nguodi lam viée, co cu vién chirc theo chitc danh

nghé nghiép trong don vi su nghiép y té cong lap.



11. Théng tu 17/2023/TT-BKHCN, ngay 09/8/2023 ctia Bo trudng By Khoa hoc
va Cong nghé huéng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quan ly va chic danh nghé nghiép
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

trong t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 14p.

12. Théng tu s6 15/2023/TT-BGDDT ciia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc hudng

dan v€ vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Gido duc

13. Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT quy dinh mi sd, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va xép luong dbi véi vién chire chuyén nganh c6ng nghé thong tin, an toan théng
tin

14. Céng van s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ciia Bd Noi vu vé viée xéc dinh

co cau ngach cong chic va co cau hang chirc danh nghé nghiép vién chrrc.

15. Cong vin sb 7583/BNV=TCCB ngay 23/12/2023 ctia B§ Noi vu vé viée hudng

dan mét so ndi dung vudng mic trong viée xdy dung Dé an va phé duyét vi tri viéc 1am

16. Cong vin sb 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 ctia Ban Can sy Pang B6 Nbi vu
vé vide két qua x8y dung vi tri viéc 1am cén bd, cong chire, vién chirc va cdn b, cong

chure cap xa

PHAN II
THUC TRANG TO CHUC BQ MAY, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC (VIEN
CHUC) VA CHAT LUQNG, CO CAU PQI NGU VIEN CHU'C

L Vi tri, chirc niing

Truong Pai hoc San khiu — bién anh Ha Noi 1a don vi su nghiép cong 13p truc
thudc Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich, ¢6 chiic ning dao tao, boi dudng nguén nhén
Iuc vé san khiu, dién anh, nhiép anh va truyén hinh c6 trinh d¢ dai hoc, sau dai hoc va
trinh do thap hon vé cac nganh dugc co quan quan 1i nha nuéce c6 thim quyén cho phép;
nghién ctru va thuc nghiém khoa hoc trong linh vuc san khéu, dién anh, nhiép anh,
truyén hinh nham nang cao chat lwong dao tao cta trudng va gép phin xay dung nén

van héa Viét Nam tién tién dam da ban sic dan toc.



Truong Pai hoc San Khiu — Dién anh Ha Noi (sau day 1a goi tat 1a Truong) co tu
cach phép nhén, c¢6 con diu va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap luat; 6 tru sé tai
Thanh phé Ha Noi.

I1. Nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
1. Nhiém vu va quyén han

Trinh B6 trudng Bo Vin héa Thé thao va Du lich phé duyét chién lugc phat trién
Truong, ké hoach dai han, trung han, hang ndm veé cong tac dao tao, boi dudng, nghién

ctru khoa hoc ctia Trudng va t6 chire thue hién sau khi duge phé duyét.

Té chirc xay dung, thdm dinh va ban hanh chwong trinh ddo tao; xy dung va cong
bd chuin diu ra d6i véi cac nganh dao tao; bién soan hodc lya chon, thdm dinh, duyét
va phat hanh gido trinh, tai li€u va céc 4n phém khhoa hoc khac phuc vu hoat dong dao

tao, nghién ctru khoa hoc cta Truong theo quy dinh cia phap luét.

T chic tuyén sinh, ddo tao, thi, kiém tra, cong nhan tdt nghiép, cép van béng,

ching chi cho céac nganh dugc phép dao tao theo quy dinh cia phap luét.

T chirc nghién ctru khoa hoc; trién khai tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc,

chuyén giao céng nghé vao thuc tién hoat dong ctia Trudng.

T6 chiic cac hoat dong dich vu pht hop véi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao va quy

dinh cua phéap luat.

Hop tac lién két v&i cac co sd dao tao, céc to chire, cac nhan nghién ctru khoa hoc
trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh cia phap ludt nham phat trién va nang cao chat

lugng dao tao.

Cai tién cong tac quan 1y, hoan thién t& chirc bd may ctia Truong tinh gon, hoat
dong hiéu qua; thuc hién cac ndi dung cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach

cong tac cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

Xac dinh vi tri viéc lam, co chu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong
ngudi 1am viée trinh cép 6 thAm quyén phé duyét; quan 1y td chirc bd may, nhan su;
thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc
thudc pham vi quan ly cta Truong theo quy dinh ctuia phap luat va phan cip quéan Iy cta

B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.



Quan ly, st dung tai chinh, tai san dugc giao va cac ngudn thu khac theo quy dinh

cua phap luat.
Thuc hién kiém dinh va dam bao chét luong dao tao theo quy dinh ctia phap luét.

Xay dung trang dién tir (Website) ctia Trudng, quén ly va cung cAp thong tin clia
Truong, tham gia vao hé théng thong tin chung clia cc truong dai hoc, cac bg, nganh

co lién quan.

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo Diéu 18 truong Pai hoc va duge Bo trudng Bo

Vin héa, Thé thao va Du lich giao.
2. Co chu tb chire

- Hoi ddng Trudng.
- Lanh dao Truong:
Hiéu truéng va cac Pho Hiu trudng.
- Céc phong churc nang: |
+ Phong Hanh chinh, T6ng hop;
+ Phong Pao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té;
+ Phong Cdng tac hgc sinh, sinh vién;
+ Phong Khéo thi Vé Pam bao chét lugng gido duc.
- Céac khoa: |
+ Khoa Nhiép anh;
+ Khoa San khAu;
+ Khoa Mua;
+ Khoa Kich hat dan tdc;
+ Khoa Thiét ké my thuat;
+ Khoa Nghé thuat Dién anh;
+ Khoa Truyén hinh;
+ Khoa Cong nghé Dién anh — Truyén hinh;
+ Khoa Kién thitc co ban.
- Céc tb chire truc thude:
+ Vién San khau — Dién anh;

+ Trung tam Thong tin, Thu vién;
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+ Tap chi nghién ctru San khiu — Pién anh;
+ Trung tdm Thuc hanh San khiu — Pién 4nh;
+ Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc.
IIL. Thye trang s6 hrgng vién chirc, lao ddng hop ddng va chit lwong doi ngii
vién chirc
1. Thue trang bién ché vién chirc va ngudi lao dong cia don vi (théng ké chi
tiét theo méu Phu luc 014 kém theo)

1.1. S6 chi tiéu bién ché vién chuc duge B trudng giao nam 2023: 164 chi tiéu.

Trong dé:
1.2. S6 vién chirc ¢6 mit tinh dén ngay 31/12/2023: 157 ngudi
1.3. S6 bién ché vién chirc chua sir dung: 07 chi tiéu.

2. Thue trang chit lwong ddi ngii vién chirc ¢é mit tinh dén ngay 31/12/2023
(Théng ké chi tiét theo mdu Phy luc 01B kém theo)

a) Ve trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu dugc dao tao:

- Tién st: S6 luong: 17 ngudi Ty 18: 10.82 %
- Thac si: S6 lugng: 107 ngudi Ty 18: 68.15 %
- Pai hoc: SJ(S luong: 32 nguoi Ty 1€: 20.38 %
- Cao ding; S6 luong: 0 nguoi Ty 1€&: 0%

- Trung cap: S6 lugng: 0 ngudi Ty 1é: 0 %

- So cép: S6 lugng: 01 nguoi Ty 1€: 0.65 %

b) V& trinh d6 1y luan chinh tri:

- Cao cép chinh tri: S6 lugng: 10 nguoi Ty 18: 6.36 %
- Trung cAp chinh tri: S6 lugng: 51 nguoi Ty 1€: 32.48 %

-Socip: S6 lugng: 0 ngudi Ty 16: 0 %
¢) V& trinh d6 ngoai ngit:
- Pai hoc trd 1én: S6 lugng: 15 nguoi Ty 1&: 9.55 %

- Chimg chi: S6 lugng: 128 nguoi Ty 18: 81.52 %



d) V& trinh db tin hoc:

- Trung cAp trd én: S6 lwong: 09 nguoi Ty 1e:5.713 %
- Chtng chi tin hoc: S6 lwong: 140 nguoi Iy 16:89.17%
d) V& giéi tinh:

- Nam: S6 luong: 63 ngudi Ty 18: 40.12 %
- Nit: S6 lwong: 94 nguoi Ty 18: 59.88 %
e) Vé dd tudi:

- Duéi 30 tudi: S6 luong: 06 nguoi Ty 18: 3.82 %
- Turtrén 31 dén 40 tudi:  S6 lwong: 63 ngudi Ty 18: 40.12 %
- Tir 41 dén 50 tudi: S6 lwong: 63 nguodi Ty 18: 40.12 %
- Tir 51 dén 60 tudi: S6 lwong: 24 nguoi Ty 18: 15.28 %

- Trén 60 tudi: S6 luong: 01 ngudi Ty 1&: 0.66 %

3. Thue trang co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia don vi (dd dwge
cap c6 thAm quyén b nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc) tinh dén ngay

31/12/2023 (Thong ké chi tiét theo méu Phu luc 01C kém theo)

3.1. P6i véi vién chic gilt chirc vy lanh dao, quan 1y (fr phd trudng phong va

twong dwong tro lén):

- Hang I va tuong duong: S6 luong: 02 nguoi Tylé: 1.3%

- Hang II va twong duong:. S6 luong: 08 nguodi Ty1€:5.1%

- Hang III va tuong duong;: S6 lwong: 27 ngudi Ty1€: 17.2%

3.2. Pbi vdi vién chirc khong gift chirc vu 1anh dao, quan ly

- Hang I va tuong duong: S6 luong: 02 nguoi Tylé: 1.3%

- Hang II va tuong duong: S6 luong: 03 ngudi Ty1€:1.9%

- Hang III va tuong duong: S6 luong: 111 nguoi Ty 1€: 70.7%

- Hang IV va tuong duong;: S6 luong: 03 ngudi Ty 1€:1.9%

- Hang V va tuong duong: S6 luong: 01 nguoi Ty 1€: 0.6%



PHAN III

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO

CHUC NANG, NHIEM VU, TINH CHAT, MU'C PQ PHUC TAP

Trudng Pai hoc San khau — Pién anh Ha Noi théng ké chi tiét theo Phu luc 02 kém

theo

PHAN IV

XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. Xac dinh vi tri viéc lam

Trudng Pai hoc San khéu — Pién anh Ha Noi théng ké chi tiét theo Phu luc 03A,

03B

PHANV

TONG HOQP VI TRi VIEC LAM

VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. S6 hrgng vi tri viéc lam ciia Trudng (Théng ké theo Phu luc 04 kém theo)

1. Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly: 05 Vl tri.

2. Vi tri viéc lam chirc danh ngh& nghiép chuyén nganh: 06 vi tri.

3. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 38 vi tri.

4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 02 vi tri.

IL. Co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép ciia Trudng

Tdng sb vién chirc khong gitr chirc vy lanh dao, quén ly 13: 126 ngudi, trong do:

STT Chirc danh ngh? nghiép S s

1 | HangI va twong dwong 07 5,56
1.1 | Giang vién cao cép (hang I) 07 5,56

2 | Hang II va twong dwong 41 32,54
2.1 | Giang vién chinh (hang II) 30 23,81
2.2 | Giang vién thuc hanh chinh (hang II) 02 1.59
2.3 | Chuyén vién chinh v& t& chirc bd may 01 0.79
2.4 | Chuyén vién chinh vé& quan Iy ngudn nhan lyc 01 0:79




2.5 | Chuyén vién chinh v& thi dua, khen thuéng 01 0.79
2.6 | Chuyén vién chinh vé& hanh chinh — vin phong 01 0.79
2.7 | Ké toan vién chinh 01 0.79
o CAhuyér‘l vién chir}h v% quan Iy chuong trinh va t§ chire hoat 01 0.79
dong dao tao, boi dudng

0 ﬁ%l;};étgliz(i)éguzhinh vé quan Iy bao ddm va kiém dinh chét o i
2.10 | Chuyén vién chinh vé quan Iy ngudi hoc 01 0.79
2.11 | Nghién ctru vién chinh (hang IT) 01 0.79
3 | Hang III va twong dwong tré xudng: 78 61,9
3.1 | Giang vién (hang III) 23 18.25
3.2 | Tro giang (hang III) 02 1.59
3.3 | Giang vién thuc hanh (hang III) 05 3.97
3.4 | Chuyén vién vé hop tac quéc té 01 0.79
3.5 | Chuyén vién vé phap ché 01 0.79
3.6 | Chuyén vién vé td chirc bo may 01 0.79
3.7 | Chuyén vién vé quéan Iy ngudn nhén luc 01 0.79
3.8 | Chuyén vién vé thi dua, khen thuéng 01 0.79
3.9 | Chuyén vién vé téng hop 01 0.79
3.10 | Chuyén vién vé& hanh chinh — viin phong 03 2.38
3.11 | Chuyén vién vé truyén thong 01 0.79
3.12 | Chuyén vién v& quan trj cong s& 01 0.79
3.13 | Vén thu vién 01 0.79
3.14 | Ké toan truéng (hodc phu trach ké todn) 01 0.79
3.15 | Ké toan vién 03 2.38
3.16 | Chuyén vién thu quy 01 0.79
3.17 g;l(:lz:; Eéeind:;%r(l]gan ly chuong trinh va t6 chirc hoat dong 01 0.79
3.18 gii;gngcvién vé quan 1y bao dam va kiém dinh chit lugng 01 0.79
3.19 | Chuyén vién vé quan Iy ngudi hoc 03 2.38
3.20 | Chuyén vién vé quan 1y thi va viin bang, chimg chi 01 0.79
3.21 | Cong ngh¢ thong tin hang III 01 0.79
3.22 | Nghién ctru vién (hang III) 01 0.79
3.23 | Thu vién vién hang III 01 0.79
3.24 | Di san vién hang III 01 0.79
3.25 | Tuyén truyén vién vin hoa 01 0.79




3.26 | K¥ su (hang III) 05 3.97
3.27 | K¥ thuat dung phim hang III 04 3.17
3.28 | Pao dién nghé thuat hang III 01 0.79
3.29 | Am thanh vién hang III 01 0.79
3.30 | Quay phim hang III 01 0.79
3.31 | Bién tap vién hang III 01 0.79
3.32 | Nhan viény té co quan 01 0.79
333 LLii xe 01 3.7
3.34 | K¥ thuat vién (hang IV) 03 2.38




