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BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

S6: 1041 /QD-SKDAHN Ha Néi, ngay 29 thang 10 néim 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh thanh tra, kiém tra noi bd
ctia Trudmg Pai hoc Sin khiu - Pién anh Ha No6i

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC SAN KHAU - PIEN ANH HA NOI

Cain cir Quyét dinh 56 372-CP ngay 17 thang 12 nam 1980 cia Hoi dong Chinh
phil vé viéc thanh lap Truong Pai hoc San khdu - Pién anh Ha Néi:

Cdn cir Quyét dinh sé 365 1/Ob-B VH TTDL ngay 01 thdng 10 ndm 2018 cua Bo
trieong Bo Viin héa, Thé thao va Du lich vé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chire cia T ruong Pai hoc San khdu - Pién anh Ha Noi;

Can cir T) hong tw 56 51/2012/TT-BGDBT ngay 18/12/2012 cua B¢ gido duc va
Dao tao quy dinh vé t6 chire va hoat dong thanh tra cia co s¢ gido duc Dai hoc, frueong
Trung cdp chuyén nghiép;

Cdn cw Thong tw 05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014 cia Thanh tra Chink phu
Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong, quan hé cong tdc ciia doan Thanh tra va trink tw, thu
tuc tién hanh mét cuée thanh tra;

Can czr Quyét dinh sé 152/QB-TTg ngay 25/9/2019 ciia Thanh tra Bé Gido duc
va Dao tao vé Ban hanh Quy trinh thanh tra cdc diéu kién dam bao chdt lwong gido duc
cua co s¢ gido duc dai hoc;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Khao thi & PBCLGD,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh thanh tra, kiém tra noi bo
cla Truong Pai hoc San khau - Pién anh Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Trudng cac don vi trong toan Trudng; nguoi hoc va ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. //6/
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QUY TRINH ,
Quy trinh thanh tra, kiém tra ni bo clia Trudng Dai hgc Sin khau - Dién anh Ha Nogi
(Ban himh kém theo Quyét dinh soAU{/OD-SKDAHN ngay 29/10/2021
cia Hiéu truéng Truong Pai hoc Sdn khau - Dién anh Ha Noji

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ’

1. Vin ban nay quy dinh vé trinh ty tién hanh mot cudc thanh tra, kiém tra noi bd
ctia Trudng Pai hoc San khéu - Pién anh Ha Noi (goi tit o Truong).

2. Vin ban nay 4p dung dbi v6i Doan Thanh tra, Kiém tra ndi bd (goi chung la
Dodn Thanh tra) theo ké hoach hodc dot xuat va tit ca céc don vi, ¢4 nhan (goi chung
la doi tieomg thanh tra) thude thAm quyén quan 1y ctia Truong Pai hoc San khdu - Dién
anh Ha Noi.

Piéu 2. Quy trinh chung tién hanh thanh tra noi b.

Quy trinh chung tién hanh mot cudc thanh tra ndi bd cia Truong Dai hoc
San khiu - Dién anh Ha Noi dugc thuc hién nhu sau:

1. Chudn bj thanh tra:

a/ Thu thap thong tin, tai liéu va nim tinh hinh dé ra quyét dinh thanh tra;
b/ Ra quyét dinh thanh tra;

¢/ Xay dung ké hoach thanh tra d& trinh Hiéu trudng phé duyét;

d/ Pho bién ké hoach tién hanh thanh tra;

d/ Xay dung dé cuong yéu cau dbi tugng thanh tra bao céo;

e/ Thong béo vé viée cong bd quyét dinh thanh tra.

2. Tién hanh thanh tra:

a/ Cong bd quyét dinh thanh tra;

b/ Thyc hién thanh tra tai don vi theo cac ndi dung thanh tra.

3. Két thuc thanh tra:

a/ Xy dung béo cédo két qua thanh tra;

b/ Dy thdo va ky ban hanh két luan thanh tra;

¢/ Cong khai két luan thanh tra;

d/ Luu h so.

4. Theo doi va xir ly sau thanh tra.

Pidu 3. Nguyén tic ap dung van ban trong qué trinh tién hanh thanh tra
Vi€c ap dung quy dinh tai céc vdn ban duoc trich dén tai Quy trinh nay s& duoc

thay d6i khi c6 van ban sira dbi, bd sung hoiic thay thé ctia co quan c6 thAm quyén.
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CAC BUOC TIEN HANH THANH TRA

. Mucl
CHUAN BI THANH TRA

Pitu 4. Thu thip théng tin, tai li¢u, nim tinh hinh dé ra quyét dinh thanh tra

1. Trudc khi ban hanh quyét dinh thanh tra, Higu truong chi dao B phan Thanh tra (P.
Hanh chinh — Téng hop) hodic Doan Thanh tra tién hanh thu thap thong tin, dit lidu, ném tinh
hinh vé dbi twong thanh tra. C4c thong tin cin thu thip gdm:

a/ Thong tin, tai liéu lién quan dén viéc thuc hién cong tdc dugc phan cong cta dbi tuong
dugc thanh tra;

b/ Thong tin v& céc cude thanh tra, kiém tra d duoc thue hién trude day (néu cd).

2. Vi€e thu thap thong tin tai liéu dugc thuc hién bang cac phuong phép sau:

a/ B0 phéan thanh tra (phong HC-TH) 1am viéc truée véi dbi tuong thanh tra hodc giri van
ban yéu cau ddi tuong thanh tra cung cép thong tin;

b/ Nghién ctru, tong hop thong tin tir phuong tién thong tin dai ching, bao chi (néu c6);

d/ Nghién ciru, tong hop thong tin tir don phan 4nh, kién nghi, khidu nai, t& céo lién quan
dén ndi dung du kién thanh tra (néu co);

&/ nim thong tin qua céc don vi, ¢4 nhan trong toan trudng.

Diéu 5. Ra quyét dinh thanh tra

1. Cén cur thong tin, tai liéu thu thap duoc. BO phan thanh tra dé xuét ndi dung thanh tra,
thoi gian thanh tra, thanh phan Poan Thanh tra d& dy thio Quyét dinh thanh tra trinh Hiéu
tredng xem xét ky ban hanh. Quyét dinh thanh tra thuc hién theo quy dinh tai Diéu 44, Bidu 52
Luat Thanh tra (Phu luc 1).

2. Thanh phan Poan Thanh tra va viéc trung tdp cén bo tham gia Poan Thanh tra;

a/ Trudng Doan Thanh tra: Lanh dao Truong, lanh dao HCTH, lanh dao cac don vi thudc
Trudng;

b/ Thanh vién Doan Thanh tra: Can by Phong HCTH — bd phan Thanh tra, phap ché va
cac can b c6 kinh nghiém trong céc linh vuc hoat dong ctia Trudng;

¢/ Cén b6 lam cong téc thanh tra, php ché ciia Trudng trao ddi véi lanh dao don vi phu
trach truc tiép cén bd cin tap trung dé tham gia Poan Thanh tra.

d/ Trong qu4 trinh tién hanh thanh tra, viéc thay ddi Trudng doan va thay ddi bd sung
thanh vién doan dugc thuc hién theo Quyét dinh cua Hiéu truong.

Piéu 6. Xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

1. Truéng Doan Thanh tra c6 trach nhiém xay dung ké hoach tién hanh thanh tra (Phu
lyc 2) trinh Hi€u truéng phé duyét. Thoi gian xdy dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh
tra khong qua 05 ngay lam viéc. Truong hop thanh tra dot xudt thi thoi gian khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay ky Quyét dinh thanh tra. K& hoach tién hanh thanh tra gdm céc ni dung
chinh sau:

a/ Muc dich: Danh gié viéc thuc hién cong tac dwoc phan cong cua dbi tuong thanh tra.
Kip thoi xir Iy, chén chinh céc sai pham (néu c6). Phat hién nhitng vudng mic, bat cap trong co
ché quén 1y, chinh sach, phap luat hién hanh dé kién nghi bién phép khic phuc;
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b/ yéu cau: Viéc thanh tra phai tuan tha dung quy dinh ctia phép lut, dung bi twong, ndi
dung, pham vi, thoi han theo quyét dinh thanh tra va ké hoach thanh tra. Qu4 trinh thanh tra
kh6ng lam anh hudng dén céc hoat dong binh thudng ctia cdc don vi duge thanh tra, thyc hién
dung quy dinh tai Thong tu s6 05/2014/TT-TTCP;

¢/ Thoi gian thanh tra: Tir 30 dén 45 ngay k& tir ngay cong bd quyét dinh thanh tra.
Cin ctt tinh hinh thyc t, truong Poan Thanh tra quyét dinh thoi gian thanh tra truc tiép tai mdi
don vi hodc dé xudt Hiéu truong kéo dai thoi gian thanh tra. Thoi gian con lai cac thanh vién
nghién ctru hd so, du thao bao céo va két luan thanh tra.

Riéng d6i v6i cac cude kiém tra ndi by, tiry theo tinh chit cong viéc, Trudéng Doan Thanh
tra truc tiép dé xuét Hidu trudng vé thoi gian kiém tra.

d/ Phuong phap tién hanh thanh tra:

Trude khi cong bb quyét dinh thanh tra, Poan Thanh tra giri Quyét dinh va Dé cuong béo
céo dén céc dbi twong thanh tra d& céc ddi twong thanh tra bdo cdo bing van ban va chudn bi
hd so, tai liéu lién quan dén ndi dung thanh tra.

Tién hanh thanh tra: Poan Thanh tra ra thong bdo Quyét dinh thanh tra, xem xét hd so,
tai liéu ctia d6i twong thanh tra va kiém tra, xac minh tai mot s& don vi ¢6 lién quan (néu thy

cin thiét). =
Sau khi thanh tra, Doan Thanh tra tiép tuc nghién clru, dénh g4 tai li¢u, chimg cif da thu :C
thap; yéu cau bd sung v€ ndi dung thanh tra hodc cung cap tai liéu (néu can); hoan thién bao HO
céo két qua thanh tra, tham muu Hidu trudng ra két lun thanh tra; R
&/ Tién d6 thyc hién: Doan Thanh tra cu thé héa thoi gian x4y dung d& cuong gt dbi NC
tuong thanh tra bdo céo vé cdc ndi dung thanh tra; thong béo thoi gian thanh tra, yéu ciu chuén .

bi va bio céo theo d& cuong; hop Poan Thanh tra thong qua ké hoach thanh tra, phén cong
nhi€m vu céc thanh vién;

e/ Ché do thong tin, bdo cdo: Truéng Doan Thanh tra chiu trdch nhi¢m thong tin, phat
ngon vé ndi dung, hoat dong ctia Poan Thanh tra; ¢6 trach nhiém thudng xuyén bao cdo tién dd
thuc hién ké hoach véi Hiéu trudng.

Viéc quan ly thong tin, tai liéu ctia Doan Thanh tra; xdy dung béo cdo két qua thanh tra,
két luan thanh tra phai tuén tha ding quy dinh ctia phap luat vé thanh tra;

g/ Kinh phi va phuong tién ddm bao hoat dong ctia Poan Thanh tra: Thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi b hién hanh cta Truong, theo quyét dinh ctia Hiéu trudng;

2. Sau khi ké hoach tién hanh thanh tra dugc phé duyét, truéng Doan Thanh tra t§ chirc
hop Poan Thanh tra d& phd bién va phan cong nhiém vu cho céc td, céc thanh vién
Doan Thanh tra; thao luin vé phuong phap tién hanh thanh tra; su phdi hop giita céc 6, cac
thanh vién Doan Thanh tra.

Piéu 7. Xay dung dé cwong yéu ciu di twong thanh tra bao cdo

Cin ctr ké hoach thanh tra, trudng Doan Thanh tra ¢6 trach nhiém cung thanh vién Poan
Thanh tra xdy dung d& cuong yéu ciu ddi tuong thanh tra bdo céo. Trudng doan cé van ban guri
d6i tugng thanh tra (kém theo dé cuong yéu cdu bdo cdo) it nhit 05 ngay trude khi cbng bd
quyét dinh thanh tra; van ban yéu clu phai néu rd céch thic bio céo, ndi dung bdo cdo, thoi
gian ndp bédo cao (Phu luc 3).



Muc 2
TIEN HANH THANH TRA

Diéu 8. Cong b6 quyét dinh thanh tra

1. Cham nhét 15 ngay, k& tir ngdy ky Quyét dinh thanh tra, trudng doan Poan Thanh tra
phai thyc hién viéc cong bd quyét dinh véi dbi tuong thanh tra. Thanh phan budi cong bd quyét
dinh thanh tra gém: céac thanh vién Poan Thanh tra, dai dién cdc don vi va ¢4 nhan ¢6 lién quan
dén ngi dung thanh tra.

2. Budi cong bd quyét dinh thanh tra: Truéng Poan Thanh tra doc quyét dinh thanh tra:
ké hoach tién hanh thanh tra va lich thanh tra; yéu cau dbi tuong thanh tra chuén bj, cung cip
hd so, tai lidu c6 lién quan dén néi dung thanh tra.

Piéu 9. Thue hién thanh tra theo cdc ndi dung thanh tra

1. Doan Thanh tra tién hanh thanh tra theo ké hoach da duoc Hiéu truéng phé duyét.
Trong qua trinh thanh tra, cdn cit vao nhiém vy duge trudng Poan Thanh tra phén cong, timg
thanh vién Doan Thanh tra tién hanh: Thu thap thong tin, tai liéu lién quan dén nodi dung thanh
tra; kiém tra, x4c minh thong tin tai liéu. Trong trudng hop néi dung thanh tra phic tap, truéng
DPoan Thanh tra ¢ vin ban dé nghi Hi€u trudng gia han thoi gian thanh tra. Viéc gia han thoi
gian thanh tra duoc thuc hién theo Diu 29 Thong tu s 05/2014/TT-TTCP.

2. Céc hd so, tai ligu thu thip trong qua trinh thanh tra cdn ¢4m bao tinh khach quan. Khi
thu nhén ho so, tai liéu can c6 bién ban ban giao, cAc tai liéu thu nhan cn phai ¢6 chit ky ciia
don vi cung cap va duge 14p danh muc, dénh s8 timg loai tai liéu theo ndi dung thanh tra.

3. Trudc khi két thic thanh tra, Doan Thanh tra 14p 02 bién ban lam viéc c6 gia tri nhu
nhau: 01 ban cho dbi trong thanh tra va 01 ban luu hd so thanh tra (Phu luc 4).

Muc 3
KET THUC THANH TRA VA THEO DOL XU LY SAU THANH TRA

Piéu 10. Xay dung b4o cdo két qua thanh tra

1. Chém nhat 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc thanh tra tai don vi, thanh vién
Doan Thanh tra c6 trdch nhiém b4o céo bing vin ban véi trudéng Poan Thanh tra vé két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khach quan, trung
thue ctia ndi dung béo cdo dé (Phu luc 5).

2. Can clr béo cdo két qué thuc hién nhiém vu ctia thanh vién Poan Thanh tra.

3. Cham nhit 15 ngay, ké tir ngay két thic cudc thanh tra, truéng Poan Thanh tra phai
cé van ban béo cdo Hiéu trudng két qua thanh tra (Phu luc 6), trir trudng hop ndi dung két qua
thanh tra phai chd két luan vé chuyén mén ctia co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén.

Diéu 11. Du thdo va ky ban hanh két luan thanh tra

1. Truong Doan Thanh tra du thio két luan thanh tra. Trudng hop cin thiét,
Hiéu trudng s& yéu cau ddi tugng thanh tra, Truéng Poan Thanh tra, thanh vién Poan Thanh tra
béo cdo, giai trinh dé 1am rd thém noi dung thanh tra.

2. Truéc khi két ludn chinh thirc, néu thdy cAn thiét thi Higu truong 14y ¥ kién cua co
quan chuyén mén hodc gtri dy thao két luan thanh tra cho dbi tuong thanh tra. Viéc giai trinh
clia @6i tuong thanh tra dugc thyc hién bang vin ban va ¢6 minh ching keém theo.




3. Truéc khi ban hanh két luan thanh tra, Truéng Poan Thanh tra trinh Hi¢u trudng du
thao két ludn thanh tra.

Pitu 12. Cong khai két ludn thanh tra

Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay ky két ludn thanh tra (Phu luc 7), Hiéu truong ty
quyén cho Phong HCTH (b phén thanh tra, phap ché) c6 trach nhiém thuc hién viéc cong khai
két luan thanh tra. Lira chon mdt trong céc hinh thire:

1. Cong bb tai cude hop, thanh phén gém: Hiéu trudng hodc ca nhéan, don vi dugce uy
quyén; dai dién Poan Thanh tra; ddi twong thanh tra; cic don vi, c4 nhén ¢6 lién quan.

2. Guri mail cho céc don vi, ca nhan cé lién quan;

3. Pang lén trang thong tin dién tir ciia Trudng;

4. Niém yét két luén thanh tra tai tru s& 1am viéc ctia Trudng,

Piéu 13. Luu hd so

1. Sau khi ban hanh két luan thanh tra, trong thoi han quy dinh, truédng Poan Thanh tra
¢6 trach nhiém ban giao hd so cudc thanh tra cho bd phan hogc ngudi duge giao nhiém vu luu
trit hd so. Viéc ban giao hd so, tai liéu phai dugc 14p thanh bién ban, ban ban giao nhan hd so
duogce luu vao hd so thanh tra.

2. Hd so mot cude thanh tra dwoce luu trit theo quy dinh tai Diéu 59 Luat thanh tra, gém:

a/ Quyét dinh thanh tra; bién ban thanh tra; béo cdo, giai trinh ctia d6i tuong thanh tra;
béo céo két qua thanh tra;

b/ Két luén thanh tra;

¢/ Vian ban vé viée xir ly, kién nghi viéc xur ly;

d/ Tai liéu khéc ¢6 lién quan.

Piéu 14. Theo ddi, xit Iy sau thanh tra 3

Cin ctr Nghi dinh sé 33/2015/ND-CP ngay 27/3/2015 ctia Chinh pht quy dinh viéc thuc W
hién két luan thanh tra; Théng tu sé 01/2013/TT-TTCP ngay 12/3/2013 cua Thanh tra /
Chinh pht quy dinh vé hoat dong theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, . -
quyét dinh xir Iy vé thanh tra. Hiéu truéng giao cho Phong Hanh chinh — Téng hop (bd phén
Thanh tra, phap ché) lam d4u méi truc tiép theo ddi, don ddc viée thuc hién két lun thanh tra./.
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